[image: image1.png]



Сельское поселение Куть-Ях

  Нефтеюганский район

   Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

АДМИНИСТРАЦИЯ

 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


 ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	05.04.2016
	№ ___44_ . 

	
	


п. Куть-Ях
Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования

сельское поселение Куть –Ях 
В соответствии с п.6 ст.11 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением администрации сельского поселения Куть -Ях от 05.04.2016 № 43 «О порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг муниципального образования сельское поселение Куть -Ях»  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить реестр муниципальных услуг муниципального образования сельское поселение Куть –Ях, согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации сельское поселение Куть –Ях от 31.10.2011 № 134 «Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования «Сельское поселение Куть -Ях»».

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в информационном бюллетене «Куть-Яхский вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения).
4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы поселения З.Х.Бунину.
Глава  поселения 






А.А.Колпащиков
	
	Приложение к 
постановлению администрации 

сельского поселения Куть –Ях

от 05.04.2016 № 44



РЕЕСТР

муниципальных услуг 
муниципального образования сельское поселение Куть –Ях

	№
	Наименование 

муниципального 
учреждения, 
ответственного 
за предоставление 
муниципальной услуги
	Наименование 
муниципальной 
услуги
	Наименование услуги, 
которая является 
необходимой 

и обязательной для 

предоставления 

муниципальной услуги


	Содержание 
муниципальной услуги
	Получатели 
муниципальной услуги


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Муниципальные услуги, предоставляемые органом местного самоуправления

	I. Услуги архива

	1.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	выдача информации, копий архивных 
документов 
по тематическим 
запросам
	---
	· регистрация обращения (запроса) 
заявителя;

· анализ тематики обращения 
заявителя;

· направление обращения 
(запроса) заявителя 
на исполнение;

· подготовка и направление ответа 
заявителю;

· предоставление информации 
заявителям в форме информационных писем, тематических архивных выписок, архивных копий;

· письмо-уведомление 
о переадресации запроса 
в организации, учреждения, 
в которых находятся на хранении 
документы, необходимые 
для исполнения запроса
	юридические лица, 
граждане 
Российской 
Федерации

	2.


	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	осуществление 
сохранности 
документов 
постоянного 
хранения 
и по личному составу ликвидированных предприятий
	---
	· приём и учет, сохранность 
и использование документов
	юридические лица, 
граждане 
Российской 
Федерации

	II. Услуги в сфере имущественных отношений

	3.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	бесплатная передача 
в собственность 
граждан Российской Федерации 
занимаемых ими 
жилых помещений 
в муниципальном 
жилищном фонде (приватизация жилых помещений) 
	---
	· приём заявления и документов, 
необходимых для принятия 
решения;

· принятие решения 
о предоставлении жилого 
помещения, заключения договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность 
гражданина (граждан)
	граждане 
Российской 

Федерации, 
занимающие жилые 
помещения, 
находящиеся 
в собственности 

муниципального образования Нефтеюганский район, 
проживающие 

на условиях 
договора 
социального найма и не 
использовавшие 
право 
бесплатной 
приватизации

	4.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	предоставление 
жилых помещений муниципального 
специализированного жилищного фонда сельского поселения Куть -Ях по договорам найма
	---
	· приём заявления и документов, 
необходимых для принятия 
решения; 

· принятие решения 
о предоставлении жилого 
помещения, заключения договора найма
	граждане 
Российской 

Федерации, 
не обеспеченные жилыми 
помещениями 

в соответствии 

с действующим 
законодательством 
Российской 
Федерации 
в 
на территории муниципального образования;

иностранные граждане, 
осуществляющие трудовую деятельность в муниципальных учреждениях сельского поселения Куть -Ях, 
имеющих 
свидетельство «О предоставлении временного убежища», либо имеющих 
разрешение 
на временное проживание

	5.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	предоставление 
жилых помещений муниципального 
жилищного фонда 
сельского поселения Куть -Ях коммерческого использования 

	---
	· приём заявления и документов, 
необходимых для принятия 
решения; 

· принятие решения 
о предоставлении жилого 
помещения
	граждане 
Российской 
Федерации, 
необеспеченные жилыми 
помещениями 
в границах 
населенного пункта по месту фактического 
исполнения ими трудовых 
функций, 
состоящие 
в трудовых 
отношениях 
с федеральными 
и государственными органами, а также иные категории 
граждан, 
необеспеченные жилыми 
помещениями;

граждане 
Российской 
Федерации, 
с которыми 
ранее были 
заключены 

договоры найма жилого 
помещения 
коммерческого использования, 
в случае 
истечения срока действия данных договоров и надлежащего 
исполнения нанимателями обязанностей 
по данным 
договорам;

иностранные граждане, 
имеющие 
свидетельство «О предоставлении временного убежища» либо разрешение 
на временное 
проживание

	6.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	предоставление 
сведений из реестра муниципального 
имущества 
муниципального 
образования 
сельское поселение Куть -Ях
	---
	предоставление сведений 
из реестра муниципального 
имущества муниципального 
образования сельское поселение куть -Ях
	юридические лица, 
физические 

лица, 

индивидуальные 

предприниматели

	7.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	предоставление 
информации 
об объектах 
недвижимого 
имущества, 
находящихся 

в муниципальной 
собственности 

и предназначенных для сдачи в аренду
	---
	предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	органы 
государственной власти, местного самоуправления, общественные объединения 
и организации, юридические лица, физические лица, 
индивидуальные 
предприниматели

	8.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	---
	- прием и регистрация заявления; 

- подготовка информации;

- направление информации 
заявителю


	граждане, состоящие на учете при администрации сельского поселения Куть-Ях в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	9.
	
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
	подготовка в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения. Данная услуга предоставляется проектными организациями, имеющими свидетельство о допуске к данному виду работ, выданное в установленном порядке саморегулируемой организацией.

В результате предоставления данной услуги заявителю выдается оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения, который в последующем утверждается заявителем
	- прием, регистрация  и рассмотрение заявления и документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с установленными требованиями;

- подготовка и выдача либо направление по адресу, указанному в заявлении, заявителю документа не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения.

3.Составление акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение перепланировки и (или) переустройства жилых помещений.

4.Направление акта приемочной комиссии

в орган  или организацию, осуществляющие государственный учет объектов недвижимого имущества.
	собственники жилых помещений (физические или юридические лица) или уполномоченные собственниками переводимых  помещений лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги

	10.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	---
	- приём заявления и документов, 
необходимых для принятия 
решения;

принятие решения  о принятии заявителя на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, по месту жительства или отказ в принятии на учет
	граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане, лица без гражданства, если это предусмотрено международным договором Российской Федерации, и обратившиеся в Администрацию сельского поселения Куть -Ях

	11.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	подготовка в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения. Данная услуга предоставляется проектными организациями, имеющими свидетельство о допуске к данному виду работ, выданное в установленном порядке саморегулируемой организацией
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

-  выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.


	собственники жилых помещений (физические или юридические лица) или уполномоченные собственниками переустраиваемых и (или) перепланируемых жилых помещений лица



	12.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	Прием документов и выдача заключений о признании жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания
	---
	- прием и регистрация заявления и представленных документов в целях предоставления услуги;
- проверка заявления и представленных документов;

- направление заявления и принятых документов на межведомственную комиссию;

- рассмотрение межведомственной комиссией заявления и представленных заявителем документов;

- определение состава привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения;

- составление комиссией заключения о признании жилого помещения непригодным для проживания;

- составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения;

-  принятие соответствующим органом местного самоуправления решения по итогам работы комиссии;

- передача решения комиссии заявителю
	граждане (наниматели) жилых помещений муниципального жилищного фонда расположенного на территории муниципального образования сельское  поселение Куть –Ях

	13.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	Выдача актов обследования жилищно-бытовых условий граждан
	---
	- первичный прием и регистрация заявления; 

- организация и проведение с выездом на место обследования жилищно-бытовых условий заявителя;

- оформление и выдача акта обследования жилищно-бытовых условий.
	граждане, зарегистрированные постоянно на территории муниципального образования сельское поселение Куть –Ях

	III. Услуги в сфере строительства

	14.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	выдача разрешения 
на строительство 
(за исключением 
случаев, 
предусмотренных 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными 
законами) при 
осуществлении 
строительства, 
реконструкции 
объекта капитального строительства, 
расположенного 
на территории сельского поселения Куть -Ях
	· подготовка материалов, 
содержащихся в проектной 
документации;

· подготовка положительного 
заключения экспертизы проектной документации объекта 
капитального строительства 
(применительно к отдельным 
этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации), если такая проектная 
документация подлежит 
экспертизе в соответствии 
со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; положительного заключения 
государственной экспертизы 
проектной документации 
(в случаях, предусмотренных 
частью 3.4 статьи 49 
Градостроительного кодекса 
Российской Федерации); 
положительного заключения 
государственной экологической экспертизы проектной 
документации (в случаях, 
предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

· получение согласия всех 
правообладателей объекта 
капитального строительства 
(в случае реконструкции такого объекта);

· получение копии свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной 
документации (в случае, если представлено заключение 
негосударственной экспертизы проектной документации);

· подготовка схемы 
планировочной организации 
земельного участка 
с обозначением места размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства 
(в случае осуществления 
строительства, реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства)
	подготовка и выдача документа, 
подтверждающего соответствие 
проектной документации 
требованиям градостроительного плана земельного участка или проекту планировки территории 
и проекту межевания территории 
(в случае строительства, 
реконструкции линейных 
объектов) и дающего право 
осуществлять строительство, 
реконструкцию объекта 
капитального строительства
	физические 
или 
юридические лица

	15.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	выдача разрешения 
на ввод объекта 
в эксплуатацию при осуществлении 
строительства, 
реконструкции 
объекта капитального строительства, 
расположенного 
на территории сельского поселения  Куть -Ях
	· подготовка акта приемки 
объекта капитального 
строительства (в случае 
осуществления строительства, 
реконструкции на основании 
договора);

·  подготовка документа, 
подтверждающего соответствие построенного, 
реконструированного объекта 
капитального строительства 
требованиям технических 
регламентов и подписанного 
лицом, осуществляющим 
строительство;

·  подготовка документа, 
подтверждающего соответствие параметров построенного, 
реконструированного объекта 
капитального строительства 
проектной документации, 
в том числе требованиям 
энергетической эффективности 
и требованиям оснащенности 
объекта капитального 
строительства приборами учета используемых энергетических
ресурсов, и подписанного лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим 
строительство, и застройщиком или техническим заказчиком 
в случае осуществления 
строительства, реконструкции 
на основании договора, а также лицом, осуществляющим 
строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев 
осуществления строительства, 
реконструкции объектов 
индивидуального жилищного строительства;

·  подготовка документов, 
подтверждающих соответствие построенного, 
реконструированного объекта 
капитального строительства 
техническим условиям 
и подписанных представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения 
(при их наличии);

·  подготовка схемы, 
отображающей расположение 
построенного, 
реконструированного объекта 
капитального строительства, 
расположение сетей 
инженерно-технического 
обеспечения в границах 
земельного участка 
и планировочную организацию земельного участка 
и подписанной  лицом, 
осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим 
строительство, и застройщиком или техническим заказчиком 
в случае осуществления 
строительства, реконструкции 
на основании договора), 
за исключением случаев 
строительства, реконструкции 
линейного объекта;

·  подготовка договора 
обязательного страхования 
гражданской ответственности владельца опасного объекта 
за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте 
в соответствии 
с законодательством Российской Федерации об обязательном 
страховании гражданской 
ответственности владельца 
опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

·  подготовка технического плана
	подготовка и выдача документа, 
удостоверяющего выполнение 
строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства в полном объеме 
в соответствии с разрешением 
на строительство, соответствие построенного, 
реконструированного объекта 
капитального строительства 
градостроительному плану 
земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту 
межевания территории, а также проектной документации
	физические 
или 
юридические лица

	16.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	выдача 
градостроительного 
плана земельного участка
	---
	подготовка и выдача 
градостроительного плана 
земельного участка 
применительно к застроенным 
или предназначенным 
для строительства, 
реконструкции объектов 
капитального строительства (за исключением линейных объектов) земельным участкам


	физические 
или 
юридические лица 

	17.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	предоставление 
разрешения 
на отклонение 
от предельных 
параметров 
разрешенного 
строительства, 
реконструкции 
объектов 
капитального 
строительства, 
расположенных 
на территории сельского поселения Куть -Ях
	· подготовка схемы 
планировочной организации 
земельного участка, выполненной на топографической съемке 
с нанесением границ участка, 
с обозначением места размещения объекта капитального 
строительства, подъездов 
и проходов к нему, объектов 
благоустройства, границ зон 
действия публичных сервитутов, объектов археологического 
наследия с пояснительной 
запиской;

· подготовка схемы, 
отображающей архитектурные решения;

· подготовка технико-экономических показателей;

· получение согласия всех 
правообладателей объекта 
капитального строительства 
в случае реконструкции такого объекта;

· подготовка поэтажных 
планов зданий и сооружений  с приведением экспликации

· помещений
	подготовка и выдача 
постановления администрации сельского поселения Куть -Ях 
о предоставлении разрешения 
на отклонение от предельных 
параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства, расположенных 
на территории сельского поселения Куть -Ях
	правообладатель 
земельного участка 
(физическое или 
юридическое лицо)

	18.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	присвоение объекту 

адресации адреса, 
аннулирование его адреса в границах поселения
	---
	· подготовка и выдача документа, содержащего описание места нахождения объекта адресации, структурированное в соответствии с принципами организации  местного самоуправления 
в Российской Федерации 
и включающее в себя в том числе наименование элемента 
планировочной структуры 
(при необходимости), элемента улично-дорожной сети, а также цифровое и (или) буквенно-цифровое  обозначение объекта адресации, позволяющее его идентифицировать, либо 
подготовка и выдача документа об аннулировании такого документа
	собственник объекта 
адресации, 
либо лицо, 
обладающее 
одним 
из вещных прав на объект 
адресации 
(право 
хозяйственного ведения, право оперативного управления, право 
пожизненно наследуемого владения, право постоянного (бессрочного) пользования)

	  IV. Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	19.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	предоставление 
информации 

о порядке 
предоставления 
жилищно-коммунальных услуг населению
	---
	предоставление информации 
о тарифах, о качестве и количестве предоставляемых 
жилищно-коммунальных услуг, 
о штрафных санкциях 
за несвоевременно оказанные 
жилищно-коммунальные услуги, 
о штрафных санкциях 
за несвоевременную оплату ЖКУ
	юридические лица, 
граждане 
Российской 
Федерации

	  V. Услуги в сфере земельных отношений

	20.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	выдача копий 
архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	---
	· прием заявления и документов;

· проверка сведений по реестру
	юридические лица, 
граждане 
Российской 
Федерации

	21.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	предоставление 
земельных участков из земель сельскохозяйственного 
назначения, 
находящихся 
в муниципальной 
собственности или государственная 
собственность 
на которые 
не разграничена, 
крестьянским 
(фермерским) 
хозяйствам 
для осуществления 
их деятельности
	---
	прием заявления и документов, необходимых для принятия
решения о предоставлении 
земельного участка для создания фермерского хозяйства
	граждане 
Российской 
Федерации, 
иностранные граждане;

юридические лица, 
индивидуальные 

предприниматели



	22.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях

	предоставление 
гражданину 
земельного участка 
в границах 
садоводческого, 
огороднического 
и дачного 
некоммерческого 
объединения граждан
	---
	приём заявления и документов, необходимых для принятия 
решения о предоставлении 
садового, огородного или дачного земельного участка
	граждане, 
заинтересованные 
в предоставлении земельных участков

	23.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	предоставление 
земельных участков, находящихся 
в муниципальной 
собственности или государственная 
собственность 
на которые 
не разграничена, 
без торгов
	---
	прием заявления и приложенных 
к нему документов


	граждане, 
индивидуальные 
предприниматели, юридические лица, 
иностранные граждане

	24.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	предварительное 
согласование 
предоставления 
земельного участка 
	---
	прием заявления и приложенных 
к нему документов


	граждане, 

индивидуальные 
предприниматели, 
юридические лица, 
иностранные граждане

	25.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	выдача разрешения 

на использование 
земель или 
земельного участка, 

находящихся 
в муниципальной 

собственности или
государственная 
собственность 
на которые 
не разграничена


	оформление схемы границ 
предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане 
территории с указанием координат характерных точек границ 
территории – в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка 
(с использованием системы 
координат, применяемой при ведении государственного 
кадастра недвижимости)
	прием заявления и приложенных к нему документов


	граждане, 
индивидуальные 
предприниматели, 
юридические лица

	26.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	предоставление 
земельных участков, находящихся 
в муниципальной 
собственности или государственная 
собственность 
на которые 
не разграничена, 
на торгах
	---
	прием заявления и приложенных к нему документов
	граждане, 
юридические лица

	VI. Услуги в сфере транспорта и автомобильных дорог

	27.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	Выдача специального разрешения на 
движение по 
автомобильным 
дорогам местного значения 
поселения транспортного средства, 
осуществляющего 
перевозки 
тяжеловесных и (или)
крупногабаритных грузов


	---
	-прием и регистрация заявления;

-рассмотрение заявления;

-оценка технической возможности реализации заявленной 
муниципальной услуги;

-осуществление расчета платы в счет возмещения вреда, 
причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, при движении таких транспортных средств по автомобильным 
дорогам местного значения поселения;  

-выдача извещения по расчету платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, при движении таких транспортных средств по автомобильным 
дорогам местного значения поселения;

- оформление специального 
разрешения на движение по 
автомобильным дорогам местного значения поселения транспортного средства, 
осуществляющего перевозки 
тяжеловесных и (или) 
крупногабаритных грузов или оформление уведомления об 
отказе в выдаче разрешения;

· выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения поселения 
транспортного средства, 
осуществляющего перевозки 
тяжеловесных и (или) 
крупногабаритных грузов или 
выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения
	юридические 
и физические лица, 

индивидуальные 

предприниматели

	28.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	предоставление 
информации 
пользователям 
автомобильных дорог общего пользования 
местного значения 
поселения
	---
	- прием и регистрация заявления; 

- подготовка информации;
- направление информации 
заявителю


	юридические 
или физические лица, участники дорожного 
движения




