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КУТЬ-ЯХСКИЙ ВЕСТНИК

                                                                       ПЕЧАТНОЕ СРЕДСТВО МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ                                                 БЕСПЛАТНО
ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ  ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ -ЯХ

 « 24»__августа___ _2011 г. № ____41___                                                                                                                                                                                                                      п. Куть –Ях 

_________________________________________________________________________________________________________________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	21.08.2011
	№ __89___ . 

	
	


п. Куть-Ях

Об утверждении административного регламента 
 по предоставлению муниципальной услуги 
«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
 


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации  сельского поселения Куть –Ях от 02.08.2011№ 82 «Об утверждении реестра  муниципальных услуг муниципального образования            «Сельское поселение Куть -Ях»,  постановлением администрации сельского поселения Куть –Ях от 02.08.2011 № 81  «О порядке разработки и утверждения административных регламентов  исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг» и в целях повышения качества работы администрации сельского поселения Куть –Ях  п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в информационном  бюллетене « Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения) и размещению  на официальном сайте администрации Нефтеюганского района.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы поселения З.Х.Бунину 
 

  
Исполняющий обязанности

главы поселения



А.А. Колпащиков
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
сельского поселения Куть -Ях
от 21.08.2011 № 89
Административный регламент

 по предоставлению муниципальной услуги 
«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

I. Общие положения

1.1. Муниципальная услуга «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется муниципальным учреждением «Администрация сельского поселения Куть -Ях» (далее-  Администрация поселения).

1.3.Предоставление  муниципальной  услуги  осуществляется     в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации

Жилищным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Постановлением Правительства  Российской Федерации от 28.01.2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

1.4. Содержание муниципальной услуги включает в себя реализацию мероприятий ведомственной целевой программы Нефтеюганского района  «Улучшение жилищных условий населения Нефтеюганского района,  проживающего в жилых помещениях, непригодных для проживания»
1.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  предоставление жилого помещения по договору социального найма (наниматели) в замен жилого помещения, признанного непригодным для проживания,

- выплата выкупной цены (собственники), либо при наличии свободного жилого фонда предоставление жилого помещения по договору мены в  замен жилого помещения, признанного непригодным для проживания

- предоставление жилого помещения по договору социального найма, гражданам стоящим в списках очередности на улучшение жилищных условий

- формирование маневренного жилищного фонда.

1.6. Заявителями на получение результатов предоставления муниципальной услуги являются:

- физические лица (граждане Российской Федерации).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги(функции)

2.1. Информацию об муниципальной услуге, порядке, сроках и месте ее предоставления  можно получить по телефонам: 8(3463) 292324, 292325.
Адрес: 628335 Ханты-Мансийский автономный округ – Югра,  п. Куть -Ях, д.6а;

График работы: понедельник – пятница  – с 08:30 ч. до 17:00 ч., перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч., выходные – суббота, воскресенье.  

Прием заявлений (запросов) о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в Администрации поселения:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник
	08:30-13:00, 14:00-17:00

	Среда
	08:30-13:00, 14:00-17:00

	Пятница
	08:30-14:30

	Суббота
	Выходной

	Воскресенье
	Выходной


Официальный сайт Администрации Нефтеюганского района: www.admoil.ru.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 дней со дня регистрации соответствующего заявления.

2.3. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

- отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги;

- наличие у заявителей не истекшего пятилетнего срока со дня совершения ими намеренного ухудшения своих жилищных условий;

- представление заявителем неправильно оформленных документов, содержащих неполные сведения, а также утративших юридическую силу документов;

- смерть заявителя;

- отказ заявителя от муниципальной услуги путем подачи заявления, составленного в произвольной форме;

- непредставление полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.4. Требования к местам для приема заявителей.

Рабочие места специалистов, рассматривающих обращения, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, необходимой функциональной мебелью, телефонной связью.  

2.5. Требованиям к местам для ожидания заявителей.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста Администрации поселения.

2.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом 2 категории по учету муниципального имущества администрации сельского поселения Куть –Ях (далее – специалист администрации поселения).

3.2. Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги.


Администрация поселения:

          - представляет на утверждение список очередности сноса непригодных для проживания жилых домов;

- обеспечивает непосредственное организационное исполнение  программы; 


-  заключает договоры долевого строительства в рамках Федерального закона Российской Федерации от 30.12.2004 № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации» с застройщиками.


 Заключение договора долевого строительства осуществляется в порядке, установленном  Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».


- ведет реестр непригодных для проживания жилых до​мов. 


- готовит проект распорядительного акта  органа местного самоуправления об отнесении жилого дома (помещения) к категории непригодных для проживания.  


- готовит проект решения Совета депутатов по внесению изменений и дополнений в список очередности сноса  непригодных для проживания жилых домов.   
3.3. Межведомственная комиссия по признанию жилых домов, непригодными для проживания:


- принимает решение в виде заключения об отнесении жилых домов к непригодным для проживания;


- принимает решение в виде заключения об отнесении к непригодным для проживания жилых домов на текущий год, подвергшиеся: пожарам, авариям, взрывам, неравномерной просадки грунтов,  затоплению паводковыми водами (если проведение восстановительных работ технически невозможно или экономически нецелесообразно), также жилые дома, расположенные в опасных зонах схода оползней.
3.4. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
Право на получение муниципальной услуги имеют:
Переселение участников программы из непригодных для проживания жилых помещений производится, в рамках установленных действующим  законодательством Российской Федерации и Ханты- Мансийского автономного округа - Югры,  а именно:

-  участнику программы, проживающему в непригодном для проживания жилом помещении на условиях договора социального найма, в соответствии со статьями 86, 87 и 89 Жилищного кодекса Российской Федерации предоставляется другое жилое помещение, равнозначное по общей площади, ранее занимаемому жилому помещению или большей площади, если предоставить равнозначное жилое помещение в силу его конструктивных особенностей не представляется возможным. 

Предоставляемое гражданам в связи с переселением другое жилое помещение может быть в любом исполнении, но благоустроенным применительно к условиям  соответствующего населенного пункта, отвечать установленным требованиям и находится в черте данного населенного пункта. 

 - Участникам программы, являющимся собственниками жилых помещений, непригодных для проживания, уплачивается выкупная цена за изымаемое жилое помещение, после принятия органом местного самоуправления в установленном законом порядке решения о сносе дома. Выкупная цена перечисляется на банковский счет собственника жилого помещения или по его заявлению на счет застройщика при предоставлении договора долевого строительства, собственника-продавца жилого помещения при предоставлении договора купли-продажи. При определении размера выкупной цены за изымаемое органом местного самоуправления жилое помещение, расчет производится исходя из общей площади выкупаемого у граждан жилого помещения (без учета холодных помещений - балконов, лоджий, веранд и террас) и норматива средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения, утвержденного уполномоченным органом исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры по Нефтеюганскому району, действующего на дату подачи заявления (с приложением необходимого пакета документов) о выплате выкупной цены. 

В случае отказа от уплаты выкупной цены, при наличии имеющегося   свободного жилого фонда (отвечающее санитарно-техническим нормам) собственник жилого помещения имеет право на заключение договора мены с оплатой разницы между рыночной стоимостью приобретаемого и рыночной стоимостью отчуждаемого (жилого помещения подлежащего сносу)  с рассрочкой платежа на 5 лет»
3.5. Участниками программы  являются:


- граждане, принятые на учет до 1 марта 2005 года в целях последующего предоставления им жилых помещений по договорам социального найма по месту жительства на территории автономного округа;


- малоимущие граждане, принятые на учет после 1 марта 2005 года в целях получения жилых помещений на условиях договора социального найма по месту жительства на территории Нефтеюганского района ;


- граждане, проживающие на территории Нефтеюганского района, относящиеся к категориям граждан, указанным в статье 95 Жилищного кодекса Российской Федерации;


- граждане,  определенные статьями 14, 15, 16, 17, 18, 19, 21 Федерального Закона «О ветеранах», статьей 17 Федерального Закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» категории граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, вставших на учет до 1 января 2005 года, в целях последующего предоставления им жилых помещений по договорам социального найма по месту жительства на территории Нефтеюганского района.

3.6. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги (приложение 1) заявителям  необходимо приложить  следующие документы:

- заверенные в установленном порядке копии документов, удостоверяющих личности заявителя и членов его семьи (паспорта, свидетельства о рождении, об усыновлении (удочерении);

-  судебные решения (при наличии таковых), заверенные в установленном порядке;

- копии документов, подтверждающих семейные отношения (свидетельство о браке и другие), заверенные в установленном порядке;

-   выписку из домовой книги и копию лицевого счета;

-  копии и оригиналы документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (ордер или свидетельство о праве собственности);

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии в собственности заявителя и членов его семьи жилого помещения, а также о совершённых заявителем и членами его семьи сделках с жилыми помещениями за последние пять лет на всех членов семьи (выдаётся в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре);

- документы, подтверждающие право заявителя на дополнительную площадь по основаниям, установленным законодательством Российской Федерации (при наличии таковых);

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (нотариально оформленная доверенность), в случае, если заявление подает доверенное лицо; копии документов, удостоверяющих личность доверенного лица. 

IV. Формы  контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами в рамках предоставления  муниципальной услуги, и принятием решений, осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Персональная ответственность специалистов Администрации поселения закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации поселения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления регулирующих правоотношения в данной сфере.

4.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем уполномоченного органа.

4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов Администрации поселения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действия решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу(функцию), а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Администрации поселения в досудебном и судебном порядке. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц главе сельского поселения Куть –Ях. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.2. Глава сельского поселения Куть –Ях проводит личный прием заявителей. Личный прием проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на Интернет- сайтах. Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

 5.3. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Указанный срок может быть продлен по решению главы сельского поселения Куть –Ях в случаях и порядке, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

  5.4. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

  5.5. В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе на действия (бездействия) и решения должностных лиц департамента, принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, глава сельского поселения Куть –Ях принимает меры по привлечению к ответственности виновных должностных лиц. 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	21.08.2011
	№ _90__ . 

	
	


п. Куть-Ях

Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

 


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации  сельского поселения Куть –Ях от 02.08.2011 № 82 «Об утверждении реестра  муниципальных услуг муниципального образования            «Сельское поселение Куть -Ях»,  постановлением администрации сельского поселения Куть –Ях от 02.08.2011 № 81  «О порядке разработки и утверждения административных регламентов  исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг» и в целях повышения качества работы администрации сельского поселения Куть –Ях  п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в информационном  бюллетене « Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения) и размещению  на официальном сайте администрации Нефтеюганского района.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы поселения З.Х.Бунину 

 

  
Исполняющий обязанности

главы поселения


         А.А.Колпащиков

            
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
сельского поселения Куть -Ях
от 21.08.2011 № 90
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

1. Общие положения

Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение Администрации сельского поселения Куть –Ях (далее по тексту - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Настоящий Административный регламент распространяется на согласование перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения в жилых домах, расположенных на территории муниципального образования сельское поселение Куть -Ях.


1.1. Наименование муниципальной услуги: Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (далее по тексту - муниципальная услуга).


1.2. Наименование структурного подразделения Администрации сельского поселения  Куть –Ях.


Муниципальная услуга предоставляется Администрацией сельского поселения  Куть –Ях (далее по тексту – Администрация поселения).


1.3. Правовые основания для  предоставления муниципальной услуги.


Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с: -  п.6 ч.1 ст. 14 Жилищного кодекс Российской Федерации.

1.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является: уведомление Администрации поселения о переводе (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.


1.5. Срок осуществления муниципальной услуги.

1.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более чем сорок пять рабочих дней с момента подачи в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги.


1.5.2. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (уведомление Администрации поселения о переводе (отказе) в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение), осуществляется в течение трех дней с момента принятия соответствующего решения.

1.5.3. Время ожидания в очереди для получения от специалиста Администрации поселения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителей при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 45 минут.

1.6. Описание заявителей.

Физические и юридические лица, являющиеся собственниками жилых помещений, расположенных на территории муниципального образования сельское поселение Куть -Ях, либо уполномоченные ими в установленном законом порядке лица.

1.7. Порядок информирования о правилах
предоставления муниципальной услуги.


1.7.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении заявителя в отдел, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.


1.7.2. Местонахождение: 628335 Ханты-Мансийский автономный округ – Югра,  п. Куть -Ях, д.6а.

График (режим) работы Администрации поселения:

График работы: понедельник – пятница  – с 08:30 ч. до 17:00 ч., перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч., выходные – суббота, воскресенье 
1.7.3. Справочные телефоны Администрации поселения: 8(3463) 292325, 292324.

1.7.4. Адреса электронной почты Kut20062006@yandex.ru : 

1.7.5. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты отдела, его график (режим) работы, а также информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на сайте Администрации Нефтеюганского района в сети Интернет - www.admoil.ru.

1.7.6. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты отдела, его график (режим) работы установлены приложением N 1 к настоящему Административному регламенту.

1.7.7. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты государственных органах и организациях, обращение в которые необходимо для осуществления муниципальной услуги, их графики (режимы) работы установлены приложением N 2 к настоящему Административному регламенту.

1.7.8. Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы Администрации поселения, о предоставлении муниципальной услуги, размещаются в здании Администрации поселения при входе в здание на первом этаже.

1.7.9. На информационных стендах содержится следующая информация:

1.7.9.1. Месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов уполномоченного структурного подразделения Администрации поселения, адрес электронной почты.

1.7.9.2. Процедура предоставления муниципальной услуги.

1.7.9.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.7.9.4. Формы заявлений о сохранении жилого помещения в переустроенном и (или) перепланированном состоянии 

1.7.10. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги производится специалистом отдела  (при личном обращении, по телефону, письменно).

1.7.11. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги даются специалистом уполномоченного структурного подразделения Администрации поселения .

1.7.12. Консультации (справки) предоставляются по вопросам:

1.7.12.1. Перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности представленных документов.

         1.7.12.2. Источника получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

         1.7.12.3. Времени приема и выдачи документов в уполномоченном структурном подразделении Администрации поселения.

         1.7.12.4. Сроков предоставления муниципальной услуги.

         1.7.12.5. Порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.7.13. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Администрации поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.7.14. Часы приема специалиста Администрации поселения заявителей на предоставление муниципальной услуги:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник
	08:30-13:00, 14:00-17:00

	Среда
	08:30-13:00, 14:00-17:00

	Пятница
	08:30-14:30

	Суббота
	Выходной

	Воскресенье
	Выходной


1.7.15. Место приема специалистом Администрации поселения заявителей на предоставление муниципальной услуги: п. Куть -Ях, д.6а.
1.7.16. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.1.1. Для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение заявитель предоставляет следующие документы:

2.1.1.1. Заявление о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение по форме согласно приложениям N 3 и N 4 к настоящему Административному регламенту.

2.1.1.2. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии).

2.1.1.3. План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения), выданный в установленном порядке органом или организацией, осуществляющей государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости". 

2.1.1.4. Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение, выданный в установленном порядке органом или организацией, осуществляющей государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".

2.1.1.5. Проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

2.1.1.5.1. Проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения должен отвечать следующим требованиям:

2.1.1.5.2. Оформление проекта должно соответствовать  «ГОСТу Р 21.1101-2009. Система проектной документации для строительства. Основные требования к проектной и рабочей документации», введен в действие Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 30.11.2009   № 525-ст;
2.1.1.5.3. Проект должен быть представлен в оригинале с оригиналами подписей и печатей.

2.1.1.5.4. В проекте на листе общих данных должно быть описание конструктивной схемы здания, наличие записи о том, затрагивались ли при перепланировке несущие конструктивы здания; описание перепланировки и переустройства; указание о необходимости разработки дополнительных разделов проекта; запись об объеме строительного мусора при демонтажных работах.

2.1.1.5.5. В составе проекта должны быть представлены схемы "до" и "после" перепланировки с указанием требуемых размеров; экспликация помещений "до" и "после" перепланировки.

2.1.1.5.6. В составе проекта должен быть представлен монтажный план перепланировки жилого (нежилого) помещения с указанием демонтируемых и монтируемых перегородок, устраиваемых проемов и т.д. с указанием размеров, привязок, при необходимости разрезов.

2.1.1.5.7. В составе проекта должен быть представлен монтажный план расположения и опирания плит перекрытия перепланируемого жилого (нежилого) помещения.

2.1.1.5.8. В составе проекта должен быть представлен план этажа здания с выделением элемента проектирования (жилого (нежилого) помещения); при необходимости - планы вышерасположенного и (или) нижерасположенного этажа здания (в случае если переустройство выполняется по аналогии с нижерасположенной квартирой).

2.1.1.5.9. В случае, если проектом предусмотрено утепление ограждающих конструкций балконов или лоджий, в составе проекта должен быть предоставлен теплотехнический расчет с указанием марки и ГОСТа применяемых материалов; соответствующие разрезы.

2.1.1.5.10. В составе проекта должны быть представлены технические условия на проектирование специальных разделов проекта ЭО, ВК, ОВ, выданные управляющей организацией. Специальные разделы проекта ЭО, ВК, ОВ должны быть согласованы управляющей организацией.

2.1.1.5.11. На проект переустройства и перепланировки жилого помещения должно быть получено заключение ТОУ Роспотребнадзора.

2.1.1.5.12. Если планируемый вид использования переводимого помещения относится к условно разрешенному виду использования объектов капитального строительства, в составе исходных данных задания на проектирование должен быть представлен документ о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.

2.1.1.5.13. Если проектом переустройства и перепланировки предусмотрены работы по реконструкции многоквартирного дома, устройству на придомовом земельном участке входной группы, иные виды работ, связанные с использованием общего имущества в многоквартирном доме, в т.ч. части придомового земельного участка для устройства входной группы, при условии, что этот земельный участок передан в порядке, установленном ст. 16 Федерального закона "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации", в общую долевую собственность собственников помещений многоквартирного дома, в составе исходных данных задания на проектирование должно быть представлено решение собственников помещений в многоквартирном доме, принятое большинством в размере не менее двух третей от общего числа голосов собственников помещений, по вопросу реконструкции многоквартирного дома, пределов использования земельного участка, на котором расположен многоквартирный дом, в т.ч. о введении ограничений пользования им, о передаче в пользование общего имущества в многоквартирном доме, оформленное протоколом общего собрания.

2.1.1.5.14. Если проектом переустройства и перепланировки предусмотрены работы по реконструкции, переустройству и (или) перепланировке помещений с присоединением к ним части общего имущества в многоквартирном доме (за исключением земельного участка), в задании на проектирование должно быть представлено соответствующее решение общего собрания собственников с согласием всех собственников помещений в многоквартирном доме, оформленное протоколом общего собрания.

2.1.1.5.17. Проект переустройства и перепланировки должен соответствовать требованиям следующих нормативных правовых актов:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 N 87 "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию";

- Постановление Госстроя Российской Федерации от 23.06.2003 N 109 "О принятии и введении в действие строительных норм и правил "Здания жилые многоквартирные";

- Постановление Госстроя Российской Федерации от 27.09.2003 N 170 "Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда";

- «ГОСТ Р 21.1101-2009. Система проектной документации для строительства. Основные требования к проектной и рабочей документации», введен в действие Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 30.11.2009   № 525-ст;
- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, субъекта Российской Федерации.

2.1.1.6. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений.

2.1.1.7. На основании письменного обращения заявителя предоставление муниципальной услуги может быть прекращено до регистрации решения о предоставлении муниципальной услуги. При этом копии поданных документов остаются в отделе.

2.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.2.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

а) непредставление определенных п. 2.1.1 настоящего Административного регламента  документов;

в) обращение неправомочного лица;

г) отсутствие или неполный перечень документов, указанных в п. 2.1 настоящего Административного регламента;

д) несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства;

е) отсутствие у заявителя документа, подтверждающего его полномочия.

2.2.2. В случае выявления оснований для отказа в приеме документов специалист уполномоченного структурного подразделения Администрации поселения дает пояснения заявителю о выявленных нарушениях, в случае, если заявитель настаивает  в сдаче документов специалист уполномоченного структурного подразделения Администрации поселения принимает документы, регистрирует обращение в журнале регистрации, выдает заявителю расписку в получении документов и подготавливает проект распоряжения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, является:

1) непредставления определенных  п. 2.1 настоящего регламента  документов;

2) представления документов в ненадлежащий орган;

3) несоблюдение следующих условий перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение:

а) перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение допускается с учетом соблюдения требований Жилищного кодекса Российской Федерации и законодательства о градостроительной деятельности;

б) перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

в) перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;

г) перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц;

4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

2.4. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

     
2.5. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди для получения от специалиста а о процедуре предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителей и получении документов заявителями не должно превышать 45 минут.


2.6. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.6.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема документов и регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги является личное обращение заявителя (либо направление заявления по почте) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Заявление может быть заполнено  в рукописном и машинописном варианте.

2.6.2. Специалист Администрации поселения при личном обращении заявителя устанавливает предмет обращения, личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность.

Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут на одного заявителя.

2.6.3. Специалист Администрации поселения проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня документов, приведенного в пункте 2.1. настоящего Административного регламента.

Максимальный срок выполнения действий 10 минут.

2.6.4. Специалист Администрации поселения при личном обращении заявителя сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Если представленные копии документов не заверены, специалист Администрации поселения, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

2.6.5. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям специалист Администрации поселения уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

2.6.6. При наличии заявления и полного пакета документов специалист Администрации поселения регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений  на перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, после чего заявителю выдается расписка в получении документов с указанием перечня и даты их получения.


Одновременно специалист Администрации поселения сообщает заявителю:

- максимальный срок окончания предоставления муниципальной услуги;

- телефон, фамилию и инициалы специалиста, у которого заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.


Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.


2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан, указанному в подпункте 1.7.14 настоящего Административного регламента.

2.7.2. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати.

2.7.3. Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами для возможности оформления документов.
2.8. Требования к составу, последовательности и срокам выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.


2.8.1. Последовательность административных процедур.
2.8.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений на перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;

б) рассмотрение заявления и документов, принятие решения, подписание распоряжения о переводе (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;

в) подготовка и направление заявителю уведомления о принятом решении.


2.8.2. Прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги

2.8.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема документов и регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги является личное обращение заявителя (либо направление заявления по почте) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8.2.2. Специалист Администрации поселения при личном обращении заявителя устанавливает предмет обращения, личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут на одного заявителя.

2.8.2.3. Специалист Администрации поселения проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня документов, приведенного в пункте 2.1.1 настоящего Административного регламента.

Максимальный срок выполнения действий 10 минут.

2.8.2.4. Специалист Администрации поселения при личном обращении заявителя сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Если представленные копии документов не заверены, специалист уполномоченного структурного подразделения Администрации поселения, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

2.8.2.5. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям специалист разделения Администрации поселения уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

2.8.2.6. При наличии заявления и полного пакета документов Администрации поселения регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, после чего заявителю выдается расписка в получении документов с указанием перечня и даты их получения.

Одновременно Администрации поселения сообщает заявителю:

- максимальный срок окончания предоставления муниципальной услуги;

- телефон, фамилию и инициалы специалиста, у которого заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.


2.8.2.7. Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их приеме, заявление с приложением документов также регистрируется в журнале регистрации заявлений на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, после чего заявителю выдается расписка в получении документов с указанием перечня и даты их получения.


2.8.2.8. После регистрации заявление и приложенные к нему документы в течение одного дня направляются на рассмотрение начальнику уполномоченного структурного подразделения Администрации поселения.


2.8.2.9. Глава поселения в течение рабочего дня со дня регистрации заявления с приложением документов рассматривает их, выносит резолюцию для подготовки ответа и направляет специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


2.8.3. Рассмотрение заявления, принятие решения, подписание распоряжения о согласовании (отказе в согласовании) перевода жилого помещения в нежилое помещения или нежилого помещения в жилое помещение


2.8.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и документов, принятия решения, подписания распоряжения о переводе (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение является поступление документов специалисту Администрации поселения.


2.8.3.2. Процедура по рассмотрению заявления и документов, принятию решения, подписанию распоряжения о переводе (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение должна быть начата специалистом Администрации поселения не позднее 3-х рабочих дней с момента поступления к нему документов.


2.8.3.3. Специалист Администрации поселения осуществляет проверку представленных заявления и документов:


2.8.3.4. На наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.1.1 настоящего Административного регламента.


2.8.3.5.. На правильность заполнения бланка заявления.


2.8.3.6. На наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.


2.8.3.7. Соблюдение следующих условий перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение:

а) перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение допускается с учетом соблюдения требований Жилищного кодекса Российской Федерации и законодательства о градостроительной деятельности;

б) перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

в) перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;

г) перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц.


2.8.3.8. Специалист Администрации поселения в ходе рассмотрения документов проверяет проект переустройства и (или) перепланировки помещения на соответствие нормативным правовым актам, указанным в пункте 2.1.1.5.17 настоящего Административного регламента.

Максимальный срок проверки одного документа составляет 10 дней.

2.8.3.9. По результатам проверки заявления и документов специалист Администрации поселения готовит проект решения о переводе (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение. Решение принимается в форме распоряжения Администрации поселения о переводе (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

Максимальный срок выполнения указанного действия составляет 3 часа.


2.8.3.10. Распоряжение Администрации поселения подлежит согласованию в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству в Администрации поселения.

2.8.3.11. После согласования проекта решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения уполномоченное лицо Администрации поселения осуществляет регистрацию решения в установленном муниципальным правовым актом порядке.


2.8.3.12. Общий срок согласования проекта решения о переводе (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, с учетом времени на регистрацию, не должен превышать 30 дней.


2.8.3.13. После согласования и регистрация проекта распоряжения специалист Администрации поселения фиксирует результат муниципальной услуги на электронном носителе (в реестре регистрации переводов жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории муниципального образования поселение).


2.8.4. Уведомление заявителя о принятом решении.

2.8.4.1. Основанием начала процедуры уведомления заявителя о принятом решении является его согласование и регистрация.


2.8.4.2. Специалист Администрации поселения в течение одного рабочего дня с момента регистрации распоряжения о переводе (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение подготавливает уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение по форме приложения N 5 к настоящему Административному регламенту и направляет его в порядке делопроизводства на подпись Главе поселения.


2.8.4.3. Специалист Администрации поселения направляет подписанное уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения заказным письмом с уведомлением по адресу, указанному в заявлении, либо вручает лично под роспись.


3. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги


3.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы поселения.


3.2. Текущий контроль осуществляется ежедневно путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.


3.3. Специалист Администрации поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

         - соблюдение сроков и порядка приема документов;

         - полноту и правильность оформления необходимых документов;

         - полноту и качество проверки соответствия проекта переустройства и перепланировки требованиям действующего законодательства;

- проверку представленных заявления и документов на предмет наличия полного комплекта документов;

- соблюдение сроков и порядка подготовки проекта решения о предоставлении муниципальной услуги;

- своевременность уведомления заявителя о принятом решении.

4. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги


4.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), письменно на имя Главы поселения, либо лично через отдел по работе с обращениями граждан Администрации поселения.


4.2. В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

- контактный телефон, почтовый адрес;

- предмет обращения;

- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых документов.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не должно содержать нецензурных выражений.

4.3. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней с даты регистрации обращения заявителя.

4.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении меры административной ответственности к специалисту, допустившему в ходе оформления документов нарушения требований законодательства Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, настоящего Административного регламента. Заявителю дается ответ о принятых мерах.

4.5. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.

4.6. Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение может быть обжалован в судебном порядке путем подачи заявления об оспаривании решения органа местного самоуправления в течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав и свобод, в Нефтеюганский районный суд или Арбитражный суд Ханты-Мансийского автономного округа - Югры в случае, когда заявителем является юридическое лицо.
Приложение N 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

по сохранению жилого помещения в переустроенном 

и (или) перепланированном состоянии

Администрацией поселения

СВЕДЕНИЯ

О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ И ГРАФИКЕ РАБОТЫ

Администрации поселения
Адрес: 628335 Ханты-Мансийский автономный округ – Югра,  п. Куть -Ях, д.6а
Адрес сайта Администрации поселения в сети Интернет: www.admoil.ru
График работы специалистов Администрации поселения:
	Дни недели
	Время приема

	Понедельник
	08:30-13:00, 14:00-17:00

	Среда
	08:30-13:00, 14:00-17:00

	Пятница
	08:30-14:30

	Суббота
	Выходной

	Воскресенье
	Выходной


Прием заявителей и выдача распоряжения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения осуществляется специалистом Администрации поселения 

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник
	08:30-13:00, 14:00-17:00

	Среда
	08:30-13:00, 14:00-17:00

	Пятница
	08:30-14:30

	Суббота
	Выходной

	Воскресенье
	Выходной


Приложение N 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

по сохранению жилого помещения в переустроенном 

и (или) перепланированном состоянии

Администрацией поселения

СВЕДЕНИЯ

О ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ И ОРГАНИЗАЦИЙ, ОБРАЩЕНИЕ В КОТОРЫЕ НЕОБХОДИМО ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


-  ТОУ «Роспотребнадзора» ;
-  Нефтеюганский филиал ГУП ХМАО «Окружной центр технической инвентаризации»;
- Нефтеюганское отделение филиала «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по ХМАО – Югре;
Приложение N 3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

по переводу жилого помещения в нежилое помещение

и нежилого помещения в жилое помещение

Администрацией поселения

                                   Главе поселения

                                   от _______________________________
                                      (Ф.И.О. гражданина, паспортные данные

                                      ________________________________
                                           или наименование организации,

                                      _________________________________
                                          должность, Ф.И.О. руководителя)

                                      _________________________________
                                         (адрес проживания и регистрации)

                                      _________________________________
                                      _________________________________
                                              (контактный телефон)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу произвести перевод жилого помещения,  расположенного  по  адресу:

_____________________________________________
____________________________________________________
в нежилое для использования _______________________________________________

                                  (указывается планируемое назначение

                                        переводимого помещения)

К заявлению прилагаются:

1) ___________________________________________________
2) ____________________________________________________
3) ____________________________________________________
4) ____________________________________________________
5) _____________________________________________________
________________________                  __________________________

        (Ф.И.О.)                                        подпись

                                               "___" __________ 20_ г.

Приложение N 4

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

по переводу жилого помещения в нежилое помещение

и нежилого помещения в жилое помещение

Администрацией поселения

                                   Главе поселения

                                   от __________________________________
                                      (Ф.И.О. гражданина, паспортные данные

                                      _____________________________________

                                           или наименование организации,

                                      _____________________________________

                                          должность, Ф.И.О. руководителя)

                                      _____________________________________

                                         (адрес проживания и регистрации)

                                      _____________________________________

                                      _____________________________________

                                              (контактный телефон)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу произвести перевод нежилого помещения,  расположенного по адресу:

___________________________________________________
________________________________________________________
в жилое.

К заявлению прилагаются:

1) ___________________________________________________
2) _______________________________________________________
3) ____________________________________________________
4) ___________________________________________________
5) ___________________________________________________
___________________________                    __________________________

        (Ф.И.О.)                                        подпись

                                               "___" __________ 20__ г.

Приложение N 5

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

по переводу жилого помещения в нежилое помещение

и нежилого помещения в жилое помещение

Администрацией поселения

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ

О ПЕРЕВОДЕ (ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ) ЖИЛОГО (НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ

В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

                                          Кому _________________________
                                                (фамилия, имя, отчество -

                                          _____________________________
                                                     для граждан;

                                          _____________________________
                                          полное наименование организации -

                                          _____________________________
                                                 для юридических лиц)

                                          Куда ________________________
                                                 (почтовый индекс и адрес

                                          _____________________________
                                             заявителя согласно заявлению

                                          _____________________________
                                                     о переводе)

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

        о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

____________________________________________________
           (полное наименование органа местного самоуправления,

______________________________________________________,

                    осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев  представленные  в  соответствии  с частью 2 статьи 23 Жилищного

кодекса  Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью ____________________ кв. м, находящегося по адресу:

_______________________________________________________________________
             (наименование городского или сельского поселения)

_______________________________________________________________________
    (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

дом __________________, корпус (владение, строение), кв. ,

                        ---------------------------

                           (ненужное зачеркнуть)

из жилого (нежилого) в нежилое (жилое),

--------------------------------------

       (ненужное зачеркнуть)

в целях использования помещения в качестве ________________________________

                                             (вид использования помещения

____________________________________________________,

                  в соответствии с заявлением о переводе)

РЕШИЛ (__________________________________________________):

                 (наименование акта, дата его принятия и номер)

    1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

    а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных

                    -----------------------------------

                           (ненужное зачеркнуть)

условий;

    б) перевести  из  жилого  (нежилого)  в  нежилое  (жилое)  при  условии

проведения в установленном порядке следующих видов работ:

_______________________________________________________________________
                     (перечень работ по переустройству

________________________________________________________
                        (перепланировке) помещения

_______________________________________________________.

           или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции,

                          реставрации помещения)

    2. Отказать в переводе указанного  помещения  из  жилого  (нежилого)  в

нежилое (жилое) в связи с _________________________________________________

                           (основание(я), установленное частью 1 статьи 24
______________________________________________________
                  Жилищного кодекса Российской Федерации)

_____________________________________________________
________________________________  ___________  _
 (должность лица, подписавшего     (подпись)    (расшифровка подписи)

         уведомление)

"___" __________ 200_ г.

М.П.

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	21.08.2011
	№ _91__ . 

	
	


п. Куть-Ях

Об утверждении административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» 
 


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации  сельского поселения Куть –Ях от 02.08.2011 № 82 «Об утверждении реестра  муниципальных услуг муниципального образования            «Сельское поселение Куть -Ях»,  постановлением администрации сельского поселения Куть –Ях от 02.08.2011 № 81  «О порядке разработки и утверждения административных регламентов  исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг» и в целях повышения качества работы администрации сельского поселения Куть –Ях  п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма».

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в информационном  бюллетене « Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения) и размещению  на официальном сайте администрации Нефтеюганского района.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы поселения З.Х.Бунину 
 

  
Исполняющий обязанности

главы поселения

                        А.А.Колпащиков
АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	21.08.2011
	№ ___92__ . 

	
	


п. Куть-Ях

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировке жилого помещения


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации  сельского поселения Куть –Ях от 02.08.2011 № 82 «Об утверждении реестра  муниципальных услуг муниципального образования            «Сельское поселение Куть -Ях»,  постановлением администрации сельского поселения Куть –Ях от 02.08.2011 № 81  «О порядке разработки и утверждения административных регламентов  исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг» и в целях повышения качества работы администрации сельского поселения Куть –Ях  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировке жилого помещения.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию

(обнародованию) в информационном  бюллетене « Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения) и размещению  на официальном сайте администрации Нефтеюганского района.


3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы поселения З.Х.Бунину 
 

  
Исполняющий обязанности

главы поселения



А.А. Колпащиков
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

сельского поселения Куть -Ях

от 21.08.2011 № 92

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировке жилого помещения
1. Общие положения

1.1. Муниципальная функция – рассмотрение необходимого перечня документов для получения муниципальной услуги заявителями, подготовка решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 


Муниципальная услуга – выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 


1.2. Цель разработки административного регламента – доведение необходимой и достаточной информации заявителям о получении решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, а также для исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) муниципальными служащими и иными должностными лицами.


Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения представляет собой документ (приложение 1 к Административному регламенту), дающий право собственнику жилого помещения, нанимателю жилого помещения осуществлять переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в установленные сроки, за исключением случаев:


собственник жилого помещения или уполномоченное им лицо (далее – заявитель) – субъект, имеющий документ на право владения жилым помещением;

наниматель жилого помещения или уполномоченное им лицо (далее – заявитель) – гражданин, заключивший договор о найме жилого помещения с собственником жилого помещения.


Перепланировка жилого помещения представляет собой изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в технический паспорт жилого помещения. Перепланировка может включать: 


- перенос и разборку перегородки;


- разукрупнение (т.е. уменьшение) и укрупнение многокомнатных квартир;


- расширение жилой площади за счет вспомогательных помещений и прочее.


Перепланировка недопустима, если она нарушает прочность или разрушает несущие конструкции здания; нарушает работу инженерных систем и установленного оборудования; ухудшает сохранность и внешний вид фасадов; нарушает противопожарные устройства.


Переустройство жилого помещения представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменений в технический паспорт жилого помещения.


Переустройство недопустимо, если оно нарушает работу инженерных систем и установленного оборудования; нарушает противопожарные устройства.


Проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения выполняется лицом (организацией), имеющим Свидетельство о допуске по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, представляет собой документацию, содержащую материалы:


- пояснительная записка;


- план жилого помещения до переустройства и (или) перепланировки с экспликацией помещений;


- план жилого помещения после переустройства и (или) перепланировки с экспликацией помещений;


- узлы, детали, расчеты;


- чертежи инженерных сетей в случае установки, замены или переноса санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующих внесения изменения в технический паспорт жилого помещения.

Технические решения, принятые в рабочих чертежах должны соответствовать требованиям экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и других норм действующих на территории Российской Федерации и обеспечивать безопасность для жизни и здоровья людей.


Акт приемочной комиссии законченного переустройством и (или) перепланировкой жилого помещения – вид документа, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения собственником жилого помещения, нанимателем жилого помещения, подписанный всем составом приемочной комиссии, приложение 2 к Административному регламенту. 

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги):
	- Конституция Российской Федерации;

	- Жилищный кодекс Российской Федерации;

	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

	- Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2004 № 199-ФЗ "О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации в связи с расширением полномочий органов государственной власти субъектов РФ по предметам совместного ведения РФ и субъектов РФ, а также с расширением перечня вопросов местного значения муниципальных образований";

	- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

	- Постановление Правительства Российской Федерации от 21.01.2006 № 25 «Об утверждении правил пользования жилыми помещениями»;

	- Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;



1.4. Должностное лицо администрации поселения, непосредственно исполняющее муниципальную функцию: специалист  1 категории по благоустройству. 

Основанием для исполнения муниципальной функции являются: Устав поселения; постановление администрации сельского поселения Куть –Ях от 04.07.2011 № 71 «Об утверждении порядка согласования переустройства и (или) перепланировки жилых помещений  на территории сельского поселения Куть-Ях.

1.5. Основание, в соответствии с которым осуществляется исполнение муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) – глава 4. Переустройство и перепланировка жилого помещения, статьи 25, 26, 27, 28, 29, Жилищного Кодекса Российской Федерации. 


В качестве заявителей по получению муниципальной услуги могут выступать: любой собственник жилого помещения, наниматель жилого помещения раздела 1 настоящего Административного регламента. 


Ограничивающими правами для получения муниципальной услуги для заявителей являются основания, предусмотренные частью 1, статьи 27 Жилищного Кодекса Российской Федерации, при отсутствии документов, предусмотренных статьей 26 Жилищного Кодекса Российской Федерации, а также раздела 1 Административного регламента.


1.6. Результатом исполнения муниципальной функции является оформление Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, установленной Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», либо отказа в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения, оформленный в виде распоряжения администрации поселения.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги).

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции (муниципальной услуге):


- уполномоченное должностное лицо Администрации поселения находится по адресу: 628335 Ханты-Мансийский автономный округ – Югра,  п. Куть -Ях, д.6а;

- справочные телефоны: 8(3463) 292324, 292325.

- уполномоченное должностное лицо Администрации поселения  – специалист  1 категории по благоустройству, тел/факс 8(3463) 292326 – специалист осуществляющий первоначальный прием документов – специалист  1 категории по благоустройству;


- глава поселения – принимает решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, которое выражается в подписании документа и подтверждении подписи печатью Администрации поселения;


– специалист  1 категории по благоустройству  Администрации поселения рассматривает проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения, предоставленный заявителем. 


– специалист  1 категории по благоустройству  Администрации поселения - рассматривает документы, предоставленные заявителем для получения Решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и подготавливает проект Распоряжения администрации поселения «Об утверждении решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», либо «Об отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения» и направляет главе поселения  для принятия решения.
График работы: понедельник – пятница  – с 08:30 ч. до 17:00 ч., перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч., выходные – суббота, воскресенье.  

Прием заявлений (запросов) о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в Администрации поселения:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник
	08:30-13:00, 14:00-17:00

	Среда
	08:30-13:00, 14:00-17:00

	Пятница
	08:30-14:30

	Суббота
	Выходной

	Воскресенье
	Выходной



Официальный сайт Администрации Нефтеюганского района: www.admoil.ru

2.2. Требования к документам, предоставляемым заявителями для получения муниципальной услуги:


2.2.1. В целях получения Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заявитель, соответствующий требованиям раздела 1 Административного регламента, направляет в адрес администрации поселения заявление по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации (2 экземпляра), с просьбой выдать Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. К указанному заявлению (приложение 3 к Административному регламенту), прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);


2) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения выполненный лицом (организацией), имеющим Свидетельство о допуске по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, представляет собой документацию, содержащую материалы:


- пояснительная записка;


- план жилого помещения до переустройства и (или) перепланировки с экспликацией помещений;


- план жилого помещения после переустройства и (или) перепланировки с экспликацией помещений;


- узлы, детали, расчеты;


- чертежи инженерных сетей в случае установки, замены или переноса санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующих внесения изменения в технический паспорт жилого помещения;


2.1) проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения подлежит согласованию со следующими заинтересованными организациями:


- Управляющей организацией по управлению жилищным фондом муниципального образования по месту жительства заявителя; 


- Территориальным отделом Управления Роспотребнадзора по ХМАО-Югре;


2.2) в случае выполнения работ по переустройству инженерных сетей, проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения согласовывается с организацией, эксплуатирующей эти сети: 


- «Воканал»;


- «Теплосеть»;


- «Районные электрические сети».


Согласование проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения с заинтересованными организациями
	Наименование организации
	Адрес
	Телефон

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



2.3) в случае демонтажа или переустановки встроенных шкафов, предусмотренных ранее проектами в помещениях квартир и выполненных при строительстве жилых домов Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения не требуется;


3) технический (кадастровый) паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;


4) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе: временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма); 


2.2.2. Завершением работ по перепланировке и (или) переустройству жилого помещения является Акт приемочной комиссии законченного переустройством и (или) перепланировкой жилого помещения, оформленный заявителем и подписанный всем составом приемочной комиссии.


Форма Акта утверждается постановлением администрации  поселения «Об утверждении порядка согласования переустройства и (или) перепланировки жилых помещений  на территории сельского поселения Куть-Ях».

2.2.3. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и 1 оригинал документации к нему определенной п.2.2.1. хранится в архиве администрации поселения до минования надобности (ДМН), согласно Номенклатуре дел на, утвержденной Управление по делам архивов ХМАО-Югры № 7 от 25.07.2008.


2.3. Условия исполнения муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги).


Муниципальная услуга по выдаче Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения предоставляется заявителям без взимания платы.


2.4.Сроки исполнения муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги) установлены статье 26 Жилищного Кодекса Российской Федерации:


1) Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения – не позднее сорока пяти дней со дня предоставления заявителем документов;


2) Отказ в выдаче Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения об отказе и оформляется распоряжением главы поселения «Об отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения».


3. Административные процедуры.


3.1. Уполномоченный на выдачу Решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения - орган местного самоуправления – уполномоченное структурное подразделение Администрации поселения, в лице ответственных должностных лиц, проводят следующие административные процедуры:


1) прием, первичная проверка и регистрация заявления и прилагаемых документов; 


2) рассмотрение заявления и документов ответственным должностным лицом;


3) принятия решения по результатам проверки;


4) подготовка проекта Распоряжения администрации поселения «Об утверждении решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» и предоставляет на подпись главе поселения.


5) на основании полученного Распоряжения администрации поселения «Об утверждении решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» подготовка Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.


6) выдача заявителю Решения, которое является основанием для проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения в сроки, указанные в заявлении.


7) получение от заявителя Акта приемочной комиссии законченного переустройством и (или) перепланировкой жилого помещения в 3 экземплярах для подписания председателем комиссии. 


Подписанный Акт в 2 экземплярах возвращается заявителю, 1 экземпляр заявителю, 2 экземпляр для предоставления его в Нефтеюганское подразделение филиала ФГУП «Ростехинвентарзация — Федеральное БТИ» по ХМАО — Югре для внесения изменений в технический (кадастровый) паспорт на жилое помещение. 

1 экземпляр Акта остается в архиве управления архитектуры и градостроительства. 


3.2. По заявлению заявителя Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения может быть продлено. 


3.3. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения осуществляется уполномоченным структурным подразделением Администрации поселения  в случаях, предусмотренных статьей 27 Жилищного Кодекса Российской Федерации:


- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;


- представления документов в ненадлежащий орган;


- непредставления документов определенных частью 2 статьи 26 Жилищного Кодекса Российской Федерации;


3.4. При обращении заявителя в администрацию поселения об узаконивании самовольного переустройства и (или) самовольной перепланировки жилого помещения заявителю подготавливается и направляется:


- отказ за подписью главы поселения в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в виде письменного ответа, если установлено, что самовольное переоборудование и перепланировка могут повлечь последствия для жизни и здоровья людей, нарушат интересы других собственников жилого дома, а также нарушат архитектурный облик жилого дома;


- Распоряжения администрации поселения «Об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» для предоставления в судебные органы.


3.5. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме законодательством Российской Федерации не предусмотрено.


3.6. Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (Приложение № 4 к Административному регламенту).


4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции (предоставлением муниципальной услуги).


4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги), а также принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется главой поселения.


4.2. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) осуществляются органами прокуратуры, а также по необходимости Государственной жилищной инспекцией.


5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги).


5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.


5.1.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностного лица уполномоченного структурного подразделения Администрации поселения  при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.


Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно или письменно к главе поселения или иным должностным лицам, осуществляющим контроль за предоставлением муниципальной услуги.


Прием и рассмотрение обращений граждан и юридических лиц рассматривается в соответствии с действующим законодательством и Регламентом работы администрации поселения.


5.1.2. В письменном обращении заявители в обязательном порядке указывают:


а) наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;


б) предмет обращения;


в) фамилию, имя, отчество заявителя (либо фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);


г) почтовый адрес заявителя;


д) контактный телефон заявителя;


е) личную подпись заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дату.


В случае необходимости, в подтверждение своих доводов, заявители прилагают к письменному обращению документы и материалы или их копии.


Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.


5.1.3. В случаях, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.


В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


В случаях, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное лицо администрации поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.


5.1.4. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней с даты регистрации обращения заявителя. В случае, когда для рассмотрения обращения необходимо проведение специальной проверки, направления запроса другим органам государственной власти, органам местного самоуправления или иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, срок обращения продлевается, но не более чем на 30 дней, с обязательным извещением об этом заявителя.


5.1.5. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в удовлетворении жалобы.


Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляются заявителю.


5.1.6. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.


Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления, в судебном порядке.


Обращение заявителей считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.


5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке:

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц администрации поселения.


В судебном порядке заявители вправе обратиться с жалобой на принятое решение, действие (бездействие) должностных лиц администрации поселения в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения или совершения действия (бездействия).


5.3. Отказ в выдаче Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения может быть оспорен заявителем в судебном порядке.
АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	24.08.2011
	№ _93__ . 

	
	


п. Куть-Ях

Об утверждении Положения 
о добровольной пожарной дружине  

В соответствии со ст. 9 Федерального закона от 21.12.1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», п. 9 ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 06. 10. 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 06.05.2011г. № 100-ФЗ  «О добровольной пожарной охране», п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Положение о добровольной пожарной дружине, согласно приложению.


2. Постановление подлежит  официальному опубликованию (обнародованию) в информационном  бюллетене « Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения).

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Исполняющий обязанности


главы поселения  


          А.А. Колпащиков
Приложение к 
постановлению   администрации

сельского  поселения  Куть-Ях

от _24.08.2011_____ № __93___
ПОЛОЖЕНИЕ

о добровольной пожарной дружине
1. Общие положения

1. Предмет регулирования настоящего Положения.
1.1. Предметом регулирования настоящего Положения являются общественные отношения, возникающие в связи с реализацией физическими лицами права на объединение для участия в профилактике и (или) тушении пожаров и проведении аварийно-спасательных работ, а также в связи с созданием, деятельностью, реорганизацией и (или) ликвидацией общественных объединений пожарной охраны.

1.2. Настоящее Положение устанавливает правовые основы создания и деятельности добровольной пожарной охраны, права и гарантии деятельности добровольных пожарных, регулирует отношения добровольной пожарной охраны с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями и гражданами Российской Федерации, иностранными гражданами и лицами без гражданства.

2. Основные понятия, используемые в настоящем Положении

2.1. Для целей настоящего Положения используются следующие основные понятия:

добровольная пожарная дружина - территориальное или объектовое подразделение добровольной пожарной охраны, принимающее непосредственное участие в тушении пожаров и не имеющее на вооружении мобильных средств пожаротушения;

добровольная пожарная команда - территориальное или объектовое подразделение добровольной пожарной охраны, принимающее непосредственное участие в тушении пожаров и имеющее на вооружении мобильные средства пожаротушения.

3. Основные принципы создания и деятельности добровольной пожарной охраны
3.1. Создание и деятельность добровольной пожарной охраны осуществляются в соответствии с принципами:

- равенства перед законом общественных объединений пожарной охраны независимо от их организационно-правовых форм;

- добровольности, равноправия и законности деятельности добровольной пожарной охраны;

- свободы в определении внутренней структуры добровольной пожарной охраны, целей, форм и методов деятельности добровольной пожарной охраны;

- гласности и общедоступности информации о деятельности добровольной пожарной охраны;

- готовности подразделений добровольной пожарной охраны и добровольных пожарных к участию в профилактике и (или) тушении пожаров, проведении аварийно-спасательных работ и оказанию первой помощи пострадавшим;

- приоритетности спасения людей и оказания первой помощи пострадавшим при тушении пожаров и проведении аварийно-спасательных работ;

- обоснованного риска и обеспечения безопасности добровольных пожарных при тушении пожаров и проведении аварийно-спасательных работ.
4. Правовая основа создания и деятельности добровольной пожарной охраны
4.1. Правовой основой создания и деятельности добровольной пожарной охраны являются Конституция Российской Федерации, международные договоры Российской Федерации, федеральные конституционные законы, настоящий Федеральный закон, другие федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации и муниципальные правовые акты.
5. Участие органов местного самоуправления в обеспечении деятельности добровольных пожарных

5.1. Органы местного самоуправления обеспечивают соблюдение прав и законных интересов добровольных пожарных, предусматривают систему мер правовой и социальной защиты добровольных пожарных и оказывают поддержку при осуществлении ими своей деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ханты-мансийского автономного округа -Югры и муниципальными правовыми актами.

6. Организация деятельности

6.1. Общественным учреждением пожарной охраны является не имеющее членства общественное объединение пожарной охраны, созданное в целях участия в профилактике и (или) тушении пожаров и проведении аварийно-спасательных работ на территории сельского поселения Куть -Ях.

6.2. В форме общественных учреждений пожарной охраны создается добровольная пожарная дружина, ставящая своей целью участие в профилактике и (или) тушении пожаров и проведении аварийно-спасательных работ на территории сельского поселения Куть -Ях.

6.3. Деятельность добровольной пожарной дружины, ее структура, права и обязанности добровольных пожарных определяются настоящим Положением.

7. Статус добровольных пожарных

7.1. Физическое лицо приобретает статус добровольного пожарного с момента обязательной регистрации этого физического лица в реестре добровольных пожарных.
8. Права добровольных пожарных

8.1. Добровольные пожарные, осуществляющие деятельность в составе добровольной пожарной дружины, имеют право на:

- защиту жизни и здоровья при исполнении ими обязанностей, связанных с осуществлением ими деятельности в добровольной пожарной дружине;

- возмещение вреда жизни и здоровью, причиненного при исполнении ими обязанностей, связанных с осуществлением ими деятельности в добровольной пожарной дружине, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- участие самостоятельно или в составе добровольной пожарной дружины на законных основаниях в профилактике и (или) тушении пожаров, проведении аварийно-спасательных работ и оказание первой помощи пострадавшим;

- информирование о выявленных нарушениях требований пожарной безопасности органов местного самоуправления и (или) организаций, соответствующих территориальных подразделений Государственной противопожарной службы;

- внесение в органы местного самоуправления и организации предложений по повышению уровня пожарной безопасности на территории сельского поселения Куть -Ях;

- осуществление при тушении пожаров и проведении аварийно-спасательных работ необходимых действий по обеспечению безопасности людей и спасению имущества в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8.2. Добровольные пожарные, принимающие непосредственное участие в тушении пожаров, обеспечиваются средствами индивидуальной защиты пожарных и снаряжением пожарных, необходимыми для тушения пожаров, в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на решение задач в области пожарной безопасности.
9. Обязанности добровольных пожарных

9.1. На добровольных пожарных, осуществляющих деятельность в составе добровольной пожарной дружины, настоящим Положением должны быть возложены следующие обязанности:

- обладать необходимыми пожарно-техническими знаниями в объеме, предусмотренном программой первоначальной и последующей профессиональной подготовки добровольных пожарных;

- во время несения службы (дежурства) в соответствии с графиком дежурства прибывать к месту вызова при получении сообщения о пожаре или о чрезвычайной ситуации, участвовать в тушении пожара и проведении аварийно-спасательных работ и оказывать первую помощь пострадавшим;

- нести службу (дежурство) в соответствии с графиком дежурства, согласованным с руководителем организации по месту работы или учебы добровольного пожарного в случае включения добровольного пожарного в  указанный график дежурства в рабочее или учебное время и утвержденным соответственно руководителем добровольной пожарной дружины;

- соблюдать установленный порядок несения службы (дежурства) в расположении добровольной пожарной дружины, дисциплину и правила охраны труда в пожарной охране;

- содержать в исправном состоянии снаряжение пожарных, пожарный инструмент, средства индивидуальной защиты пожарных и пожарное оборудование;

- выполнять законные распоряжения руководителя добровольной пожарной дружины и руководителя тушения пожара.
10. Материальное стимулирование

деятельности добровольных пожарных

10.1. Учредитель (учредители) общественного объединения пожарной охраны вправе устанавливать форму и размеры материального стимулирования добровольных пожарных.

10.2. Форма материального стимулирования добровольных пожарных и размеры денежных вознаграждений (премий) добровольным пожарным устанавливаются учредителем (учредителями) общественного объединения пожарной охраны по представлению руководителя добровольной пожарной дружины в зависимости от объема средств, предусмотренных на содержание добровольной пожарной дружины, и личного вклада добровольных пожарных в результаты деятельности добровольной пожарной дружины.

10.3. Органы местного самоуправления и организации могут осуществлять материальное стимулирование деятельности добровольных пожарных.

11. Страхование добровольных пожарных

11.1. Органы местного самоуправления, привлекающие добровольных пожарных к участию в тушении пожаров, проведении аварийно-спасательных работ, спасению людей и имущества при пожарах и оказанию первой помощи пострадавшим, могут в порядке оказания поддержки за счет бюджетных ассигнований, предусмотренных в соответствующем бюджете на содержание указанных органов, осуществлять личное страхование добровольных пожарных на период исполнения ими обязанностей добровольного пожарного.
12. Компенсации и льготы,

предусмотренные добровольным пожарным

12.1. Добровольные пожарные по месту работы или учебы освобождаются от работы или учебы без сохранения заработной платы (для работающих граждан), но с сохранением за ними места работы или учебы, должности на время участия в тушении пожаров или несения ими службы (дежурства) в расположении добровольной пожарной дружины либо прохождения ими профессиональной подготовки, если их участие в тушении пожаров или несении службы (дежурства) либо профессиональная подготовка осуществляется в рабочее или учебное время с согласия руководителя организации по месту работы или учебы добровольного пожарного.

12.2. Добровольные пожарные дружины, которые привлекли добровольных пожарных в рабочее или учебное время к участию в тушении пожаров или несению службы (дежурства) либо прохождению профессиональной подготовки, выплачивают за счет средств, предусмотренных на содержание подразделения добровольной пожарной охраны, добровольным пожарным за время отсутствия по месту работы или учебы компенсацию в размере и порядке, которые определены соответствующими общественными объединениями пожарной охраны.

12.3. Добровольным пожарным за счет средств, предусмотренных на содержание указанных подразделений, выплачиваются компенсации, предусмотренные гражданско-правовым договором на выполнение работ по участию в профилактике и (или) тушении пожаров и проведении аварийно-спасательных работ.

12.4. Добровольные пожарные, сведения о которых содержатся в сводном реестре добровольных пожарных три и более года, имеют право на поступление вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний в пожарно-технические образовательные учреждения.

12.5. Добровольным пожарным по месту работы предоставляется ежегодный дополнительный отпуск без сохранения заработной платы продолжительностью до десяти календарных дней.
13. Социальная защита

членов семей добровольных пожарных

13.1. Органы местного самоуправления за счет средств соответствующего бюджета устанавливают гарантии правовой и социальной защиты членов семей добровольных пожарных, в том числе в случае гибели добровольного пожарного в период исполнения им обязанностей добровольного пожарного.

14. Организация службы добровольной пожарной охраны

14.1. Добровольные пожарные допускаются к самостоятельной работе по тушению пожаров при наличии у них документа о прохождении обучения по программе первоначальной профессиональной подготовки.

14.2. Режим несения службы (дежурства) добровольными пожарными устанавливается учредителем (учредителями) общественного объединения пожарной охраны по согласованию с территориальным органом федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на решение задач в области пожарной безопасности.
15. Подготовка добровольных пожарных

15.1. Не имеющие специального профессионального образования в области пожарной безопасности добровольные пожарные в обязательном порядке проходят обучение по программам первоначальной и последующей профессиональной подготовки добровольных пожарных, разработанным и утвержденным федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на решение задач в области пожарной безопасности.

15.2. Первоначальная и последующая профессиональная подготовка добровольных пожарных осуществляется в подразделениях добровольной пожарной охраны в порядке, установленном руководителем соответствующего подразделения, с учетом особенностей охраняемых объектов и территории сельского поселения или на базе учебных центров (пунктов) Государственной противопожарной службы, пожарно-технических образовательных учреждений, а также других организаций, имеющих лицензию на обучение.

15.3. Физические лица, входящие в состав органов территориального общественного самоуправления, либо физические лица, входящие в состав органов общественной самодеятельности, созданных физическими лицами по месту их жительства, работы или учебы в целях решения различных социальных проблем в области пожарной безопасности, проходят первоначальную и последующую профессиональную подготовку в объеме, предусмотренном для добровольных пожарных, на добровольной основе в общественных организациях пожарной охраны.

16. Привлечение подразделений добровольной пожарной охраны к участию в тушении пожаров и проведении аварийно-спасательных работ

16.1. Подразделения добровольной пожарной охраны осуществляют несение службы (дежурство) в составе гарнизона пожарной охраны и привлекаются к участию в тушении пожаров и проведении аварийно-спасательных работ в соответствии с порядком привлечения сил и средств подразделений пожарной охраны, гарнизонов пожарной охраны для тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ, утвержденным федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на решение задач в области пожарной безопасности.

16.2. Выезд территориальных и объектовых подразделений добровольной пожарной охраны на тушение пожаров и проведение аварийно-спасательных работ за пределы закрепленного за ними района выезда осуществляется в порядке, согласованном с учредителем (учредителями) общественного объединения пожарной охраны.

16.3. Личный состав добровольной пожарной охраны, участвовавший в тушении пожара и проведении аварийно-спасательных работ и действовавший в условиях крайней необходимости и (или) обоснованного риска, освобождается от возмещения причиненного ущерба в соответствии с законодательством Российской Федерации.

16.4. Старшее должностное лицо подразделения добровольной пожарной охраны, первым прибывшее на пожар, до прибытия подразделений Государственной противопожарной службы координирует действия личного состава добровольной пожарной охраны по тушению пожара, спасению людей и имущества при пожаре, проведению аварийно-спасательных работ. По прибытии на пожар подразделений Государственной противопожарной службы руководство тушением пожара осуществляет старшее оперативное должностное лицо Государственной противопожарной службы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

АДМИНИСТРАЦИЯ

 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	24.08.2011
	№ _94__ . 

	
	


п. Куть-Ях

Об утверждении Положения о  комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций  и обеспечению пожарной безопасности  при администрации сельского поселения Куть-Ях

Рассмотрев экспертное заключение Управления государственной регистрации нормативных правовых актов Аппарата Губернатора Ханты – Мансийского автономного округа –Югры от 30.03.2011 № М-486, п о с т а н о в л я ю:

 
1. Утвердить положение о комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности при администрации сельского поселения Куть-Ях, согласно приложения 1.


2. Утвердить состав комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности при администрации сельского поселения Куть-Ях, согласно приложению 2.

3. Постановление администрации сельского поселения Куть –Ях от 15.12.2010      № 123 «О  комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций  и обеспечению пожарной безопасности» считать утратившим силу.

4. Настоящее постановление подлежит  официальному опубликованию (обнародованию) в информационном  бюллетене « Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения).
            5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
           6.  Контроль за выполнением постановления оставлю за собой.
Исполняющий обязанности

главы поселения


А.А. Колпащиков
	
	Приложение 1 к 

 постановлению администрации                                                                   сельского поселения Куть-Ях                                                                            от _24.08.2011_№ _ 94___



ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и 
обеспечению пожарной безопасности 

 при администрации сельского поселения Куть-Ях


1.1. Комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности при администрации поселения Куть-Ях (далее по тексту – Комиссия) создается в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 14.01.2003 г. №11 « О Правительственной комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечении пожарной безопасности» и предназначена для организации и контроля за осуществлением мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории поселения, обеспечения готовности органов управления, сил и средств к действиям в чрезвычайных ситуациях на территории поселения.
       
1.2. В своей деятельности Комиссия руководствуется Конституцией РФ, Федеральными законами, указами и распоряжениями Правительства РФ, законами и иными нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом сельского поселения Куть-Ях, постановлениями и распоряжениями администрации сельского поселения Куть-Ях, а также настоящим положением.

      
 1.3. Комиссия осуществляет свои полномочия во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти, органами местного самоуправления, предприятиями, организациями и учреждениями всех форм собственности, а также объединениями, расположенными на территории поселения, района.
       
1.4. Комиссия осуществляет свою деятельность под руководством Главы сельского поселения Куть-Ях.


1.5. Основные задачами Комиссии являются:

      
 - организация и контроль за осуществлением мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее по тексту  – ЧС), а также по обеспечению надежности работы потенциально опасных объектов в условиях ЧС;
     
  - разработка предложений по реализации мероприятий в рамках единой государственной политики в области предупреждения и ликвидации ЧС и обеспечения пожарной безопасности на территории поселения;

- координация деятельности органов управления и сил муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации ЧС на муниципальном уровне;

- обеспечение согласованности действий органов местного самоуправления поселения и организаций, предприятий, учреждений всех форм собственности в границах сельского поселения Куть-Ях при решении вопросов в области предупреждения и ликвидации ЧС и обеспечения пожарной безопасности, а также восстановления и строительства жилых домов, объектов жилищно-коммунального хозяйства, социальной сферы, производственной и инженерной инфраструктуры, поврежденных и разрушенных в результате ЧС.
1.6.  Комиссия в пределах своей компетенции:
- рассматривает вопросы по предупреждению и ликвидации ЧС и обеспечения пожарной безопасности сельского поселения Куть-Ях, вносит в установленном порядке главе сельского поселения Куть-Ях соответствующие предложения;
- рассматривает прогнозы ЧС на территории сельского поселения Куть-Ях, организует разработку и реализацию мер, направленных на предупреждение и ликвидацию ЧС и обеспечение пожарной безопасности сельского поселения Куть-Ях;
- устанавливает при необходимости в зонах ЧС особый режим работы предприятий, организаций и учреждений, а также порядок въезда и выезда граждан и их проведения;
- приостанавливает функционирование объектов экономики на территории поселения, вне зависимости от ведомственной подчиненности, в случае угрозы возникновения ЧС;

- привлекает по согласованию специалистов различных профилей к проведению экспертизы потенциально опасных объектов в целях контроля безопасности функционирования таких объектов;
- принимает иные решения в ЧС,  в пределах своей компетенции.
2. Состав Комиссии и организация ее работы


2.1. Комиссию по ЧС возглавляет председатель – Глава сельского  поселения и несёт ответственность за выполнение возложенных на нее задач.

Председатель Комиссии имеет право:

- привлекать в экстренном порядке при угрозе возникновения или возникновении ЧС силы, транспорт и материально-технические средства, независимо от их принадлежности, для выполнения работ по предупреждению и ликвидации ЧС;

- вводить и приостанавливать режимы функционирования муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации ЧС в зависимости от сложившейся обстановки;

- приводить в готовность и перемещать органы управления и силы, входящие в муниципальное звено территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации ЧС на подведомственной территории;

- внеочередного заказа билетов и транспортных средств при угрозе или возникновении ЧС для перевозки членов Комиссии, оперативных групп, а также мест (помещений) для их размещения.

2.2. В состав Комиссии входят:  Глава поселения, участковый уполномоченный милиции Салымского ПОМ, заведующая амбулаторией, начальник караула ОГПС-29, начальник ст. Куть-Ях, специалист ГО ЧС, пожарной безопасности администрации сельского поселения Куть -Ях, начальник поисково- спасательного отряда службы экстренного реагирования.

2.3. Состав Комиссии утверждается постановлением администрации сельского поселения Куть –Ях.

2.4. Работа Комиссии в режиме повседневной деятельности осуществляется в соответствии с годовым планом работы, который принимается на заседании Комиссии и утверждается ее председателем.

2.5. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, не реже одного раза в квартал. Заседания оформляются протоколом.

2.6. Распределение и утверждение обязанностей между членами Комиссии производится председателем комиссии.

2.7. Организационное обеспечение Комиссии осуществляет специалист ГО и ЧС, пожарной безопасности  администрации сельского поселения Куть -Ях.

2.8. Для организации выявления причин ухудшения обстановки, выработки предложений и организации принятия мер по предотвращению ЧС, оценки их характера, а в случае возникновения, выработке предложений по локализации и ликвидации ЧС, защите населения и окружающей среды и их реализации непосредственно в поселении формируется оперативные группы. При возникновении ЧС на оперативные группы возлагается непосредственное руководство проведением работ по их ликвидации, во взаимодействии с органами власти и хозяйствующими субъектами в зонах бедствия. Состав оперативных групп формируется из членов Комиссий с привлечением необходимых специалистов.

2.9. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосом присутствующих на заседании членов Комиссии. В случае равенства голосов решающим является голос председателя Комиссии.

2.10. В ЧС ведомства, учреждения и организации поселения для участия в работах по соответствующим направлениям выделяют свои оперативные группы, которые работают под общим руководством оперативной группы Комиссии и самой комиссии по ЧС.

2.11. При убытии (переводе) членов Комиссии на другой участок работы лицо, назначенное на его место (или исполняющее его обязанности), одновременно становится и членом Комиссии с возложением на него соответствующих функциональных обязанностей.

2.12. При отсутствии любого члена Комиссии, его обязанности исполняет лицо, его заменяющее.
	
	Приложение 2 к постановлению администрации                                                                   сельского поселения Куть-Ях                                                                            от __24.08.2011_ № _94____




Состав

комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций,

по обеспечению пожарной безопасности сельского поселения Куть-Ях

	Ханин

Михаил Михайлович
	- глава  поселения, 

председатель комиссии;

	Пристай

Олеся Николаевна
	- специалист по ГО и ЧС, пожарной безопасности, член комиссии;

	Участковый 
уполномоченный милиции 
Салымского ПОМ
	- член комиссии, по согласованию;

	Заведующая амбулаторией поселения
	- член комиссии, по согласованию;

	
	

	Начальник станции
	- член комиссии, по согласованию;

	Начальник караула ОГПС-29

Начальник поисково-спасательного отряда службы экстренного реагирования
	- член комиссии, по согласованию;

- член комиссии, по согласованию.


Печатное средство массовой информации формации - бюллетень  «Куть –Яхский вестник» учреждено Распоряжением администрации сельского поселения Куть -Ях  от 13.10.2009 № 139 . Тираж - ______10______ экземпляров. Отпечатано и размножено с помощью оргтехники администрации сельского поселения Куть -Ях. 


Адрес:  628335, Тюменская обл., Ханты – Мансийский автономный округ –Югра, Нефтеюганский р-он., п. Куть –Ях, д. 6а 

Тел. 8(3463) 292325, 292324
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