Приложение 2 к   постановлению 

                                                                                                                                             Приложение к 
                                                                                                                                             постановлению администрации 

                                                                                                                                             сельского поселения Куть -Ях
                                                                                                                                             от __31.10.2011_  № __134____

Реестр 

муниципальных услуг 

муниципального образования «Сельское поселение Куть –Ях» 

	№ п/п
	Наименование вопросов 

местного 

значения
	Должностные лица 

администрации, структурные подразделения администрации, ответственные за организацию предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	Содержание 

муниципальной услуги
	Получатель муниципальной услуги
	Источники финансирования
	Нормативно-правовые акты, регламентирующие предоставление услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности поселения


	Специалист 2 категории по учету муниципального имущества
	1.1.Учет  муниципального имущества
	1. Выдача выписок из реестра (регистрация заявлений, обработка данных, оформление и направление выписок заявителям).

2. Обследование имущества, составление актов.

3. Приватизация муниципального имущества.
	 Юридические лица,  физические лица, органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъекта Российской Федерации,  органы местного самоуправления иных муниципальных образований
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

решения Совета депутатов с.п. Куть –Ях от 25.01.08 № 69 «Об утверждении Положения об управлении и распоряжении имуществом, находящимся в собственности МО сельское поселение Куть -Ях»

	
	
	Специалист 2 категории по учету муниципального имущества
	1.2.Передача    муниципального имущества в безвозмездное пользование, оперативное управление, хозяйственное ведение и аренду
	1.Рассмотрение   обращения заинтересованного лица.

2.Оформление договора пользования имуществом на безвозмездной основе, оперативном управлении, хозяйственном ведении, в аренду.
	 Юридические лица,  физические лица, органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъекта Российской Федерации,  органы местного самоуправления иных муниципальных образований
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Решение  Совета Куть –Ях от 25.01.08 № 69 «Об утверждении Положения об управлении и распоряжении имуществом, находящимся в собственности МО сельское поселение Куть -Ях» 

	
	
	Специалист 2 категории  по учету муниципального имущества
	1.3.Учёт граждан, нуждающихся в жилых помещениях предоставляемых  по договору социального найма вставших на учёт  до 01.03.2005
	1.Ведение списков граждан.

2.Перерегистрация граждан.

3.Предоставление жилых помещений по договорам социального найма.
	Физические лица
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса РФ»  статья 6

	
	
	Заместитель главы поселения
	1.4.Ремонт инженерных систем и конструктивных элементов зданий, находящихся в муниципальной собственности
	Капитальный и текущий ремонт инженерных систем и конструктивных элементов зданий, находящихся в муниципальной собственности.
	Физические лица
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

	2
	Обеспечение малоимущих граждан, проживающих  в поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством
	Специалист 2 категории по учету муниципального имущества
	2.1.Учет малоимущих граждан


	1.Принятие документов для постановки на учёт малоимущих граждан.

2.Ведение списка граждан.

3.Перерегистрация граждан.

4.Предоставление жилых помещений по договорам социального найма.
	Физические лица
	Бюджет поселения
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004г.; 

 Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

	3
	Содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого и среднего предпринимательства
	Специалист 1 категории по благоустройству
	3.1. Учет сельскохозяйственного производства
	1. Организация похозяйственного учета объектов сельского хозяйства:

- открытие лицевых счетов личных подсобных хозяйств, фермерских хозяйств;

 - предоставление выписок из похозяйственной книги.

2. Информационная,  консультационная помощь.


	Физические лица, ведущие подсобное хозяйство, индивидуальные и юридические лица, осуществляющие деятельность в сфере сельского хозяйства
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»



	
	
	Заместитель главы поселения 
	3.2. Поддержка  малого и среднего предпринимательства
	1.Оказание информационно-консультационной помощи.

2.Ведение реестра получателей поддержки.


	Индивидуальные предприниматели и юридические лица
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

	
	
	Заместитель главы поселения 
	3.3 Создание условий для малого и среднего бизнеса
	1.Предоставление в аренду зданий и сооружений.

2.Организация конкурсов и торгов для малого и среднего бизнеса.

3.Составления программ приватизации для малого и среднего бизнеса.
	Индивидуальные предприниматели и юридические лица
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»



	4
	Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством РФ
	Заместитель главы поселения 
	4.1.Содержание и ремонт дорог местного значения (внутрипоселковых дорог – проезжая часть, тротуары)
	1.Выполнение работ по капитальному и текущему ремонту дорог в границах населенных пунктов (внутрипоселковые дороги, тротуары, остановочные пункты).

2.Установка, размещение, содержание, техническая эксплуатация объектов регулирования дорожного  движения (дорожные знаки, дорожная разметка).

3. Содержание дорог местного значения (внутрипоселковые дорог, тротуары, остановочные пункты)


	Население
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»



	5
	Утверждение генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселения, резервирование земель и изъятие, в том числе путем  выкупа, земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля за использованием земель поселения
	Специалист 1 категории по благоустройству 
	5.1.Архитектурная и градостроительная деятельность
	1.Подготовка документации по планировке территории.

2.Подготовка земельных участков для предоставления через торги.


	Население
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»



	
	
	Специалист 1 категории по благоустройству 
	5.2.Подготов-ка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
	Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства:

- прием, регистрация  и рассмотрение заявления и документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с установленными требованиями;

- принятие решения: подготовка и выдача заявления разрешения, либо направление мотивированного отказа в письменной форме 

- ведение реестра выданных разрешений

-согласование земельных участков. 


	Население
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»



	
	
	Специалист 1 категории по благоустройству 
	5.3.Подготов-ка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию:

- прием, регистрация  и рассмотрение заявления и документов, подтверждающих соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

- осмотр объекта капитального строительства (за исключением случаев, если при строительстве, реконструкции и капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор).
	Население
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»



	
	
	Специалист 1 категории по благоустройству 
	5.4.Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение  и согласование перепланировки и (или) переустройства жилых помещений 


	1.Прием, регистрация  и рассмотрение заявления и документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с установленными требованиями.

2.Подготовка и выдача либо направление по адресу, указанному в заявлении, заявителю документа не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения.

3.Составление акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение перепланировки и (или) переустройства жилых помещений.

4.Направление акта приемочной комиссии

в орган  или организацию, осуществляющие государственный учет объектов недвижимого имущества. 
	Население
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»



	
	
	Специалист 1 категории по благоустройству 
	5.5.Выдача градостроительных планов земельных участков
	1.Прием, регистрация  и рассмотрение заявления и документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с установленными требованиями.

2.Оформление и утверждение градостроительного плана.

3.Регистрация градостроительного плана с присвоением номера.

4.Выдача градостроительного плана заявителю.
	Население
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»



	
	
	Специалист 1 категории по благоустройству 
	5.6.Оформление разрешений на производство земляных работ
	1.Прием, регистрация  и рассмотрение заявления и документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с установленными требованиями.

2.Согласование производства земляных работ и выдача разрешения.

3. Закрытие (аннулирование) разрешения на производство земляных работ.
	Население
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»



	6
	Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах сельского поселения
	Заместитель главы поселения, 

Специалист 2 категории по ГО и ЧС,  ПБ
	6.1.Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	1. Организация ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ.

2. Обучение способам защиты и действиям в чрезвычайных ситуациях и в области гражданской обороны.

3. Эвакуация пострадавших и материальных ценностей из зоны чрезвычайной ситуации.

4. Пропаганда знаний в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.


	Физические лица и юридические лица
	Бюджет поселения
	ФЗ от 06.10.2003 № 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

Федеральный закон от 21.12.94 N 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера";

Постановление Правительства РФ от 04.09.2003 № 547 «О подготовке населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» 30.12.2003 N 794 "О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций"; 

и др.

	7
	Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах сельского поселения
	Специалист 2 категории по ГО и ЧС,  ПБ
	7.1.Организация противопожарной пропаганды и обучение населения мерам пожарной безопасности
	1.Оформление уголков пожарной безопасности.

2.Проведение противопожарных инструктажей и пожарно-технического минимума.

3. Проведение бесед, лекций, докладов.

4. Издание и распространение тематических памяток, листовок.

5. Информирование населения о мерах пожарной безопасности

6. Изготовление и установка стендов

7. Содержание пожарных водоемов поселения, пожарного оборудования, предназначенного для обеспечения первичных мер по тушению пожаров.
	Физические лица и юридические лица
	Бюджет поселения
	ФЗ от 06.10.2003 № 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»; 

Федеральный закон от 21.12.94 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности; 

Устав сельского поселения Куть –Ях и т.д.

	8
	Создание усло​вий для массо​вого отдыха жи​телей сельского поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения
	Специалист 1 категории по благоустройству 
	8.1.Обустройство и содержание мест массового отдыха населения
	1. Ремонт, содержание и благоустройство площадей;

2. Санитарная очистка мест массового отдыха жителей, обустройство зон отдыха.

3. Устройство, содержание и демонтаж новогодних городков и композиций.
	Физические и юридические

лица
	Бюджет поселения
	ФЗ от 06.10.2003 № 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

 Устав сельского поселения Куть -Ях

	
	
	Ведущий специалист по работе с населением
	8.2.Органи-зация и проведение массовых мероприятий и общегосударственных праздников
	1. Организация, подготовка и проведение мероприятий, посвященных государственным праздникам (митинги, шествия, акции, парады и др.).

2.Проведение традиционных массовых мероприятий.


	Физические и юридические лица
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Устав поселения

	9
	Организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора
	Специалист 1 категории по благоустройству 
	9.1.Санитар-ная очистка территории поселения
	Контроль за своевременным сбором и вывозом бытовых отходов и мусора
	Физические лица и юридические лица
	Бюджет поселения
	ФЗ от 06.10.2003 № 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

Устав  поселения



	10
	Организация благоустройства и озеленения территории поселения использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах поселения
	Специалист 1 категории по благоустройству 
	10.1.Мероприятия по благоустройству и озеленению
	1. Ремонт, содержание и благоустройство площадок для игр, отдыха, малых архитектурных форм, зеленых зон.

2.Санитарное содержание улиц и территорий общего пользования.

3. Строительство снежных городков и установка новогодних елей.

4. Отлов и усыпление бездомных животных.

5. Приобретение и установка малых архитектурных форм (урны, скамейки, доски объявлений, объекты наружной рекламы и др.).

7. Озеленение поселения (посадка и содержание цветов; посадка зеленых насаждений, уход за деревьями и кустарниками; содержание озеленения (газонов), внесение тофо-песчанной смеси).

8. Покраска объектов (тротуаров, малых архитектурных форм и т.д.).

9.Ликвидация несанкционированных свалок в районах застройки муниципального и бесхозного жилищного фонда.
	Физические лица и юридические лица
	Бюджет поселения
	ФЗ от 06.10.2003 № 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

Устав  поселения 



	11
	Присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов, организация освещения улиц и установки указателей с наименованиями улиц и номерами
	Заместитель главы поселения

Специалист 1 категории по благоустройству 


	11.1.Содержание и ремонт уличного освещения поселения

11.2.Обозна-чение улиц
	1. Содержание и техническое обслуживание объектов уличного освещения.

2. Электроснабжение объектов уличного  освещения.

3. Ремонт объектов уличного освещения. 

1. Установка указателей с названиями улиц и номерами домов.

2.Присвоение номеров и адресов объектам недвижимости.
	Физические лица и юридические лица
	Бюджет поселения 


	ФЗ от 06.10.2003 № 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»,

 Устав поселения



	12
	Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения
	Специалист 1 категории по благоустройству 
	12.1.Содержание и благоустройство кладбища
	1.Ремонт, реконструкция и строительство ограждения, объектов, расположенных на их территориях, очистка от снега дорожно - тропиночной сети, озеленение, завоз песка и щебня.

2.Определение мест для захоронений.
	Физические лица и юридические лица
	Бюджет поселения
	ФЗ от 06.10.2003 № 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», ФЗ от 12.01.1996 № 8 «О погребении и похоронном деле», Устав поселения

	13
	Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	Специалист 2 категории по ГО и ЧС,  ПБ
	13.1.Органи-зация и ведение гражданской обороны, и выполнение мероприятий по защите населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	1. Обучение населения способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий.

2. Оповещение и информирование населения об угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций.

3. Создание пунктов временного размещения населения в случае чрезвычайных ситуаций.
	Физические лица и юридические лица
	Бюджет поселения
	ФЗ от 06.10.2003 № 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», 

Федеральный закон от 12.02.98 N 28-ФЗ "О гражданской обороне"

Федеральный закон от 21.12.94 N 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера"

04.09.2003 № 547 «О подготовке населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»,

Устав поселения



	14
	Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья
	Специалист 2 категории по ГО и ЧС,  ПБ
	14.1.Проведение профилактических работ по поведению людей на водных объектах
	1. Информационно-просветительское обеспечение безопасности людей на водных объектах.

2. Установка и изготовление и предупреждающих знаков безопасности на воде табличек в местах запрета купания людей.
	Физические лица и юридические лица
	Бюджет поселения
	ФЗ от 06.10.2003 № 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», 

Федеральный закон от 21.12.94 N 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", Устав поселения

	15
	Учреждение печатного средства массовой информации


	Ведущий специалист по работе с населением
	15.1.Информационное обеспечение населения о событиях местного значения и о деятельности органов местного самоуправления (реализация прав граждан на получение информации) 
	1.Издание бюллетеня «Куть –Яхский вестник» (подготовка, выпуск, распространение)

2.Доведение до сведения жителей официальной информации в сети интернет.


	Физические и юридические лица
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

закон РФ от 27.12.91 №2124-1 «О средствах массовой информации»;

Устав поселения

	16
	Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в поселении
	Ведущий специалист по работе с населением, структурные подразделения КДЦ « Ритм», СК « Лидер»
	16.1.Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью


	1. Осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью.

2. Осуществление мероприятий, направленных на воспитание гражданско-правовой культуры.

3. Организация и проведение мероприятий с целью развития интеллектуального и творческого потенциала молодежи. 

4. Оказание содействия в реализации молодежных инициатив. 

5.Создание условий для духовного и нравственного развития подростков и молодежи.
	Физические лица в возрасте от 14 до 35 лет
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Устав поселения

	
	
	структурные подразделения КДЦ « Ритм», СК « Лидер»
	16.2.Организация отдыха и досуга детей и молодежи 
	Пропаганда и проведение мероприятий оздоровительной и спортивной направленности, организация семейного досуга и отдыха.
	Физические лица в возрасте от 14 до 35 лет
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

	17
	Обеспечение условий для развития на территории поселения физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения
	Структурное подразделение 

СК« Лидер»
	17.1.Органи-зация занятий физической культурой и массовым спортом


	1. Организация тренировочного процесса:

- проведение занятий в группах на базе спортивных сооружений (тренажерный зал, хоккейный корт лыжная база) по      волейболу, футболу, хоккею, лыжным гонкам.            

- предоставление базы спортивных сооружений населению для самостоятельных занятий физической культурой и спортом и оздоровления.

2. Обеспечение условий оказания муниципальной услуги

- содержание территорий, зданий и помещений, спортивных сооружений,

- обеспечение безопасности лиц, занимающихся физической культурой и спортом во время оказания муниципальной услуги (пожарная безопасность),

- оказание консультационной и методической помощи.

3. Организация и проведение учебно-тренировочных сборов.
	Физические лица


	Бюджет поселения


	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации"

	
	
	Структурное подразделение 

СК« Лидер»
	17.2.Организация 

спортивно-массовых мероприятий.
	Проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий (эстафета, спартакиада, кросс, спортивные праздники).
	Физические лица
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации"

	18
	Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организации культуры
	Структурное подразделение КДЦ « Ритм»
	18.1.Организация культурного досуга населения на базе учреждений и организаций культуры
	1. Организация и проведение культурно-досуговых и просветительских мероприятий различных форм (праздники, концертные, литературно-художественные, игровые программы, вечера отдыха, дискотеки, детские утренники, семейные праздники, народные гуляния и др.).

2.Организация и проведение культурно-массовых и досуговых мероприятий на открытых площадях (праздники, народные гуляния, игровые программы и др.).

3.Организация работы клубных формирований по развитию самодеятельного народного творчества (проведение регулярных занятий в кружках, творческих коллективах, любительских объединениях, клубах по интересам).


	Физические лица
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав поселения



























































1

