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КУТЬ-ЯХСКИЙ ВЕСТНИК

                                                                       ПЕЧАТНОЕ СРЕДСТВО МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ                                                 БЕСПЛАТНО
ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ  ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ -ЯХ

 « _20_»__декабря_ _2012 г. № ____36___                                                                                                                                                                                                                     п. Куть –Ях 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ

 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	 18.12.2012
	№ _138_ . 

	
	


п. Куть-Ях

Об определении мест для использования жителями 
сельского поселения Куть -Ях
пиротехнических изделий

В соответствии со ст. 16 Федерального закона «О пожарной безопасности», постановлением Правительства РФ от 22.12.2009 № 1052 «Об утверждении требований пожарной безопасности при распространении и использовании пиротехнических изделий» п о с т а н о в л я ю:
1. В период подготовки и проведения новогодних и рождественских праздников с 30.12.2012 г. по 09.01.2013 г. утвердить на территории  сельского поселения Куть-Ях места для использования жителями поселения пиротехнических изделий, расположенные по следующим адресам:

1.1. стадион за зданием СК «Лидер» ул. Молодёжная;

1.2.  центральная площадь у здания администрации  поселения, д.6 «а»
2. Рекомендовать Федеральному казенному учреждению «Центроспас-Югория» (Агафонову Ю.Б.) принять меры по обеспечению противопожарной безопасности указанных мест.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в информационном бюллетене «Куть-Яхский вестник» (муниципальное средство массовой информации органов местного самоуправления поселения).

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

5. Контроль за исполнением постановления осуществляю лично.

Глава поселения



А.А. Колпащиков
АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	20.12.2012
	№ _139___ . 

	
	


п. Куть-Ях

 О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Куть –Ях от 05.03.2012 № 18 «Об утверждении параметров и критериев оценки  эффективности деятельности работников  муниципального бюджетного учреждения «Культурно - досуговый центр «Кедровый»»


В соответствии с  постановлениями администрации сельского поселения Куть –Ях от 20.02.2012 № 9 «Об утверждении положение об оплате и стимулировании труда работников муниципального бюджетного  учреждения «Культурно – досуговый центр «Кедровый», в связи с изменениями кадрового состава, п о с т а н о в л я ю:

1. Приложение 2 к постановлению администрации сельского поселения Куть –Ях от 05.032012 № 18 «Об утверждении параметров и критериев оценки  эффективности деятельности работников  муниципального бюджетного учреждения «Культурно - досуговый центр «Кедровый»» изложить в новой редакции, согласно приложению.

2. Настоящее постановление подлежит  официальному опубликованию (обнародованию) в информационном  бюллетене « Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения).
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава поселения

А.А. Колпащиков
	
	Приложение к постановлению 

администрации сельского 

поселения Куть-Ях

от  20.12.2012 № 139



СОСТАВ КОМИССИИ

по распределению ежемесячного премирования 

работников МБУ «КДЦ « Кедровый» 

	Председатель комиссии
	Павлюкевич И.О. 

– художественный руководитель

	Секретарь комиссии
	Соловьева О.М. 

– специалист по кадрам

	Члены комиссии
	Ленкова Е.Ю. – главный бухгалтер

	
	Любезных Е.В. 

– режиссер детских театрализованных представлений

	
	Литвинович В.С. - звукорежиссёр


АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	20.12.2012
	№ __140_ ___. 

	
	


п. Куть-Ях
О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Куть –Ях от 19.03.2012 № 22 «Об утверждении параметров и критериев оценки эффективности деятельности  руководителя муниципального бюджетного учреждения  «Культурно – досуговый центр « Кедровый»

В соответствии с  постановлениями администрации сельского поселения Куть –Ях от 20.02.2012 № 9 «Об утверждении положение об оплате и стимулировании труда работников муниципального бюджетного  учреждения «Культурно – досуговый центр «Кедровый», в целях определения эффективности деятельности руководителя муниципального бюджетного учреждения«Культурно – досуговый центр «Кедровый»», в связи с изменением кадрового состава,  п о с т а н о в л я ю:

1. Пункт 2 постановления администрации сельского поселения Куть –Ях от 019.032012 № 22 «Об утверждении параметров и критериев оценки эффективности деятельности  руководителя муниципального бюджетного учреждения  «Культурно – досуговый центр « Кедровый» изложить в новой редакции:

«2. Утвердить комиссию по распределению ежемесячного премирования руководителя МБУ « КДЦ « Кедровый» в составе:

Председатель комиссии – заместитель главы поселения - З.Х.Бунина;

Секретарь комиссии – ведущий специалист администрации сельского поселения Куть –Ях   – Е.Ю. Никольникова;

Члены комиссии:    

 – специалист по кадрам МБУ « КДЦ « Кедровый» – О.М. Соловьева;

- художественный  руководитель МБУ « КДЦ « Кедровый»  –  И.О. Павлюкевич;

- администратор « СК « Лидер» – О.М. Холоднова.».


2. Настоящее постановление подлежит  официальному опубликованию (обнародованию) в информационном  бюллетене « Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения).

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
Глава  поселения


                  А.А. Колпащиков
АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	20.12.2012
	  № __141__ . 

	
	


п. Куть-Ях
О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Куть –Ях от 25.04.2012 № 33 «Об утверждении параметров и критериев оценки эффективности деятельности  руководителя муниципального бюджетного учреждения  «Спортивный комплекс « Лидер»»

В соответствии с  постановлениями администрации сельского поселения Куть –Ях от 25.04.2012 № 32 «Об утверждении положение об оплате и стимулировании труда работников муниципального бюджетного  учреждения «Спортивный комплекс       « Лидер», в целях определения эффективности деятельности руководителя муниципального бюджетного учреждения «Спортивный комплекс «Лидер»», в связи с изменением кадрового состава,  п о с т а н о в л я ю:

1. Пункт 2 постановления администрации сельского поселения Куть –Ях от 25.04.2012 № 33 «Об утверждении параметров и критериев оценки эффективности деятельности  руководителя муниципального бюджетного учреждения  «Спортивный комплекс « Лидер»» изложить в новой редакции:
«2. Утвердить комиссию по распределению ежемесячного премирования руководителя МБУ « СК « Лидер» в составе:

Председатель комиссии – заместитель главы поселения - З.Х.Бунина;

Секретарь комиссии – ведущий специалист администрации сельского поселения Куть –Ях   – Е.Ю. Никольникова;

Члены комиссии:    

 – специалист по кадрам МБУ « КДЦ « Кедровый» – О.М. Соловьева;

- художественный  руководитель МБУ « КДЦ « Кедровый»  –  И.О. Павлюкевич;

- администратор « СК « Лидер» – О.М. Холоднова.».


2. Настоящее постановление подлежит  официальному опубликованию (обнародованию) в информационном  бюллетене « Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения).
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава  поселения


А.А. Колпащиков
АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	20.12.2012
	№ _142__  

	
	


п. Куть-Ях
О перезакладке книг похозяйственного учета

В соответствии  с Приказом  Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11 октября 2010 г. № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов»,  в  связи с истечением в 2012 году срока действия прежних форм первичного похозяйственного учета, в целях сохранения похозяйственного учета в администрации сельского поселения Куть-Ях, учитывая, что эти данные являются единственным источником информации о численности сельского населения, его половозрастном составе, имуществе, поголовье скота и птицы, посевах сельскохозяйственных культур п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Положение о порядке ведения похозяйственных книг в администрации сельского поселения  Куть-Ях, согласно приложению.

2. Организовать перезакладку похозяйственных книг согласно номерам:

похозяйственная книга № 1 сельского поселения Куть-Ях, 101 лист;

похозяйственная книга № 2 сельского поселения Куть-Ях, 101 лист;

похозяйственная книга № 3 сельского поселения Куть-Ях, 101 лист;

похозяйственная книга № 4 сельского поселения Куть-Ях, 101 лист;

похозяйственная книга № 5  сельского поселения Куть-Ях, 101 лист;

похозяйственная книга № 6 сельского поселения Куть-Ях, 101 лист;

похозяйственная книга № 7 сельского поселения Куть-Ях, 101 лист;

 3. Обязанности по ведению похозяйственных книг в администрации сельского поселения  Куть-Ях возложить на специалиста 1 категории  по благоустройству.
4. Настоящее постановление вступает в силу  с момента его подписания и  подлежит  официальному опубликованию (обнародованию) в информационном  бюллетене « Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения).

5. Контроль за выполнением постановления осуществляю лично.
Глава поселения



А.А.Колпащиков
	
	Приложение к 
постановлению администрации 

сельского поселения Куть -Ях

от 20.12.2012   № 142



ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке ведения похозяйственных книг в администрации 

сельского поселения Куть-Ях

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок учета личных подсобных хозяйств в похозяйственных книгах на территории сельского поселения Куть-Ях.

1.2. Органом, уполномоченным вести похозяйственные книги  является администрация сельского поселения  Куть-Ях (далее по тексту - Администрация).

2. Ведение похозяйственного учета

2.1. Администрация осуществляет ведение похозяйственных книг по формам похозяйственного учета, утвержденным приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11.10.2010 № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов»

 2.2 Ведение похозяйственных книг осуществляется на основании сведений, представляемых на добровольной основе гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство.

При закладке книг необходимо обеспечивать конфиденциальность информации, предоставляемой гражданами, ведущими хозяйство (далее - члены хозяйств), и содержащейся в книгах, их сохранность и защиту в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.3. Ведение книг осуществляется на бумажных носителях и (или) в электронном виде (Программа Администрация)

2.4. Книга ведется на листах формата A3 и состоит из титульного листа, необходимого количества листов 1, 2 по форме согласно приложению  к настоящему Положению. Листы книги должны быть пронумерованы и прошиты. Листы нумеруются по порядку только на лицевой стороне. Оборотная сторона листа не нумеруется. На последней странице книги указывается количество листов в ней, запись заверяется подписью главы сельского поселения Куть-Ях и скрепляется печатью администрации сельского поселения Куть-Ях. Обложка книги может не прошиваться, но должна быть изготовлена из материала, обеспечивающего книге и данным сохранность в течение установленного срока хранения.

2.5. Книга закладывается на пять лет на основании постановления главы сельского поселения Куть-Ях. В постановлении указываются номера закладываемых книг и количество страниц в каждой из них. По истечении пятилетнего периода глава сельского поселения Куть-Ях  издает правовой акт о перезакладке книг.


2.6. Завершенные книги хранятся в администрации сельского поселения до их передачи в  муниципальный архив Нефтеюганского района в течение 75 лет.

2.7. Записи в книгу производятся должностными лицами, назначенными в установленном порядке ответственными за ведение и сохранность похозяйственных книг. Записи производятся на основании сведений, предоставляемых на добровольной основе членами хозяйств. Сведения собираются ежегодно по состоянию на 1 июля путем сплошного обхода хозяйств и опроса членов хозяйств в период с 1 по 15 июля.  Исправление записей, подчистки и не оговоренные текстовой записью поправки в книгах не допускаются. Любые исправления и зачеркивания должны быть оговорены и заверены подписью должностного лица с указанием даты внесения исправления.  Содержание сведений в книге может быть уточнено по состоянию на другие даты по инициативе членов хозяйств, в том числе при очередном обращении члена хозяйства за выпиской из похозяйственной книги.
                                                                                                                       
2.8. Лицевой счет хозяйства (запись по каждому хозяйству) в книге открывают во время ее закладки. Номер лицевого счета представляет собой порядковый номер записи хозяйства при проведении должностными лицами сплошного обхода. В каждой книге лицевые счета начинаются с номера «1» и по мере заполнения книги не должны содержать пропусков в нумерации. Все книги в администрации сельского поселения Куть-Ях должны быть пронумерованы. При составлении выписок, справок, извещений хозяйству в документах указывается номер книги и лицевой счет хозяйства. Например, хозяйство записано в книге № 3 под номером (лицевой счет). В оформляемых документах следует указывать номер книги (книга № 3) и номер лицевого счета (л/счет №27), либо только номер лицевого счета, но включающий в себя номер книги (л/счет № 3-27).                                                                                                                                                                      
2.9. В книгу записываются все хозяйства, находящиеся на территории  сельского поселения Куть-Ях,  в том числе те, где отсутствуют жилые строения (ветхие, сгоревшие, обвалившиеся и т.д.), но ведется хозяйство, а также отдельные жилые дома (хутора, лесные сторожки, железнодорожные станции, разъезды, будки и т.п.) В этих случаях администрация сельского поселения делает запись о состоянии объекта и отсутствии в них граждан, которые могли бы представить сведения о хозяйстве). В каждой книге следует оставлять свободные листы для записи новых хозяйств.                                                                

2.10. В строке «Адрес хозяйства» указывают название улицы, номер дома, квартиры. При необходимости в этой строке также указывают название населенного пункта или другую необходимую для идентификации хозяйства информацию.                                                                                    
2.11. Члены хозяйства самостоятельно определяют, кого из них записать первым. В случае сомнений рекомендуется первым записывать члена хозяйства, на которого оформлен земельный участок или жилой дом. Записанного первым определяют как главу хозяйства. В соответствующих строках указывают фамилию, имя и отчество этого члена хозяйства, а также его паспортные данные.
                                                                                                                                                                
2.12. В случае изменений паспортных данных главы хозяйства запись зачеркивают и указывают «См. р. V». Данные нового паспорта главы хозяйства указывают в свободных строках раздела V с указанием даты внесения записи и основания изменения паспортных данных (например, «по достижении 45 лет» или «по утере»).
                                                                             

2.13. В случае замены главы хозяйства другим лицом из того же хозяйства в верхней части лицевого счета вписывается фамилия, имя и отчество нового главы хозяйства, его паспортные данные. Фамилия, имя и отчество и паспортные данные прежнего главы хозяйства зачеркиваются.          


2.14. Члены хозяйства, совместно проживающие с главой хозяйства и (или) совместно осуществляющие с ним ведение хозяйства, записываются со слов главы хозяйства или взрослого члена хозяйства. При этом записываются как присутствующие, так и временно отсутствующие члены хозяйства. 
                                                                                                                                          
2.15. Фамилию, имя и отчество всех членов хозяйства следует писать полностью, без искажений и сокращений, используя для этого все три строчки, отведенные в предназначенных для каждого члена хозяйства колонках.
                                                                                                  
2.16. В разделе I в строке «Отношение к члену хозяйства, записанному первым» для остальных членов хозяйства, кроме записанного первым, записываются родственные отношения к нему: «мать», «отец», «жена», «муж», «сестра», «брат», «дочь», «сын», «зять», «теща» и т.д. Записывать родственные отношения членов семьи друг к другу следует только по отношению к записанному первым, а не по отношению к другим членам семьи. Для патронируемых детей, находящихся на воспитании в хозяйстве, записывается «патронат». Сведения о детях записываются со слов родителей (опекунов) или других членов хозяйства. В случае замены главы хозяйства другим лицом из того же хозяйства ранее записанные отношения к прежнему главе семьи должны быть зачеркнуты и указаны отношения к новому главе семьи.                                       




2.17. В разделе I в строке «Пол» следует писать «мужской» или «женский». Можно также использовать сокращения «муж.», «жен.». Не допускается писать лишь одну букву или не заполнять данную строку. 
                                                                                                                      
2.18. В разделе I в строке «Число, месяц, год рождения» необходимо на основании соответствующих документов (паспорт, свидетельство о рождении) записывать число, месяц и год рождения каждого члена семьи. Число записывается арабскими цифрами, месяц может быть указан прописью, арабскими или римскими цифрами, а год - четырьмя арабскими цифрами. Не допускается представление года рождения двумя цифрами.                                                                         

2.19. Раздел I рассчитан на хозяйство, имеющее в своем составе до 5 членов. Если же хозяйство состоит из большего количества членов, то для записи всех членов отводят два или более листов, указывая на каждом листе «Продолжение лицевого счета № __».                                 
2.20. Если количество членов хозяйства увеличилось после закладки книги на пять лет, то в книгу вклеивают вкладыш необходимого листа и присваивают ему порядковый номер с литерами «а», «б» и т.д. Например, если лицевой счет хозяйства был записан на листах 8 и 9, то вкладыш может быть вклеен либо после листа 8 с присвоением номера «8а», либо после листа 9 с присвоением номера «9а». На последней странице производят запись о вклеивании листа с указанием его номера, которую подписывает глава сельского поселения Куть-Ях.
                                                                                                                                                      
2.21. Выбывающие члены хозяйства исключаются (вычеркиваются) из книги с указанием даты и причин выбытия. 
                                                                                                       
2.22. В разделе II записывается площадь земельных участков, находящихся в собственности или пользовании членов хозяйства. Посевы в междурядьях садов включаются в итог посевной площади соответствующей культуры и в итог всей посевной площади. Не учитываются в посевной площади сады, ягодники, цветы, зеленые газоны, дорожки и другие площади, не занятые посевами сельскохозяйственных культур.                                                                                                          
2.23. Заполняя сведения о правах на землю, в свободных строках следует указывать номер документа, подтверждающего право на земельный участок, его категорию и размер. Если документы на землю оформлены не только на главу хозяйства, то в книге следует указать, на кого из членов хозяйства оформлен конкретный участок.                                                                                
2.24.  В разделе III указывают количество сельскохозяйственных животных, которое записывается после их пересчета в натуре в присутствии главы хозяйства и (или) взрослых членов хозяйства. Пересчет сельскохозяйственных животных в натуре производится в то время дня, когда сельскохозяйственные животные находятся на усадьбе. Поголовье птицы, количество пчелосемей записывается по опросу главы хозяйства или взрослого члена хозяйства. Если хозяйство содержит животных и птиц, принадлежащих лицам, не являющимся членами хозяйства, то сведения об этих животных и птицах вносятся в дополнительные сведения раздела III.                                                   
2.25. Если хозяйство имеет сельскохозяйственных животных, не перечисленных в разделе, то птиц (например, страусов, цесарок, фазанов и др.) записывают в свободные строки в подразделе «Птица – всего», а других животных (например, верблюдов, лосей, собак и др.) записывают в свободные строки подраздела «Другие виды животных». При этом следует вместе с названием животного указывать его возраст (например, осел - 4 года, верблюд - 6 лет и т.д.). Указывается также возраст лошадей и вид пушных зверей (норки, нутрии, песцы, лисицы и др.). По желанию члена хозяйства допускается перечисление животных по их породам. При необходимости подробного перечисления состава животных в хозяйстве вклеивается лист книги или обычный лист формата A3(возможно разлинованный), который оформляется так же, как в случае, указанном в пункте 2.20. настоящего Положения
                                                                                        
2.26. Информация о наличии сельскохозяйственных животных, птицы, пчел записывается по состоянию на 1 июля текущего года. Должностным лицам, указанным в пункте 2 настоящего Порядка, также следует регулярно опрашивать членов хозяйств и вносить предоставляемые сведения об изменениях в количестве животных в хозяйстве в книги в подраздел «Дополнительные сведения об изменениях количества животных». Сведения об изменении количества животных гражданами предоставляются самостоятельно регулярно (ежеквартально) и (или) при обращении за получением выписки. Должностным лицам следует вносить указанные сведения при поступлении такого обращения в этом же подразделе, а если места для внесения сведений в книге недостаточно, то вклеивать дополнительные листы и оформлять их аналогично случаям, указанным в пунктах 2.20 и 2.25 настоящего Положения
.                                                          
2.27. В разделе IV указывают наличие сельскохозяйственной техники, оборудования, транспортных средств, принадлежащих на праве собственности или ином праве членам хозяйства по состоянию на 1 июля текущего года. Если право собственности или иные вещные права на указанную в разделе IV технику оформлены не на главу хозяйства, то сведения о том, кому из членов хозяйства принадлежит право собственности или иные вещные права на технику, следует указать в разделе V.                                                                                                                                     
2.28. Если члены хозяйства переезжают с места нахождения хозяйства (в том числе в случаях переезда в том же населенном пункте) и прекращают ведение хозяйства, то лицевой счет хозяйства закрывают путем отметки в верхней части листа: «Лицевой счет закрыт (указать дату) в связи (указать причину)». Например, члены хозяйства переехали в город Самару, а хозяйство продали другим гражданам. В этом случае на листе учета данного хозяйства делают запись: «Лицевой счет закрыт 24.11.2009 в связи с переездом членов хозяйства в г. Самару». Граждане, приобретшие хозяйство, открывают новый лицевой счет в этой же книге. Номера закрытых лицевых счетов другим хозяйствам не присваивают.                                                                                       
2.29. Если хозяйство делится, то из лицевого счета исключаются (вычеркиваются) выбывающие лица, а выделяемое хозяйство открывает новый лицевой счет в книге по месту нахождения хозяйства. Также по прежнему хозяйству уточняются записи в книге по разделам I - V книги, и в верхней части лицевых счетов делаются соответствующие пометки о разделе хозяйства.
2.30. Если хозяйства объединились, то лицевой счет одного из хозяйств сохраняется (например, лицевой счет нового главы хозяйства), а лицевой счет другого хозяйства закрывается, с внесением в верхнюю часть листа обоих хозяйств соответствующих записей об их объединении.     






2.31. Лицевой счет каждого хозяйства после его заполнения должен быть подписан как в период закладки книг, так и в периоды уточнения записей в ранее заложенных книгах, главой хозяйства, или, в случае его отсутствия, взрослым членом семьи, а также должностным лицом, ответственным за ведение похозяйственных книг.
                                                                                                    

2.32. Любой член хозяйства может просмотреть записи по лицевому счету только своего хозяйства.
                                                                                                                                                      
2.33. Любой член хозяйства вправе получить выписку из книги в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей. Выписка из книги может составляться в произвольной форме, форме листов похозяйственной книги или по форме выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок.

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	20.12.2012
	№ _143__ . 

	
	


п. Куть-Ях

О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Куть –Ях от 20.02.2012 № 9 « Об утверждении Положения об оплате и стимулировании труда работников муниципального бюджетного  учреждения  

«Культурно – досуговый центр  «Кедровый»
В соответствии со статьями 130, 144 Трудового кодекса Российской Федерации, учитывая постановление Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 08.10.2010  № 230-п «О переводе работников государственных учреждений культуры Ханты-Мансийского автономного округа - Югры на новую систему оплаты труда»  (с изменениями на 18.08.2011), от 27.01.2012 № 24 –п «Об индексации фонда оплаты труда государственных учреждений Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» и Уставом сельского поселения Куть -Ях, п о с т а н о в л я ю:

1. Внести следующие изменения в постановление администрации сельского поселения Куть –Ях от 20.02.2012 № 9 « Об утверждении Положения об оплате и стимулировании труда работников муниципального бюджетного  учреждения  «Культурно – досуговый центр  «Кедровый»: 


1.1. абзац 5 пункта 37 раздела 7 приложения к постановлению администрации сельского поселения Куть –Ях от 20.02.2012 № 9 « Об утверждении Положения об оплате и стимулировании труда работников муниципального бюджетного  учреждения  «Культурно – досуговый центр  «Кедровый» изложить в новой редакции:
« Материальная помощь на профилактику заболеваний выплачивается в размере до одного месячного фонда оплаты труда, в том числе работникам, принятых на работу в порядке перевода из другого муниципального учреждения, структурного подразделения Администрации сельского поселения Куть –Ях. Сумма материальной помощи исчисляется из расчета месячного фонда оплаты труда, установленного тарификацией учреждения по основной занимаемой должности.»

2. Настоящее постановление подлежит  официальному опубликованию (обнародованию) в информационном  бюллетене « Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения).
            3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования) и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2012 года.
           4.  Контроль за выполнением постановления осуществляю лично.
Глава поселения                                 А.А.Колпащиков
АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	20.12.2012
	№ ___144_ ___. 

	
	


п. Куть-Ях
 О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Куть –Ях от 25.04.2012 № 32 « Об утверждении Положения об оплате  и стимулировании труда работников муниципального бюджетного учреждения 

«Спортивный комплекс «Лидер»
В соответствии со статьями 130, 144 Трудового кодекса Российской Федерации,  на основании постановлений Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 16.10.2010 № 253-п ( в ред. от 03.02.2012) «О переводе бюджетных учреждений физической культуры и спорта Ханты-Мансийского автономного округа - Югры на новую систему оплаты труда», от 27.01.2012 № 24 –п «Об индексации фонда оплаты труда государственных учреждений Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»,  Устава сельского поселения Куть –Ях  п о с т а н о в л я ю: 


1. Внести следующие изменения в постановление администрации сельского поселения Куть –Ях от 25.04.2012 № 32 « Об утверждении Положения об оплате  и стимулировании труда работников муниципального бюджетного учреждения «Спортивный комплекс «Лидер»:


1.1. пункт 6.9 раздела 6 приложения к в постановление администрации сельского поселения Куть –Ях от 25.04.2012 № 32 « Об утверждении Положения об оплате  и стимулировании труда работников муниципального бюджетного учреждения «Спортивный комплекс «Лидер» изложить в новой редакции: 


«6.9. Материальная помощь на профилактику заболеваний выплачивается в размере до  одного месячного фонда оплаты труда, в том числе работникам, принятых на работу в порядке перевода из другого муниципального учреждения, структурного подразделения Администрации сельского поселения Куть –Ях.


Сумма материальной помощи исчисляется из расчета месячного фонда оплаты труда, установленного тарификацией учреждения по основной занимаемой должности.


Выплата материальной помощи не зависит от итогов оценки труда работника.


Работники, вновь принятые на работу, не отработавшие полный календарный год, имеют право на материальную помощь в размере пропорционально отработанному времени.».


2. Настоящее постановление подлежит  официальному опубликованию (обнародованию) в информационном  бюллетене « Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения).
            3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования) и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2012 года.
           4.  Контроль за выполнением постановления осуществляю лично.
Глава поселения
А.А. Колпащиков

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	20.12.2012
	№ _145__ . 

	
	


п. Куть-Ях
Об утверждении административного регламента  проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Сельское поселение Куть-Ях»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 02.03.2012 № 85-П «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля», пунктом 19 части 1 статьи 3 Устава сельского поселения Куть –Ях, постановлением администрации сельского поселения Куть –Ях от 16.08.2010 № 78 «Об утверждении  Положения о муниципальном земельном контроле за использованием земель  на территории сельского поселения Куть-Ях», п о с т а н о в л я ю:

1.Утвердить административный регламент проведения проверок                        при осуществлении муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Сельское поселение Куть-Ях», согласно приложению.


2. Настоящее постановление подлежит  официальному опубликованию (обнародованию) в информационном  бюллетене « Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения).
            3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
           4.  Контроль за выполнением постановления осуществляю лично.
Глава поселения 



А.А.Колпащиков

	
	Приложение к 
постановлению Администрации 

сельского поселения Куть -Ях

от  20.12.2012   № 145



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на  территории муниципального образования «Сельское поселение Куть-Ях»

1. Общие положения


1.1. Административный регламент проведения проверок при осуществлении  муниципального земельного контроля (далее - регламент) на территории муниципального образования «Сельское поселение Куть-Ях» (далее – поселение)  определяет организацию и порядок проведения на территории поселения проверок, в рамках осуществления муниципального земельного контроля, в целях соблюдения требований, установленных муниципальными правовыми актами сельского поселения Куть-Ях юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями при осуществлении их деятельности.


1.2. Муниципальный земельный контроль осуществляется путём проведения проверок, обследований участков в соответствии с настоящим регламентом.

1.3.  Административный регламент устанавливает стандарт и порядок проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель на территории поселения.


1.4. Вид муниципального контроля - муниципальный земельный контроль.


1.5. Исполнение полномочий по осуществлению муниципального земельного контроля осуществляется в соответствии с:


- Конституцией Российской Федерации; 


- Земельным кодексом Российской Федерации;


- Федеральным законом Российской Федерации от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;


- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральным законом Российской Федерации от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Закон № 294-ФЗ);


- Уставом сельского поселения Куть –Ях;


- постановлением администрации сельского поселения Куть –Ях от 16.08.2010 № 78 «Об утверждении  Положения о муниципальном земельном контроле за использованием земель  на территории сельского поселения Куть-Ях».

1.6. Полномочия администрации по осуществлению муниципального земельного контроля на территории поселения, исполняются специалистами администрации сельского поселения Куть –Ях (далее – администрация поселения).


При проведении   плановых   проверок  специалисты  администрации   взаимодействуют    с межрайпрокуратурой, с Нефтеюганским отделом Управления Росреестра, администрацией Нефтеюганского района, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями.


1.7. Администрация поселения в рамках муниципального земельного контроля осуществляет следующие действия:


1.7.1. Составляет и разрабатывает годовой план проверок муниципального земельного контроля на территории поселения.


1.7.2. Оформляет необходимую документацию для проведения проверок (плановых, внеплановых).


1.7.3. Проводит проверки на территории поселения, оформляет материалы по результатам проверок, направляет информацию в государственные органы для принятия мер.


1.7.4. Направляет в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры в срок до 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок.


1.7.5. Согласовывает с органами прокуратуры проведение внеплановых проверок.


1.7.6. Выполняет визуальные обследования земельных участков управление и распоряжение, которыми осуществляет администрация поселения без привлечения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, без захода на земельные участки. Цель обследования - установление признаков нарушений земельного законодательства.


1.8. Объектом муниципального земельного контроля являются земельные участки, расположенные на  территории поселения в отношении, которых администрация поселения осуществляет управление и распоряжение и связанные с ними правоотношения.


1.9. Конечным результатом исполнения полномочий по осуществлению муниципального земельного контроля является:


1.9.1. Соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в процессе осуществления деятельности требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами.


1.9.2. Рациональное использование земельных участков, предотвращение деградации, загрязнения, захламления, нарушение земель, других негативных (вредных) воздействий хозяйственной деятельности, обеспечение улучшения и восстановления земель.

 2. Требования к порядку исполнения функции муниципального земельного контроля.  Порядок информирования об исполнении государственной функции по муниципальному земельному контролю

2.1. Сведения об органе местного самоуправления, осуществляющем функцию муниципального земельного контроля:

2.1.1. Администрации поселения:

- место нахождения: 628335, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Нефтеюганский район, поселок Куть -Ях, дом 8А;

- график работы: ежедневно с 8.30 до 17.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 часов, выходной - суббота, воскресенье, в предпраздничные дни время работы сокращается на 1 (один) час;

- справочные телефоны: приемная Главы поселения (3463) 292325, факс (3463) 292325;

- адрес электронной почты: kut20062006@yandex.ru;

- официальный сайт в сети интернет: http://www.kut-jah.ru/.
2.2. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется должностными лицами администрации поселения, уполномоченными на осуществление муниципального земельного контроля:

- по письменным обращениям граждан и юридических лиц;

- по телефону;

- по электронной почте;

- при личном обращении;

- посредством публичного устного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов;

- посредством использования федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

- посредством использования Портала государственных и муниципальных услуг (функций) автономного округа.

2.3. На официальном сайте Администрации сельского поселения Куть –Ях размещается следующая информация об исполнении функции муниципального земельного контроля:

- извлечения из текста законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной функции;

- административный регламент осуществления муниципального земельного контроля с приложениями;

- сведения о местонахождении Администрации поселения, график работы, контактные телефоны, адрес электронной почты;

- план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

- порядок информирования об исполнении муниципальной функции;

- порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции;

- информация о результатах исполнения функции по муниципальному земельному контролю;

- иная информация по вопросам муниципального земельного контроля.

При изменении информации по исполнению муниципальной функции осуществляется ее периодическое обновление.

Указанная информация также может размещаться на информационных стендах, посредством использования федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и Портала государственных и муниципальных услуг (функций) автономного округа.

Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении муниципальной функции, взимаемой с лица, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю

2.4. Исполнение функции муниципального земельного контроля осуществляется на безвозмездной основе.

3. Требования к проведению проверок при осуществлении муниципального земельного контроля, порядок взаимодействия органов, уполномоченных на осуществление муниципального земельного контроля, при организации и проведении проверок

          
3.1 Блок схема последовательности административных процедур проведения проверок представлена в приложении 1 к административному регламенту.


3.2.  Принятие решения о проведении проверки:
3.2.1. Проверки проводятся на основании распоряжения администрации поселения о проведении проверки. Проверка проводится должностными лицами, указанными в распоряжении администрации поселения. Подготовка распоряжения администрации поселения осуществляется в соответствии с типовой формой приказа, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 №141 (ред. от 30.09.2011) «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Минэкономразвития РФ) (приложение 2).

В отношении субъектов проверок осуществляются плановые и внеплановые проверки. Плановая и внеплановая проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.2.2. В отношении одного субъекта проверки плановая проверка проводится не чаще, чем один раз в три года в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, разработанным администрацией поселения на соответствующий календарный год.

3.2.3. Основанием для проведения плановой проверки является  ежегодный план проведения плановых проверок.

Типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок установлена постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 (ред. от 30.12.2011) «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей» (приложение  3).

Ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации сельское поселение Куть-Ях в сети Интернет и (или) опубликования в информационном бюллетене «Куть -Яхский вестник».

До 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация поселения направляет проект ежегодного плана проведения проверок в органы прокуратуры.

  Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов государственного контроля (надзора), объектов муниципального контроля  и в срок до 01 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения руководителям органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля о проведении совместных плановых проверок.

При поступлении от органов прокуратуры предложений об изменении ежегодного плана проведения плановых проверок, администрация поселения  рассматривает указанные предложения и по итогам их рассмотрения до 01 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в органы прокуратуры ежегодный план проведения плановых проверок.

3.2.4. Внеплановой проверкой является проверка, не включенная в ежегодный план проведения плановых проверок.

3.2.5. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

3.2.5.1. Поступление в администрацию  поселения обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

3.2.6. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию поселения, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.2.7. Внеплановая выездная проверка по месту осуществления деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется должностными лицами администрации поселения, а по основаниям, указанным в подпункте 3.2.5.1. после согласования с органами прокуратуры.

В день подписания распоряжения  администрации поселения  о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя должностное лицо администрации поселения, уполномоченное на проведение внеплановой проверки, в целях согласования ее проведения, представляет  либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъекта проверки заявление о согласовании проведения внеплановой проверки, по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ (приложение 4) (далее – заявление). К заявлению прилагается копия распоряжения администрации  поселения о проведении внеплановой проверки и документы, содержащие сведения, послужившие основанием для ее проведения.

3.2.8. При получении решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой проверки должностные лица администрации   поселения осуществляют мероприятия по ее подготовке.

При получении решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой проверки осуществляется подготовка распоряжения администрации поселения  об отмене распоряжения  администрации  поселения  о проведении проверки.

3.2.9. Если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой проверки не требуется.

3.3. Подготовка к проведению проверки

3.3.1. Подготовку к проведению проверки (плановой, внеплановой) осуществляют должностные лица администрации поселения, которым поручена организация проведения проверки.

3.3.2. Должностные лица администрации поселения уведомляют субъект проверки о проведении проверки посредством направления копии распоряжения  администрации поселения о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом:

при проведении плановой проверки – не позднее трех рабочих дней до начала ее проведения;

при проведении внеплановой проверки, указанной в пункте 2.3.7 - не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения.

   3.3.3. В случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой организации орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля обязаны уведомить саморегулируемую организацию в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении плановой проверки.

    3.3.4. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля обязаны уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

           3.4 Проведение проверки:

3.4.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах субъектов проверки, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также исполнением предписаний.

3.4.2. Документарная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения администрации поселения.

В процессе проведения документарной проверки должностным лицом администрации поселения, уполномоченным на проведение проверки, в первую очередь рассматриваются документы проверяемого субъекта, имеющиеся в распоряжении администрации поселения, акты предыдущих проверок и иные документы о результатах, осуществленных в отношении этого субъекта проверок.

3.4.3. Если достоверность сведений, имеющихся в распоряжении администрации поселения, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо администрации поселения, уполномоченное на проведение проверки, направляет в адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная копия распоряжения администрации сельского поселения Куть-Ях о проведении документарной проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса субъекты проверок обязаны направить в администрацию поселения указанные в запросе  необходимые документы.

Указанные в запросе необходимые документы представляются в виде копий, заверенных подписью руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки и печатью.

3.4.4. Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в распоряжении администрации поселения  документах и (или) полученным в ходе проверки, информация об этом направляется проверяемому субъекту с требованием представить необходимые пояснения в письменной форме.

3.4.5. Если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений субъекта проверки установлены признаки нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо администрации поселения, уполномоченное на проведение проверки, проводит выездную проверку.

3.4.6. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах субъекта проверки сведения, и принимаемые субъектом проверки меры по исполнению требований муниципальных правовых актов.

3.4.7. Выездная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения и (или) по месту фактического осуществления деятельности субъекта проверки. 

           3.4.8. Выездная проверка (плановая, внеплановая) в отношении физического лица проводится по месту нахождения занимаемого и (или) используемого им земельного участка.

           3.4.9. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностным лицом администрации поселения, уполномоченным на проведение проверки, обязательного ознакомления руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки с распоряжением администрации поселения  о проведении выездной проверки, и с полномочиями проводящего проверку должностного лица администрации поселения, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и условиями ее проведения.

Заверенная печатью копия распоряжения администрации поселения о проведении проверки вручается под роспись должностным лицом администрации поселения, проводящим проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта проверки одновременно с предъявлением служебных удостоверений.

3.4.10. Администрация  поселения вправе привлекать к проведению выездной проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с субъектом проверки, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

4. Сроки проведения проверки


4.1. Срок проведения документарной или выездной проверки для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей не может превышать двадцати рабочих дней, с начала проведения проверки.


4.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и микро предприятия пятнадцать часов в год.


4.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностного лица администрации поселения, проводящего выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлён распоряжением  администрации  поселения, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микро предприятий, не более чем на пятнадцать часов, с мотивированным обоснованием причин продления срока.

5. Ограничения при проведении проверки


5.1. При проведении проверки должностное лицо администрации поселения не вправе:


5.1.1. Проверять выполнение требований нормативных правовых актов, если такие требования не относятся к полномочиям администрации поселения.

5.1.2. Осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку                    в случае отсутствия при её проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного лица, за исключением случая причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.


5.1.3. Требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или                           не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов.


5.1.4. Отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения                      их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими  регламентами  или  действующими  до  дня  их  вступления  в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений.


5.1.5. Распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.


5.1.6. Превышать установленные сроки проведения проверки.


5.1.7. Осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, гражданам предписаний или предложений о проведении за их счёт мероприятий по контролю.

6. Порядок оформления результатов проверки 

и контрольных мероприятий

6.1.  В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

6.2. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в соответствующие орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля.

        6.3. По результатам проверки, непосредственно после ее завершения, должностным лицом администрации поселения, проводящим проверку, составляется акт проверки в двух экземплярах по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ (приложение  5).

        6.4. Если для составления акта необходимо получить заключения по результатам проведенных специальных расследований, экспертиз, акт составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.

         6.5. К акту проверки прилагаются материалы, документы, или их копии, связанные с проверкой, в том числе информация, объяснения и пояснения (далее - документы и материалы) субъекта проверки.

         6.6. Должностным лицом администрации поселения, уполномоченным на проведение проверки по результатам проведения проверки в журнале учета проверок, находящегося у субъекта проверки, производится запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании  органа муниципального контроля, осуществляющего проверку, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, о выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указывается фамилия, имя, отчество и должность должностного лица администрации поселения, проводящего проверку, его подпись.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

6.6. Акт проверки, вместе с прилагаемыми к нему документами и материалами, регистрируется в журнале регистрации актов проверок администрации поселения.

6.7. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта проверки под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом.

При отсутствии руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации поселения.

6.8. При отказе руководителя субъекта проверки от получения для ознакомления акта проверки на обоих экземплярах акта проверки должностные лица делают надпись «от получения для ознакомления акта проверки отказался» с указанием должности, фамилии, имени, отчества руководителя субъекта проверки и удостоверяют ее своей подписью.

6.9. Акт проверки считается полученным субъектом проверки:

- с момента его вручения субъекту проверки под расписку;

- в день его получения субъектом проверки, если акт направлен заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

           6.10. В случае выявления признаков нарушения земельного законодательства администрация поселения направляет акт проверки в течение 10 рабочих дней со дня составления акта в Нефтеюганский отдел Управления Росреестра по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре.

7. Права и обязанности должностных лиц администрации поселения

при проведении проверки и их ответственность


7.1. Должностное лицо администрации поселения при проведении проверки вправе:


7.1.1.Требовать устранения имеющихся нарушений в целях недопущения негативных воздействий на земельные участки путём выдачи соответствующих предписаний.


7.1.2. Получать от граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей сведения и материалы о состоянии, использовании и охране земель, в том числе документы, удостоверяющие право на землю, необходимые для осуществления земельного контроля.


7.1.3. При проведении проверок использовать видеокамеры и фото-аппараты для производства фото и киносъёмок.


7.1.4. Обращаться в Управление внутренних ОМВД России по Нефтеюганскому району за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению земельного контроля, а также в установлении личности граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, виновных в нарушении земельного законодательства.


7.1.5. На беспрепятственный проход и проезд к месту проверки.


7.2. Должностные лица администрации поселения при проведении проверки обязаны:


7.2.1. Своевременно и в полной мере исполнять предоставленные                         в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия                         по предупреждению, выявлению  и   пресечению   нарушений   обязательных  требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами  по вопросам земельных отношений.


7.2.2. Соблюдать законодательство Российской Федерации, права                        и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, проверка которых проводится.


7.2.3. Проводить проверку на основании распоряжения администрации поселения  о её проведении в соответствии с её назначением.


7.2.4. Проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения  администрации поселения, документа о согласовании проведения проверки, в случаях установленных Законом № 294-ФЗ.


7.2.5. Не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину или его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки.


7.2.6. Предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину или его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки.


7.2.7. Знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина или уполномоченного представителя с результатами проверки.

   7.2.8. Учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;


7.2.9. Доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


7.2.10. Соблюдать сроки проведения проверки, установленные Законом         № 294-ФЗ.


7.2.11. Не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации.


7.2.12. Перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина или его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка.

           7.2.13. Осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учёта проверок, который обязаны вести юридические лица, индивидуальные предприниматели.

                           8. Контроль за исполнением муниципальной функции


8.1. Должностные лица администрации поселения, в случае ненадлежащего исполнения  служебных  обязанностей, совершения противоправных действий (бездействий) при проведении проверки, несут персональную ответственность  в соответствии с законодательством Российской Федерации.


8.2. Глава сельского поселения Куть-Ях осуществляет текущий контроль за выполнением должностными лицами администрации поселения при проведении проверки служебных обязанностей. Ведет учёт случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры ответственности в отношении таких должностных лиц.


Должностные лица, осуществляющие проведения проверок несут дисциплинарную ответственность за нарушения, допущенные при проведении проверок, в порядке, установленном законом.


8.3. Внешний контроль за деятельностью администрации поселения при проведении муниципального земельного контроля осуществляет межрайпрокуратура Нефтеюганского района.


           9. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений действий  (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также  должностных лиц, муниципальных служащих

9.1.Субъекты проверок вправе обратиться с жалобой в администрацию поселения или обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в проведении проверки, а также решения, а принимаемые такими лицами в ходе проведения проверки во внесудебном и  судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.

9.1.1. Досудебное обжалование
Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе проведения проверки на основании настоящего административного регламента, в письменном виде в адрес администрации  поселения, в том числе в виде почтовых отправлений, через Интернет - официальный сайт Администрации сельского  поселения Куть-Ях.

В письменной жалобе заявителя указываются:

· фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

· полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

· контактный почтовый адрес;

· предмет жалобы;

· личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя).

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, 
не содержать нецензурных выражений. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в установленном порядке.

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и ответа. Дубликатные обращения (второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заявителями в различные органы государственной власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ) не рассматриваются. В случае поступления дубликатных обращений заявителю направляется уведомление о ранее данных  ответах или копии этих ответов.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.
Все обращения об обжаловании действий (бездействий) и решений, принятых в ходе проведения проверки на основании настоящего административного регламента, регистрируются с указанием

 
- принятых решений;


 - осуществленных действий по проведению проверки и применения, дисциплинарных мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе проведения проверки, повлекшие за собой жалобу заявителя.

Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.


9.1.2.Судебный порядок обжалования:

Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе проведения проверки на основании настоящего административного регламента, могут быть обжалованы заявителями в судебном порядке в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	20.12.2012
	№ _146__  

	
	


п. Куть-Ях
Об утверждении административного регламента  проведения проверок при осуществлении муниципального  контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения  муниципального образования «Сельское поселение Куть-Ях»

В соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06 .10. 2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 6 Федерального закона от 26 .12. 2008  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 08.11.2007  № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 02.03.2012 № 85-П «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля», пунктом 5 части 1 статьи 3 Устава сельского поселения Куть –Ях,  в целях установления порядка организации и проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения, п о с т а н о в л я ю:

1.Утвердить административный регламент проведения проверок                        при осуществлении муниципального  контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения муниципального образования «Сельское поселение Куть-Ях», согласно приложению.


2. Настоящее постановление подлежит  официальному опубликованию (обнародованию) в информационном  бюллетене « Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения).
            3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
           4.  Контроль за выполнением постановления осуществляю лично.
Глава поселения 



А.А.Колпащиков 

	
	Приложение к 
постановлению Администрации 

сельского поселения Куть -Ях

от  20.12.2012   № 146



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  
проведения проверок при осуществлении муниципального  контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения  муниципального образования «Сельское поселение Куть-Ях»
1. Общие положения


1.1. Настоящий административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения муниципального образования «Сельское поселение Куть-Ях» (далее - административный регламент) устанавливает порядок организации и проведения администрацией сельского поселения Куть –Ях ( далее – администрация поселения) проверок при осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения муниципального образования «Сельское поселение Куть-Ях» ( далее – поселение).

1.2. Муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения поселения осуществляется в соответствии с:

1) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2) Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

3) Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

4) Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

5) настоящим административным регламентом.

1.3. Муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения поселения (далее – муниципальный контроль) проводится администрацией поселения в отношении владельцев объектов дорожного сервиса, организаций, осуществляющих работы в полосе отвода автомобильных дорог и придорожной полосе, пользователей автомобильных дорог, являющихся юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями (далее - пользователи автомобильных дорог).


1.4. Полномочия администрации поселения по осуществлению муниципального контроля на территории поселения, исполняются должностными лицами администрации сельского поселения Куть –Ях (далее – администрация поселения).


При проведении   плановых   проверок  должностные лица администрации поселения   взаимодействуют    с межрайпрокуратурой, администрацией Нефтеюганского района, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями.

2. Требования к порядку исполнения функции муниципального земельного контроля.  Порядок информирования об исполнении государственной функции по муниципальному земельному контролю

2.1. Сведения об органе местного самоуправления, осуществляющем функцию муниципального контроля:

2.1.1. Администрации поселения:

- место нахождения: 628335, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Нефтеюганский район, поселок Куть -Ях, дом 8А;

- график работы: ежедневно с 8.30 до 17.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 часов, выходной - суббота, воскресенье, в предпраздничные дни время работы сокращается на 1 (один) час;

- справочные телефоны: приемная Главы поселения (3463) 292325, факс (3463) 292325;

- адрес электронной почты: kut20062006@yandex.ru;

- официальный сайт в сети интернет: http://www.kut-jah.ru/.
2.2. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется должностными лицами администрации поселения, уполномоченными на осуществление муниципального  контроля:

- по письменным обращениям граждан и юридических лиц;

- по телефону;

- по электронной почте;

- при личном обращении;

- посредством публичного устного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов;

- посредством использования федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

- посредством использования Портала государственных и муниципальных услуг (функций) автономного округа.

2.3. На официальном сайте Администрации сельского поселения Куть –Ях размещается следующая информация об исполнении функции муниципального  контроля:

- извлечения из текста законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной функции;

- административный регламент осуществления муниципального контроля с приложениями;

- сведения о местонахождении Администрации поселения, график работы, контактные телефоны, адрес электронной почты;

- план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

- порядок информирования об исполнении муниципальной функции;

- порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции;

- информация о результатах исполнения функции по муниципальному контролю;

- иная информация по вопросам муниципального  контроля.

При изменении информации по исполнению муниципальной функции осуществляется ее периодическое обновление.

Указанная информация также может размещаться на информационных стендах, посредством использования федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и Портала государственных и муниципальных услуг (функций) автономного округа.

Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении муниципальной функции, взимаемой с лица, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю

2.4. Исполнение функции муниципального контроля осуществляется на безвозмездной основе.

3. Требования к проведению проверок при осуществлении муниципального  контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения поселения, порядок взаимодействия органов, уполномоченных на осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения поселения, при организации и проведении проверок

          
3.1 Блок схема последовательности административных процедур проведения проверок представлена в приложении 1 к административному регламенту.


3.2.  Принятие решения о проведении проверки:
3.2.1. Проверки проводятся на основании распоряжения администрации поселения о проведении проверки. Проверка проводится должностными лицами, указанными в распоряжении администрации поселения. Подготовка распоряжения администрации поселения осуществляется в соответствии с типовой формой приказа, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 №141 (ред. от 30.09.2011) «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Минэкономразвития РФ) (приложение 2).

В отношении субъектов проверок осуществляются плановые и внеплановые проверки. Плановая и внеплановая проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.2.2. В отношении одного субъекта проверки плановая проверка проводится не чаще, чем один раз в три года в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, разработанным администрацией поселения на соответствующий календарный год.

3.2.3. Основанием для проведения плановой проверки является  ежегодный план проведения плановых проверок.

Типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок установлена постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 (ред. от 30.12.2011) «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей» (приложение  3).

Ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации сельское поселение Куть-Ях в сети Интернет и (или) опубликования в информационном бюллетене «Куть -Яхский вестник».

До 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация поселения направляет проект ежегодного плана проведения проверок в органы прокуратуры.

  Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов государственного контроля (надзора), объектов муниципального контроля  и в срок до 01 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения руководителям органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля о проведении совместных плановых проверок.

При поступлении от органов прокуратуры предложений об изменении ежегодного плана проведения плановых проверок, администрация поселения  рассматривает указанные предложения и по итогам их рассмотрения до 01 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в органы прокуратуры ежегодный план проведения плановых проверок.
3.3. Предметом плановой проверки является:

1) соблюдение требований технических условий по размещению объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, рекламных конструкций и других объектов в полосе отвода и придорожной полосе автомобильных дорог;

2) проверка соблюдения пользователями автомобильных дорог правил использования полос отвода и придорожных полос, а также обязанностей при использовании автомобильных дорог в части недопущения повреждения автомобильных дорог и их элементов.

3.4. Внеплановой проверкой является проверка, не включенная в ежегодный план проведения плановых проверок.

3.4.1. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

Поступление в администрацию  поселения обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

3.4.2. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию поселения, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.4.3. Внеплановая выездная проверка по месту осуществления деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется должностными лицами администрации поселения, а по основаниям, указанным в подпункте 3.4.1. после согласования с органами прокуратуры.

В день подписания распоряжения  администрации поселения  о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя должностное лицо администрации поселения, уполномоченное на проведение внеплановой проверки, в целях согласования ее проведения, представляет  либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъекта проверки заявление о согласовании проведения внеплановой проверки, по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ (приложение 4) (далее – заявление). К заявлению прилагается копия распоряжения администрации  поселения о проведении внеплановой проверки и документы, содержащие сведения, послужившие основанием для ее проведения.

3.4.4. При получении решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой проверки должностные лица администрации   поселения осуществляют мероприятия по ее подготовке.

При получении решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой проверки осуществляется подготовка распоряжения администрации поселения  об отмене распоряжения  администрации  поселения  о проведении проверки.

3.4.5. Если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой проверки не требуется.

3.5. Подготовка к проведению проверки

3.5.1. Подготовку к проведению проверки (плановой, внеплановой) осуществляют должностные лица администрации поселения, которым поручена организация проведения проверки.

3.5.2. Должностные лица администрации поселения уведомляют субъект проверки о проведении проверки посредством направления копии распоряжения  администрации поселения о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом:

при проведении плановой проверки – не позднее трех рабочих дней до начала ее проведения;

при проведении внеплановой проверки, указанной в пункте 2.3.7 - не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения.

   3.5.3. В случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой организации орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля обязаны уведомить саморегулируемую организацию в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении плановой проверки.

    3.5.4. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля обязаны уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

           3.6. Проведение проверки:

3.6.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах субъектов проверки, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также исполнением предписаний.

3.6.2. Документарная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения администрации поселения.

В процессе проведения документарной проверки должностным лицом администрации поселения, уполномоченным на проведение проверки, в первую очередь рассматриваются документы проверяемого субъекта, имеющиеся в распоряжении администрации поселения, акты предыдущих проверок и иные документы о результатах, осуществленных в отношении этого субъекта проверок.

3.6.3. Если достоверность сведений, имеющихся в распоряжении администрации поселения, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо администрации поселения, уполномоченное на проведение проверки, направляет в адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная копия распоряжения администрации сельского поселения Куть-Ях о проведении документарной проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса субъекты проверок обязаны направить в администрацию поселения указанные в запросе  необходимые документы.

Указанные в запросе необходимые документы представляются в виде копий, заверенных подписью руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки и печатью.

3.6.4. Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в распоряжении администрации поселения  документах и (или) полученным в ходе проверки, информация об этом направляется проверяемому субъекту с требованием представить необходимые пояснения в письменной форме.

3.6.5. Если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений субъекта проверки установлены признаки нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо администрации поселения, уполномоченное на проведение проверки, проводит выездную проверку.

3.6.6. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах субъекта проверки сведения, и принимаемые субъектом проверки меры по исполнению требований муниципальных правовых актов.

3.6.7. Выездная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения и (или) по месту фактического осуществления деятельности субъекта проверки. 

           3.6.8. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностным лицом администрации поселения, уполномоченным на проведение проверки, обязательного ознакомления руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки с распоряжением администрации поселения  о проведении выездной проверки, и с полномочиями проводящего проверку должностного лица администрации поселения, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и условиями ее проведения.

Заверенная печатью копия распоряжения администрации поселения о проведении проверки вручается под роспись должностным лицом администрации поселения, проводящим проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта проверки одновременно с предъявлением служебных удостоверений.

3.6.9. Администрация  поселения вправе привлекать к проведению выездной проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с субъектом проверки, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

4. Сроки проведения проверки


4.1. Срок проведения документарной или выездной проверки для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей не может превышать двадцати рабочих дней, с начала проведения проверки.


4.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и микро предприятия пятнадцать часов в год.


4.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностного лица администрации поселения, проводящего выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлён распоряжением  администрации  поселения, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микро предприятий, не более чем на пятнадцать часов, с мотивированным обоснованием причин продления срока.

5. Ограничения при проведении проверки


5.1. При проведении проверки должностное лицо администрации поселения не вправе:


5.1.1. Проверять выполнение требований нормативных правовых актов, если такие требования не относятся к полномочиям администрации поселения.

5.1.2. Осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку                    в случае отсутствия при её проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного лица, за исключением случая причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.


5.1.3. Требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или                           не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов.


5.1.4. Отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения                      их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими  регламентами  или  действующими  до  дня  их  вступления  в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений.


5.1.5. Распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.


5.1.6. Превышать установленные сроки проведения проверки.


5.1.7. Осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, гражданам предписаний или предложений о проведении за их счёт мероприятий по контролю.

6. Порядок оформления результатов проверки 

и контрольных мероприятий

6.1.  В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

6.2. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в соответствующие орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля.

        6.3. По результатам проверки, непосредственно после ее завершения, должностным лицом администрации поселения, проводящим проверку, составляется акт проверки в двух экземплярах по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ (приложение  5).

        6.4. Если для составления акта необходимо получить заключения по результатам проведенных специальных расследований, экспертиз, акт составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.

         6.5. К акту проверки прилагаются материалы, документы, или их копии, связанные с проверкой, в том числе информация, объяснения и пояснения (далее - документы и материалы) субъекта проверки.

         6.6. Должностным лицом администрации поселения, уполномоченным на проведение проверки по результатам проведения проверки в журнале учета проверок, находящегося у субъекта проверки, производится запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании  органа муниципального контроля, осуществляющего проверку, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, о выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указывается фамилия, имя, отчество и должность должностного лица администрации поселения, проводящего проверку, его подпись.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

6.6. Акт проверки, вместе с прилагаемыми к нему документами и материалами, регистрируется в журнале регистрации актов проверок администрации поселения.

6.7. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта проверки под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом.

При отсутствии руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации поселения.

6.8. При отказе руководителя субъекта проверки от получения для ознакомления акта проверки на обоих экземплярах акта проверки должностные лица делают надпись «от получения для ознакомления акта проверки отказался» с указанием должности, фамилии, имени, отчества руководителя субъекта проверки и удостоверяют ее своей подписью.

6.9. Акт проверки считается полученным субъектом проверки:

- с момента его вручения субъекту проверки под расписку;

- в день его получения субъектом проверки, если акт направлен заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.


6.10. В случае выявления при проведении проверки нарушений пользователем автомобильных дорог условий сохранности автомобильных дорог, должностное лицо администрации поселения, проводившее проверку, обязано в 15-дневный срок после подписания акта проверки и ознакомления с ним пользователя автомобильных дорог, на основании акта проверки выдать пользователю автомобильных дорог предписание об устранении выявленных нарушений при пользовании автомобильными дорогами (далее - предписание) с указанием сроков их устранения согласно приложению 6 к настоящему административному регламенту.

6.2. Выполнение (невыполнение) предписания подтверждается письменным отчетом пользователя автомобильных дорог или результатами внеплановой проверки, проводимой должностным лицом, уполномоченным на проведение проверки.

6.3. В случае если при проведении проверки установлено, что деятельность пользователя автомобильных дорог представляет непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, работающих или проживающих в зоне влияния работ, связанных с пользованием автомобильных дорог, вреда окружающей среде, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, управление обязано незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до выдачи пользователю автомобильных дорог предписания о приостановке работ, связанных с пользованием автомобильными дорогами, согласно приложению 7 к настоящему административному регламенту.

6.4. Пользователи автомобильных дорог, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием, вправе представить в администрацию поселения  в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) вынесенного предписания в целом или его отдельных положений.

При этом пользователь автомобильных дорог вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в управление.

7. Права и обязанности должностных лиц администрации поселения

при проведении проверки и их ответственность


7.1. Должностное лицо администрации поселения при проведении проверки вправе:


7.1.1.Требовать устранения имеющихся нарушений, путём выдачи соответствующих предписаний.


7.1.2. Получать от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей сведения и материалы, документы, необходимые для осуществления муниципального контроля.


7.1.3. При проведении проверок использовать видеокамеры и фото-аппараты для производства фото и киносъёмок.


7.1.4. Обращаться в Управление внутренних ОМВД России по Нефтеюганскому району за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального контроля.


7.1.5. На беспрепятственный проход и проезд к месту проверки.


7.2. Должностные лица администрации поселения при проведении проверки обязаны:


7.2.1. Своевременно и в полной мере исполнять предоставленные                         в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия                         по предупреждению, выявлению  и   пресечению   нарушений   обязательных  требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.
7.2.2. Соблюдать законодательство Российской Федерации, права                        и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, проверка которых проводится.


7.2.3. Проводить проверку на основании распоряжения администрации поселения  о её проведении в соответствии с её назначением.


7.2.4. Проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения  администрации поселения, документа о согласовании проведения проверки, в случаях установленных Законом № 294-ФЗ.


7.2.5. Не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки.


7.2.6. Предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки.


7.2.7. Знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки.

   7.2.8. Учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;


7.2.9. Доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


7.2.10. Соблюдать сроки проведения проверки, установленные Законом         № 294-ФЗ.


7.2.11. Не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации.


7.2.12. Перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка.

           7.2.13. Осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учёта проверок, который обязаны вести юридические лица, индивидуальные предприниматели.

                           8. Контроль за исполнением муниципальной функции


8.1. Должностные лица администрации поселения, в случае ненадлежащего исполнения  служебных  обязанностей, совершения противоправных действий (бездействий) при проведении проверки, несут персональную ответственность  в соответствии с законодательством Российской Федерации.


8.2. Глава сельского поселения Куть-Ях осуществляет текущий контроль за выполнением должностными лицами администрации поселения при проведении проверки служебных обязанностей. Ведет учёт случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры ответственности в отношении таких должностных лиц.


Должностные лица, осуществляющие проведения проверок несут дисциплинарную ответственность за нарушения, допущенные при проведении проверок, в порядке, установленном законом.


8.3. Внешний контроль за деятельностью администрации поселения при проведении муниципального земельного контроля осуществляет межрайпрокуратура Нефтеюганского района.


           9. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений действий  (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также  должностных лиц, муниципальных служащих

9.1.Субъекты проверок вправе обратиться с жалобой в администрацию поселения или обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в проведении проверки, а также решения, а принимаемые такими лицами в ходе проведения проверки во внесудебном и  судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.

9.1.1. Досудебное обжалование
Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе проведения проверки на основании настоящего административного регламента, в письменном виде в адрес администрации  поселения, в том числе в виде почтовых отправлений, через Интернет - официальный сайт Администрации сельского  поселения Куть-Ях.

В письменной жалобе заявителя указываются:

· фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

· полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

· контактный почтовый адрес;

· предмет жалобы;

· личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя).

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, 
не содержать нецензурных выражений. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в установленном порядке.

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и ответа. Дубликатные обращения (второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заявителями в различные органы государственной власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ) не рассматриваются. В случае поступления дубликатных обращений заявителю направляется уведомление о ранее данных  ответах или копии этих ответов.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.
Все обращения об обжаловании действий (бездействий) и решений, принятых в ходе проведения проверки на основании настоящего административного регламента, регистрируются с указанием

 
- принятых решений;


 - осуществленных действий по проведению проверки и применения, дисциплинарных мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе проведения проверки, повлекшие за собой жалобу заявителя.

Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.


9.1.2.Судебный порядок обжалования:

Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе проведения проверки на основании настоящего административного регламента, могут быть обжалованы заявителями в судебном порядке в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

Печатное средство массовой информации - бюллетень  «Куть –Яхский вестник» учреждено Распоряжением администрации сельского поселения Куть -Ях  от 13.10.2009 № 139 . Тираж - ______10______ экземпляров. Отпечатано и размножено с помощью оргтехники администрации сельского поселения Куть -Ях. 


Адрес:  628335, Тюменская обл., Ханты – Мансийский автономный округ –Югра, Нефтеюганский р-он, п. Куть –Ях, д. 6а 

Тел. 8(3463) 292325, 292324
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