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КУТЬ-ЯХСКИЙ ВЕСТНИК

                                                                       ПЕЧАТНОЕ СРЕДСТВО МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ                                                 БЕСПЛАТНО
ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ  ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ -ЯХ

 « _02_»__сентября___ _2013 г. № ___33___                                                                                                                                                                                                                     п. Куть –Ях 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ

 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	22.08.2013
	№ __92__ . 

	
	


п. Куть-Ях
Об утверждении отчета об  исполнении бюджета муниципального образования сельского поселения Куть – Ях

 и показателей численности муниципальных служащих администрации сельского поселения Куть –Ях, работников муниципальных учреждений,  с указанием фактических затратах на их содержание  за второй квартал 2013 года

В соответствии со статьями 264.1 и 264.2 Бюджетным кодексом Российской Федерации, статьей 52 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  руководствуясь решениями Совета депутатов сельского поселения Куть-Ях от 18.03.2008 № 82 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Сельское поселение Куть –Ях», от 29.02.2012 № 257 «Об отдельных вопросах организации и осуществления бюджетного процесса в муниципальном образовании «Сельское поселение Куть – Ях» ( в ред. от 21.05.2013 № 77),   п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить отчет об исполнении бюджета сельского поселения Куть – Ях за второй квартал 2013 года:


по доходам в сумме 26 455 907,29 рубля, согласно приложению 1, 



по расходам в сумме 26 202 625,50  рубля, согласно приложению 2; 

2. Утвердить сведения о численности и денежном содержании муниципальных служащих органов местного самоуправления, работников муниципальных учреждений сельского поселения Куть – Ях, фактических затратах на их содержание за второй квартал 2013 года согласно приложению 3.

3. Направить настоящее постановление и приложения к нему в Совет депутатов сельского поселения Куть –Ях.

4. Опубликовать настоящее постановление с приложениями  в информационном  бюллетене « Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения) в течение 10 дней со дня подписания решения Совета депутатов сельского поселения Куть –Ях  о принятии отчета к сведению.

5. Контроль за выполнением постановления  возложить на заведующую сектором финансов - главного бухгалтера Исраилову Л.В. 

Глава  поселения 

                                 А.А. Колпащиков

  АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	28.08.2013
	              № _93___ . 

	
	


п. Куть-Ях

Об утверждении проекта плана проведения плановых проверок

при осуществлении муниципального земельного контроля

на 2014 год на территории сельского поселения Куть -Ях

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», постановлением администрации сельского поселения Куть –Ях от 16.08.2010 № 78 «Об утверждении  Положения о муниципальном земельном контроле за использованием земель  на территории сельского поселения Куть-Ях»  п о с т а н о в л я ю:


1. Утвердить план проведения плановых проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на 2014 год на территории сельского поселения Куть –Ях, согласно приложению.

2. Направить проект плана проведения плановых проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на 2014 год на территории сельского поселения Куть -Ях для рассмотрения в орган прокуратуры по месту нахождения юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в отношении которых планируется проведение плановых проверок.


3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в информационном  бюллетене « Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения) и размещению  на официальном сайте администрации сельского поселения Куть -Ях.

4. Контроль за выполнением постановления осуществляю лично.
Глава поселения



А.А. Колпащиков
 АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	30.08.2013
	№ _94___ . 

	
	


п. Куть-Ях
Об утверждении положения о порядке подготовки и утверждения документации по планировке территории сельского поселения Куть -Ях


 В целях реализации пункта 20 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации в соответствии с  Федеральным    законом    от   06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением Совета депутатов сельского поселения Куть -Ях от 31.07.2009 № 83 «Об утверждении  проекта Правил землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях», п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Положение о порядке подготовки и утверждения документации по планировке территории сельского поселения Куть -Ях согласно приложению.


2. Настоящее постановление подлежит  официальному опубликованию (обнародованию) в информационном  бюллетене « Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения) и размещению на официальном сайте администрации сельского поселения Куть –Ях.


3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).


4. Контроль за выполнением постановления осуществляю лично.

Глава поселения




А.А.Колпащиков

	
	Приложение к 

постановлению администрации

сельского поселения Куть –Ях

от 30.08.2013 № 94


ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке подготовки и утверждения документации по планировке 
территории сельского поселения Куть –Ях
I. Общие положения
1.1. Положение о порядке подготовки и утверждения документации по планировке территории сельского поселения Куть -Ях (далее именуется - Положение) разработано в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и устанавливает порядок подготовки и утверждения документации по планировке территории сельского поселения Куть -Ях.

1.2. Документация по планировке территории сельского поселения Куть -Ях включает в себя:

- проект планировки территории;

- проект межевания территории;

- градостроительные планы земельных участков (в составе проекта межевания территории или в виде отдельных документов).

1.3. Документация по планировке территории сельского поселения Куть -Ях разрабатывается на основании постановления администрации сельского поселения Куть -Ях, если иное не установлено законодательством Российской Федерации и настоящим Положением. Решение о разработке документации по планировке территории сельского поселения Куть -Ях принимается в соответствии с основными положениями генерального плана поселения, принятых  целевых программ в области градостроительной деятельности, по инициативе либо на основании предложений:

- органов местного самоуправления сельского поселения Куть -Ях;

- физических и юридических лиц - в части земельных участков, принадлежащих им на праве собственности, аренды, на праве постоянного (бессрочного) пользования (при письменном согласии соответствующего органа), или в части иных земельных участков, в приобретении прав на которые они заинтересованы (в случаях, предусмотренных законодательством).

1.4. Подготовка документации по планировке территории по инициативе органов местного самоуправления осуществляется на основании постановления администрации сельского поселения Куть -Ях за счет средств бюджета поселения в порядке, установленном разделом 2 настоящего Положения.

1.5. Подготовка документации по планировке территории по инициативе физических или юридических лиц осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, может осуществляться физическими или юридическими лицами за счет их средств в порядке, установленном разделом 3 настоящего Положения.

II. Порядок подготовки документации по планировке территории по инициативе органов местного самоуправления

2.1. Решение о подготовке документации по планировке территории принимается администрацией сельского поселения Куть -Ях в форме постановления администрации сельского поселения Куть -Ях по собственной инициативе либо на основании предложений физических или юридических лиц о подготовке документации по планировке территории.

2.2. Подготовку проекта постановления администрации сельского поселения Куть -Ях о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки и проекта межевания территории) осуществляет специалист по благоустройству администрации сельского поселения Куть -Ях. В проекте постановления администрации  сельского поселения Куть -Ях указывается:

- территория, в отношении которой предполагается подготовка документации по планировке с обязательным приложением схемы границ территории;

- место и сроки приема предложений от физических и юридических лиц о порядке, сроках подготовки и содержании документации по планировке территории;

- иные вопросы, относящиеся к подготовке документации по планировке территории.

2.3. В отношении территорий, указанных в пункте 2.2 настоящего Положения, администрация сельского поселения Куть -Ях при наличии бюджетного финансирования обеспечивает подготовку технического задания и другой документации, необходимой для размещения муниципального заказа на разработку проекта планировки и проекта межевания территории в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.4. Срок подготовки документации по планировке территории устанавливается заданием и может составлять от 6 месяцев до двух лет (в зависимости от размеров и сложности территории) и является одним из условий размещаемого муниципального контракта.

III. Основания и порядок подготовки документации

по планировке территории по инициативе

физических и юридических лиц

3.1. Подготовка документации по планировке территории может осуществляться физическими или юридическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, в случае:

- если с таким лицом заключен договор аренды земельного участка из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности для его комплексного освоения в целях жилищного строительства;

- если с таким лицом заключен договор о развитии застроенной территории;

- если такое лицо владеет на праве собственности, аренды, ином праве земельными участками в границах данной территории;

- в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.2. Заявления о подготовке документации по планировке территории физическими или юридическими лицами оформляются в письменном виде на имя главы сельского поселения Куть -Ях и направляются специалисту по благоустройству администрации сельского поселения Куть -Ях.

3.3. Специалист по благоустройству администрации сельского поселения Куть -Ях в течение 10 дней с момента поступления заявления о подготовке документации по планировке территории обеспечивает проверку наличия действующего правового акта, ранее разрешившего разработку проектов планировки и/или межевания обозначенной в заявлении территории.

3.4. По результатам проверки возможности, согласно действующему законодательству, подготовки документации по планировке территории специалист по благоустройству администрации сельского поселения Куть -Ях готовит проект постановления администрации сельского поселения Куть -Ях о подготовке проекта планировки и/или проекта межевания территории сельского поселения Куть -Ях или мотивированный отказ. 
Основаниями для отказа в подготовке документации по планировке территории являются:

- наличие в администрации сельского поселения Куть -Ях разработанного и утвержденного в установленном порядке проекта планировки и проекта межевания территории, указанной заявителем, то есть исключение повторной разработки документации по планировке территории;

- несоответствие заявителя условиям, указанным в пункте 3.1 Положения;

- в случае если заявитель намеревается осуществить размещение объектов капитального строительства, виды разрешенного использования которых не соответствуют градостроительному зонированию и градостроительным регламентам, установленным для территории, указанной в заявлении.

3.5. Отказ в подготовке проекта планировки и/или проекта межевания территории оформляется в письменной форме, подписывается главой сельского поселения Куть -Ях и направляется заявителю не позднее 7 дней с момента принятия такового решения.

3.6. Постановление администрации сельского поселения Куть –Ях о подготовке документации по планировке территории, принимаемое по инициативе физических или юридических лиц (далее именуется - заказчик), содержит фамилию, имя, отчество физического лица или полное наименование организации, осуществляющей разработку документации, срок подготовки документации и ее представления в администрацию сельского поселения Куть -Ях для утверждения в установленном порядке.

3.7. Постановление администрации сельского поселения Куть -Ях о подготовке документации по планировке территории, указанное в пунктах 2.2 и 3.6, подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в информационном  бюллетене         «Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения) в течение трех дней со дня принятия такого постановления  и размещению на официальном сайте администрации сельского поселения Куть –Ях /http://admkut-jah.ru/. 
3.8. Физические или юридические лица (правообладатели земельных участков и/или объектов капитального строительства, расположенных в границах территории, в отношении которой принято решение о разработке документации по планировке территории) вправе в двухнедельный срок со дня опубликования правового акта о подготовке проекта планировки и/или межевания территории, представить в администрацию сельского поселения Куть -Ях свои предложения о порядке, сроках подготовки и содержании документации по планировке территории.

3.9. Проекты планировки и проекты межевания территории разрабатываются в соответствии с заданием, подготовленным и утвержденным заказчиком, и согласованным с администрацией сельского поселения Куть - Ях. В задании на разработку проектов планировки и/или проектов межевания территории учитываются замечания и предложения в соответствии с п. 3.8 настоящего Положения.

3.10. Заказчик разработки документации по планировке территории обеспечивает подготовку исходных данных для проектирования. Заказчик может поручить разработчику (исполнителю) сбор исходных данных. Администрация сельского поселения Куть -Ях  оказывает содействие заказчику в сборе и получении исходных данных и иной необходимой информации, координирует процесс подготовки документации, рассматривает и согласовывает промежуточные этапы работ.

3.11. В срок, предусмотренный постановлением администрации сельского поселения Куть -Ях, заказчик обеспечивает подготовку проектов планировки и/или проектов межевания территории и представляет такие документы в администрацию сельского поселения Куть -Ях для утверждения в установленном порядке.
IV. Порядок рассмотрения и утверждения документации

по планировке территории

4.1. После получения подготовленной документации по планировке территории специалист по благоустройству администрации сельского поселения Куть -Ях в течение тридцати дней осуществляет ее проверку на соответствие требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

По результатам проверки специалист по благоустройству администрации сельского поселения Куть -Ях готовит заключение о соответствии разработанной планировочной документации требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или принимает решение о направлении указанной документации на доработку.

4.2. Срок для устранения выявленных замечаний специалистом по благоустройству администрации сельского поселения Куть -Ях к представленной документации по планировке территории устанавливается 1 месяц.

4.3. Проекты планировки и проекты межевания территории, подготовленные в составе документации по планировке территории на основании решения органа местного самоуправления, до их утверждения подлежат обязательному рассмотрению на публичных слушаниях в порядке, установленном муниципальными правовыми актами сельского поселения Куть -Ях.

4.4. Заключение о результатах публичных слушаний по проекту планировки территории и проекту межевания территории подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в информационном  бюллетене         «Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения) и  размещению на официальном сайте администрации сельского поселения Куть –Ях /http://admkut-jah.ru/.

4.4. С учетом результатов публичных слушаний специалист по благоустройству администрации сельского поселения Куть -Ях осуществляет подготовку проекта постановления администрации сельского поселения Куть -Ях об утверждении документации по планировке территории.

4.5. Утвержденная в установленном порядке документация по планировке территории подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в информационном  бюллетене «Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения) и  размещению на официальном сайте администрации сельского поселения Куть –Ях /http://admkut-jah.ru/.

 АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	30.08.2013
	№ __95__ . 

	
	


п. Куть –Ях

О порядке организации рассмотрения обращений граждан, 
объединений граждан, в том числе юридических лиц 

в администрации сельского поселения Куть -Ях 


В целях организации исполнения Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и упорядочения работы с обращениями граждан,  объединений граждан, в том числе юридических лиц в администрации сельского поселения Куть -Ях п о с т а н о в л я ю:


1. Утвердить порядок организации рассмотрения обращений граждан,  объединений граждан, в том числе юридических лиц  в администрации сельского поселения Куть -Ях  согласно приложению.

1. Заместителю главы сельского поселения Куть –Ях обеспечить надлежащее исполнение Порядка.

2. Ведущему специалисту по оргработе  администрации поселения внести соответствующие изменения в должностные инструкции специалистов, 
осуществляющих рассмотрение обращений граждан.

3. Ведущему специалисту  по работе с населением администрации поселения обеспечить организационно-методическое руководство по применению Порядка.

4. Признать утратившим силу  постановление администрации сельского поселения Куть –Ях от 05.03.2012 № 19 «Об утверждении Положения об организации работы с обращениями  граждан в администрации сельского поселения Куть-Ях».
5. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в информационном бюллетене «Куть -Яхский вестник» и размещению на официальном сайте Администрации сельского поселения Куть -Ях.

6. Постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования).

7. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы поселения З.Х. Бунину.

Глава поселения 



А.А. Колпащиков
	
	Приложение   к 

 постановлению администрации

 сельского поселения Куть –Ях                                                                                             от 30.08.2013 № 95




ПОРЯДОК

 организации рассмотрения обращений граждан, 
объединений граждан, в том числе юридических лиц 

в администрации сельского поселения Куть -Ях 

 1. Общие положения

1.1. Настоящее Порядок определяет процедуру приема, регистрации, рассмотрения, продления сроков рассмотрения и снятия с контроля обращений граждан (далее по тексту – обращение граждан, обращение), поступающих в адрес администрации сельского поселения Куть –Ях ( далее по тексту – администрация поселения), главы сельского поселения Куть –Ях ( далее по тексту – глава поселения), заместителя главы сельского поселения Куть –Ях ( далее по тексту –  заместитель главы поселения), осуществление контроля за рассмотрением обращений граждан  и распространяется на правоотношения, связанные с рассмотрением указанными органами, должностными лицами обращений объединений граждан, в том числе юридических лиц, а также на правоотношения, связанные с рассмотрением обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, осуществляющими публично значимые функции государственными и муниципальными учреждениями, иными организациями и их должностными лицами.

1.2. Рассмотрение обращений граждан в администрации сельского поселения Куть -Ях  осуществляется в соответствии с:
· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Уставом сельского поселения Куть -Ях.


1.3. Порядок не распространяется на:

· отношения, регулируемые муниципальными правовыми актами по предоставлению муниципальных услуг;

· поступившие документы и материалы граждан (исковые заявления, заявления, жалобы, отзывы), направленные в порядке судебного разбирательства.

1.4. Специалисты администрации сельского поселения Куть -Ях при рассмотрении обращений граждан руководствуются настоящим Положением.

1.5. В настоящем Порядке термин «обращение» используется в значении, указанном в статье 4 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
1.6. Также для целей настоящего Порядка используются следующие понятия:

1) заявители – граждане, объединения граждан, в том числе юридические лица;

2) коллективное обращение – обращение двух и более лиц;
3) первичное обращение – обращение по вопросу, ранее не рассматривавшему в администрации поселения или должностным лицом;

4) аналогичное обращение – второе (и последующее) обращение, направленное различным адресатам от одного и того же лица по одному и тому же вопросу и поступившее в администрацию поселения или должностному лицу;

5) повторное обращение – второе (и последующее) обращение, поступившее от одного и того же лица по одному и тому же вопросу, в котором обжалуется 
решение, принятое по предыдущему обращению, ранее рассмотренному в администрации поселения или должностным лицом, либо указываются недостатки, 
допущенные при рассмотрении предыдущего обращения;

6) некорректное по содержанию обращение – обращение, в котором  содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью 
и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

7) некорректное по изложению обращение – обращение, текст которого  не поддается прочтению.


1.7. Обращения, в которых содержится информация о коррупционных  правонарушениях, рассматриваются с учетом требований Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

2. Порядок информирования об исполнении функции по рассмотрению  обращений граждан


2.1. В администрации поселения рассматриваются обращения по вопросам,  находящимся в ведении муниципального образования сельского поселения Куть -Ях 
в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом муниципального образования сельского поселения Куть -Ях.

1.1. Граждане поселения, объединения граждан, в том числе юридические лица о Порядке рассмотрения обращений, о местонахождении администрации поселения, полный почтовый адрес администрации поселения, о контактных телефонах, телефонах для справок, информируются через газету «Югорское обозрение», информационный бюллетень « Куть –Яхский вестник»», объявления на информационных стендах администрации поселения,  личных приемах.

Почтовый адрес для направления обращения: 628335,  дом 6 «а», п. Куть –Ях, Нефтеюганский район, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Тюменская область.


Контактные телефоны администрации поселения для приема обращений факсимильной связью, получения справочной информации: ф.т.8(3463)292325, 292324, 292322
Адрес электронной почты для обращений: kut20062006@yandex.ru..
1.2. Требования к письменному обращению, направляемому по электронной почте, размещаются на сайте на официальном сайте Администрации сельского поселения Куть –Ях в сети Интернет: http://admkut-jah.ru/ и на информационном стенде. 

1.3. Информация о местонахождении приемной главы поселения, его заместителя, об установленных для личного приема граждан днях и часах, контактных телефонах для справок, сообщается по телефонам, размещается на сайте Администрации сельского поселения Куть –Ях и на информационных стендах здания администрации поселения.

1.4. Делопроизводство и информационно-справочную работу по обращениям ведет специалист по работе с населением   администрации поселения (далее по тексту – специалист).
3. Срок исполнения функции по рассмотрению письменных обращений граждан


3.1. Письменные обращения граждан, поступившие в администрацию поселения, или должностному лицу в соответствии с их  компетенцией, рассматриваются в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.


3.2. В установленные 30 дней входит время на визирование, рассмотрение обращения по существу, подготовку проекта ответа, его согласование, подписание и направление ответа заявителю. В случае если окончание срока рассмотрения обращения приходится на нерабочий день, днем окончания срока рассмотрения обращения считается следующий за ним рабочий день.


3.3. Глава поселения, либо уполномоченное на то лицо (автор резолюции) вправе устанавливать сокращенные сроки рассмотрения обращения.

4. Требования к письменному обращению граждан

4.1. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование муниципального органа, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

4.2. В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

4.3. Обращения, поступившие в администрацию поселения или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Порядком. 

5. Условия, сроки и время личного приема граждан 
в администрации поселения

5.1. Личный прием граждан в администрации поселения проводится главой поселения, заместителем главы поселения.


5.2. Личный прием граждан главой поселения, его  заместителем осуществляется в дни и часы согласно утвержденному главой поселения графику. График личного приема доводится  до сведения граждан через средства массовой информации, информационные стенды администрации поселения, официальный сайт администрации поселения. В случае отсутствия должностного лица, ведущего прием, прием может быть перенесен на другое время или личный прием записавшихся граждан на прием, ведет другое, замещающее его должностное лицо, или по поручению.

5.3. Запись граждан на личный прием к главе поселения, его заместителю осуществляет секретарь администрации поселения, по телефону либо лично 
со слов гражданина.

5.4. При записи граждан на личный прием, секретарь, ведущий запись, должен учитывать, к кому из должностных лиц ранее обращался гражданин, как решались поставленные вопросы, обоснованность ответов.

6. Результат исполнения функции по рассмотрению обращений граждан


6.1. Результатом исполнения функции по рассмотрению письменного обращения гражданина является разрешение по существу всех поставленных в обращении 
вопросов, принятие необходимых мер и направление заявителю письменного ответа.


6.2. Результатом исполнения функции по рассмотрению устного обращения гражданина в ходе личного приема является разрешение по существу всех поставленных в обращении вопросов или получение гражданином необходимых разъяснений. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

7. Перечень оснований для отказа в исполнении функции по рассмотрению обращений граждан


7.1. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение или почтовый адрес, по которому должен быть направлен 
ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном 
деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившим, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.


7.2. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.


7.3. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотреблением правом.


7.4. В случае,  если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение, 
о чем в течение семи дней со дня регистрации сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.



7.5. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи 
с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава муниципального образования, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности 
очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения 
направлялись в администрацию поселения или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

7.6. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную 
или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему 
обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

7.7. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных 
в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

7.8. На письма, не являющиеся заявлениями, жалобами или ходатайствами, не содержащими конкретных предложений или просьб (в том числе стандартные поздравления, соболезнования, письма, присланные для сведения и т.д.) ответы 
не даются.
8. Ответственность работников при исполнении функции по рассмотрению обращений граждан
8.1. Лица, виновные в нарушении настоящего Порядка, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

8.2. Все сотрудники администрации поселения, работающие с обращениями граждан, несут персональную ответственность за сохранность находящихся у них документов и писем. Сведения, содержащиеся в обращениях граждан, могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями лица, работающего с обращениями. Запрещается разглашение содержащейся в обращении информации о частной жизни обратившегося  без его согласия. 


8.3. Персональная ответственность работников закрепляется в их должностных инструкциях.

8.4. При утрате исполнителем письменных обращений граждан назначается служебное расследование, о результатах которого информируется глава муниципального образования.

8.5. При уходе в отпуск либо иным причинам, исполнитель обязан передать  все имеющиеся у него на исполнении письменные обращения граждан временно замещающему его работнику. При переводе на другую работу или высвобождении 
от занимаемой должности исполнитель обязан сдать всю документацию по обращениям граждан, специалисту ответственному за делопроизводство.
9. Прием и первичная обработка письменных обращений граждан

9.1. Обращение может быть доставлено непосредственно заявителем либо его представителем, поступить по почте, фельдъегерской связью, по факсу, по электронной почте, по телеграфу.

9.2. Все присланные по почте письменные обращения (в том числе телеграммы, обращения, поступившие по факсу или электронной почте) и документы, связанные с их рассмотрением, поступают в приемную  администрации поселения.


9.3. При приеме и первичной обработке документов проводится проверка 
правильности адресации, оформления и доставки, целостности упаковки, наличия указанных вложений, к письму прикладывается конверт. Ошибочно поступившие 
(не по адресу) письма с оригиналом вложений  возвращаются на почту с указанием причины возврата.


9.4. Поступившие документы (паспорта, военные билеты, трудовые книжки, пенсионные удостоверения и другие приложения подобного рода) подкладываются впереди текста письма. В случае отсутствия текста письма-заявления, специалистом, принимающим почту, составляется справка с текстом «Текст письма в адрес 
администрации Нефтеюганского района отсутствует», датой и личной подписью, которая приобщается к поступившим документам.

9.5. После первичной обработки все поступившие обращения и документы, связанные с их рассмотрением, передаются специалисту по работе с населением.

9.6. Прием письменных обращений непосредственно от заявителей производится специалистом по работе с населением. 

9.8. Не принимаются обращения, не содержащие подписи обратившегося и адреса для ответа. По просьбе обратившегося заявителя, ему выдается расписка установленной формы (приложение к Порядку) с указанием даты приема обращения, количества принятых листов и сообщается телефон для справок по обращениям.
Никаких отметок на копиях или вторых экземплярах принятых обращений не делается.

9.9. Обращения, поступившие на имя главы поселения, заместителя главы поселения с пометкой «Лично», не вскрываются и передаются адресату.

9.10. Обращения и ответы о результатах рассмотрения обращений, поступившие по факсу или электронной почте, принимаются и учитываются специалистом по работе  с населением. 

10. Регистрация поступивших обращений
10.1. Письменное обращение граждан подлежит обязательной регистрации 
в течение трех дней с момента поступления в орган местного самоуправления или должностному лицу.

10.2. На поступивших в  администрацию поселения обращениях, 
в правом нижнем углу первой страницы, проставляется регистрационный штамп. 

В случае, если место, предназначенное для штампа, занято текстом письма, штамп может быть поставлен в ином месте, обеспечивающим его прочтение. 

10.3. При регистрации:

· письму присваивается регистрационный номер;

· указывается фамилия и инициалы заявителя, его адрес. Если письмо 
подписывается двумя или более авторами, то регистрируются первые два или три как созаявители, в том числе автор, в адрес которого просят направить ответ. Общее число авторов указывается в аннотации письма. Такое обращение считается коллективным. Коллективными являются также бесфамильные обращения, поступившие от имени коллектива организации, а также резолюции собраний и митингов;
· отмечается тип доставки обращения (письмо, телеграмма, доставлено 
лично). Если письмо переслано, то указывается, откуда оно поступило (из администрации Президента Российской Федерации, аппарата Правительства Российской Федерации, администрации Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и т.д.), проставляются дата и исходящий номер сопроводительного письма. На поручениях о рассмотрении, в которых содержится просьба проинформировать о результатах, проставляется «Контроль», на поручения Президента Российской Федерации, Председателя Правительства Российской Федерации, Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Председателя Думы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры – «Особый контроль». В случае, если в поручении указан срок рассмотрения обращения, проставляется «Контроль. Срок»;

· определяются и отмечаются социальное положение и льготный состав 
авторов обращений (кроме коллективных);

· обращение проверяется на повторность, при необходимости просматривается предыдущая переписка. Повторным считается обращение, поступившее от одного и того же автора по одному и тому же вопросу, если со времени подачи первого обращения истек установленный законодательством срок рассмотрения или заявитель не удовлетворен полученным ответом;

· составляется аннотация на письмо. Аннотация должна быть четкой, 
краткой, отражать содержание всех вопросов, поставленных в обращении. Аннотация должна обосновывать адресность направления письма на рассмотрение;

· от письма отделяются поступившие деньги, паспорта, ценные бумаги, иные подлинные документы (при необходимости с них снимаются копии) 
и возвращаются заявителю. Деньги возвращаются почтовым переводом, при этом почтовые расходы относятся на счет заявителя. В случае если заявитель прислал 
конверт с приклеенными на него знаками почтовой оплаты и подписанным адресом, этот конверт может быть использован для отправления ответа. Чистые конверты 
с наклеенными знаками почтовой оплаты возвращаются заявителю.

11. Направление обращения на рассмотрение
11.1. После регистрации письменного обращения ведущим специалистом по работе с населением  и составления «Карточки обращения» документы передаются  на предварительное рассмотрение главе поселения, в его отсутствие должностному лицу, исполняющему обязанности главы поселения.


На «Карточке обращения» глава поселения, в его отсутствие должностное лицо, исполняющее обязанности главы поселения выносит резолюцию. После резолюции, обращения и все документы возвращаются специалисту по работе с населением для внесения резолюции в базу данных, составления реестра обращений. 

11.2. Исполнителю передается «Карточка обращения» с указанием вида 
контроля, срока передачи, срока исполнения поручения, оригинал обращения с приложениями при наличии под роспись в журнале регистрации письменных обращений граждан.


11.3. Если поручение (резолюция) по обращению дано нескольким 
специалистам, то работу по его рассмотрению координирует исполнитель либо должностное лицо, указанное первым, являющееся основным исполнителем.

11.4. Письменные обращения, содержащие вопросы, решение которых 
не входит в компетенцию администрации поселения, направляются в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу или руководителю организации, учреждения, предприятия, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения.


В случае,  если решение поставленных в письменном обращении вопросов 
относится к компетенции нескольких государственных органов, должностных лиц, копия обращения в течение семи дней со дня регистрации направляется в соответствующие государственные органы,  должностным лицам или руководителям организаций, учреждений, предприятий.


Администрация поселения при направлении письменного обращения на 
рассмотрение в другой орган или иному должностному  лицу или руководителям организаций, предприятий, учреждений, может в случае  необходимости запрашивать в указанных органах документы и материалы о результатах рассмотрения письменного обращения. 


11.5. Уведомления оформляются на бланках администрации поселения и подписываются главой поселения или в его отсутствие должностным лицом, исполняющим обязанности главы поселения.

11.6. Запрещается направлять обращения граждан, жалобы на рассмотрение должностным лицам, действия которых обжалуются.


Если обращение повторное – в правом верхнем углу обращения ставится 
отметка «повторное» и все материалы прежних обращений прилагаются к нему.
12. Рассмотрение обращений
в администрации сельского поселения Куть –Ях


12.1. Рассмотрение обращения с визой главы поселения, заместителя главы поселения  может быть поручено конкретному должностному лицу.

В поручении указываются: фамилии и инициалы должностных лиц, которым дается поручение, кратко сформулированный текст, 
предписывающий действие, порядок и срок исполнения, подпись руководителя 
с расшифровкой и датой.


Поручение может состоять из нескольких частей, предписывающих действие, порядок и срок исполнения поручения.

12.2. Должностные лица при рассмотрении обращения обязаны:

· внимательно разобраться по существу заданного вопроса.  При необходимости истребовать нужные документы, направить специалистов 
на места для проверки, принять другие меры для объективного разрешения вопроса;

· принимать обоснованные решения по обращениям граждан, обеспечивать своевременное и правильное исполнение этих решений;
· систематически анализировать и обобщать обращения с целью устранения причин, порождающих нарушение прав и охраняемых законом интересов граждан, общественных объединений, в том числе юридических лиц.


12.3. Должностное лицо, которому поручено рассмотрение обращения, вправе пригласить заявителя для личной беседы, запросить в установленном порядке 
дополнительные материалы и объяснения у заявителя и иных юридических 
и физических лиц.

12.4. В случае если исполнитель считает что, обращение содержит вопросы, 
не входящие в его компетенцию, он в двухдневный срок обязан возвратить 
его главе поселения через специалиста по работе с населением, с предложением об определении другого исполнителя.

12.5. Результатом рассмотрения обращений в администрации поселения 
является разрешение поставленных в обращениях вопросов, подготовка ответов заявителям либо направление в уполномоченные государственные органы поручений для рассмотрения обращений и принятия мер по разрешению содержащихся в них вопросов и ответа заявителям.

12.6. В случае, если при рассмотрении обращения, поданного в интересах 
третьих лиц, выяснилось, что они письменно возражают против его рассмотрения, рассмотрение обращения прекращается

12.7. Исполнители после отработки обращения, возвращают специалисту по работе с населением «Карточку обращения», оригинал обращения со штампом регистрации и копию ответа.

12.8. Для ответа заявителю используются бланки писем администрации 
поселения. 

13. Личный прием граждан должностными лицами 
администрации поселения


13.1. Прием граждан осуществляется в порядке очередности по предъявлении документа, удостоверяющего личность.


Герои Советского Союза, Герои Социалистического Труда, Герои Российской Федерации, полные кавалеры ордена Славы, инвалиды и участники ВОВ, Почетные граждане Нефтеюганского района, а также беременные женщины принимаются 
вне очереди.

13.2. Во время личного приема главой поселения каждый гражданин имеет возможность изложить свое обращение устно либо в письменной форме.

13.3. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина, которую оформляет секретарь приемной администрации поселения. 
В случае,   если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение, 
с согласия гражданина, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина, ставится личная подпись и дата 
обратившегося. В остальных случаях дается письменный ответ по существу 
поставленных в обращении вопросов.

13.4. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит 
регистрации и рассмотрению в порядке, установленном настоящим Положением.

13.5. В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых 
не входит в компетенцию администрации поселения, гражданину разъясняется, куда 
и в каком порядке следует обратиться.

13.6. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных 
в обращении вопросов.

13.7. При проведении личного приема главой поселения на своих рабочих местах присутствуют должностные лица и специалисты администрации поселения до окончания приема. При необходимости, для рассмотрения поставленных заявителем вопросов, на личный прием может быть приглашен специалист администрации поселения в чьи должностные обязанности вменен данный вопрос. На приеме могут присутствовать представители СМИ.

13.8. Результатом приема граждан является разъяснение по существу вопроса, с которым обратился гражданин, либо принятие решения по разрешению поставленного вопроса, либо направление поручения для рассмотрения заявления гражданина в уполномоченный орган.


13.9. После личного приема граждан, по его результатам, специалист  по работе с населением, на основании карточек личного приема, оформляет реестр обращений граждан и сводную поручений по результатам приема, производит рассылку личных карточек непосредственно исполнителям.

13.10. Контроль за выполнением поручений главы поселения, по вопросам личного приема граждан, а также просьб, высказанных посетителями на личном приеме, осуществляет специалист по работе с населением.

13.11. Ответы гражданам по поручению главы поселения, его заместителя
с личного приема оформляются на бланке письма администрации поселения и подписываются главой поселения.

13.12. Поручения главы поселения, его заместителя после отработки, снимаются с контроля только главой поселения.

14. Постановка обращений граждан на контроль

14.1. На контроль ставятся обращения, в которых сообщается о конкретных 
нарушениях законных прав и интересов граждан, а также обращения по вопросам, имеющим большое общественное значение. 


Постановка обращений на контроль также производится с целью устранения недостатков в работе органов местного самоуправления, получения материалов 
обзоров почты, аналитических записок и информации, выявления принимавших ранее мер в случае повторных (многократных) обращений заявителей. 

14.2. Обращение может быть возвращено должностному лицу, исполнителю для повторного рассмотрения, если из полученного ответа следует, что рассмотрены не все вопросы, поставленные в обращении, или ответ не соответствует предъявляемым к нему требованиям.

14.3. Результатом осуществления процедуры является постановка на контроль особо значимых обращений граждан и поручений вышестоящих органов 
по рассмотрению обращений граждан

14.4. Решение о снятии обращения с контроля принимает глава поселения.  Ставится дата и личная подпись главы поселения.

14.5. Контроль за сроками исполнения обращений граждан осуществляет 
специалист  по работе с населением.

15. Продление срока рассмотрения обращений граждан


15.1. В исключительных случаях, требующих для разрешения вопросов, 
поставленных в обращении, проведения специальной проверки и истребования 
дополнительных материалов, принятия других мер, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 
№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан», сроки рассмотрения обращений граждан могут быть продлены не более чем на 30 дней, уведомив 
о продлении срока рассмотрения гражданина, направившего обращение.


15.2. Решение о продлении сроков рассмотрения обращений граждан принимается главой поселения, в его отсутствие должностным лицом, исполняющим обязанности главы поселения, его заместителем, на чье имя поступило обращение по служебной записке ответственного исполнителя с указанием причины и срока продления. Уведомление о продлении срока рассмотрения обращения заблаговременно направляется заявителю и специалисту по работе с населением администрации поселения.


15.3. Если контроль над рассмотрением обращения установлены вышестоящей организацией, то исполнитель обязан заблаговременно согласовать с ней продление срока.
16. Оформление ответа на обращение граждан

16.1. Ответы на обращения граждан подписывают глава поселения, в его отсутствие должностное лицо, исполняющее обязанности главы поселения.


16.2. Ответы в федеральные органы государственной власти  и органы государственной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры о рассмотрении обращений подписывает глава поселения или в случае его отсутствия – уполномоченные им лица.


16.3. Ответ на коллективное обращение направляется в адрес заявителя, указанного в обращении первым, если не указан иной адрес, с просьбой проинформировать о результатах рассмотрения всех, подписавших обращение.


16.4. Если по результатам рассмотрения обращений принят нормативный или иной правовой акт, копия соответствующего акта с сопроводительным письмом направляется заявителю.


16.5. К ответу заявителя прилагаются подлинники документов, приложенные к обращению. Если в обращении не содержится просьба о возврате документов, они подлежат списанию в архив.


16.6. Подлинники обращений в федеральные органы государственной власти возвращаются только при наличии на них штампа «Подлежит возврату» или специальной отметки в сопроводительном письме.


16.7. Если на обращение дается промежуточный ответ, в нем указывается срок  подготовки окончательного ответа.


16.8. Текст ответа должен излагаться четко, последовательно, кратко, 
исчерпывающе давать пояснения на все поставленные в письме вопросы. При 
подтверждении фактов, изложенных в жалобе, в ответе следует указывать, какие 
меры приняты по обращению гражданина. 

16.9. За централизованную подготовку ответа заявителю отвечает 
исполнитель, указанный в поручении первый. Соисполнители не позднее семи дней до истечения срока исполнения письма обязаны представить ответственному 
исполнителю все необходимые материалы для обобщения и подготовки ответа.

16.10. Ответы заявителям печатаются на бланке письма администрации поселения. В левом нижнем углу ответа обязательно указываются фамилия инициалы исполнителя и номер его служебного телефона.

16.11. Итоговое оформление дел для архивного хранения осуществляется специалист по работе с населением в соответствии с требованиями инструкции по делопроизводству в администрации поселения.
17. Предоставление справочной информации 
о ходе рассмотрения обращения

17.1. В любое время с момента регистрации обращения заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие 
государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

17.2. Результатом предоставления справочной информации при личном обращении гражданина или по справочному телефону является информирование гражданина по существу обращения в устной форме.
18. Меры по выявлению и устранению причин, 
послуживших основанием обращений (жалобы)


18.1. Должностное лицо, которому поручено рассмотрение обращений, обязано проводить анализ вопросов, поднимаемых в обращениях (жалобах), касающихся действий (бездействий) должностного лица администрации поселения, 
с целью выявления и устранения причин, порождающих нарушения прав, свобод 
и законных интересов заявителя.

18.2. По итогам рассмотрения обращения (жалобы), должностное лицо, 
которому поручено рассмотрение обращения, дает оценку на предмет наличия  неправомерных действий (бездействия) должностного лица администрации  поселения либо ненадлежащее исполнение им своих должностных обязанностей,  послуживших основанием для обращения (жалобы) (далее по тексту – причины, 
послужившие основанием для обращения (жалобы)). 

18.3. В случае усмотрения наличия причин, послуживших основанием  для обращения (жалобы), должностное лицо в «Карточке обращений» делает отметку: 
«обращение содержит признаки неправомерных действий (бездействия) должностного лица».


18.4. Факт наличия признаков неправомерных действий (бездействия) 
должностного лица является основанием для проведения служебной проверки 
в отношении должностного лица, допустившего нарушения.

18.5. Служебная проверка осуществляется в порядке, установленном правовыми актами администрации поселения об организации и проведении служебной проверки в администрации поселения.

18.6. Специалист по работе с населением периодически (не реже двух раз в год) проводит анализ обращений (жалоб), содержащих признаки неправомерных действий (бездействия) должностного лица с предоставлением в адрес главы поселения.

19. Порядок обжалования действий 

по рассмотрению обращений граждан и решений, принятых по обращениям


19.1. Граждане, объединения граждан, в том числе юридические лица вправе обжаловать действия по рассмотрению обращения и решение, принятое по результатам его рассмотрения, в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

	
	  Приложение  к 

Порядку организации рассмотрения 
обращений граждан, объединений 
граждан, в том числе юридических лиц администрации сельского 
поселения  Куть -Ях



ПРИМЕРНАЯ ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЯ О ПОЛУЧЕНИИ ПИСЬМЕННОГО ОБРАЩЕНИЯ

Уведомление о получении письменного обращения
Уважаемая(ый) (имя, отчество)!

Ваше  обращение  зарегистрировано «____»  ______________ 20____ года 
за №_____________ всего на ____листах в  администрации сельского поселения Куть -Ях.
Контактный  телефон  для  получения  справочной  информации  о регистрации письменного обращения, о ходе рассмотрения обращения: 8(3463)292324.

Специалист                                                                     ФИО

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	30.08.2013
	№ _96___ . 

	
	


п. Куть-Ях
  Об утверждении порядка  учёта граждан, нуждающихся в получении садовых, огороднических или дачных земельных участков 

В соответствии с Федеральным законом от 15.04.1998 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Уставом сельского поселения Куть -Ях, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Порядок учета граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков согласно приложению.
2. Настоящее постановление подлежит  официальному опубликованию (обнародованию) в информационном  бюллетене « Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения).
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

4. Контроль за выполнением постановления осуществляю лично.
Глава поселения



А.А.Колпащиков

Приложение   к 

постановлению администрации
сельского поселения Куть -Ях

от 30.08.2013 № 96
ПОРЯДОК

учета граждан, нуждающихся в получении садовых, 
огородных или дачных земельных участков

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок учета граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков (далее - Порядок), разработан в соответствии с Федеральным законом от 15.04.1998 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан», Уставом сельского поселения Куть -Ях.

1.2. Для целей настоящего Порядка под гражданами, нуждающимися в получении садовых, огородных или дачных земельных участков, понимаются граждане, которые постоянно или преимущественно проживают на территории сельского поселения Куть -Ях и не имеют в собственности либо на ином вещном праве земельных участков с разрешенным использованием для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства и которым земельные участки с указанным разрешенным использованием из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, не предоставлялись органом, уполномоченным на распоряжение земельными участками на территории сельского поселения Куть -Ях.

2. Порядок рассмотрения заявлений граждан в целях принятия

граждан на учет в качестве нуждающихся в получении садовых,

огородных или дачных земельных участков


2.1. Прием и регистрацию заявлений граждан о предоставлении садовых, огородных или дачных земельных участков в адрес администрации сельского поселения Куть -Ях осуществляет специалист по благоустройству администрации сельского поселения Куть -Ях (далее – специалист администрации).


Заявление согласно приложению 1 Порядка предоставляется в специалисту администрации с указанием цели использования земельного участка, на бумажном носителе (далее - личный прием), посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении. 


2.2. К заявлению прилагаются следующие документы:


а) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя (с указанием места регистрации);


б) копия документа, подтверждающего преимущественное право на получение земельного участка (в случае наличия преимущественного права на получение земельного участка);


2.3. При подаче заявления на бумажном носителе при личном приеме документы, предусмотренные пунктом 2.2 настоящего Порядка, представляются либо в двух экземплярах: один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов. При личном приеме заявитель или его представитель предъявляет специалисту уполномоченного органа документы, удостоверяющие личность. 
При подаче заявления посредством почтового отправления верность копий документов, прилагаемых к заявлению, должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке.


2.4. Основаниями для отказа в принятии на учет гражданина в качестве нуждающегося в получении садовых, огородных или дачных земельных участков на территории сельского поселения Куть -Ях:


а) предоставление заявителем недостоверных сведений, указанных в заявлении и (или) документах, приложенных к заявлению;


б) непредставление документов, являющихся обязательными;


в) неподтверждение факта постоянного или преимущественного проживания в сельском поселении Куть -Ях;


г) наличие у заявителя в собственности либо на ином вещном праве земельного участка с разрешенным использованием для ведения садоводства, огородничества или дачного строительства;


д) наличие документа, подтверждающего предоставление заявителю земельного участка для ведения садоводства, огородничества или дачного строительства из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности.


2.5. В случае поступления заявления в соответствии с пунктом  2.2 настоящего Порядка, специалист администрации в течение 15 дней со дня регистрации заявления запрашивает в соответствующем органе государственной власти  документы о наличие у заявителя в собственности либо на ином вещном праве земельного участка с разрешенным использованием для ведения садоводства, огородничества или дачного строительства.


2.6. Заявление подлежит рассмотрению специалистом администрации в течение 30 дней со дня приема заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.2 и с учетом положений пункта 2.5 настоящего Порядка.


2.8. По результатам рассмотрения заявления при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.4 настоящего Порядка, специалист администрации в срок, указанный в пункте 2.6 настоящего Порядка, осуществляет подготовку мотивированного отказа в форме уведомления и направляет его заявителю по почте на адрес, указанный в заявлении, либо на электронный адрес, указанный в заявлении (в случае поступления заявления в электронном виде).


2.9. При отсутствии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.4 настоящего Порядка, специалист администрации в зависимости от испрашиваемой цели использования земельного участка вносит запись о гражданине в книги учета граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков, и направляет уведомление заявителю о его принятии на учет в качестве нуждающегося в получении садового, огородного или дачного земельного участка в срок, указанный в пункте 2.6 настоящего Порядка.

3. Порядок ведения учета граждан в качестве нуждающихся

в получении садовых, огородных или дачных земельных участков


3.1. Граждане, принятые на учет в качестве нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков, включаются в Книгу учета граждан, нуждающихся в получении садовых земельных участков, Книгу учета граждан, нуждающихся в получении огородных земельных участков, Книгу учета граждан, нуждающихся в получении дачных земельных участков (далее - Книгу учета граждан), исходя из времени и даты принятия заявления гражданина и цели использования земельного участка, указанной в заявлении. Ведение книг учета осуществляется специалистом администрации на бумажных носителях и в электронном виде по формам согласно приложению 2 к настоящему Порядку.


3.2. В Книге учета на бумажном носителе листы должны быть пронумерованы, прошнурованы, скреплены печатью и заверены подписью должностного лица, на которого возложена ответственность за ведение учета граждан.


3.3. В Книге учета на бумажном носителе не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков.


3.4. Записи, внесенные в Книгу учета в электронном виде должны соответствовать записям, внесенным в Книгу учета на бумажном носителе.


3.5. На каждого гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в получении садового, огородного или дачного земельного участка, формируется учетное дело, в котором содержатся представленные им документы.


3.6. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в Книге учета, с буквой "с", "о", "д" (в зависимости от цели использования земельного участка).


3.7. На основании данных книг учета граждане, принятые на учет в качестве нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков, в зависимости от испрашиваемой цели использования земельного участка включаются в список граждан, подавших заявления о предоставлении садового земельного участка, либо в список граждан, подавших заявление о предоставлении огородного земельного участка, либо в список граждан, подавших заявление о предоставлении дачного земельного участка. Граждане, имеющие в соответствии с законодательством Российской Федерации или законодательством субъектов Российской Федерации преимущественное право на получение садовых, огородных или дачных земельных участков, включаются в отдельный список граждан, подавших заявления о предоставлении садового земельного участка, либо в отдельный список граждан, подавших заявления о предоставлении огородного земельного участка, либо в отдельный список граждан, подавших заявления о предоставлении дачного земельного участка.


3.8. Списки формируются в хронологической последовательности, исходя из даты и времени принятия заявления гражданина, и утверждаются ежегодно в срок до 1 мая распоряжением администрации сельского поселения Куть -Ях  «Об утверждении списков граждан, подавших заявления о предоставлении садового, огородного, дачного земельного участка" по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку. 


3.8.1. Администрация сельского поселения Куть -Ях после утверждения списка граждан, нуждающихся в предоставлении садового, огородного, дачного земельного участка ежегодно до 25 мая обращается в администрацию Нефтеюганского района в ведении которого находится фонд перераспределения земель с ходатайством о выделении земельных участков для размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений для получения вариантов предоставления земельных участков или заключения о невозможности предоставить земельные участки.


3.9. Специалист администрации обеспечивает надлежащее хранение Книг учета, списков граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков, и учетных дел граждан постоянно.


3.10. При изменении места жительства, паспортных данных или иных сведений, имеющих значение для ведения учета, граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в получении огородного, дачного или садового участка обязаны письменно в течение 30 календарных дней проинформировать об этом Администрацию сельского поселения Куть -Ях. На основании представленных документов  вносятся изменения в Книгу учета.


3.11. Перерегистрация граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в получении садового, огородного или дачного земельного участка, проводится не реже одного раза в 3 (три) года.


3.12. Изменения, выявленные при перерегистрации гражданина, состоящего на учете в качестве нуждающегося в получении садового, огородного или дачного земельного участка, вносятся в учетное дело гражданина и в Книгу учета.


3.13. Право состоять на учете в качестве нуждающихся в получении садового, огородного или дачного земельного участка в границах сельского  поселения Куть -Ях сохраняется за гражданами до получения ими такого участка или до выявления оснований для снятия с учета.

4. Снятие граждан с учета в качестве нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков

4.1. Граждане снимаются с учета в качестве нуждающихся в получении садового, огородного или дачного земельного участка в случаях:

1) получения огородного, садового или дачного земельного участка;

2) подачи по месту учета заявления о снятии с учета;

3) утраты ими оснований для учета их в качестве нуждающихся в получении садового, огородного или дачного земельного участка;

4) переезд на постоянное место проживания в другое муниципальное образование;

5) выявления в представленных ими документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием для принятия их на учет, а также неправомерных действий должностных лиц органов местного самоуправления, осуществляющих принятие на учет.

4.2. Заявление о снятии гражданина с учета в качестве нуждающегося в получении садовых, огородных или дачных земельных участков подается гражданином в произвольной форме посредством личного приема, направления документов почтовым отправлением или в электронной форме в порядке, установленном пунктами 2.4 - 2.6 настоящего Порядка.

4.3. По результатам рассмотрения заявления, а также в случае выявления уполномоченным органом оснований для снятия с учета, предусмотренных абзацами 3 - 6 пункта 4.1 настоящего Порядка, в 30-дневный срок со дня регистрации заявления о снятии с учета либо с момента выявления оснований для снятия с учета специалист администрации готовит распоряжение «О снятии гражданина с учета в качестве нуждающегося в получении садовых, огородных или дачных земельных участков» по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку, копия распоряжения направляется заявителю сопроводительным письмом по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку в сроки, предусмотренные настоящим пунктом.

Приказ о снятии с учета в качестве нуждающегося в получении садового, огородного или дачного земельного участка может быть обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

4.4. Специалист администрации вносит в Книгу учета информацию о снятии с учета в срок, предусмотренный пунктом 4.3 настоящего Порядка, один экземпляр приказа о снятии с учета помещает в учетное дело гражданина.

Приложение  1 

к  Порядку учёта граждан, нуждающихся в получении садовых, огороднических или дачных земельных участках







Главе сельского поселения Куть -Ях







______________________






от ________________________________







паспорт: серия _____ N






__________________________________,









(кем выдан)







адрес регистрации по месту жительства







___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу принять меня на учет в качестве нуждающегося в земельном участке для ведения _________________________________________в связи с ________________________________________________________________



(указать причину: отсутствие земельного участка, или иное обстоятельство,

________________________________________________________________

   дающее, в соответствии с законодательством РФ или законодательством Ханты-Мансийского автономного округа Югра

________________________________________________________________

  преимущественное право на предоставление земельного участка)


К заявлению прилагаю документы:

____________________________________________________
___________________________________________________
__________________________________________________
____________________________________________________
___________________________________________________
________________________________________________________________

"___" _______________ 20__ г.







Подпись заявителя _________________











(Ф.И.О.)

Приложение  2 

к  Порядку учёта граждан, нуждающихся в получении садовых, огороднических или дачных земельных участках

Книга учета

граждан, нуждающихся в получении садовых земельных участков

Начата ________________ 20___ г.

Окончена ______________ 20___ г.

	N 
п/п
	Номер,   
время,   
дата    
поступления
заявления 
гражданина 
	Фамилия,  
имя,    
отчество  
гражданина,
принятого 
на учет  
	Адрес   
(место   
жительства)
	Информация 
о     
прохождении
перере-  
гистрации 
либо о   
снятии с  
учета   
	Наличие    
преимущес-  
твенного права
на получение 
земельных   
участков,   
перечень   
представленных
подтверждающих
документов  
	Приме-
чание 

	1 
	2     
	3     
	4     
	5     
	6       
	7   


Книга учета

граждан, нуждающихся в получении огородных

земельных участков

Начата ________________ 20___ г.

Окончена ______________ 20___ г.

	N 
п/п
	Номер,   
время,   
дата    
поступления
заявления 
гражданина 
	Фамилия,  
имя,    
отчество  
гражданина,
принятого 
на учет  
	Адрес   
(место   
жительства)
	Информация 
о     
прохождении
перере-  
гистрации 
либо о   
снятии с  
учета   
	Наличие    
преимущес-  
твенного права
на получение 
земельных   
участков,   
перечень   
представленных
подтверждающих
документов  
	Приме-
чание 

	1 
	2     
	3     
	4     
	5     
	6       
	7   


Книга учета

граждан, нуждающихся в получении дачных земельных участков

Начата ________________ 20___ г.

Окончена _______________ 20___ г.

	N 
п/п
	Номер,   
время,   
дата    
поступления
заявления 
гражданина 
	Фамилия,  
имя,    
отчество  
гражданина,
принятого 
на учет  
	Адрес   
(место   
жительства)
	Информация 
о     
прохождении
перере-  
гистрации 
либо о   
снятии с  
учета   
	Наличие    
преимущес-  
твенного права
на получение 
земельных   
участков,   
перечень   
представленных
подтверждающих
документов  
	Приме-
чание 

	1 
	2     
	3     
	4     
	5     
	6       
	7   


Приложение  3 

к  Порядку учёта граждан, нуждающихся в получении садовых, огороднических или дачных земельных участках

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ -ЯХ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

    ____________________                                  N _______________

Об утверждении списков граждан,

подавших заявления о предоставлении

садового, огородного или дачного

земельного участка

На основании заявлений граждан о предоставлении садового, огородного или дачного земельного участка, статьи 13 Федерального закона от 15.04.1998 N 66-ФЗ "О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан":

1. Утвердить список граждан, подавших заявления о предоставлении садового земельного участка, согласно приложению 1 к настоящему приказу.

2. Утвердить список граждан, подавших заявления о предоставлении огородного земельного участка, согласно приложению 2 к настоящему приказу.

3. Утвердить список граждан, подавших заявления о предоставлении дачного земельного участка, согласно приложению 3 к настоящему приказу.

4. Утвердить список граждан, подавших заявления о предоставлении садового земельного участка и имеющих в соответствии с законодательством Российской Федерации или законодательством субъектов Российской Федерации преимущественное право на получение таких земельных участков, согласно приложению 4 к настоящему приказу.

5. Утвердить список граждан, подавших заявления о предоставлении огородного земельного участка и имеющих в соответствии с законодательством Российской Федерации или законодательством субъектов Российской Федерации преимущественное право на получение таких земельных участков, согласно приложению 5 к настоящему приказу.

6. Утвердить список граждан, подавших заявления о предоставлении дачного земельного участка и имеющих в соответствии с законодательством Российской Федерации или законодательством субъектов Российской Федерации преимущественное право на получение таких земельных участков, согласно приложению 6 к настоящему приказу.

7. В месячный срок со дня издания настоящего распоряжения  довести утвержденные настоящим распоряжением списки до сведения граждан, подавших заявления о предоставлении садового, огородного или дачного земельного участка.

Глава городского поселения         (подпись)                         Ф.И.О.

Приложение 1

к распоряжению

____________ N _____

Список граждан, подавших заявления о предоставлении

садового земельного участка

	N N
п/п
	Входящий номер   
заявления      
	Время, дата подачи 
заявления     
	Ф.И.О.           

	
	
	
	


Приложение 2

к распоряжению

____________ N _____

Список граждан, подавших заявления о предоставлении

огородного земельного участка

	N N
п/п
	Входящий номер   
заявления      
	Время, дата подачи 
заявления     
	Ф.И.О.           

	
	
	
	


Приложение  4 

к  Порядку учёта граждан, нуждающихся в получении садовых, огороднических или дачных земельных участках

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ -ЯХ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

    ________________________                           N __________________

О снятии с учета граждан, нуждающихся

в получении садовых, огородных или

дачных земельных участков

    На  основании пункта 4.1 Порядка учета граждан, нуждающихся в получении

садовых,   огородных   или   дачных   земельных   участков,   утвержденного

постановлением  Администрации  сельского поселения Куть -Ях  от  ____  N  ___,  в связи с

_________________________________________________________________________:

    1.  Снять  с  учета граждан в качестве нуждающихся в получении садовых,

огородных или дачных земельных участков:

___________________________________________________________________________

     (Ф.И.О. гражданина, состоящего на учете в качестве нуждающегося в

__________________________________________________________________________,

        получении садовых, огородных или дачных земельных участков)

проживающего по адресу: __________________________________________________.

2. Исключить из списка ____________________________________________________

                                      (наименование списка)

___________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О. гражданина)

Глава городского поселения         (подпись)                         Ф.И.О.

Приложение  5 

к  Порядку учёта граждан, нуждающихся в получении садовых, огороднических или дачных земельных участках

                                        ___________________________________

                                                                                          (фамилия, имя, отчество гражданина,

                                                                                         ___________________________________

                                                                                                 место жительства гражданина)

       Дата ______________                                 N ______________

Настоящим уведомляю Вас о том, что в связи с

__________________________________________________________________________,

    (указывается случай для снятия с учета, предусмотренный пунктом 4.1

                            настоящего Порядка)

принято  решение  о  снятии Вас с учета в качестве нуждающегося в получении

садового,  огородного  или дачного земельного участка (Распоряжение от __________

N ___).

Распоряжение  о  снятии  с  учета  в  качестве нуждающегося в получении садового,

огородного или дачного земельного участка может быть обжалован в досудебном

(внесудебном) или судебном порядке.

Приложение:  копия распоряжения (выписка из приказа) о снятии с учета в качестве

нуждающегося  в  получении  садового,  огородного  или  дачного  земельного

участка.

Подпись уполномоченного

должностного лица                                           Ф.И.О.

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	30.08.2013
	№ __97__ . 

	
	


п. Куть-Ях
 О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Куть -Ях от 12.02.2013 № 13 « О порядке уведомления представителя нанимателя (работодателя) о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений»

В соответствии с частью 5 статьи 9 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»,  учитывая письмо ФТС РФ от 11.10.2010 № 10-96/49399 «О методических рекомендациях» (вместе с Письмом Минздравсоцразвития РФ от 20.09.2010 № 7666-17 «О методических рекомендациях о порядке уведомления представителя нанимателя (работодателя) о фактах обращения в целях склонения государственного или муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений, включающих перечень сведений, содержащихся в уведомлениях, вопросы организации проверки этих сведений и порядка регистрации уведомлений»). п о с т а н о в л я ю: 
1. Внести следующие изменения в постановление администрации сельского поселения Куть -Ях от 12.02.2013 № 13 « О порядке уведомления представителя нанимателя (работодателя) о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений»:

1.1. пункт первый Порядка уведомления представителя нанимателя (работодателя) о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений изложить в новой редакции:

« 1. В случае поступления обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений, муниципальный служащий обязан в течение 3 (трех) рабочих дней направить представителю нанимателя (работодателя) уведомление в письменной форме.

В случае нахождения муниципального служащего в командировке, в отпуске, вне места прохождения службы он обязан уведомить представителя нанимателя 
(работодателя) незамедлительно с момента прибытия к месту прохождения службы.».

2. Ведущему специалисту по оргработе Чернецовой Г.И. ознакомить муниципальных служащих с настоящим постановлением.
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в информационном бюллетене «Куть-Яхский вестник» (муниципальное средство массовой информации органов местного самоуправления поселения).

4. Настоящее постановление вступает в силу после официального 
опубликования (обнародования).
5.      Контроль за выполнением постановления осуществляю лично.

Глава поселения



А.А.Колпащиков 
АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	30.08.2013
	№ ___98_ . 

	
	


п. Куть-Ях
О кадровом резерве 
в муниципальном образовании 
«Сельское поселения Куть-Ях»
В соответствии с Федеральным законом  от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», законами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 20.07.2007 № 113-оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»   п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить:

1.1. Положение о кадровом резерве в муниципальном образовании «Сельское поселение Куть-Ях» согласно приложению 1.

1.2. Положение о комиссии по формированию и подготовке резерва управленческих кадров согласно приложению 2.

1.3. Состав комиссии по формированию и подготовке резерва управленческих кадров согласно приложению 3. 

2. Определить ведущего специалиста по оргработе (Чернецова Г.И.) ответственным за ведение кадрового резерва в муниципальном образовании «Сельское поселение Куть-Ях». 
3. Настоящее постановление подлежит  официальному опубликованию (обнародованию) в информационном  бюллетене « Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения).
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования)


5. Контроль за выполнением постановления осуществляю лично.

Глава поселения



А.А.Колпащиков

	
	Приложение 1к 

постановлению администрации 

сельского поселения Куть-Ях

от 30.08.2013  № 98



ПОЛОЖЕНИЕ 

о кадровом резерве в муниципальном образовании
 «Сельское поселение Куть-Ях»

1. Общие положения
1.1. Настоящее положение разработано в целях повышения эффективности муниципального управления, обеспечения равного доступа граждан к муниципальной службе, формирования кадрового состава высококвалифицированных кадров, способных участвовать в решении задач социально-экономического развития муниципального образования, и регулирует в соответствии с законодательством вопросы формирования, подготовки и использования кадрового резерва в муниципальном образовании «Сельское поселение Куть-Ях» (далее - кадровый резерв).

1.2. Кадровый резерв состоит из:

1.2.1. Резерва управленческих кадров на должности муниципальной службы высшей группы, учреждаемые для выполнения функции «руководитель» (далее – резерв руководителей высшей группы).

1.2.2. Резерва управленческих кадров на должности муниципальной службы иных групп, учреждаемые для выполнения функции «руководитель» (далее – резерв руководителей).

1.3. Принципами формирования кадрового резерва являются:

· объективность – использование независимых методов оценки и отбора кандидатов;

· открытость – информирование граждан о кадровом резерве и порядке его формирования, а также привлечение представителей общественности к процессу формирования кадрового резерва;

· доступность – обеспечение гражданам равных возможностей для включения в кадровый резерв;

· добровольность - формирование кадрового резерва с согласия кандидата;

· иные принципы, предусмотренные законодательством о кадровом резерве.

1.4. Формирование кадрового резерва осуществляется в соответствии с перечнем должностей муниципальной службы, утвержденным распоряжением администрации сельского поселения Куть-Ях.

1.5. Формирование кадрового резерва осуществляется


1.5.1. На конкурсной основе с учетом поступивших заявлений граждан в порядке, установленном в разделе 2 настоящего Положения, - для резерва руководителей высшей группы и резерва руководителей.

1.5.2. По решению комиссии по формированию и подготовке резерва управленческих кадров в муниципальном образовании (далее – комиссия) о включении гражданина в информационный банк, в порядке установленном в разделе 3 настоящего Положения.

1.6. На каждую управленческую должность, для замещения которой формируется кадровый резерв, включается только одно лицо.

1.7. В информационный банк включается неограниченное число лиц.

2. Порядок формирования кадрового резерва на конкурсной основе
2.1. Конкурс для включения в кадровый резерв (далее – конкурс) объявляется на основании распоряжения администрации сельского поселения Куть-Ях. 

2.1.1. Конкурс проводится по тем должностям, по которым отсутствует сформированный в установленном порядке резерв. По должностям, имеющим резерв, конкурс проводится в целях обновления сформированного резерва (в случаях отказа лица, включенного в резерв и по иным основаниям, предусмотренным настоящим положением).

2.2. Конкурс организует и проводит комиссия.


Комиссия  в целях выполнения отдельных возложенных на нее функций вправе создавать из своего состава рабочие группы, а также привлекать экспертов.


2.3. Организационное обеспечение проведения конкурса и деятельности 
комиссии осуществляет ведущий специалист по оргработе.

2.4. Объявление о проведении конкурса подлежит опубликованию в информационном бюллетене «Куть-Яхский вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Куть-Ях в сети Интернет не позднее, чем за 30 дней до даты его проведения.


2.5. Объявление о проведении конкурса должно содержать следующие 
сведения:

· место, время и даты начала проведения этапов конкурса;

· дата начала и окончания приема документов для участия в конкурсе;

· адрес местонахождения комиссии (с указанием кабинета 
и контактного телефона);

· перечень документов, необходимых для участия в конкурсе;

· наименование должности, на которую формируется резерв, включая 
квалификационные требования.


Текст объявления о проведении конкурса утверждается комиссией.


2.6. Право на участие в конкурсе имеют граждане Российской Федерации, граждане иностранных государств – участников международных договоров Российской Федерации, в соответствии с которыми иностранные граждане имеют право находиться на муниципальной службе (далее – граждане), достигшие 18-летнего возраста, при отсутствии судимости, препятствующей замещению 
должности муниципальной службы, не признанные недееспособными либо 
ограниченно дееспособными по вступившему в законную силу решению суда; не имеющие заболеваний, препятствующих назначению на должность муниципальной службы. 


2.7. Гражданин, изъявивший желание участвовать в конкурсе (далее – 
претендент), лично представляет в комиссию следующие документы:

· заявление об участии в конкурсе;

· заполненную и подписанную анкету по форме, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26.05.2005 № 667-р;

· фотографию формата 3 x 4;

· копию паспорта со всеми листами, имеющими отметки (паспорт предъявляется лично);

· копии документов о профессиональном образовании, профессиональной переподготовке, повышении квалификации, стажировке, присвоении ученой степени, ученого звания (если таковые имеются), заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы (службы);

· копию трудовой книжки или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность, заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы (службы);

· документ медицинского учреждения об отсутствии у претендента 
заболеваний, препятствующих назначению на должность муниципальной службы.


2.8. Претендент по желанию может представить другие документы, 
характеризующие его профессиональную подготовку: рекомендательные письма, характеристику с места работы, документы об участии в различных конкурсах на лучшего по профессии, о результатах научной деятельности, о наличии наград, званий и т.п.


Указанные документы представляются в виде копий (с предъявлением 
оригиналов для сверки).


При приёме документов составляется их опись.


2.9. При приёме заявления об участии в конкурсе проверяются сведения 
о гражданстве и возрасте претендента, а также полнота представленных согласно пункту 2.7 настоящего Положения.


Заявление претендента на участие в конкурсе регистрируется в специальном журнале учёта лицом, отвечающим за приём документов, только при условии представления всех документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Положения, и отсутствия ограничений.


2.10. Конкурс проводится в два этапа:

· конкурс документов;

· конкурсное испытание.


2.11. В установленный день первого этапа конкурса представленные претендентами документы оцениваются комиссией  на:

· отсутствие запретов и ограничений для участия в конкурсе;

· соответствие квалификационным требованиям к должности муниципальной службы, на которую проводится конкурс для включения в кадровый резерв.


Претенденты, не соответствующие указанным требованиям и имеющие ограничения, не допускаются ко второму этапу конкурса.

    2.12. По результатам оценки документов комиссия принимает решение 
о допуске претендентов к участию во втором этапе конкурсного отбора и не позднее следующего дня после проведения первого этапа конкурса извещает претендентов о допуске или не допуске ко второму этапу конкурса.


2.13. На втором этапе конкурса проводится конкурсное испытание, в ходе которого осуществляется оценка профессионального уровня кандидатов по установленным критериям: 

· достаточный для успешного выполнения управленческих функций 
профессиональный опыт; 

· знания в смежных областях, важных для успешного руководства (экономика, финансы, менеджмент, маркетинг, юриспруденция, логистика и др.);

· владение современными методами и технологиями управления;

· наличие навыков стратегического планирования и координирования 
управленческой деятельности, системного подхода к решению задач, ведения 
деловых переговоров, публичных выступлений; 

· ориентация на результат: решительность в реализации намеченных целей, настойчивость и упорство при решении возникающих проблем, способность идти на разумный (обоснованный) риск в работе; 

· ответственность, работоспособность, способность адаптироваться к новым условиям, культура речи.


2.14. При проведении оценочных мероприятий используются не противоречащие федеральным законам и другим нормативным правовым актам Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа - Югры методы оценки профессиональных и личностных качеств кандидатов, включая индивидуальное собеседование, 
анкетирование, тестирование, проведение групповых дискуссий, ситуативно-деловые игры, устный и/или письменный экзамен, выступление с докладом, диагностику профессионально-личностных качеств и иные методы.


Решение о применении методов оценки профессиональных и личностных качеств кандидатов принимается комиссией.


2.15. Решения комиссии принимаются в отсутствие претендентов в соответствии с Положением о ней, утверждаемым распоряжением администрации сельского поселения Куть-Ях.


2.16. На заседании комиссии ее секретарем ведется протокол, в котором 
закрепляются результаты голосования и решения комиссии. 


Протокол подписывается председательствующим, секретарем и всеми членами комиссии, принявшими участие в заседании.


2.17. По результатам конкурса комиссия принимает одно из следующих 
решений:

· рекомендовать главе муниципального образования включить претендента в кадровый резерв для замещения должностей муниципальной службы в муниципальном образовании;

· отказать претенденту во включении его в резерв кадров для замещения должностей муниципальной службы в муниципальном образовании.


2.18. В течение месяца со дня окончания второго этапа конкурса кандидатам, участвовавшим в конкурсе, в письменном виде сообщаются его результаты.


2.19. Документы претендентов, не допущенных ко второму этапу конкурса, а также претендентов, не признанных победителями, поданные ими для участия в конкурсе, после окончания конкурса по требованию претендентов  возвращаются.


2.20. По результатам конкурса в течение 10 дней издается распоряжение администрации сельского поселения Куть-Ях о зачислении победителя конкурса в кадровый резерв.


2.21. Информация о результатах конкурса размещается в течение 15 дней со дня завершения конкурса на официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Куть-Ях в сети Интернет и опубликовывается в информационном бюллетене «Куть-Яхский вестник».


2.22. Расходы, связанные с участием в конкурсе (проезд к месту проведения конкурса и обратно, наем жилого помещения, проживание, пользование услугами средств связи и другие), осуществляются гражданами, изъявившими желание участвовать в конкурсе, за счет собственных средств.


2.23. Граждане вправе обжаловать результаты конкурса в установленном законодательством порядке.


2.24. Комиссия  признает конкурс несостоявшимся в следующих случаях:

· отсутствие заявлений об участии в конкурсе;

· поступление заявления об участии в конкурсе только от одного претендента;

· недопущение к участию во втором этапе конкурса ни одного из претендентов;


2.25. В случае признания конкурса несостоявшимся объявляется новый конкурс.


2.26. По решению комиссии конкурс может быть признан 
недействительным по следующим основаниям:

· предоставление лицом, ставшим победителем конкурса, заведомо ложных документов;

· выявление у лица, ставшего победителем конкурса, на момент участия в конкурсе ограничений, указанных в пункте 2.6 настоящего Положения.

3. Информационный банк высококвалифицированных специалистов в сфере управления и порядок его использования
3.1. Информационный банк высококвалифицированных специалистов в сфере управления (далее – информационный банк) создается в целях сохранения и развития кадрового потенциала муниципального образования «Сельское поселение Куть-Ях», устранения кадрового дефицита управленческих кадров.

3.2. Информационный банк – это база данных муниципального образования «Сельское поселение Куть-Ях», содержащая следующие сведения о лицах, указанных в пункте 3.3 настоящего Положения:

· фамилия, имя, отчество;

· стаж работы в органе государственной власти или местного самоуправления;

· сведения об опыте работы в сфере управления;

· наличие высоких показателей профессионального мастерства, в том числе в результате побед на региональных, общероссийских и международных конкурсах, присвоении профессиональных званий и наград.

3.3. В информационный банк по решению комиссии включаются:

3.3.1. Лица, участвовавшие в конкурсе на включение в кадровый резерв, 
показавшие высокие результаты, но не признанные победителями.

3.3.2. Лица, участвовавшие в конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы, показавшие высокие результаты, но не признанные победителями.

3.3.3.  Лица, исключенные из резерва руководителей высшей группы и резерва руководителей по основаниям, предусмотренным пунктами 5.2.2, 5.2.3 и 5.2.9 настоящего Положения.

3.4. Лица, указанные в пункте 3.3 настоящего Положения, включаются 
в информационный банк с их письменного согласия с обязательством предоставления обновленной информации о себе.

3.5. Информационный банк может использоваться для:

3.5.1. Оперативного замещения вакантной руководящей должности 
муниципальной службы лицами, указанными в пунктах 3.3.1, 3.3.2, 3.3.3 настоящего Положения, в случае невозможности замещения этой должности из резерва руководителей высшей группы или резерва руководителей.

3.5.2. Оперативного замещения вакантной должности, не относящейся 
к руководящей должности муниципальной службы.

3.5.3. Замещения временно отсутствующего специалиста (отпуск по беременности и родам, отпуск по уходу за ребенком, отпуск муниципального служащего без сохранения денежного содержания продолжительностью не более одного года и т.д.).

3.5.4. Привлечения лиц, включенных в информационный банк, для проведения семинаров, круглых столов по обмену опытом и иных форм обучения для лиц, замещающих муниципальные должности и должности муниципальной службы.

3.5.5. Оказания консультативной помощи в решении актуальных проблем публичного управления, привлечения к выполнению особо важных и сложных заданий, участия в работе советов, комиссий, рабочих групп и иных совещательных органах, привлечения в качестве экспертов.

4. Срок нахождения в кадровом резерве 
и порядок исключения из него
4.1. Гражданин включается в кадровый резерв на срок три года. В случае непредставления возможности замещения соответствующей должности в течение указанного срока допускается продление нахождения в кадровом резерве на срок до одного года при условии успешного выполнения плана индивидуальной подготовки.

В информационный банк гражданин включается на неопределенный срок.

4.2. Лицо исключается из кадрового резерва в следующих случаях:

4.2.1. Отказ без уважительных причин от предложенной для замещения 
должности, по которой лицо находится в резерве.

Уважительными причинами признаются: болезнь лица, находящегося в резерве, либо болезнь близкого родственника, за которым это лицо осуществляет уход; отпуск по уходу за ребенком, служба в Вооруженных Силах Российской Федерации.

4.2.2. Сокращение должности, по которой лицо находится в резерве.

4.2.3. Существенное изменение должностных обязанностей (функционала) должности, по которой лицо находится в резерве, затрагивающее сферу деятельности и (или) связанное с изменением требований к квалификации и профессиональному образованию кандидата.

4.2.4. Избрание на государственную или муниципальную должность.

4.2.5. Увольнение с занимаемой должности за виновные действия.

4.2.6. Замещение должности в органе государственной власти или местного самоуправления, являющейся вышестоящей по отношению к должности, по которой лицо находится в резерве.

4.2.7. Личное заявление.

4.2.8. Наличие (выявление) у кандидата установленных федеральным 
законодательством ограничений и запретов для поступления на муниципальную службу, устранение которых невозможно.

4.2.9. Истечение срока нахождения в резерве.

4.2.10. Привлечение к уголовной ответственности, исключающей возможность занятия должности муниципальной службы.

4.2.11.  Признание конкурса недействительным.

4.2.12. Отказ от заключения договора о дополнительном образовании.

4.2.13. Смерть.

4.3. Лицо подлежит исключению из кадрового резерва в связи с невыполнением по его вине индивидуального плана подготовки – для граждан, включенным в кадровый резерв по результатам конкурса.

4.4. Лицо, исключенное из кадрового резерва вследствие отказа без уважительных причин от предложенной для замещения должности, по которой он находится в резерве, обязано возместить бюджетные средства, потраченные на его обучение, в соответствии с договором о дополнительном образовании.

4.5. Решение об исключении лица из кадрового резерва принимается главой муниципального образования на основании:

· предложения комиссии – в случаях, предусмотренных пунктами 4.2.1- 4.2.12, 4.3 настоящего Положения;

· информации от кадровой службы – в случаях, предусмотренных пунктами 4.2.13 настоящего Положения.

4.6. Кадровая служба является органом, ответственным за подготовку информации об обстоятельствах, указанных в пунктах 4.2.и 4.3 настоящего Положения, и направление ее в комиссию.

5. Порядок подготовки кадрового резерва
5.1. По каждой группе должностей составляется список лиц, состоящих в резерве управленческих кадров на замещение данной группы должностей. В списке указываются наименование должности, группа должности и персональные данные (фамилия, имя, отчество, дата рождения, сведения об образовании, повышении квалификации и переподготовке) лиц, включенных в кадровый резерв. 


На каждое лицо, включенное в кадровый резерв, ведется учетная карточка и личное дело, в котором содержатся копии решений конкурсной комиссии, правовых актов о включении в резерв, продлении сроков нахождения в резерве (исключении из резерва) и индивидуальные планы подготовки. 

5.2. Для лиц, включенных в кадровый резерв, руководителем структурного подразделения совместно с кадровой службой органа местного самоуправления, в кадровый резерв которого включен гражданин, разрабатывается индивидуальный план подготовки.


Индивидуальный план подготовки гражданина разрабатывается в течение 1 месяца со дня включения гражданина в кадровый резерв и утверждается руководителем соответствующего органа местного самоуправления.

5.3. В индивидуальный план подготовки гражданина, состоящего в резерве руководителей высшей группы, включаются:

5.3.1. Мероприятия, направленные на приобретение опыта, развитие 
профессиональных личных качеств, необходимых для замещения соответствующей должности муниципальной службы:

· направление на семинары, круглые столы, стажировку,  
а также иные формы обучения;

· выполнение отдельных поручений по предполагаемой к замещению 
должности муниципальной службы;

· участие в работе советов, комиссий и иных совещательных органах, 
в разработке целевых программ, проектов, планов;

· участие в семинарах, не требующих расходов из местного бюджета 
на данного гражданина.

5.3.2. Показатели выполнения индивидуального плана.

5.3.3. Сроки выполнения индивидуального плана.

5.4. Индивидуальный план подготовки гражданина, состоящего в резерве 
руководителей, составляется в соответствии с пунктом 5.3 настоящего Положения, за исключением мероприятий, указанных в абзаце втором пункта 5.3.1.

5.5. Гражданин ежегодно отчитывается о выполнении индивидуального плана подготовки.

5.6. Контроль за выполнением индивидуального плана гражданина осуществляет кадровая служба органа местного самоуправления, в кадровый резерв которого включен гражданин.

6. Порядок использования кадрового резерва
6.1. Замещение вакантной должности муниципальной службы осуществляется из кадрового резерва за исключением следующих случаев:

6.1.1. Отсутствие сформированного кадрового резерва в муниципальном 
образовании.

6.1.2. Отказ лица, состоящего в кадровом резерве, от предложенной должности муниципальной службы (на основании личного заявления).

6.1.3. Отсутствие в кадровом резерве кандидатуры на соответствующую 
должность муниципальной службы.

6.1.4. Не устранение лицом, состоящим в кадровом резерве, имеющихся у него установленных федеральным законодательством ограничений и запретов.

6.1.5. Несоответствие лица, состоящего в кадровом резерве, квалификационным и иным требованиям по соответствующей должности муниципальной службы на момент назначения на вакантную должность.

6.2. В случаях, предусмотренных пунктами 6.1.1 - 6.1.5 настоящего Положения, проводится конкурс на замещение вакантной должности в соответствии с законодательством и муниципальными правовыми актами.

6.3. Вакантная должность замещается без конкурсного отбора и без 
использования кадрового резерва в случае ликвидации, реорганизации, сокращения штата органа местного самоуправления и в иных случаях предоставления гарантий работникам в соответствии с трудовым законодательством.

6.4. Вакантная должность муниципальной службы по решению представителя нанимателя (работодателя) может замещаться без конкурсного отбора и без использования кадрового резерва в следующих случаях:

· назначение на должность с ограниченным сроком полномочий;

· назначение высших должностных лиц администрации поселения;

· назначение на должность муниципальной службы, не относящейся 
к должностям, учреждаемым для выполнения функции «руководитель»;

· при решении вопроса о заключении срочного трудового договора на новый срок с лицом, замещающим управленческую должность;

· признание несостоявшимся конкурса на замещение вакантной должности, проведенного в соответствии с пунктом 6.2 настоящего Положения.

6.5. Представитель нанимателя (работодатель) без конкурсного отбора вправе привлекать специалистов, в том числе из кадрового резерва, для замещения временно отсутствующего работника (отпуск по беременности и родам, отпуск по уходу за ребенком, отпуск муниципального служащего без сохранения денежного содержания продолжительностью не более одного года и т.д.).
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ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по формированию и подготовке резерва управленческих кадров

1. Общие положения
1.1. Настоящим Положением определяется порядок деятельности Комиссии муниципального образования «Сельское поселение Куть-Ях» по формированию и подготовке резерва управленческих кадров (далее – Комиссия).

1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется законодательством, 
Уставом муниципального образования Сельское поселение Куть-Ях, Положением о кадровом резерве в муниципальном образовании Сельское поселение Куть-Ях, иными муниципальными правовыми актами, а также настоящим Положением.

1.3. Комиссия создается в целях рассмотрения и решения отдельных вопросов формирования и подготовки кадрового резерва органов местного самоуправления сельского поселения Куть-Ях (далее – кадровый резерв).

2. Функции Комиссии
2.1. Готовит предложения главе сельского поселения Куть-Ях в области 
формирования и эффективного использования резерва управленческих кадров в муниципальном образовании Сельское поселение Куть-Ях.

2.2. Вырабатывает методики отбора, подготовки, переподготовки.

2.3. Принимает решения о включении лиц в информационный банк 
высококвалифицированных специалистов в сфере управления.

2.4. Дает предложения, необходимые для принятия главой сельского поселения Куть-Ях решений об исключении лица из кадрового резерва.

2.5. Контролирует сроки разработки индивидуальных планов подготовки 
муниципальных служащих, а также сроки выполнения планов.

2.6. Осуществляет иные функции, предусмотренные законодательством, 
Положением о кадровом резерве в муниципальном образовании Сельское поселение Куть-Ях и другими муниципальными правовыми актами, регулирующими вопросы кадрового резерва.

3. Права комиссии
3.1. Создавать по отдельным вопросам рабочие группы из числа представителей органов местного самоуправления, общественных объединений, организаций и специалистов.

3.2. Приглашать на свои заседания представителей органов местного 
самоуправления поселения и общественных объединений.

3.3. Оказывать консультативную и методическую помощь в рамках своей компетенции.

4. Порядок работы Комиссии
4.1. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости.

4.2. Заседание Комиссии правомочно, если на нем присутствует более половины от общего числа ее членов.

4.3. Решения комиссии принимаются путем голосования, простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии.

Секретарь комиссии не обладает правом голоса.

4.4. При равенстве голосов членов Комиссии голос председательствующего на заседании является решающим.

4.5. Решения Комиссии оформляются в виде протокола, который подписывается председательствующим, секретарем и всеми членами комиссии, принявшими участие в заседании.

4.6. Председатель Комиссии:

· осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии и несет 
персональную ответственность за организацию ее деятельности;

· определяет место и время проведения заседаний Комиссии;

· председательствует на заседании Комиссии;

· дает поручения заместителю председателя Комиссии, секретарю Комиссии и иным членам Комиссии;

· обладает правом решающего голоса.

4.7. В случае отсутствия председателя Комиссии его полномочия осуществляет заместитель председателя Комиссии.

4.8. Заместитель председателя Комиссии:

· выполняет отдельные полномочия председателя Комиссии по его поручению;

· оказывает содействие председателю Комиссии в подготовке заседаний, проектов решений Комиссии, организации их исполнения;

· осуществляет контроль за исполнением решений Комиссии.

4.9. Секретарь Комиссии:

· составляет проект повестки дня ее заседаний, организует подготовку 
материалов к заседаниям, а также проектов соответствующих решений;

· информирует членов Комиссии о месте, времени проведения и повестке дня очередного заседания, обеспечивает их необходимыми материалами;

· ведет и оформляет протоколы заседаний Комиссии.

4.10.  Иные члены Комиссии:

· участвуют в заседаниях Комиссии без права замены;

· вносят председателю Комиссии предложения по повестке дня заседаний Комиссии и порядку обсуждения вопросов на ее заседаниях;

· обладают равными правами при обсуждении вопросов, внесенных 
в повестку дня заседаний Комиссии, а также при голосовании.
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СОСТАВ

комиссии по формированию и подготовке резерва управленческих кадров

    Бунина




- заместитель главы поселения,

    Зульфия Хамитовна


председатель комиссии

   Смирнова 



           - ведущий специалист – юрист,

   Алена Сергеевна                                  заместитель председателя комиссии

   Чернецова



           - ведущий специалист по оргработе,

   Галина Ивановна


            секретарь комиссии

   Члены комиссии:

    Исраилова



- заведующий сектором финансов -

    Лариса Викторовна


 главный бухгалтер

   Никольникова



- ведущий специалист по работе

   Елена Юрьевна


             с населением

   Архипова




- ведущий специалист 

   Юлия Аглямовна

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	30.08.2013
	№ _99___ 

	
	


п. Куть-Ях
О признании утратившими силу  некоторых нормативных правовых актов органов местного самоуправления сельского поселения Куть –Ях

В целях приведения нормативных правовых актов органов местного самоуправления сельского поселения Куть –Ях в соответствии с действующим законодательством, исключения дублирования норм нормативных правовых актов органов местного самоуправления сельского поселения Куть –Ях п о с т а н о в л я ю:

1. Признать утратившими силу следующие нормативные правовые акты органов местного самоуправления сельского поселения Куть –Ях:

1) постановление администрации сельского поселения Куть –Ях от 14.05.2010 № 51 «Об определении форм участия граждан в обеспечении  первичных мер пожарной безопасности, в том числе в деятельности добровольной пожарной охраны»;

2) постановление администрации сельского поселения Куть –Ях от 29.12.2010 № 130 «Об утверждении перечня должностей муниципальной службы Администрации сельского поселения Куть -Ях,  предусмотренных статьей 12 Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;


3) постановление администрации сельского поселения Куть –Ях от 25.04.2011 № 39 «О внесении изменений  и дополнений в постановление администрации сельского поселения Куть –Ях от 26.03.2009 № 9 «Об утверждении  Порядка уведомления представителя нанимателя  (работодателя) о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений».
2. Настоящее постановление подлежит  официальному опубликованию (обнародованию) в информационном  бюллетене « Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство  массовой информации органов  местного самоуправления поселения).

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

4.  Контроль за выполнением постановления осуществляю лично.
Глава поселения 




А.А.Колпащиков
АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	02.09.2013
	№ __100_ 

	
	


п. Куть-Ях
Об утверждении состава комиссии по проверке готовности теплоснабжающих          организаций, теплосетевых организаций и потребителей тепловой энергии сельского поселения Куть-Ях  к отопительному периоду 2013-2014 годов и программы проведения проверки готовности к отопительному периоду 2013-2014 годов

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010  № 190 - ФЗ «О теплоснабжении», Правилами оценки готовности к отопительному  периоду, утвержденными Приказом Минэнерго России от 12.03.2013 № 103, в целях оценки готовности теплоснабжающих организаций,  теплосетевых организаций и потребителей тепловой энергии сельского поселения Куть-Ях к  отопительному периоду 2013-2014 годов,       п о с т а н о в л я ю:

1.  Утвердить:

1.1. Состав комиссии по проверке теплоснабжающих организаций, теплосетевых организаций и потребителей тепловой энергии сельского поселения Куть-Ях  к отопительному периоду 2013-2014 годов, согласно приложению 1.

1.2. Программу проведения проверки готовности теплоснабжающих организаций, теплосетевых организаций и потребителей тепловой энергии сельского поселения Куть-Ях к отопительному периоду 2013-2014 годов, согласно приложению 2.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в информационном  бюллетене « Куть – Яхский  вестник» (муниципальное средство массовой информации органов  местного самоуправления поселения).
3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава поселения







А.А.Колпащиков

Приложение  1 к 
постановлению администрации 
сельского поселения Куть-Ях

от 02.09.2013 № 100
СОСТАВ

комиссии по проверке теплоснабжающих организаций, теплосетевых организаций и потребителей тепловой энергии сельского поселения Куть-Ях  к отопительному периоду 2013-2014 годов

	Колпащиков 
Александр Алексеевич
	
	- глава сельского поселения  Куть-Ях,

  председатель



	Бунина Зульфия  Хамитовна
	
	- заместитель главы сельского поселения Куть-Ях, заместитель председателя



	Члены комиссии:

Горкунова Татьяна Михайловна


	
	- специалист 1 категории по 

благоустройству администрации

сельского поселения  Куть-Ях

	Кокшаров Анатолий 

Владимирович

ООО «Тепловик»
	
	-депутат сельского поселения Куть-Ях

- представитель по согласованию



	ОАО РЖД ДТВУ-7

ООО «Сибтранэлектро»
	
	- представитель по согласованию

- представитель по согласованию

	
	
	

	Новоченко Роман Федорович
	
	- ведущий инженер «Управление

капитального строительства и жилищно – коммунального комплекса Нефтеюганского района»

	
	
	

	Федеральная служба по экологическому, технологическому и атомному надзору
	
	-представитель по согласованию


Приложение 2 к
постановлению администрации 

сельского поселения Куть-Ях

от 02.09.2013 № 100

ПРОГРАММА

проведения проверки готовности теплоснабжающих организаций,    теплосетевых     организаций и потребителей тепловой энергии сельского

поселения Куть-Ях к отопительному периоду 2013-2014 годов

Программа составлена в соответствии:

1. Федеральным Законом от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснабжении» (далее - Закон о теплоснабжении).  

2. Правилами оценки готовности к отопительному периоду, утвержденными Приказом Министерства энергетики РФ №103 от 12.03.2013.

3. Правилами технической эксплуатации тепловых энергоустановок,               утвержденными Приказом Министерства энергетики РФ №115 от 24.03.2003. 
1. Перечень теплоснабжающих и теплосетевых организаций, подлежащих проверке: 

Общество с ограниченным ответственностью «Тепловик» (далее по тексту – ООО «Тепловик») вырабатывает в сельском поселении Куть-Ях тепловую энергию на двух водогрейных котельных, работающих на газовом топливе и транспортирует    тепловую энергию в виде горячей воды, осуществляя передачу и распределение      тепловой энергии конечным потребителям

	Наименование 
организации
	Источник тепловой энергии, 
место - расположение
	Сроки проверки

	ООО «Тепловик»-2
	Котельная,  «Железнодорожная», 

п. Куть-Ях, Промзона 
	с 02.09.2013 по 30.10.2013

	ООО «Тепловик»
	Котельная,  «Леспромхоз», 

п. Куть-Ях, ул. Центральная № 2
	


2. Перечень потребителей тепловой энергии, подлежащих проверке: 

	№
	Наименование потребителя
	Категория 
	№ приложения с перечнем объектов потребителя, наименование объекта
	Сроки проверки

	1.
	НРМОБУ 

«Куть-Яхская СОШ»
	1
	Без приложения,
здание школы
	с 02.09.2013 по 10.09.2013

	2.
	НРМДОБУ «Д/с 

 «Ромашка»
	1
	Без приложения, здание д/с
	с 02.09.2013 по 10.09.203

	3.
	НРМУП ЦРБ 

п. Пойковский,

 амбулатория 

п. Куть-Ях
	1
	Без приложения, 
здание амбулатории
	с 02.09.2013 по 10.09.2013

	4.
	БУ "КЦСОН «Забота»
	2
	Без приложения, 
здание центра
	с 02.09.2013 по 13.09.2013

	5.
	КДЦ «Кедровый»
	1
	Без приложения,
 здание организации
	с 02.09.2013 по 10.09.2013

	6.
	НРМДОБУ «Д/с 

 «Морошка»
	1
	Без приложения, здание д\с
	с 02.09.2013 по 10.09.2013

	7.
	СК «Лидер»
	1
	Приложение №1
	с 02.09.2013 по 13.09.2013

	8.
	ОАО «РЖД»
	2
	Приложение № 2 
	с 02.09.2013 по 13.09.2013

	9.
	Казенное 

учреждение 

Нефтеюганского

лесхоза Куть-Яхский отдел 
	2
	Без приложения, здание 

организации
	С 02.09.2013 по 13.09.2013

	10.
	Администрация 
сельского 

поселения 

Куть-Ях
	1
	Без приложения, здание 

администрации
	С 02.09.2013 по 13.09.2013

	11.
	ООО «ЛПК»
	1
	Без приложения, здание общежития
	С 02.09.2013 по 13.09.2013

	12.
	ИП Смык
	2
	Приложение № 3
	с 02.09.13 по 13.09.13

	13
	ООО «Тикс»
	2
	Приложение № 4
	С 02.09.2013 по 13.09.2013

	14
	ИП Шиханова
	2
	Приложение № 5
	С 02.09.2013 по 13.09.2013

	15
	ООО «Дионис»
	2
	Без приложения, здание 

магазина
	С 02.09.2013 по 13.09.2013

	16
	ООО «Тепловик»
	1
	Приложение № 6
	С 02.09.2013 по 13.09.2013


3. Перечень вопросов и документов проверяемых в ходе проверки:

Для теплоснабжающих и теплосетевых организаций:

1. Наличие соглашения об управлении системой теплоснабжения,                             заключенного в порядке, установленном Законом о теплоснабжении;

2. Готовность к выполнению графика тепловых нагрузок, поддержанию температурного графика, утвержденного схемой теплоснабжения;

3. Соблюдение критериев надежности теплоснабжения, установленных техническими регламентами;

4. Наличие нормативных запасов топлива на источниках тепловой энергии;

5. Функционирование эксплуатационной, диспетчерской и аварийной служб,  а именно:

- укомплектованность указанных служб персоналом;

- обеспеченность персонала средствами индивидуальной и 

коллективной защиты, спецодеждой, инструментами и необходимой для                        производства работ оснасткой, нормативно-технической и оперативной                     документацией, инструкциями, схемами, первичными средствами пожаротушения;

6. Проведение наладки принадлежащих им тепловых сетей;

7. Организация контроля режимов потребления тепловой энергии;


8. Обеспечение качества теплоносителей;


9. Организация коммерческого учета приобретаемой и реализуемой тепловой энергии;

10. Обеспечение проверки качества строительства принадлежащих им тепловых сетей, в том числе предоставление гарантий на работы и материалы, применяемые при строительстве, в соответствии с Законом о теплоснабжении;

11. Обеспечение безаварийной работы объектов теплоснабжения и  надежного теплоснабжения потребителей тепловой энергии, а именно: готовность систем приема и разгрузки топлива, топливоприготавления и  топливоподачи;

- соблюдение водно-химического режима;

- отсутствие фактов эксплуатации теплоэнергетического оборудования сверх ресурса без проведения соответствующих организационно-технических мероприятий по продлению срока его эксплуатации;

- наличие утвержденных графиков ограничения теплоснабжения при дефиците тепловой мощности тепловых источников и пропускной способности тепловых сетей;

- наличие расчетов допустимого времени устранения аварийных нарушений теплоснабжения жилых домов;

- наличие порядка ликвидации аварийных ситуаций в системах  теплоснабжения с учетом взаимодействия тепло-, электро-, топливо- и  водоснабжающих организаций, потребителей тепловой энергии,  ремонтно-строительных и транспортных организаций, а также органов  местного самоуправления;

- проведение гидравлических и тепловых испытаний тепловых сетей;

- выполнение утвержденного плана подготовки к работе в отопительный период, в который включено проведение необходимого технического  освидетельствования и диагностики оборудования, участвующего в  обеспечении теплоснабжения;

- выполнение планового графика ремонта тепловых сетей и источников тепловой энергии;

- наличие договоров поставки топлива, не допускающих перебоев  поставки и снижения установленных нормативов запасов топлива;

12. Наличие документов, определяющих разграничение эксплуатационной ответственности между потребителями тепловой энергии, теплоснабжающими и теплосетевыми организациями;

13. Отсутствие не выполненных в установленные сроки предписаний, влияющих на надежность работы в отопительный период, выданных уполномоченными на осуществление государственного контроля (надзора) органами государственной власти и уполномоченными на осуществление муниципального контроля органами местного самоуправления;

14.  Работоспособность автоматических регуляторов при их наличии.

15. К обстоятельствам, при несоблюдении которых в отношении теплоснабжающих и теплосетевых организаций составляется акт с приложением Перечня с указанием сроков устранения замечаний, относится несоблюдение требований, указанных в подпунктах 1, 7, 9 и 10 пункта 13 настоящих Правил.

Для потребителей:

1. Устранение выявленных в порядке, установленном законодательством      Российской Федерации, нарушений в тепловых и гидравлических режимах работы тепловых энергоустановок;

2. Проведение промывки оборудования и коммуникаций теплопотребляющих установок;

3. Разработка эксплуатационных режимов, а также мероприятий по их          внедрению;

4. Выполнение плана ремонтных работ и качество их выполнения;

5. Состояние тепловых сетей, принадлежащих потребителю тепловой энергии;

6. Состояние утепления зданий (чердаки, лестничные клетки, подвалы, двери) и центральных тепловых пунктов, а также индивидуальных тепловых пунктов;

7. Состояние трубопроводов, арматуры и тепловой изоляции в пределах           тепловых пунктов;

8. Наличие и работоспособность приборов учета, работоспособность               автоматических регуляторов при их наличии;

9. Работоспособность защиты систем теплопотребления;

10. Наличие паспортов теплопотребляющих установок, принципиальных схем и инструкций для обслуживающего персонала и соответствие их действительности;

11. Отсутствие прямых соединений оборудования тепловых пунктов с               водопроводом и канализацией;

12. Плотность оборудования тепловых пунктов;

13. Наличие пломб на расчетных шайбах и соплах элеваторов;

14. Отсутствие задолженности за поставленные тепловую энергию (мощность), теплоноситель;

15. Наличие собственных и (или) привлеченных ремонтных бригад и обеспеченность их материально-техническими ресурсами для осуществления надлежащей эксплуатации теплопотребляющих установок;

16. Проведение испытания оборудования теплопотребляющих установок на плотность и прочность;

17. Надежность теплоснабжения потребителей тепловой энергии с учетом климатических условий в соответствии с критериями, приведенными в приложении  3 Правил оценки готовности к отопительному периоду (утв. Приказом Минэнерго России от 12.03.2013 № 103)

18. К обстоятельствам, при несоблюдении которых в отношении потребителей тепловой энергии составляется акт с приложением Перечня с указанием сроков      устранения замечаний, относятся несоблюдение требований, указанных в подпунктах 8, 13, 14 и 17 пункта 16 настоящих Правил.

	
	Приложение 1 к программе  проведения      проверки готовности теплоснабжающих        организаций, теплосетевых организаций и     потребителей тепловой энергии сельского     поселения Куть-Ях к отопительному  периоду               2013-2014 годов
 от 02.09.2013 №  100



Перечень

объектов потребителя СК «Лидер»

	№ п/п
	Наименование

	Адрес

	1.
	Спортивный комплекс Лидер»
	п. Куть-Ях, ул. Молодежная, 

дом  № 17

	2.
	Гараж (ангар)
	п. Куть-Ях, ул. Молодежная, 

дом  № 16


	
	Приложение 2 к программе  проведения      проверки готовности теплоснабжающих        организаций, теплосетевых организаций и     потребителей тепловой энергии сельского     поселения Куть-Ях к отопительному  периоду               2013-2014 годов
 от 02.09.2013 №  100



Перечень

объектов потребителя ОАО « РЖД»

	№ п/п
	Наименование
	Адрес

	1.
	 Здание вокзал
	

	2.
	Здание дежурных по вокзалу
	

	3.
	Здание ПТО
	

	4.
	Задание ПЧ – 31
	

	5.
	Здание гаража ПЧ-31
	

	6.
	Здание электриков
	

	7.
	Здание ДТВУ-7
	

	8.
	Бригадный дом
	 П. Куть-Ях, дом № 14


	
	Приложение 3 к программе  проведения      проверки готовности теплоснабжающих        организаций, теплосетевых организаций и     потребителей тепловой энергии сельского     поселения Куть-Ях к отопительному  периоду               2013-2014 годов
 от 02.09.2013 №  100



Перечень

объектов потребителя ИП Смык

	№ п/п
	Наименование

	Адрес

	1.
	 Магазин продуктовый
	п. Куть-Ях, д. 2 кв.14

	2.
	Магазин промышленный
	п. Куть-Ях, д.4в

	3.
	Магазин смешенных товаров
	п. Куть-Ях, ул. Школьная


	
	Приложение 4 к программе  проведения      проверки готовности теплоснабжающих        организаций, теплосетевых организаций и     потребителей тепловой энергии сельского     поселения Куть-Ях к отопительному  периоду               2013-2014 годов
 от 02.09.2013 №  100



Перечень

объектов потребителя ООО «Тикс»

	№ п/п
	Наименование
	Адрес

	1.
	 Магазин продуктовый
	п. Куть-Ях, д. 9б

	2.
	Магазин промышленный
	п. Куть-Ях, д.6б

	3.
	Кафе «Жасмин»
	п. Куть-Ях, д.6б


	
	Приложение 5 к программе  проведения      проверки готовности теплоснабжающих        организаций, теплосетевых организаций и     потребителей тепловой энергии сельского     поселения Куть-Ях к отопительному  периоду               2013-2014 годов
 от 02.09.2013 №  100



Перечень

объектов потребителя ИП Шиханова

	№ п/п
	Наименование

	Адрес

	1.
	 Магазин продуктовый
	п. Куть-Ях, д. 4а

	2.
	Магазин промышленный
	п. Куть-Ях, ул. Школьная, д.6

	3.
	Магазин продуктовый «Пятачок»
	п. Куть-Ях, ул. Центральная, д. 4.


	
	Приложение 6 к программе  проведения      проверки готовности теплоснабжающих        организаций, теплосетевых организаций и     потребителей тепловой энергии сельского     поселения Куть-Ях к отопительному  периоду               2013-2014 годов
 от 02.09.2013 №  100



Перечень

объекты потребления ООО «Тепловик»

	№ п/п
	Наименование
	Адрес

	1.
	  Жилой многоквартирный дом
	п. Куть-Ях, дом № 1

	2.
	Жилой многоквартирный дом
	п. Куть-Ях, дом № 2

	3.
	Жилой многоквартирный дом
	п. Куть-Ях, дом № 3

	4.
	Жилой многоквартирный дом
	п. Куть-Ях, дом № 4

	5.
	Жилой многоквартирный дом
	п. Куть-Ях, дом №5

	6.
	Жилой многоквартирный дом
	п. Куть-Ях, дом №6

	7.
	Жилой многоквартирный дом
	п. Куть-Ях, дом № 7

	8.
	Жилой многоквартирный дом
	п. Куть-Ях, дом № 8

	9.
	Жилой многоквартирный дом
	п. Куть-Ях, дом № 9

	10.
	Жилой многоквартирный дом
	п. Куть-Ях, дом № 10

	11.
	Жилой многоквартирный дом
	п. Куть-Ях, дом №11

	12.
	Жилой многоквартирный дом
	п. Куть-Ях, дом № 12

	13.
	Жилой многоквартирный дом 
	п. Куть-Ях, дом № 15

	14.
	Жилой многоквартирный дом
	п. Куть-Ях, 
ул. Железнодорожная, дом № 14

	15.
	Жилой  многоквартирный дом
	П. Куть-Ях, ул. Дружбы, дом № 2


Печатное средство массовой информации - бюллетень  «Куть –Яхский вестник» учреждено Распоряжением администрации сельского поселения Куть -Ях  от 13.10.2009 № 139 . Тираж - ______10______ экземпляров. Отпечатано и размножено с помощью оргтехники администрации сельского поселения Куть -Ях. 
Адрес:  628335, Тюменская обл., Ханты – Мансийский автономный округ –Югра, Нефтеюганский р-он, п. Куть –Ях, д. 6а 

Тел. 8(3463) 292325, 292324

