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___________________________________________________________________________
Бюллетень  органов местного самоуправления муниципального образования 
сельского поселения Куть –Ях
__________________________________________________________________________________
№ 26 (347), 02 мая 2017 года
официальный сайт органов местного самоуправления сельского поселения Куть –Ях http://admkut-jah.ru
АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	02.05.2017
	№ _81_. 

	
	


п. Куть-Ях
 О признании утратившим силу постановления главы  сельского поселения   Куть –Ях от 03.06.2008 № 33 «Об утверждении Положения о воинском учете»

В соответствие с пунктом 6 статьи 8 Федерального закона от 28.03.1198 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе» п о с т а н о в л я ю:

1. Признать утратившим силу постановление главы  сельского поселения Куть –Ях от 03.06.2008 № 33 «Об утверждении Положения о воинском учете».

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в бюллетене «Куть-Яхский вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения  Куть -Ях. 
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава поселения





                         А.А. Колпащиков
АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	02.05.2017
	№ _82___ . 


п.Куть-Ях

 О признании утратившими силу некоторых постановлений администрации            сельского поселения Куть-Ях 

В соответствии со статьей 3.3. Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», в целях приведения нормативных правовых актов органов местного самоуправления сельское поселение Куть –Ях в соответствие с действующим законодательством, п о с т а н о в л я ю:

1. Признать утратившими силу следующие постановления администрации сельского поселения Куть –Ях :

- от 07.12.2015 № 163 «Об утверждении положения о комиссии по проведению торгов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков и состава комиссии»;

- от 07.12.2015 № 164 «Об утверждении порядка определения начальной цены предмета аукциона по продаже земельного участка, начальной цены предмета аукциона по продаже права заключения договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена».

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в бюллетене «Куть-Яхский вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Куть -Ях.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава поселения







А.А.Колпащиков

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	02.05.2017
	№ ____83__ 

	
	


п. Куть-Ях
 О признании утратившим силу постановления администрации сельского поселения Куть -Ях  от 17.05.2013 № 57 «Об утверждении административного регламента

проведения проверок при осуществлении муниципального  контроля в области охраны и использования особо охраняемых природных территорий

 муниципального образования «Сельское поселение Куть-Ях»

В соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; рассмотрев протест Нефтеюганской межрайпрокурактуры от 28.02.2017 № 07-04-2017   п о с т а н о в л я ю:

1. Признать утратившим силу постановление администрации сельского поселения Куть -Ях  от 17.05.2013 № 57 «Об утверждении административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального  контроля в области охраны и использования особо охраняемых природных территорий

 муниципального образования «Сельское поселение Куть-Ях».
2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в бюллетене «Куть – Яхский вестник» и размещению на официальном сайте администрации сельского поселения Куть –Ях в сети интернет.


3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления осуществляю лично.
Глава поселения 





                      А.А. Колпащиков

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	02.05.2017
	№ _84___ 

	
	


п. Куть-Ях
 О признании утратившим силу  некоторых 

постановлений администрации сельского поселения Куть-Ях 

В соответствии  с Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», рассмотрев протест межрайпрокуратууры от 28.02.2017 № 07-04-2017 п о с т а н о в л я ю:

1. Признать утратившим силу постановления администрации сельского поселения Куть –Ях 

- от 01.04.2013 № 35 «об утверждении Административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального леснова контроля в отношении лесных участков, находящихся  в собственности муниципального образования «Сельское поселение Куть-Ях»;

- от 22.01.2016 № 7 «О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Куть –Ях от 01.04.2013 № 35 «Об утверждении Административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального леснова  контроля в отношении лесных участков, находящихся  в собственности муниципального образования «Сельское поселение Куть-Ях»».


2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в бюллетене «Куть – Яхский вестник» и размещению на официальном сайте администрации сельского поселения Куть –Ях в сети интернет.


3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления осуществляю лично.

Глава поселения 





 А.А.Колпащиков

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	02.05.2017
	№
	85

	
	
	


п. Куть-Ях

О комиссии по соблюдению требований к служебному поведению 

муниципальных служащих администрации сельского поселения Куть -Ях и урегулированию конфликта интересов 

В соответствии с Федеральными законами от 25.12.2008 № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции», от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе 
в Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 01.07.2010 № 821 «О комиссиях по соблюдению требований к служебному поведению федеральных государственных служащих и урегулированию конфликта интересов», постановлением Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры 
от 23.05.2011 № 79 «О комиссиях по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих Ханты-Мансийского автономного округа-Югры и урегулированию конфликта интересов»,                           п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить: 

1.1. Положение о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации сельского поселения Куть -Ях и урегулированию конфликта интересов согласно приложению 1.

1.2. Состав комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации сельского поселения Куть -Ях и урегулированию конфликта интересов согласно приложению 2. 

2. Признать утратившими силу постановления администрации сельского поселения Куть -Ях:

· от 28.10.2015 № 144 «Об утверждении положения о комиссии 
по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих 
и урегулированию конфликта интересов в администрации сельского поселения Куть -Ях»;

· от 15.03.2016 № 35 «О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Куть -Ях от 28.10.2015 № 144 «Об утверждении положения о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в администрации сельского поселения Куть -Ях»».

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в бюллетене «Куть – Яхский вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Куть -Ях.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

5. Контроль за выполнением постановления осуществляю лично.
Глава поселения






А.А. Колпащиков

Приложение 1 к 

постановлению администрации 

сельского поселения Куть -Ях

от 02.05.2017 № 85

ПОЛОЖЕНИЕ 

о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению 
муниципальных служащих администрации  сельского поселения Куть -Ях и урегулированию конфликта интересов 

 (далее – Положение)

1. Настоящим Положением определяется порядок формирования и работы комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации сельского поселения Куть-Ях и урегулированию конфликта интересов (далее – комиссия), образуемой в соответствии с Федеральными законами от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон « О муниципальной службе в Российской Федерации»), от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Указом Президента Российской Федерации от 01.07.2010 № 821 
«О комиссиях по соблюдению требований к служебному поведению федеральных государственных служащих и урегулированию конфликта интересов», постановлением Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры 
от 23.05.2011 № 79 «О комиссиях по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и урегулированию конфликта интересов».

2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, 
а также законодательством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами, настоящим Положением.

3. Комиссия рассматривает вопросы, связанные с соблюдением требований 
к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, в отношении муниципальных служащих администрации сельского поселения Куть-Ях (далее – муниципальные служащие).

4. Основной задачей комиссии является содействие органам местного самоуправления сельского поселения Куть -Ях, их структурным подразделениям:

1) в обеспечении соблюдения муниципальными служащими ограничений 
и запретов, требований о предотвращении или урегулировании конфликта интересов, а также в обеспечении исполнения ими обязанностей, установленных Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», другими федеральными законами (далее – требования к служебному поведению и (или) требования об урегулировании конфликта интересов);

2) в осуществлении мер по предупреждению коррупции.

5. Комиссия образуется нормативным правовым актом администрации сельского поселения Куть -Ях. Порядок работы комиссии регулируется настоящим Положением. 

6. В состав комиссии входят:

· председатель комиссии (заместитель главы поселения);

· заместитель председателя комиссии (назначаемый главой сельского поселения Куть-Ях из числа членов комиссии, замещающих должности муниципальной службы в администрации поселения);

· секретарь (должностное лицо кадровой службы, ответственное за работу 
по профилактике коррупционных и иных правонарушений); 

· члены комиссии (муниципальные служащие администрации поселения, определяемые главой сельского поселения Куть -Ях, а также представитель образовательных организаций среднего, высшего и дополнительного профессионального образования, деятельность которых связана с муниципальной службой). 

7. Все члены комиссии при принятии решений обладают равными правами. 

8. В отсутствие председателя комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя комиссии.

9. Глава сельского поселения Куть -Ях может принять решение о включении 
в состав комиссии представителя Общественного совета сельского поселения Куть –Ях.

10. Представители Общественного совета сельского поселения Куть -Ях, образовательных организаций среднего, высшего и дополнительного профессионального образования, деятельность которых связана с муниципальной службой, включаются в состав комиссии по согласованию с главой сельского поселения Куть -Ях, с образовательными организациями среднего, высшего и дополнительного профессионального образования, с Общественным советом сельского поселения Куть -Ях и профсоюзной организацией администрации сельского поселения Куть -Ях на основании запроса администрации сельского поселения Куть -Ях. Согласование осуществляется в 10-дневный срок со дня получения запроса.

11. Число членов комиссии, не замещающих должности муниципальной службы в администрации сельского поселения Куть -Ях, её структурных подразделениях с правом юридического лица, должно составлять не менее одной четверти от общего числа членов комиссии.

12. Состав комиссии формируется таким образом, чтобы исключить возможность возникновения конфликта интересов, который мог бы повлиять 
на принимаемые комиссией решения.

13. В заседаниях комиссии с правом совещательного голоса участвуют:

1) непосредственный руководитель муниципального служащего, в отношении которого комиссией рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, и определяемые председателем комиссии два муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы, аналогичные должности, замещаемой муниципальным служащим, в отношении которого комиссией рассматривается этот вопрос;

2) другие муниципальные служащие, замещающие должности муниципальной службы в администрации  сельского поселения Куть -Ях; специалисты, которые могут дать пояснения по вопросам муниципальной службы и вопросам, рассматриваемым комиссией; представители заинтересованных организаций; представитель муниципального служащего, в отношении которого комиссией рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, – по решению председателя комиссии, принимаемому в каждом конкретном случае отдельно не менее чем за три дня до дня заседания комиссии на основании ходатайства муниципального служащего, в отношении которого комиссией рассматривается этот вопрос, или любого члена комиссии.

14. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует 
не менее двух третей от общего числа членов комиссии. Проведение заседаний 
с участием только членов комиссии, замещающих должности муниципальной службы в администрации сельского поселения Куть -Ях, недопустимо.

15. При возникновении прямой или косвенной личной заинтересованности члена комиссии, которая может привести к конфликту интересов при рассмотрении вопроса, включенного в повестку дня заседания комиссии, он обязан до начала заседания заявить об этом. В таком случае соответствующий член комиссии 
не принимает участия в рассмотрении указанного вопроса.

16. Основаниями для проведения заседания комиссии являются:

1) представление представителем нанимателя (работодателем) в соответствии с пунктом 24 Порядка проверки достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы 
в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре, муниципальными служащими Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, замещающими должности, включенные в соответствующий перечень, и соблюдения муниципальными служащими Ханты-Мансийского автономного округа - Югры требований 
к служебному поведению, утвержденного постановлением Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 28.05.2012 № 82, материалов проверки, свидетельствующих:

о представлении муниципальным служащим недостоверных или неполных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

о несоблюдении муниципальным служащим требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов;

2) поступившее в кадровую службу (уполномоченному должностному лицу) администрации сельского поселения Куть-Ях, ответственным за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений, в установленном настоящим Положением порядке:

обращение гражданина, замещавшего в администрации сельского поселения Куть -Ях, должность муниципальной службы, включенную в перечень должностей, утвержденный нормативным правовым актом администрации сельского поселения Куть -Ях, о даче согласия на замещение должности в коммерческой или некоммерческой организации либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности, до истечения двух лет со дня увольнения с муниципальной службы;

заявление муниципального служащего о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

уведомление муниципального служащего о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов;

3) представление представителя нанимателя (работодателя) или любого члена комиссии, касающееся обеспечения соблюдения муниципальным служащим требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов либо осуществления в администрации сельского поселения Куть -Ях мер по предупреждению коррупции;

4) представление представителем нанимателя (работодателя) материалов проверки, свидетельствующих о представлении муниципальным служащим недостоверных или неполных сведений, предусмотренных частью 1 статьи 3 Федерального закона от 03.12.2012 № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам»;

5) поступившее в соответствии с частью 4 статьи 12 Федерального закона 
от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и статьей 64.1 Трудового кодекса Российской Федерации в администрацию сельского поселения Куть -Ях уведомление коммерческой или некоммерческой организации о заключении 
с гражданином, замещавшим должность муниципальной службы в администрации сельского поселения Куть -Ях, трудового или гражданско-правового договора на выполнение работ (оказание услуг), если отдельные функции муниципального управления данной организацией входили в его должностные (служебные) обязанности, исполняемые во время замещения должности в администрации  сельского поселения Куть -Ях при условии, что указанному гражданину комиссией ранее было отказано во вступлении в трудовые и гражданско-правовые отношения с данной организацией или что вопрос о даче согласия такому гражданину на замещение им должности в коммерческой или некоммерческой организации либо на выполнение им работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации комиссией не рассматривался.

17. Комиссия не рассматривает сообщения о преступлениях и административных правонарушениях, а также анонимные обращения, не проводит проверки по фактам нарушения служебной дисциплины.

18. Обращение, указанное в абзаце втором подпункта «б» пункта 16 настоящего Положения, подается гражданином, замещавшим должность муниципальной службы в администрации сельского поселения Куть -Ях, в кадровую службу (уполномоченному должностному лицу) администрации сельского поселения Куть -Ях, ответственным за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений. В обращении указываются: фамилия, имя, отчество гражданина, дата его рождения, адрес места жительства, замещаемые должности в течение последних двух лет до дня увольнения с муниципальной службы, наименование, местонахождение коммерческой или некоммерческой организации, характер ее деятельности, должностные (служебные) обязанности, исполняемые гражданином во время замещения им должности муниципальной службы, функции по муниципальному управлению в отношении коммерческой или некоммерческой организации, вид договора (трудовой или гражданско-правовой), предполагаемый срок его действия, сумма оплаты за выполнение (оказание) по договору работ (услуг). В кадровой службе (уполномоченным должностным лицом) администрации сельского поселения Куть -Ях, ответственными за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений, осуществляется рассмотрение обращения, по результатам которого подготавливается мотивированное заключение по существу обращения с учетом требований статьи 12 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции». 

19. Обращение, указанное в абзаце втором подпункта «б» пункта 16 настоящего Положения, может быть подано муниципальным служащим, планирующим свое увольнение с муниципальной службы, и подлежит рассмотрению комиссией в соответствии с настоящим Положением.

20. Уведомление, указанное в подпункте «д» пункта 16 настоящего Положения, рассматривается кадровой службой (уполномоченным должностным лицом) администрации сельского поселения Куть -Ях, ответственными 
за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений, которое осуществляет подготовку мотивированного заключения о соблюдении гражданином, замещавшим должность муниципальной службы в администрации сельского поселения Куть -Ях, требований статьи 12 Федерального закона от 25.12.2008 
№ 273-ФЗ «О противодействии коррупции». 

21. Уведомление, указанное в абзаце четвертом подпункта «б» пункта 16 настоящего Положения, рассматривается кадровой службой (уполномоченным должностным лицом) администрации сельского поселения Куть -Ях, ответственными за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений, которые осуществляют подготовку мотивированного заключения по результатам рассмотрения уведомления.

22. При подготовке мотивированного заключения по результатам рассмотрения обращения, указанного в абзаце втором подпункта «б» пункта 16 настоящего Положения, или уведомлений, указанных в абзаце четвертом подпункта «б« и подпункте «д» пункта 16 настоящего Положения, кадровой службой (уполномоченным должностным лицом) администрации сельского поселения Куть -Ях, ответственными за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений, имеют право проводить собеседование с муниципальным служащим, представившим обращение или уведомление, получать от него письменные пояснения, 
а глава сельского поселения Куть -Ях, может направлять в установленном порядке запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и заинтересованные организации. Обращение или уведомление, а также заключение и другие материалы в течение семи рабочих дней со дня поступления обращения или уведомления представляются председателю комиссии. В случае направления запросов обращение или уведомление, а также заключение и другие материалы представляются председателю комиссии в течение 45 дней со дня поступления обращения или уведомления. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 30 дней.

23. Председатель комиссии при поступлении к нему информации, содержащей основания для проведения заседания комиссии:

1) в 10-дневный срок назначает дату заседания комиссии. При этом дата заседания комиссии не может быть назначена позднее 20 дней со дня поступления указанной информации, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 22 и 23 настоящего Положения;

2) организует ознакомление муниципального служащего, в отношении которого комиссией рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, его представителя, членов комиссии и других лиц, участвующих в заседании комиссии, 
с информацией, поступившей в кадровую службу (уполномоченному должностному лицу) администрации сельского поселения Куть -Ях, ответственным 
за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений, 
и с результатами ее проверки;

3) рассматривает ходатайства о приглашении на заседание комиссии лиц, указанных в подпункте «б» пункта 13 настоящего Положения, принимает решение 
об их удовлетворении (об отказе в удовлетворении) и о рассмотрении (об отказе 
в рассмотрении) в ходе заседания комиссии дополнительных материалов.

24. Заседание комиссии по рассмотрению заявления, указанного в абзаце третьем подпункта «б» пункта 16 настоящего Положения, как правило, проводится 
не позднее одного месяца со дня истечения срока, установленного для представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера.

25. Уведомление, указанное в подпункте «д» пункта 16 настоящего Положения, как правило, рассматривается на очередном (плановом) заседании комиссии.

26. Заседание комиссии проводится, как правило, в присутствии муниципального служащего, в отношении которого рассматривается вопрос 
о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований 
об урегулировании конфликта интересов, или гражданина, замещавшего должность муниципальной службы в администрации сельского поселения Куть -Ях. О намерении лично присутствовать на заседании комиссии муниципальный служащий или гражданин указывает в обращении, заявлении или уведомлении, представляемых в соответствии с подпунктом «б» пункта 16 настоящего Положения.

27. Заседания комиссии могут проводиться в отсутствие муниципального служащего или гражданина в случае:

1) если в обращении, заявлении или уведомлении, предусмотренных подпунктом «б» пункта 16 настоящего Положения, не содержится указания 
о намерении муниципального служащего или гражданина лично присутствовать 
на заседании комиссии;

2) если муниципальный служащий или гражданин, намеревающиеся лично присутствовать на заседании комиссии и надлежащим образом извещенные о времени и месте его проведения, не явились на заседание комиссии.

28. На заседании комиссии заслушиваются пояснения муниципального служащего или гражданина, замещавшего должность муниципальной службы 
в администрации сельского поселения Куть -Ях (с их согласия), рассматриваются материалы по существу вынесенных на данное заседание вопросов, а также дополнительные материалы.

29. Члены комиссии и лица, участвовавшие в ее заседании, не вправе разглашать сведения, ставшие им известными в ходе работы комиссии.

30. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта «а» пункта 16 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:

1) установить, что представленные муниципальным служащим сведения 
о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера являются достоверными и полными;

2) установить, что представленные муниципальным служащим сведения 
о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера являются недостоверными и (или) неполными. В этом случае комиссия рекомендует представителю нанимателя (работодателю) применить к муниципальному служащему конкретную меру ответственности.

31. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце третьем 
подпункта «а» пункта 16 настоящего Положения, комиссия принимает одно 
из следующих решений:

1) установить, что муниципальный служащий соблюдал требования 
к служебному поведению и (или) требования об урегулировании конфликта интересов;

2) установить, что муниципальный служащий не соблюдал требования 
к служебному поведению и (или) требования об урегулировании конфликта интересов. В этом случае комиссия рекомендует представителю нанимателя (работодателю) указать муниципальному служащему на недопустимость нарушения требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов либо применить к муниципальному служащему конкретную меру ответственности.

32. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта «б» пункта 16 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:

1) дать гражданину согласие на замещение должности в коммерческой или некоммерческой организации либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили 
в его должностные (служебные) обязанности;

2) отказать гражданину в замещении должности в коммерческой или некоммерческой организации либо в выполнении работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили 
в его должностные (служебные) обязанности, и мотивировать свой отказ.

33. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце третьем подпункта «б» пункта 16 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:

1) признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей является объективной и уважительной;

2) признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей не является уважительной. В этом случае комиссия рекомендует муниципальному служащему принять меры 
по представлению указанных сведений;

3) признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей необъективна и является способом уклонения от представления указанных сведений. В этом случае комиссия рекомендует представителю нанимателя (работодателю) применить 
к муниципальному служащему конкретную меру ответственности.

34. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в подпункте «г» пункта 16 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:

1) признать, что сведения, представленные муниципальным служащим 
в соответствии с частью 1 статьи 3 Федерального закона от 03.12.2012 № 230-ФЗ 
«О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», являются достоверными и полными;

2) признать, что сведения, представленные муниципальным служащим 
в соответствии с частью 1 статьи 3 Федерального закона от 03.12.2012 № 230-ФЗ 
«О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», являются недостоверными и (или) неполными. В этом случае комиссия рекомендует представителя нанимателя (работодателю) применить к муниципальному служащему конкретную меру ответственности и (или) направить материалы, полученные в результате осуществления контроля 
за расходами, в органы прокуратуры и (или) иные государственные органы 
в соответствии с их компетенцией.

35. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце четвертом подпункта «б» пункта 16 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:

1) признать, что при исполнении муниципальным служащим должностных обязанностей конфликт интересов отсутствует;

2) признать, что при исполнении муниципальным служащим должностных обязанностей личная заинтересованность приводит или может привести к конфликту интересов. В этом случае комиссия рекомендует муниципальному служащему и (или) представителю нанимателя (работодателя) принять меры по урегулированию конфликта интересов или по недопущению его возникновения;

3) признать, что муниципальный служащий не соблюдал требования об урегулировании конфликта интересов. В этом случае комиссия рекомендует представителю нанимателя (работодателя) применить к муниципальному служащему конкретную меру ответственности.

36. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в подпункте «д» пункта 16 настоящего Положения, комиссия принимает в отношении гражданина, замещавшего должность муниципальной службы в администрации сельского поселения Куть -Ях, одно из следующих решений:

1) дать согласие на замещение им должности в коммерческой или некоммерческой организации либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили 
в его должностные (служебные) обязанности;

2) установить, что замещение им на условиях трудового договора должности 
в коммерческой или некоммерческой организации и (или) выполнение 
в коммерческой или некоммерческой организации работ (оказание услуг) нарушают требования статьи 12 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции». В этом случае комиссия рекомендует представителю нанимателя (работодателя) проинформировать об указанных обстоятельствах органы прокуратуры и уведомившую организацию.

37. По итогам рассмотрения вопросов, указанных в подпунктах «а», «б», «г»
 и «д» пункта 16 настоящего Положения, при наличии к тому оснований комиссия может принять иное решение, чем это предусмотрено пунктами 30-36 настоящего Положения. Основания и мотивы принятия такого решения должны быть отражены 
в протоколе заседания комиссии.

38. По итогам рассмотрения вопроса, предусмотренного подпунктом «в» пункта 16 настоящего Положения, комиссия принимает соответствующее решение.

39. Для исполнения решений комиссии могут быть подготовлены проекты муниципальных правовых актов администрации сельского поселения Куть -Ях, решений или поручений главы сельского поселения Куть -Ях.

40. Решения комиссии по вопросам, указанным в пункте 16 настоящего Положения, принимаются тайным голосованием (если комиссия не примет иное решение) простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии.

41. Решения комиссии оформляются протоколами, которые подписывают члены комиссии, принимавшие участие в ее заседании. Решения комиссии, 
за исключением решения, принимаемого по итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта «б» пункта 16 настоящего Положения, для представителя нанимателя (работодателя) носят рекомендательный характер. Решение, принимаемое по итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта «б» 
пункта 16 настоящего Положения, носит обязательный характер.

42. В протоколе заседания комиссии указываются:

1) дата заседания комиссии, фамилии, имена, отчества членов комиссии 
и других лиц, присутствующих на заседании;

2) формулировка каждого из рассматриваемых на заседании комиссии вопросов с указанием фамилии, имени, отчества, должности муниципального служащего, в отношении которого рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов;

3) предъявляемые к муниципальному служащему претензии, материалы, 
на которых они основываются;

4) содержание пояснений муниципального служащего и других лиц 
по существу предъявляемых претензий;

5) фамилии, имена, отчества выступивших на заседании лиц и краткое изложение их выступлений;

6) источник информации, содержащей основания для проведения заседания комиссии, дата поступления информации в администрацию сельского поселения Куть -Ях;

7) другие сведения;

8) результаты голосования;

9) решение и обоснование его принятия.

43. Член комиссии, несогласный с ее решением, вправе в письменной форме изложить свое мнение, которое подлежит обязательному приобщению к протоколу заседания комиссии и с которым должен быть ознакомлен муниципальный служащий.

44. Копии протокола заседания комиссии 7-дневный срок со дня заседания направляются представителю нанимателя (работодателю), полностью или в виде выписок из него – муниципальному служащему, а также по решению комиссии – иным заинтересованным лицам.

45. Представитель нанимателя (работодатель) обязан рассмотреть протокол заседания комиссии и вправе учесть в пределах своей компетенции содержащиеся 
в нем рекомендации при принятии решения о применении к муниципальному служащему мер ответственности, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также по иным вопросам организации противодействия коррупции. О рассмотрении рекомендаций комиссии и принятом решении представитель нанимателя (работодатель) в письменной форме уведомляет комиссию в месячный срок со дня поступления к нему протокола заседания комиссии. Решение представителя нанимателя (работодателя) оглашается 
на ближайшем заседании комиссии и принимается к сведению без обсуждения.

46. В случае установления комиссией признаков дисциплинарного проступка 
в действиях (бездействии) муниципального служащего информация об этом представляется представителю нанимателя (работодателю) для решения вопроса 
о применении к муниципальному служащему мер ответственности, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации.

47. В случае установления комиссией факта совершения муниципальным служащим действия (факта бездействия), содержащего признаки административного правонарушения или состава преступления, председатель комиссии обязан передать информацию о совершении указанного действия (бездействии) и подтверждающие такой факт документы в правоприменительные органы в 3-дневный срок, а при необходимости – немедленно.

48. Копия протокола заседания комиссии или выписка из него приобщается 
к личному делу муниципального служащего, в отношении которого рассмотрен вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований 
об урегулировании конфликта интересов.

49. Выписка из решения комиссии, заверенная подписью секретаря комиссии 
и печатью администрации сельского поселения Куть -Ях, вручается гражданину, замещавшему должность муниципальной службы в администрации сельского поселения Куть -Ях, в отношении которого рассматривался вопрос, указанный 
в абзаце втором подпункта «б» пункта 16 настоящего Положения, под роспись или направляется заказным письмом с уведомлением по указанному им в обращении адресу не позднее одного рабочего дня, следующего за днем проведения соответствующего заседания комиссии.

Комиссия обязана также о принятом решении уведомить гражданина устно 
в течение трех рабочих дней.

50. Организационно-техническое и документационное обеспечение деятельности комиссии, а также информирование членов комиссии о вопросах, включенных в повестку дня, о дате, времени и месте заседания, ознакомление членов комиссии с материалами, представляемыми для обсуждения на заседании комиссии осуществляется уполномоченными должностными лицами отдела кадров 
администрации сельского поселения Куть -Ях, ответственными за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений.

Приложение 2 к 

постановлению администрации 

сельского поселения Куть -Ях 

от 02.05.2017 № 85

СОСТАВ 

комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации сельского поселения Куть -Ях 

и урегулированию конфликта интересов 

Председатель комиссии – заместитель главы поселения

заместитель председателя комиссии – заведующий сектором финансов – главный бухгалтер 

секретарь комиссии – главный специалист по оргработе.

Члены комиссии:

· главный специалист – юрист

· ведущий специалист

· представитель Общественного совета при администрации сельского поселения Куть -Ях (по согласованию) 

· представитель образовательной организации среднего, высшего 
и дополнительного профессионального образования (по согласованию).

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	02.05.2017
	№ __86__ . 


	
	


п. Куть-Ях
 О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Куть –Ях от 30.11.2016 № 193 «Об установлении квалификационных требований для замещения  должностей муниципальной службы в администрации сельского поселения Куть-Ях» 

В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 20.07.2007 № 113-оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре» и Уставом составом сельского поселения Куть -Ях п о с т а н о в л я ю:
1. Внести  в постановление администрации сельского поселения Куть –Ях от 30.11.2016 № 193 «Об установлении квалификационных требований для замещения  должностей муниципальной службы в администрации сельского поселения Куть-Ях» следующие изменения: 

1.1.
Абзац  второй постановляющей части изложить в следующей редакции:

«Квалификационные требования к знаниям и умениям, которые необходимы для исполнения должностных обязанностей, устанавливаются в зависимости от области и вида профессиональной служебной деятельности муниципального служащего его должностной инструкцией.»;

1.2.
Приложение 2 к постановлению исключить.

1.3.
Главному специалисту  по оргработе администрации сельского поселения Куть -Ях при разработке должностных инструкций муниципальных служащих руководствоваться настоящим постановлением.

           2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в бюллетене «Куть-Яхский вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Куть -Ях.

     
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.


4. Контроль за выполнением постановления осуществляю лично.

Глава поселения







А.А.Колпащиков

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	02.05.2017
	№ __87__ 

	
	


п. Куть-Ях

Об утверждении Порядка  представления, рассмотрения и оценки предложений заинтересованных лиц о включении дворовой территории в муниципальную программу «Благоустройство и озеленение территории муниципального образования сельского поселения Куть-Ях на 2017-2020 годы» в 2017 году, Порядка представления, рассмотрения и оценки предложений заинтересованных лиц о включении общественной территории в муниципальную программу «Благоустройство и озеленение территории муниципального образования сельского поселения Куть-Ях на 2017-2020 годы» в 2017 году, Порядка разработки, обсуждения с заинтересованными лицами и утверждения дизайн-проекта благоустройства дворовой территории, включенной в муниципальную программу «Благоустройство и озеленение территории муниципального образования сельского поселения Куть-Ях на 2017-2020 годы» в 2017 году, Порядка аккумулирования средств заинтересованных лиц, направляемых на выполнение минимального, дополнительного перечней работ по благоустройству дворовых территорий сельского поселения Куть-Ях

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 28.06.2014 №172-ФЗ «О стратегическом планировании в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.07.2014 №212-ФЗ «Об основах общественного контроля в Российской Федерации», Уставом сельского поселения Куть-Ях, во исполнении мероприятий Дорожной карты по реализации приоритетного проекта «Формирование комфортной городской среды» на территории Ханты-Мансийского автономного округа  - Югры, утвержденной директором департамента жилищно-коммунального комплекса и энергетики Ханты-Мансийского автономного округа  - Югры, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Порядок представления, рассмотрения и оценки предложений заинтересованных лиц о включении дворовой территории в муниципальную программу «Благоустройство и озеленение территории муниципального образования сельского поселения Куть-Ях на 2017-2020 годы» в 2017 году, согласно приложению 1.

2. Утвердить Порядок представления, рассмотрения и оценки предложений заинтересованных лиц о включении общественной территории в муниципальную программу «Благоустройство и озеленение территории муниципального образования сельского поселения Куть-Ях на 2017-2020 годы» в 2017 году, согласно приложению 2;

3. Утвердить Порядок разработки, обсуждения с заинтересованными лицами и утверждения дизайн-проекта благоустройства дворовой территории, включенной в муниципальную программу «Благоустройство и озеленение территории муниципального образования сельского поселения Куть-Ях на 2017-2020 годы» в 2017 году, согласно приложению 3;
4. Утвердить Порядок аккумулирования средств заинтересованных лиц, направляемых на выполнение минимального, дополнительного перечней работ по благоустройству дворовых территорий сельского поселения Куть-Ях, согласно приложению 4.

5. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в бюллетене «Куть-Яхский вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Куть –Ях в сети Интернет.

6. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования 

7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава поселения                                                           А.А.Колпащиков  

	
	Приложение 1 к 

постановлению администрации

сельского поселения Куть-Ях

от 02.05.2017 № 87




ПОРЯДОК

представления, рассмотрения и оценки предложений заинтересованных лиц о включении дворовой территории в муниципальную программу

«Благоустройство и озеленение территории муниципального образования сельского поселения Куть-Ях на 2017-2020 годы» в 2017 году

1.
Настоящий Порядок разработан в целях включения мероприятий по благоустройству дворовых территорий в муниципальную программу «Благоустройство и озеленение территории муниципального образования сельского поселения Куть-Ях на 2017-2020 годы» в 2017 году (далее Порядок) и определяет последовательность представления, рассмотрения и оценки предложений заинтересованных лиц о включении дворовой территории в муниципальную программу, условия и порядок отбора дворовых территорий многоквартирных домов, подлежащих благоустройству, для включения в муниципальную программу.

2.
В целях осуществления благоустройства дворовой территории в рамках муниципальной программы заинтересованные лица вправе выбрать виды работ, из утвержденного минимального перечня работ, а в случае их выполнения – из дополнительного перечня работ.

3.
В муниципальную программу подлежат включению дворовые территории исходя из даты представления предложений заинтересованных лиц при условии их соответствия установленным требованиям, оформленных в соответствии с требованиями действующего законодательства и в пределах лимитов бюджетных ассигнований, предусмотренных муниципальной программой.

4.
Для включения дворовой территории в муниципальную программу заинтересованными лицами представляются в уполномоченный орган местного самоуправления муниципального образования следующие документы: 

4.1.
Заявка в двух экземплярах по форме согласно приложению к настоящему Порядку.

4.2.
Оригиналы протоколов общих собраний собственников помещений в каждом многоквартирном доме с оригиналами листов голосования, оформленных в соответствии с требованиями действующего законодательства, решений собственников каждого здания и сооружения, расположенных в границах дворовой территории, содержащих, в том числе, следующую информацию: 

а) решение об обращении с предложением по включению дворовой территории в муниципальную программу; 

б) перечень работ по благоустройству дворовой территории, сформированный исходя из минимального перечня работ по благоустройству; 

в) перечень работ по благоустройству дворовой территории, сформированный исходя из дополнительного перечня работ по благоустройству (в случае принятия такого решения заинтересованными лицами); 

г) форма участия: финансовое и (или) трудовое;

д) решение о порядке сбора денежных средств на софинансирование видов работ; 

е) решение о принятии (непринятии) в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме (в собственность – для собственников зданий строений и сооружений), оборудования, малых архитектурных форм, иных некапитальных объектов, установленных на дворовой территории в результате реализации муниципальной программы;

ж) обязательство по осуществлению содержания оборудования, малых архитектурных форм, иных некапитальных объектов, установленных на дворовой территории в результате реализации муниципальной программы; 

з) решение об определении лиц, которые от имени собственников помещений в многоквартирном доме уполномочены на представление предложений, согласование дизайн-проекта благоустройства дворовой территории, а также на участие в контроле, в том числе промежуточном, и приемке работ по благоустройству дворовой территории, заключение договоров в рамках реализации муниципальной программы в целях обеспечения софинансирования (далее – представитель заинтересованных лиц); 

4.3.
Схема с границами территории, предлагаемой к благоустройству (при наличии).

4.4.
Копия проектно-сметной документации, в том числе локальной сметы (при наличии).

4.5.
Фотоматериалы, подтверждающие отсутствие или ненадлежащее состояние соответствующих элементов благоустройства, дворовых территорий (при наличии).

5.
Ответственность за достоверность сведений в заявке и прилагаемых к ней документах, несут заинтересованные лица, представившие их.

6.
Заявка с прилагаемыми к ней документами подается в администрацию сельского поселения Куть-Ях по адресу: Российская Федерация ХМАО-Югра, Нефтеюганский район, п. Куть-Ях, д.6а.

7.
Поступившие заявки заинтересованных лиц регистрируются в день их поступления в журнале регистрации заявок с указанием порядкового регистрационного номера, даты и времени представления заявки, адреса многоквартирного дома, дворовая территория которого предлагается к благоустройству, фамилии, имени, отчества представителя. На обоих экземплярах заявки проставляется регистрационный номер, дата и время представления заявки. Один экземпляр заявки возвращается представителю.

8.
Администрация сельского поселения Куть-Ях ежемесячно передает поступившие заявки в Общественный совет при администрации сельского поселения Куть-Ях.

9.
Общественный Совет при администрации сельского поселения Куть-Ях (далее – Общественный совет) осуществляет рассмотрение и оценку заявок заинтересованных лиц на предмет соответствия заявки и прилагаемых к ней документов установленным настоящим Порядком требованиям, в том числе к составу и оформлению.
10.
Решения Общественного совета оформляются протоколом и вместе с одобренными заявками в течение 2 рабочих дней размещаются администрацией сельского поселения Куть-Ях на официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Куть-Ях в сети Интернет.

11.
В случае представления документов, оформленных с нарушением требований действующего законодательства и настоящего Порядка, Общественный совет возвращает заявку представителю с указанием причин, явившихся основанием для возврата.

После устранения причины, явившейся основанием для возврата заявки, представитель вправе повторно направить предложение о включении дворовых территорий в муниципальную программу. В этом случае датой приема документов будет являться дата их повторной подачи.

 
	Приложение 

к Порядку представления, рассмотрения и оценки предложений заинтересованных лиц о включении дворовой территории в муниципальную программу «Благоустройство и озеленение территории муниципального образования сельского поселения Куть-Ях на 2017-2020 годы» в 2017 году


Главе сельского поселения Куть –Ях

_________________________________

От _____________________________________ 

(указывается полностью фамилия, имя, отчество представителя) 

________________________________________________________________________________ 

проживающий (ая) по адресу: 

________________________________________________________________________________ 

Номер контактного телефона: _____________________________________ 

ЗАЯВКА

о включении дворовой территории в муниципальную программу «Благоустройство и озеленение территории муниципального образования сельского поселения Куть-Ях на 2017-2020 годы» в 2017 году

Прошу включить дворовую территорию многоквартирного дома_________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(указать адрес многоквартирного дома)

в муниципальную программу «Благоустройство и озеленение территории муниципального образования сельского поселения Куть-Ях на 2017-2020 годы» в 2017 году.

Приложение:

1.
Оригинал протокола(ов) общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, решений собственников зданий и сооружений.

2.
Схема с границами территории, предлагаемой к благоустройству (при наличии).

3.
Копия проектно-сметной документации, в том числе локальной сметы (при наличии).

4.
Фотоматериалы, подтверждающие отсутствие или ненадлежащее состояние соответствующих элементов благоустройства, дворовых территорий (при наличии).

Представитель
______________
______________________________

                                          (подпись)                                (Фамилия и инициалы)

	
	Приложение 2 к 

постановлению администрации

сельского поселения Куть-Ях

от 02.05.2017 № 87




ПОРЯДОК
представления, рассмотрения и оценки предложений заинтересованных лиц о включении общественной территории в муниципальную программу «Благоустройство и озеленение территории муниципального образования сельского поселения Куть-Ях на 2017-2020 годы» в 2017 году

1. Настоящий Порядок определяет последовательность действий и сроки представления, рассмотрения и оценки предложений граждан, организаций о включении в муниципальную «Благоустройство и озеленение территории муниципального образования сельского поселения Куть-Ях на 2017-2020 годы» в 2017 году (далее Порядок), наиболее посещаемой муниципальной территории общего пользования, подлежащей благоустройству (далее – общественная территория).

2. В целях настоящего порядка под общественной территорией понимается территория общего пользования, которыми беспрепятственно пользуется неограниченный круг лиц соответствующего функционального назначения (в том числе площади, набережные, улицы, пешеходные зоны, береговые полосы водных объектов общего пользования, скверы, парки, бульвары). 

3. Предложение о включении в муниципальную программу общественной территории вправе подавать граждане и организации (далее – заявители) в соответствии с настоящим Порядком.

4. Предложение о включении в муниципальную программу общественной территории подается в виде заявки в двух экземплярах по форме согласно приложению к настоящему Порядку.

5. Заявитель в заявке вправе указать:

5.1. предложение о благоустройстве общественной территории с указанием местоположения, перечня работ предлагаемых к выполнению на общественной территории;

5.2. предложения по размещению на общественной территории видов оборудования, малых архитектурных форм, иных некапитальных объектов;

5.3. предложения по организации различных по функциональному назначению зон на общественной территории, предлагаемой к благоустройству;

5.4. предложения по стилевому решению, в том числе по типам озеленения общественной территории, освещения и осветительного оборудования;

5.5. проблемы, на решение которых направлены мероприятия по благоустройству общественной территории.

6. К заявке заявитель вправе приложить эскизный проект благоустройства с указанием перечня работ по благоустройству, перечня объектов благоустройства предлагаемых к размещению на общественной территории, визуальное изображение (фото, видео, рисунки и т.д.).

7. Заявка с прилагаемыми к ней документами подается в администрацию сельского поселения Куть-Ях по адресу: РФ, ХМАО – Югра, Нефтеюганский район, п. Куть-Ях, дом 6а.

8. Поступившие заявки регистрируются в день их поступления в журнале регистрации с указанием порядкового регистрационного номера, даты и времени поступления предложения, фамилии, имени, отчества (для физических лиц), наименования (для юридических лиц), а также местоположения общественной территории, предлагаемой к благоустройству. На обоих экземплярах заявки проставляется регистрационный номер, дата и время представления заявки. Один экземпляр заявки возвращается заявителю.

9. Администрация сельского поселения Куть-Ях  ежемесячно передает поступившие заявки в Общественный совет сельского поселения Куть-Ях
10. Общественный Совет сельского поселения Куть-Ях осуществляет рассмотрение и оценку заявок заинтересованных лиц на предмет соответствия заявки и прилагаемых к ней документов установленным настоящим Порядком требованиям, в том числе к составу и оформлению.
11. Решения Общественного совета сельского поселения Куть-Ях оформляются протоколом и вместе с одобренными заявками в течение 2 рабочих дней размещаются администрацией сельского поселения Куть-Ях на своем официальном сайте в сети Интернет.
После устранения причины, явившейся основанием для возврата заявки, заявитель вправе повторно направить предложение о включении общественной территориив муниципальную программу. В этом случае датой приема документов будет являться дата их повторной подачи.

12. Решения общественной комиссии оформляются протоколом и вместе с одобренными проектами в течение 2 рабочих дней размещаются администрацией сельского поселения Куть-Ях на своем официальном сайте в сети Интернет и представляются на народное голосование.

Приложение 

к Порядку представления, рассмотрения и оценки предложений заинтересованных лиц о включении общественной территории в муниципальную программу «Благоустройство и озеленение территории муниципального образования сельского поселения Куть-Ях на 2017-2020 годы» в 2017 году

Главе сельского поселения  Куть-Ях

_____________________________________

От ___________________________________ 

(указывается полностью фамилия, имя, отчество, наименование организации)

______________________________________ 

проживающий (ая) по адресу

(имеющий местонахождения – для юридических лиц): 

___________________________________________________________________________ 

Номер контактного телефона: _____________________________________ 

ЗАЯВКА

о включении общественной территории в муниципальную программу 

«Благоустройство и озеленение территории муниципального образования сельского поселения Куть-Ях на 2017-2020 годы ы» в 2017 году

1. Общая характеристика проекта

	Направление реализации проекта 
	

	Наименование проекта, адрес или описание местоположения 
	

	Площадь, на которой реализуется проект, кв. м 
	

	Цель и задачи проекта 
	

	Инициатор проекта 
	

	Целевая аудитория проекта
	

	Количество человек заинтересованных в реализации проекта
	


2. Описание проекта (не более 3 страниц)

1. Описание проблемы и обоснование ее актуальности для жителей поселения:

· характеристика существующей ситуации и описание решаемой проблемы;

· необходимость выполнения проекта;

· круг людей, которых касается решаемая проблема;

· актуальность решаемой проблемы для поселения, общественная значимость.

2. Цели и задачи проекта.

3. Мероприятия по реализации проекта:

· конкретные мероприятия (работы), предполагаемые к реализации в ходе проекта, в том числе с участием общественности, основные этапы;

· способы привлечения населения для реализации проекта (формы и методы работы с местным населением);

· предполагаемое воздействие на окружающую среду.

4. Ожидаемые результаты проекта:

· практические результаты, которые планируется достичь в ходе выполнения проекта. Результаты, характеризующие решение заявленной проблемы;

· количественные показатели.

5. Дальнейшее развитие проекта после завершения финансирования мероприятий по благоустройству, использование результатов проекта в последующие годы.

	
	Приложение 3 к 

постановлению администрации

сельского поселения Куть-Ях

от 02.05.2017 № 87




ПОРЯДОК

разработки, обсуждения с заинтересованными лицами и утверждения дизайн-проекта благоустройства дворовой территории, включенной в муниципальную программу «Благоустройство и озеленение территории муниципального образования сельского поселения Куть-Ях на 2017-2020 годы ы» в 2017 году

1.
Общие положения

1.1.
Настоящий Порядок регламентирует процедуру разработки, обсуждения с заинтересованными лицами и утверждения дизайн-проекта благоустройства дворовой территории, включенной в муниципальную программу «Благоустройство и озеленение территории муниципального образования сельского поселения Куть-Ях на 2017-2020 годы» в 2017 году (далее – Порядок).

1.2.
Под дизайн-проектом понимается графический и текстовый материал, включающий в себя визуализированное в трех измерениях изображение дворовой территории или территории общего пользования, представленный в нескольких ракурсах, с планировочной схемой, фотофиксацией существующего положения, с описанием работ и мероприятий, предлагаемых к выполнению (далее – дизайн проект).

Содержание дизайн-проекта зависит от вида и состава планируемых к благоустройству работ. Это может быть как проектная, сметная документация, так и упрощенный вариант в виде изображения дворовой территории или территории общего пользования с описанием работ и мероприятий, предлагаемых к выполнению.

1.3.
К заинтересованным лицам относятся: собственники помещений в многоквартирных домах, собственники иных зданий и сооружений, расположенных в границах дворовой территории и (или) территории общего пользования, подлежащей благоустройству (далее – заинтересованные лица).

2.
Разработка дизайн-проекта

2.1.
Разработка дизайн-проекта осуществляется администрацией сельского поселения Куть-Ях со дня утверждения Общественным советом сельского поселения Куть-Ях протокола оценки (ранжирования) заявок заинтересованных лиц на включение в адресный перечень дворовых территорий проекта программы.

2.2. Разработка дизайн-проекта благоустройства дворовой территории многоквартирного дома осуществляется с учетом минимального и дополнительного перечней работ по благоустройству дворовой территории, утвержденных протоколом общего собрания собственников жилья в многоквартирном доме, в отношении которой разрабатывается дизайн-проект благоустройства.

3.
Обсуждение, согласование и утверждение дизайн-проекта

3.1.
В целях обсуждения, согласования и утверждения дизайн-проекта благоустройства дворовой территории многоквартирного дома, администрация сельского поселения Куть-Ях (далее – уполномоченный орган) уведомляет представителя собственников, который вправе действовать в интересах всех собственников помещений в многоквартирном доме, придомовая территория которого включена в адресный перечень дворовых территорий проекта программы (далее – представитель собственников), о готовности дизайн-проекта в течение 5 рабочих дней со дня его изготовления.

3.2.
Представитель собственников обеспечивает обсуждение, согласование дизайн-проекта благоустройства дворовой территории многоквартирного дома, для дальнейшего его утверждения в срок, не превышающий 15 рабочих дней.

3.3.
В целях максимального учета мнений граждан дизайн-проект размещается на официальном сайте органов местного  самоуправления сельского поселения Куть-Ях для голосования собственников и жителей многоквартирного дома, с указанием конкретного срока окончания приема замечаний и предложений.

3.4.
Утверждение дизайн-проекта благоустройства дворовой территории многоквартирного дома осуществляется администрацией сельского поселения Куть-Ях в течение 10 рабочих дней со дня согласования дизайн-проекта дворовой территории многоквартирного дома представителем собственников.

3.5.
Дизайн-проект на благоустройство дворовой территории многоквартирного дома утверждается в двух экземплярах, в том числе один экземпляр хранится у представителя собственников.

	
	Приложение 4 к 

постановлению администрации

сельского поселения Куть-Ях

от 02.05.2017 № 87


ПОРЯДОК

аккумулирования средств заинтересованных лиц, направляемых на выполнение минимального, дополнительного перечней работ по благоустройству дворовых территорий сельского поселения Куть-Ях в 2017 году

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок аккумулирования средств заинтересованных лиц, направляемых на выполнение минимального, дополнительного перечней работ по благоустройству дворовых территорий (далее – Порядок), регламентирует процедуру аккумулирования средств заинтересованных лиц, направляемых на выполнение минимального, дополнительного перечней работ по благоустройству дворовых территорий сельского поселения Куть-Ях, механизм контроля за их расходованием, а также устанавливает порядок и формы трудового и (или) финансового участия граждан в выполнении указанных работ.

1.2. Под формой трудового участия понимается неоплачиваемая трудовая деятельность заинтересованных лиц, имеющая социально полезную направленность, не требующая специальной квалификации и организуемая для выполнения минимального и (или) дополнительного перечня работ по благоустройству дворовых территорий.

1.3. Под формой финансового участия понимается привлечение денежных средств заинтересованных лиц для финансирования части затрат по выполнению минимального и (или) дополнительного перечня работ по благоустройству дворовых территорий.

2. Порядок трудового и (или) финансового участия заинтересованных лиц

2.1. Организация трудового участия, осуществляется заинтересованными лицами в соответствии с решением общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, дворовая территория которого подлежит благоустройству, оформленного соответствующим протоколом общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.

2.2. На собрании собственников, жителей многоквартирного (ых) домов обсуждаются условия о трудовом (не денежном) участии собственников, жителей многоквартирного (ых) домов, собственников иных зданий и сооружений, расположенных в границах дворовой территории, подлежащей благоустройству, в мероприятиях по благоустройству дворовых территорий. Решение о выбранных работах также включаются в протокол общего собрания собственников.

2.3. Трудовое участие граждан может быть внесено в виде следующих мероприятий, не требующих специальной квалификации, таких как: 

-
субботники;

-
подготовка дворовой территории к началу работ (земляные работы);

-
участие в строительных работах - снятие старого оборудования, установка уличной мебели, зачистка от ржавчины, окрашивание элементов благоустройства;

-
участие в озеленении территории – высадка растений, создание клумб, уборка территории;

-
обеспечение благоприятных условий для работников подрядной организации, выполняющей работы (например, организация горячего чая).

2.4. Информация о начале реализации мероприятий по благоустройству (конкретная дата, место проведения, памятка и другие материалы) размещаются администрацией сельского поселения Куть-Ях на официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Куть -Ях в сети Интернет, а также непосредственно в многоквартирных домах на информационных стендах. 

2.5. В качестве подтверждения трудового участия заинтересованных лиц совет многоквартирного дома, либо организация, осуществляющая содержание и ремонт жилищного фонда, предоставляет в администрацию сельского поселения Куть-Ях соответствующий отчет о проведении мероприятий с трудовым участием граждан, приложением к такому отчету фото-, видео материалов.

2.6. Организация финансового участия, осуществляется заинтересованными лицами в соответствии с решением общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, дворовая территория которого подлежит благоустройству, оформленного соответствующим протоколом общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в объеме не менее установленного муниципальной программой.

2.7. Заинтересованные лица, желающие финансово поучаствовать в благоустройстве дворовой территории, перечисляют денежные средства в соответствии с Положением о порядке зачисления и расходования безвозмездных поступлений, в том числе добровольных пожертвований, в бюджет сельского поселения Куть -Ях, утвержденного решением Совета депутатов сельского поселения Куть-Ях от  28.03.2017 № 327.

3. Условия аккумулирования и расходования средств

3.1. Информацию (суммы) о поступивших (поступающих) денежных средствах администрация сельского поселения Куть-Ях размещает (обновляет) на официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Куть –Ях в течение каждой рабочей недели в разрезе улицы и номера дома муниципального образования.

3.2. Администрация сельского поселения Куть-Ях ежемесячно обеспечивает направление данных о поступивших от заинтересованных лиц денежных средствах в разрезе многоквартирных домов, дворовые территории которых подлежат благоустройству, в адрес Общественного совета.

3.3. Расходование аккумулированных денежных средств заинтересованных лиц осуществляется в соответствии с условиями договора (соглашения) на выполнение работ по благоустройству дворовых территорий.

4. Контроль за соблюдением условий порядка

4.1. Контроль за расходованием аккумулированных денежных средств осуществляется главным распорядителем средств бюджета сельского поселения Куть-Ях.

4.2. Ответственность за нецелевое расходование безвозмездных поступлений несет получатель безвозмездных поступлений согласно действующему законодательству.

4.3. Администрация сельского поселения Куть-Ях обеспечивает возврат аккумулированных денежных средств заинтересованным лицам в срок до 31 декабря текущего года при условии:

-
экономии денежных средств, по итогам проведения конкурсных процедур;

-
неисполнения работ по благоустройству дворовой территории многоквартирного дома по вине подрядной организации;

-
не предоставления заинтересованными лицами доступа к проведению благоустройства на дворовой территории;

-
возникновения обстоятельств непреодолимой силы;

-
возникновения иных случаев, предусмотренных действующим законодательством.

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	02.05.2017
	№
	88

	
	
	


п. Куть-Ях

Об утверждении Порядка организации и проведения плановых и внеплановых проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления и порядка оформления их результатов при осуществлении муниципального земельного контроля

В соответствии со статьей 72 HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=2A1367D8CD6EAC9B7FE397FB18CA1B6203B9395981A302D22474940543F5ED4C3B30E88B26E5oCVDG"  Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральными законами  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»,  постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 14.08.2015 № 257-п «О порядке осуществления муниципального земельного контроля в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», Уставом сельского поселения Куть -Ях, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Порядок организации и проведения плановых и внеплановых проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления и   порядок оформления их результатов при осуществлении муниципального земельного контроля согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации сельского поселения Куть -Ях:

- от 16.08.2010 № 78 «Об утверждении Положения о муниципальном земельном контроле за использованием земель  на территории сельского поселения Куть-Ях»;

· от 17.05.2013 № 62 «О внесении изменений в постановление администрации  сельского поселения Куть -Ях от 16.08.2010 № 78 «Об  утверждении  Положения о муниципальном земельном контроле за использованием земель  на территории сельского поселения Куть-Ях»»;

· от 22.01.2016 № 13 «О внесении изменений в постановление администрации  сельского поселения Куть -Ях от 16.08.2010 № 78 «Об утверждении  Положения о муниципальном земельном контроле за использованием земель  на территории сельского поселения Куть-Ях» (в ред. от 17.05.2013 № 62)»;

· от 13.07.2016 № 112 «О внесении изменений в постановление администрации  сельского поселения Куть -Ях от 16.08.2010 № 78 «Об утверждении  Положения о муниципальном земельном контроле за использованием земель  на территории сельского поселения Куть-Ях» (в ред. от 17.05.2013 № 62, от 22.01.2016 № 13)».

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в бюллетене «Куть – Яхский вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Куть -Ях.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

5. Контроль за выполнением постановления осуществляю лично.
Глава поселения






А.А. Колпащиков

Приложение  к 

постановлению администрации 

сельского поселения Куть -Ях

от 02.05.2017 № 88

ПОРЯДОК

организации и проведения плановых и внеплановых  проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления и порядок оформления их результатов при осуществлении муниципального земельного контроля

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок организации и проведения плановых и внеплановых проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления  при осуществлении муниципального земельного контроля (далее – Порядок) разработан в соответствии со статьей 72 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2014 N 1515 "Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль" (далее - Постановление Правительства Российской Федерации N 1515), Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля",  постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от  14.08.2015 № 257-п «О Порядке осуществления муниципального земельного контроля в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре» (далее - постановление Правительства ХМАО - Югры от 14.08.2015 № 257-п).

1.2. Настоящий Порядок устанавливает:

1) порядок организации и проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля (далее - проверка) за соблюдением юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами, органами государственной власти, органами местного самоуправления Ханты-Мансийского автономного округа - Югры (далее также - органы государственной власти, органы местного самоуправления) в отношении объектов земельных отношений, расположенных в границах территории сельского поселения Куть –Ях, за исключением случаев, если в соответствии с законом субъекта Российской Федерации данные полномочия закреплены за органами местного самоуправления муниципального района  (далее - объекты земельных отношений), требований законодательства Российской Федерации, законодательства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, за нарушение которых предусмотрена административная и иная ответственность (далее - муниципальный земельный контроль);

2) порядок оформления результатов проведения плановых и внеплановых проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления, порядок оформления их результатов при осуществлении муниципального земельного контроля (далее - порядок оформления результатов проверок);

3) порядок ведения учета проверок при осуществлении муниципального земельного контроля.

1.3. Муниципальный земельный контроль в границах территории сельского поселения Куть –Ях осуществляется администрацией сельского поселения Куть –Ях в (далее - уполномоченный орган).

1.4. Муниципальный земельный контроль осуществляет должностное лицо уполномоченного органа муниципального земельного контроля (далее - должностное лицо), в чьи обязанности входит проведение муниципального земельного контроля в соответствии с должностными обязанностями, в форме плановых (документарных и (или) выездных) и внеплановых (документарных и (или) выездных) проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления.

1.5. Муниципальный земельный контроль осуществляется во взаимодействии с органами государственной власти, в том числе, органами федерального и регионального государственного земельного надзора (контроля), органами местного самоуправления муниципального образования Нефтеюганский район, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, организациями, общественными объединениями и гражданами.

2. Направления осуществления

муниципального земельного контроля

2.1 Муниципальный земельный контроль осуществляется в отношении расположенных в границах территории сельского поселения Куть-Ях объектов земельных отношений по следующим направлениям:

1) соблюдение требований законодательства по использованию земель;

2) контроль соблюдения собственниками, арендаторами земельных участков, землепользователями, землевладельцами установленного режима использования земельных участков в соответствии с градостроительным зонированием территории, их целевым назначением и разрешенным использованием и иными требованиями;

3) обеспечение соблюдения порядка оформления прав на земельные участки, предусмотренного законодательством Российской Федерации, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;

4) контроль за предоставлением достоверных сведений о состоянии земель;

5) своевременное выполнение обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных, лесозаготовительных, изыскательских и иных работ, ведущихся с нарушением почвенного слоя, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных и собственных надобностей;

6) контроль за исполнением предписаний об устранении нарушения в области земельного законодательства;

7) сроков освоения земельных участков; 

8) выявление собственников недвижимого имущества на территории сельского поселения Куть –Ях, не имеющих документов о праве на землю, и принятие всех необходимых мер для оформления данных прав;

9) контроль за своевременным и качественным выполнением обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, переуплотнения, захламления, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию;

10) контроль выполнения требований законодательства по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы, а также порчи земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами, агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и потребления.

3. Порядок организации и проведения проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления

3.1. Проверка проводится на основании распоряжения администрации сельского поселения Куть-Ях (далее – распоряжение).

Проверка проводиться только должностными лицами, которые указаны в распоряжении на проведении проверки.

В распоряжении о проведении проверки указываются:

1) наименование органа муниципального контроля, а также вид (виды) муниципального контроля;
2) фамилия, имя, отчество, должность должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя или фамилия, имя, отчество гражданина, проверка которых проводится, места нахождения органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями, гражданами;

4)  цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки; 

5.1) подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами, в том числе реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);
 6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

 7) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального земельного контроля;

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, органом государственной власти, органом местного самоуправления, гражданином необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

 9) даты начала и окончания проведения проверки;

10) иные сведения, если это предусмотрено типовой формой распоряжения органа муниципального контроля.
3.2.  Заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки вручается под роспись должностным лицом органа муниципального земельного контроля, проводящим проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя, органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданину, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебного удостоверения.  По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица органа муниципального земельного контроля обязаны представить информацию об органе муниципального контроля, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий. 

3.3. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина, его уполномоченного представителя должностные лица обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим Порядком.

3.4. Оплата услуг экспертов и экспертных организаций, а также возмещение понесенных ими в связи с участием в мероприятиях по контролю расходов производится в порядке и в размерах, которые установлены Правительством Российской Федерации.

3.5. Срок проведения каждой из проверок не может превышать 30 календарных дней, за исключением сроков проведения проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (далее - Федеральный закон № 294-ФЗ).

3.6. Плановые и внеплановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляются в соответствии с Федеральным законом № 294-ФЗ, Правилами взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 26.12.2014 № 1515.
3.7. Внеплановые проверки в отношении граждан, органов государственной власти и органов местного самоуправления проводятся на основании:
3.7.1 поступивших в органы местного самоуправления обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

иные нарушения законодательства, за которые предусмотрена административная и иная ответственность.

3.7.2. Выявленных уполномоченным органом фактов, указанных в подпункте 3.7.1. настоящего пункта, при реализации собственных полномочий.

3.8 Внеплановые проверки в отношении граждан, органов государственной власти и органов местного самоуправления по основаниям, указанных в пункте 3.7 настоящего порядка должны быть начаты не позднее 14 календарных дней со дня поступления указанных обращений, заявлений или информации.

3.9. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания, проведения которой указаны в подпункте 1 пункта 3.7 настоящего Порядка, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, уведомляются органом муниципального земельного контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала проведения проверки любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля.
3.10. В случае, если в результате деятельности гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя, органа государственной власти, органа местного самоуправления причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.11. В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином, органом государственной власти, органом местного самоуправления предписания об устранении выявленного нарушения требований земельного законодательства, предметом такой проверки является только исполнение выданного органом муниципального контроля предписания.

3.12.  Внеплановая документарная проверка (далее - документарная проверка) проводится по месту нахождения уполномоченного органа. 

3.13.  Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, органа государственной власти, органа местного самоуправления, устанавливающие их права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими требований земельного законодательства, исполнением предписаний уполномоченного органа.

3.14. В процессе проведения документарной проверки должностным лицом органа муниципального земельного контроля в первую очередь рассматриваются документы имеющиеся в распоряжении уполномоченного органа, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя, органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина (далее – проверяемое лицо) муниципального земельного контроля. 

3.15. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении уполномоченного органа, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение требований земельного законодательства, уполномоченный орган направляет в адрес проверяемого лица мотивированный запрос, согласно приложению 10 к настоящему порядку, с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении документарной проверки.

3.16. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса проверяемое лицо обязано направить в уполномоченный орган указанные в запросе документы в виде копий  заверенных подписью гражданина, его уполномоченного представителя, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, орган государственной власти, орган местного самоуправления, гражданин вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.

 3.17. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных проверяемым лицом документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у уполномоченного органа документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального земельного контроля, информация об этом направляется проверяемому лицу с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.18. Проверяемое лицо, представляющее в уполномоченный орган пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в пункте 3.16 настоящего раздела сведений, вправе представить дополнительно в уполномоченный орган документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.19. Должностное лицо, осуществляющее документарную проверку, обязано рассмотреть представленные проверяемым лицом пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения предоставленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального земельного контроля установят признаки нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального земельного контроля вправе провести выездную проверку. При проведении выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе проведения документарной проверки.
3.20. При проведении документарной проверки уполномоченный орган не вправе требовать у проверяемого лица сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены этим органом от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

3.21. Выездная проверка, как плановая так и внеплановая, проводится по месту нахождения, месту фактического осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, органа государственной власти, органа местного самоуправления, месту жительства (месту нахождения имущества) гражданина.

3.22. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, органа государственной власти, органа местного самоуправления сведения, а также состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности объектов земельных отношений и принимаемые ими меры по исполнению требований земельного законодательства.

3.23. Выездная проверка проводится с участием проверяемого лица и (или) его уполномоченного представителя.

3.24. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в распоряжении уполномоченного органа документах проверяемого лица;

2) оценить соответствие деятельности проверяемого лица требованиям земельного законодательства, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.25. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностным лицом уполномоченного органа муниципального контроля, обязательного ознакомления руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина, их уполномоченных  представителей с распоряжением о проведении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, со сроками и с условиями ее проведения.

3.26. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, орган государственной власти, орган местного самоуправления, гражданин, их уполномоченные представители обязаны предоставить должностному лицу, проводящему выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, а также обеспечить доступ проводящего выездную проверку должностного лица и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем,  гражданином, органом государственной власти, органом местного самоуправления при осуществлении деятельности объекты земельных отношений.

4. Права, обязанности и ограничения должностных лиц уполномоченного органа

при осуществлении муниципального земельного контроля

4.1. В целях реализации полномочий органов местного самоуправления по распоряжению земельными участками должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль, производят выезды на земельные участки с целью их обследования:

4.1.1. Для контроля исполнения договорных обязательств, условий предоставления земельных участков в соответствии с решениями органа местного самоуправления, а также предписания об устранении ранее выявленных нарушений, обязательств, взятых на себя добровольно арендатором, землепользователем;

4.1.2. Для проверки фактов, связанных с нарушением земельного законодательства, указанных в обращениях граждан, юридических лиц, органов государственной власти, органов местного самоуправления, адресованных уполномоченному органу муниципального контроля;

4.1.3. В случае нарушения имущественных прав Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан;

4.1.4. В случае непосредственного обнаружения должностным лицом уполномоченного органа фактов, достаточных данных указывающих на наличие правонарушения в сфере земельного законодательства.

4.1.5.  В случае необходимости подготовки решения о предоставлении прав на земельный участок либо заключения договора аренды на новый срок;

4.1.6  При возврате земельных участков на стадии предварительной подготовки к приемке земельного участка;

4.2. Должностные лица при осуществлении муниципального земельного контроля в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан имеют право:

4.2.1. Осуществлять мониторинг земельных участков, расположенных в границах территории сельского поселения Куть –Ях на предмет выявления и пресечения нарушений земельного законодательства.

4.2.2. Беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения посещать и обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании, аренде органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, а также объекты недвижимости (за исключением жилых помещений), расположенные на данных земельных участках с составлением акта обследования земельного участка и фототаблицы согласно приложениям 5, 6 к настоящему Порядку или  акта натурного осмотра земельного участка согласно приложению 7 к настоящему Порядку. В случае выявления административного правонарушения к материалам обследования (осмотра) прилагается протокол обмера земельного участка согласно приложению 8 к настоящему Порядку.

4.2.3. Привлекать специалистов, экспертов, переводчиков для обследования земельных участков, экспертиз, проверок выполнения мероприятий по охране земель, а также для участия в мероприятиях по осуществлению муниципального земельного контроля;

4.2.4. Направлять уведомления, согласно приложению 9 к настоящему Порядку, о необходимости прибыть в уполномоченный орган муниципального земельного контроля по вопросам, связанным с правомерностью использования земельных участков;

4.2.5. Знакомиться с правоустанавливающими, право удостоверяющими документами на земельные участки и на объекты недвижимости, расположенные на них;

4.3. Должностные лица при осуществлении муниципального земельного контроля в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан обязаны:

4.3.1. Своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений законодательства Российской Федерации;

4.3.2. Соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы проверяемых лиц;

4.3.3. Проводить проверку на основании соответствующего распоряжения администрации сельского поселения Куть-Ях;

4.3.4. Проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку - только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения администрации территории сельского поселения Куть-Ях и в случае, предусмотренном положениями Федерального закона № 294-ФЗ - копии документа о согласовании проведения проверки с органами прокуратуры;

4.3.5. Не препятствовать проверяемому лицу, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к ее предмету;

4.3.6. Предоставлять проверяемому лицу, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к ее предмету;

4.3.7. Знакомить проверяемое лицо, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

4.3.7.1. Знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

4.3.8. Соблюдать сроки проведения проверки, установленные положениями Федерального закона № 294-ФЗ;

4.3.9. Перед началом проведения выездной проверки по просьбе проверяемого лица, его уполномоченного представителя знакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым она проводится;

4.3.10. Осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок;

4.3.11. Доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, органом государственной власти, органом местного самоуправления, гражданином в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

4.3.12.  Учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, их соответствие тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан.

5. Порядок оформления результатов проведения проверок

в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, органов государственной власти и органов местного самоуправления при осуществлении муниципального земельного контроля

5.1. По результатам проверки должностным лицом уполномоченного органа составляется акт проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по форме установленной Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141, в отношении граждан, органов государственной власти и органов местного самоуправления по форме  установленной приложением 1 к настоящему Порядку.

5.2. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального земельного контроля;

3) дата и номер распоряжения администрации сельского поселения Куть –Ях;

4) фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, органа государственной власти, органа местного самоуправления, фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях требований земельного законодательства, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) подписи должностных лиц, проводивших проверку;

   9) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя,  органа государственной власти, органа местного самоуправления указанного журнала;

5.3. К акту проверки прилагаются связанные с результатами проверки документы или их копии.

5.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя, органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданину, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

5.5. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина  его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

5.6. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя, органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданину, его уполномоченному представителю под расписку, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

5.7.  В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

5.8. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.9. Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.

5.10. В журнале учета проверок должностными лицами органа муниципального контроля осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

5.11. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя (при наличии печати). При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

5.12. Гражданин, орган государственной власти, орган местного самоуправления, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, в отношении которых проводилась проверка, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений, в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в уполномоченный орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом проверяемое лицо вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.

5.13.  В случае выявления нарушения земельного законодательства при проведении проверки должностным лицом от имени уполномоченного органа муниципального контроля выдается предписание об устранении нарушения земельного законодательства (далее - предписание) с указанием сроков устранения по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

В случае невозможности устранения нарушения в установленный срок нарушитель заблаговременно (не позднее трех дней до истечения срока исполнения предписания) направляет должностному лицу, выдавшему предписание, ходатайство с просьбой о продлении срока устранения выявленного нарушения. К ходатайству прилагаются документы, подтверждающие принятие в установленный срок мер, необходимых для оформления и получения документов, требуемых для устранения правонарушения и подтверждения указанного факта.

Ходатайство о продлении срока исполнения предписания рассматривается руководителем (его заместителем) или должностным лицом уполномоченного органа муниципального земельного контроля в течение суток после его поступления. По результатам рассмотрения ходатайства выносится решение:

1) в случае если нарушителем приняты все зависящие от него и предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации меры, необходимые для оформления и получения документов, требуемых для устранения правонарушения и подтверждения указанного факта, - о продлении срока исполнения предписания по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку;

2) в случае если нарушителем не приняты все зависящие от него меры, необходимые для оформления и получения документов, требуемых для устранения правонарушения и подтверждения указанного факта, - об отказе в удовлетворении ходатайства по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку.

В случае устранения допущенных нарушений установленных требований составляется акт проверки, к которому прилагаются документы, подтверждающие устранение нарушений установленных требований.

5.14.  При выявлении нарушений земельного законодательства, за которые установлена административная ответственность, материалы проверки направляются уполномоченным органом муниципального земельного контроля в органы, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях, для рассмотрения и принятия соответствующего решения.


5.15. При выявлении нарушений требований земельного законодательства, за которые установлена иная ответственность, материалы проверок направляются органом муниципального земельного контроля в уполномоченные органы для рассмотрения и принятия соответствующего решения.

5.16. При невыполнении в срок законного предписания об устранении выявленных нарушений, должностным лицом муниципального земельного контроля составляется протокол об административном правонарушении, согласно приложению 11 к настоящему Порядку, и выдается предписание с указанием срока устранения нарушений.

Протокол об административном правонарушении составляется в соответствии со статьей 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

6. Ответственность должностных лиц при проведении проверки

6.1. Должностные лица в случае ненадлежащего исполнения функций, должностных (служебных) обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан при осуществлении муниципального земельного контроля несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.2. Уполномоченный орган осуществляет контроль исполнения должностными лицами должностных (служебных) обязанностей при осуществлении муниципального земельного контроля, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами должностных (служебных) обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

6.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение 10 дней со дня принятия таких мер уполномоченный орган обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, органу государственной власти, органу местного самоуправления, гражданину, права и (или) законные интересы которых нарушены.

7. Отчетность при осуществлении

муниципального земельного контроля

7.1. Орган муниципального земельного контроля ведет учет проверок соблюдения земельного законодательства.

По каждому объекту земельных отношений в процессе проведения проверки формируется дело, которое должно содержать в себе следующую информацию:

а) номер дела;

б) кадастровый номер, адрес местоположения, категория, разрешенное использование объекта земельных отношений;

в) сведения о собственнике, землепользователе, землевладельце, арендаторе, обладателе сервитута объекта земельных отношений;

г) даты проведения проверок;

д) результаты проверок;

е) сведения о лице или лицах, проводивших проверку;

ж) сведения об устранении нарушений земельного законодательства.

7.2. Уполномоченный орган муниципального контроля ежеквартально в срок до десятого числа месяца, следующего за отчетным периодом, направляет в Департамент по управлению государственным имуществом Ханты-Мансийского автономного округа-Югры информацию о мероприятиях, проведенных в рамках исполнения полномочий по муниципальному земельному контролю.

7.3. Информация, касающаяся осуществления муниципального земельного контроля, по письменным запросам органа регионального государственного земельного надзора направляется уполномоченным органом муниципального контроля в порядке и в сроки, установленные данными запросами.

7.4. Уполномоченным органом муниципального контроля обеспечивается подготовка и направление сведений главе сельского поселения Куть-Ях, в соответствии с постановлением администрации сельского поселения Куть -Ях от 27.07.2015 № 117 «Об утверждении порядка подготовки и обобщения сведений об организации и проведении муниципального контроля, необходимых для подготовки доклада об осуществлении муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности и об эффективности такого контроля».
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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ -ЯХ

    -----------------------------------------------------------------------

    ________________________________           "_____" _________________ 20__ г.

        (место составления акта)          (дата составления акта)

                                      _____________________________

                                        (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ N __________

    уполномоченным органом муниципального земельного контроля

    по адресу _____________________________________________________________

              

(место проведения проверки)

    На основании __________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (реквизиты  (номер,  дата)  Распоряжения администрации сельского поселения Куть -Ях о 

назначении проверки)

    была проведена проверка в отношении

    _______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, Ф.И.О. гражданина в  отношении  которого  проводится проверка)

    Продолжительность проверки: ___________________________________________

    Акт составлен:

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    

(наименование уполномоченного органа муниципального земельного контроля)

    С  копией  распоряжения  о  проведении  проверки  ознакомлен

(заполняется при проведении выездной проверки):

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

(наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, Ф.И.О. гражданина в  отношении  которого  проводится проверка, подпись, дата, время)

    Лицо(а), проводившее(ие) проверку:

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    (фамилия,  инициалы, должность лица (лиц), проводившего(их) проверку; в случае  

привлечения  к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются  

фамилии,  инициалы,  должности  экспертов и (или) наименование экспертных организаций)
    При проведении проверки присутствовали:

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    
(фамилии, инициалы лиц, присутствовавших при проведении проверки)

    В ходе проведения проверки:

    -   выявлены   нарушения   обязательных   требований   или  требований,

установленных муниципальными правовыми актами:

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

    -   выявлены   факты   невыполнения  требований  органа  муниципального

контроля   (с   указанием  реквизитов  выданных  требований  

об  устранении выявленных нарушений):

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    нарушений не выявлено

    _______________________________________________________________________

    Прилагаемые документы:

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    С актом проверки ознакомлен (а):

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    (представителя органа государственной власти, органа местного самоуправления, Ф.И.О. гражданина в  отношении  которого  проводится проверка)

    Присутствующие: 1. _______________ _______________________

                          

(подпись)        (Ф.И.О., дата)

                    2. _______________ _______________________

                         
(подпись)        (Ф.И.О., дата)

    Подписи лиц, проводивших проверку:

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    Экземпляр акта получил _____________ _________________________

                             (подпись)    (Ф.И.О., дата получения)

    Отметка об отказе ознакомления с актом проверки:

    _______________________________________________________________________

    

(подпись  должностного  лица  (лиц),  проводившего(их)проверку
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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении нарушения земельного законодательства

    "___" ________ 20__ г.              по материалам проверки N __________

    В порядке осуществления муниципального земельного контроля

    _______________________________________________________________________

    



(должность, Ф.И.О.)

    провел  проверку  соблюдения  земельного  законодательства на земельном

участке, расположенном по адресу:

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    



(местоположение земельного участка)

    Земельный участок _____________________________________________________

                        (местоположение, площадь, данные о земельном участке,

    _______________________________________________________________________

    

кадастровый  номер,  вид разрешенного использования, реквизиты 

правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов)

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    ______________________________________________________________________.

    используется __________________________________________________________

              (наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления,  

    _______________________________________________________________________

гражданина,  паспортные  данные, место жительства)

    В  результате  проверки  выявлено нарушение земельного законодательства

Российской Федерации, выразившееся в: _________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    (описание нарушения)

    Указанное нарушение допущено __________________________________________

                                 (наименование органа государственной власти, органа 

    _______________________________________________________________________

    местного самоуправления, Ф.И.О. гражданина)

    _______________________________________________________________________

    Я, ___________________________________________________________________,

       


(Ф.И.О. должностного лица)

    руководствуясь   ст.  72  Земельного  кодекса  Российской  Федерации  и

Порядком организации и проведения плановых и внеплановых проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления, порядком оформления их результатов при осуществлении муниципального земельного контроля

 ОБЯЗЫВАЮ:

_____________________________________________________________________________

 (наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, Ф.И.О. гражданина)

     _______________________________________________________________________

    ____________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    устранить допущенное нарушение в срок до "____" ___________ 20__ г.

    Информацию   об   исполнении   предписания  с  приложением  документов,

подтверждающих  устранение  земельного  правонарушения,  или  ходатайство о

продлении срока исполнения предписания с указанием причин и принятых мер по

устранению   земельного   правонарушения,  подтвержденных  соответствующими

документами и другими материалами, представить ____________________________

                                                         (должностное лицо)

    по адресу: ___________________________________________________________.

                                  (адрес)

    В  соответствии  с  ч.  1  ст.  19.5  Кодекса  Российской  Федерации об

административных   правонарушениях   невыполнение   в   установленный  срок

законного  предписания  должностного  лица,  осуществляющего  муниципальный

контроль,   об   устранении  нарушений  законодательства  влечет  наложение

административного штрафа на граждан в размере от трехсот до пятисот рублей;

на   должностных   лиц   -  от  одной  тысячи  до  двух  тысяч  рублей  или

дисквалификацию  на  срок до трех лет; на юридических лиц - от десяти тысяч

до двадцати тысяч рублей.

________________________            _______________________

           (подпись)                            (Ф.И.О.)

    М.П.         __________________________________________________________

                            (отметка о вручении предписания)
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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ -ЯХ

РЕШЕНИЕ

о продлении срока исполнения предписания

    "____" ________ 20__ г.     г. ________________        по делу N ______

    ______________________________________________________________________,

    

(должностное  лицо  органа  муниципального земельного контроля)

    рассмотрев  ходатайство  о  продлении  срока  исполнения предписания об

устранении  нарушения  земельного  законодательства  по  делу N ________ от

"_____" ________ 20__ г., поступившее от __________________________________

                                      (наименование органа государственной власти, 

___________________________________________________________________________,

   органа местного самоуправления, Ф.И.О. гражданина, паспортные данные, адрес места жительства)

    и приложенные к нему материалы, в присутствии (в отсутствие)

    _______________________________________________________________________

    (должность, Ф.И.О. представителя, органа государственной власти, органа местного самоуправления; Ф.И.О. гражданина)

    УСТАНОВИЛ:

    На  основании  Распоряжения Администрации сельского поселения Куть -Ях

от "_____"__________    20__  г. N ______

    проведена проверка соблюдения _________________________________________

                                 (наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, Ф.И.О. гражданина)

    земельного   законодательства   на   земельном   участке   с  адресными

ориентирами:

    ______________________________________________________________________.

    В   результате   проведения   проверки  выявлено  нарушение  земельного

законодательства Российской Федерации _____________________________________

                                         (наименование органа государственной власти,    ______________________________________________________________________,

    

органа местного самоуправления, Ф.И.О. гражданина)

    выразившееся в ________________________________________________________

                       (описание нарушения земельного законодательства)

    ______________________________________________________________________,

    ответственность  за  которое предусмотрена ч. _____ ст. _______ Кодекса
Российской Федерации об административных правонарушениях

____________________________________________________________________________

(описание  действий, предпринятых органами государственной власти, органами местного самоуправления, гражданином) 

    _______________________________________________________________________

    


для устранения нарушения земельного законодательства)

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    Принимая во внимание, что _____________________________________________

                             (наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, Ф.И.О. гражданина)

_________________________________________________________________________________________________

     предпринимает  все  зависящие  от  него  меры  по устранению земельного

правонарушения

    ОПРЕДЕЛИЛ:

    Продлить   срок   исполнения   предписания   об   устранении  нарушения

земельного  законодательства  от  "____"  ________  20__ года по материалам

проверки N ____ до "_____" ________ 20__ года.

        _______________________      _________________________

              (подпись)                       (Ф.И.О.)

    М.П.

    _____________________________________________________________

    (отметка о вручении решения)
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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КЕУТЬ-ЯХ

РЕШЕНИЕ

об отказе в удовлетворении ходатайства

    "____" ________ 20__ г.                                  по делу N ____

    ______________________________________________________________________,

    

(должностное  лицо  органа  муниципального земельного контроля)

    рассмотрев ходатайство о ______________________________________________

    ______________________________________________________________________,

    поступившее от ________________________________________________________

               (наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления,

___________________________________________________________________________

      Ф.И.О. гражданина, паспортные данные, адрес места жительства)

______________________________________________________________________,

    и приложенные к нему материалы

    УСТАНОВИЛ:

    _______________________________________________________________________

    

(описание содержания ходатайства и основания отказа в удовлетворении)

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    ОПРЕДЕЛИЛ:

    В удовлетворении ходатайства, поступившего от _________________________

                                                 (наименование органа государственной 

    _______________________________________________________________________

     власти, органа местного самоуправления, адрес места нахождения; 

    ____________________________________________________________, отказать.

         Ф.И.О. гражданина, паспортные данные, адрес места жительства)
    ___________________________            _______________________

              (подпись)                              (Ф.И.О.)

    М.П.

    _______________________________________________________________________

                     (отметка о вручении определения)
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Акт обследования земельного участка

    п. Куть –Ях                            N ________ "___" ____________ 20__ г.

    В  соответствии  со  ст. 72 Земельного кодекса Российской Федерации, на

основании  Порядка организации и проведения плановых и внеплановых проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления, порядком оформления их результатов при осуществлении муниципального земельного контроля

(утв.    Постановлением   Администрации    сельского поселения Куть -Ях    от

"___" _______ 2016 г. № ______),

    Мной, _________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    

(фамилия,  имя,  отчество,  должностного лица уполномоченного органа)

    в присутствии _________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    
(фамилия,   имя,   отчество,   наименование   собственника,  арендатора

земельного    участка,    землепользователя,    землевладельца    или    их

представителей,   при   обследовании   земельного   участка  в  присутствии

представителя  указывается документ, подтверждающий его полномочия)

    в целях _______________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    проведено обследование земельного участка _____________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

  (приводятся  данные о земельном участке, месторасположение, адрес, цель использования,  при  наличии  сведений  о  документах на земельные участки, правообладателях)
    При обследовании установлено следующее: _______________________________

    ______________________________________________________________________.

    Объяснение лиц(а) (физического, представителя юридического лица,

индивидуального предпринимателя), граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления по результатам проведенного обследования

на предмет соблюдения земельного законодательства:

    _______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    "_____" ________ 20___ г.        _______________________ ______________

                                              Ф.И.О.             подпись

    В ходе проверки производились:

    _______________________________________________________________________

    (обмер участка, фото-, видеосъемка и т.п.)

    К акту прилагается:

    _______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    С актом ознакомлены, свидетели, третьи незаинтересованные лица:

    1. _________________________ _________________________

                (Ф.И.О.)                 (подпись)

    2. _________________________ _________________________

                (Ф.И.О.)                 (подпись)

    Участники обследования земельного участка:

    1. _________________________ _________________________

                (Ф.И.О.)                 (подпись)

    2. _________________________ _________________________

                (Ф.И.О.)                 (подпись)

    3. _________________________ _________________________

                (Ф.И.О.)                 (подпись)

    С  актом  обследования  земельного участка ознакомлен(а), копию акта со

всеми приложениями получил(а):

    _______________________________________________________________________

(фамилия,   имя,   отчество   (в   случае,   если  имеется),  должность руководителя,  иного  должностного  лица  или уполномоченного представителя органа государственной власти,  органа местного самоуправления)

    "_____" ________ 20___ г.           _______________________ ___________

                                        Ф.И.О.(должностного лица         (подпись)

                                                  проводившего обследование)      
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 к Порядку организации и проведения плановых и внеплановых проверок 

 в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей,  граждан, органов государственной власти и органов местного самоуправления и порядку оформления их результатов при осуществлении муниципального земельного контроля



ФОТОТАБЛИЦА

    п. Куть -Ях                              от "____" _________ 20___ г.

    К  акту  обследования  N  _____  от  "___"  ______  20___ г. земельного

участка, расположенного: _________________________________________________,

    используемого (предоставленного) ______________________________________

    на основании __________________________________________________________

    Съемка проводилась в часов ___ минут ___ фотокамерой _________.

    "Снимок"

    N 1

    __________________________________________________

    Описание снимка земельного участка

    "Снимок"

    N 2

    __________________________________________________

    Описание снимка земельного участка

    "Снимок"

    N 3

    __________________________________________________

    Описание снимка земельного участка

    Подпись должностного лица,

    составившего фототаблицу             ___________________

	
	Приложение 7

 к Порядку организации и проведения плановых и внеплановых проверок 

 в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей,  граждан, органов государственной власти и органов местного самоуправления и порядку оформления их результатов при осуществлении муниципального земельного контроля



АКТ

НАТУРНОГО ОСМОТРА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

    п. Куть -Ях                                       "___" ____________ 20__ г.

    В  соответствии  со  ст. 72 Земельного кодекса Российской Федерации, на

основании  Порядка организации и проведения плановых и внеплановых проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления, порядком оформления их результатов при осуществлении муниципального земельного контроля

(утв.    постановлением    Администрации    сельского поселения Куть -Ях    от

"___" _______ 2016 г. N ______),

    Мной, _________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    

(фамилия,  имя,  отчество,  должностного лица уполномоченного органа)

    Проведен осмотр земельного участка: ___________________________________

    _______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   
 (приводятся  данные о земельном участке, месторасположение, адрес, цель

использования,  при  наличии  сведения  о  документах на земельный участок,

правообладателях)

    В  целях  осуществления муниципального земельного контроля, при осмотре

земельного участка установлено следующее:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 Фототаблица прилагается. 

	
	Приложение 8

 к Порядку организации и проведения плановых и внеплановых проверок 

 в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей,  граждан, органов государственной власти и органов местного самоуправления и порядку оформления их результатов при осуществлении муниципального земельного контроля



ПРОТОКОЛ

ОБМЕРА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

    от "____" __________ 20__ г. N ___

    Обмер земельного участка произвели:

    _______________________________________________________________________

    


(Ф.И.О. должностного лица уполномоченного органа, 

    _______________________________________________________________________

    


  производившего(их) обмер земельного участка)

    в присутствии _________________________________________________________

                     (наименование органа государственной власти, органа местного 

___________________________________________________________________________

 


 самоуправления, Ф.И.О. физического лица)

    по адресу: ____________________________________________________________

                      (кадастровый номер, адрес земельного участка)

    _______________________________________________________________________

    Согласно обмеру площадь земельного участка составляет _________________

    (_______________________________________________________________) кв. м

    


(площадь земельного участка прописью)

    Расчет площади ________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    Особые отметки ________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    Подписи должностных

    лиц, проводивших обмер ___________________ ___________________

                                (подпись)           (Ф.И.О.)

                           ___________________ ___________________

                                (подпись)           (Ф.И.О.)

    Присутствующий ___________________ ___________________

                        (подпись)           (Ф.И.О.)

_______________________________________________________________________

    СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

          ________________ _______________

              (подпись)        (Ф.И.О.)

	
	Приложение 9

 к Порядку организации и проведения плановых и внеплановых проверок 

 в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей,  граждан, органов государственной власти и органов местного самоуправления и порядку оформления их результатов при осуществлении муниципального земельного контроля



    Кому:

    __________________________________

    __________________________________

    __________________________________

    УВЕДОМЛЕНИЕ

    от "___" ____________ 20__ г.

    В  соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Порядком организации и проведения плановых и внеплановых проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления и порядком оформления их результатов при осуществлении муниципального земельного контроля.

Вам необходимо явиться в службу по муниципальному земельному контролю Администрации сельского поселения Куть -Ях по адресу:  п. Куть -Ях, дом 6 а (каб. Заместителя главы поселения)

по   вопросу   правомерности   использования   Вами   земельного   участка,

используемого     ________________________________________________________

    расположенного по адресу: ____________________________________________

    ______________________________________________________________________

    При  себе  необходимо иметь оригиналы и копии следующих документов (при

наличии): _________________________________________________________________

    Дата прибытия _________________________________________________________

    Время прибытия ________________________________________________________

    Должностное лицо уполномоченного органа:

     _____________ ___________________

                                         (подпись)        (Ф.И.О.)

    тел. _________________

    _______________________________________________________________________

    



(отметка о вручении уведомления)

	
	Приложение 10

 к Порядку организации и проведения плановых и внеплановых проверок 

 в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей,  граждан, органов государственной власти и органов местного самоуправления и порядку оформления их результатов при осуществлении муниципального земельного контроля



    Кому:

    __________________________________

    __________________________________

    __________________________________

    ЗАПРОС

    от "___"____________ 20__ г.                          п. Куть -Ях

    В  соответствии  со статьей 72 Земельного кодекса Российской Федерации,

Порядком организации и проведения плановых и внеплановых проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления, порядком оформления их результатов при осуществлении муниципального земельного контроля, а также с целью выяснения  правомерности  использования  Вами  земельного участка прошу Вас предоставить оригиналы и ксерокопию следующих документов:


_______________________________________________________________________

    
_______________________________________________________________________

    Дата предоставления документов ________________________________________

    Время предоставления документов _______________________________________

    Должностное лицо (специалист)уполномоченного органа

    






_____________ _________________

                                           (подпись)       (Ф.И.О.)

    тел. _______________________________

    _______________________________________________________________________

    (отметка о вручении запроса)

    Запрошенные документы получены в полном (не в полном) объеме в

    срок (не в срок)

    _________________________  ______________  ______________________

     (Ф.И.О., должность лица,             (подпись)                 (дата)

       получившего документы)

	
	Приложение 11

 к Порядку организации и проведения плановых и внеплановых проверок 
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ПРОТОКОЛ

ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ

«___» _____________ 20 ___ г. _____ час. _____ мин. 

_________________________________________________________________________________________

(место составления)

_________________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы лица, составившего протокол)

_________________________________________________________________________________________

составил настоящий протокол в отношении:

_________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя отчество гражданина, ИП, наименование юридического лица)

_________________________________________________________________________________________

(для юридического лица указывается организационно-правовая форма, полное наименование)

Дата рождения ___________________________________________________________________________

Место рождения __________________________________________________________________________

Место регистрации ________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

(для юридического лица - юридический адрес)

Фактическое место жительства ______________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

(для юридического лица указывается фактическое место нахождения организации)

Место работы, адрес, телефон _______________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

Должность _______________________________________________________________________________

Паспорт: серия ________ № __________ выданный _____________________________________________

_________________________________________________________________________________________

Сведения об административных наказаниях ___________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________


Дата, время, место и обстоятельства совершения административного правонарушения, статья нарушенного нормативного правового акта: _________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

то есть совершил(а) административное правонарушение, предусмотренное

_____________________________________________________________________________________________

(статья, пункт, наименование нормативного акта,

_____________________________________________________________________________________________

 предусматривающего ответственность за совершение данного правонарушения)


Протокол составлен в присутствии свидетелей

_____________________________________________________________________________________________

(ФИО, адрес места жительства, телефон)

_____________________________________________________________________________________________

(ФИО, адрес места жительства, телефон)


Свидетелям разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст.25.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

 ______________________________________ 



_______________

 
(фамилия, имя, отчество) 




    (подпись)

______________________________________ 



_______________

 
(фамилия, имя, отчество) 




    (подпись) 

Свидетели предупреждены об ответственности за дачу заведомо ложных показаний.

Лицу, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении разъяснены права, предусмотренные ст.51 Конституции РФ и ст.25.1 КоАП РФ – знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а так же иными процессуальными правами в соответствии с КоАП РФ. 

__________________

           (подпись)


Объяснения лица, в отношении которого ведется производство по делу 

об административном правонарушении:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________

            (подпись)

К протоколу прилагаются: ______________________________________________________________________

(перечень прилагаемых к протоколу документов )

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

С протоколом ознакомлен (а) ___________________________________________________________________

 







(ФИО, подпись) 

Копию протокола получил (вручается физическому лицу, индивидуальному предпринимателю, должностному лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении) 

«____» _______________ 20 ___ г. 

_______________________________________

 









(подпись)


От подписи протокола, объяснений отказался ____________________________________

 









(подпись)


Подпись лица, составившего протокол _____________________________________

 








(ФИО, подпись) 

«____»________________ 20____г.

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	02.05.2017
	№ __89_ . 

	
	


п. Куть-Ях

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Уведомительная регистрация трудового договора, заключаемого между работником и работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, изменений  в трудовой договор, факта прекращения трудового договора»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением администрации сельского поселения Куть-Ях от 03.06.2013 № 64 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг», Уставом сельского поселения Куть-Ях п о с т а н о в л я ю:
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Уведомительная регистрация трудового договора, заключаемого между работником и работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, изменений  в трудовой договор, факта прекращения трудового договора» согласно приложению.

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в бюллетене «Куть-Яхский вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Куть -Ях.

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы поселения З.Х.Бунину.

Глава поселения







А.А.Колпащиков

	
	Приложение к 

постановлению администрации

сельского поселения Куть-Ях

от 02.05.2017 № 89


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

«Уведомительная регистрация трудового договора, заключаемого между работником и работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, изменений  в трудовой договор, факта прекращения трудового договора»

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Уведомительная регистрация трудового договора, заключаемого между работником и работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, изменений  в трудовой договор, факта прекращения трудового договора» (далее – административный регламент) регулирует отношения, связанные с уведомительной регистрацией трудового договора, заключаемого между работником и работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, изменений  в трудовой договор, факта прекращения трудового договора (далее – муниципальная услуга), устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации сельского поселения Куть -Ях  (далее – уполномоченный орган), а также порядок его взаимодействия с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

Круг заявителей

2. Заявителем, который может обратиться за предоставлением муниципальной услуги, является физическое лицо, не являющееся индивидуальным предпринимателем, заключившее трудовой договор с работником и имеющее место жительство на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, а также работник в случае смерти работодателя или отсутствия сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, иных случаях, не позволяющих продолжать трудовые отношения и исключающих возможность регистрации факта прекращения трудового договора по заявлению работодателя.

При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе обратиться их законные представители, действующие в силу закона, или их представители на основании доверенности.

Требования к порядку информирования о правилах 

предоставления муниципальной услуги

3.
Информация о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы, адресах электронной почты уполномоченного органа и его структурного(ых) подразделения(ий), участвующего(их) в предоставлении муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения Куть -Ях  место нахождения уполномоченного органа:

628335, Тюменская область, Нефтеюганский район, п. Куть-Ях, дом 6а.

приемная: 2 этаж, кабинет приемная главы поселения, телефон: (3463)292-325, факс: (3463)292-325.

телефоны для справок: (3463)292-325; 

адрес электронной почты: kut20062006@yandex.ru;

адрес официального сайта http://admkut-jah.ru/;

график работы: 

­
понедельник, вторник, среда, четверг: с 8.30 до 17.00 часов;

­
пятница: с 8.30 до 14.30 часов;

­
обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00 часов;

-        суббота, воскресенье – нерабочие дни.

4. Сведения, указанные в пункте 3 административного регламента размещаются на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

на официальном сайте http://admkut-jah.ru/;

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru)  (далее также – Единый  портал);

в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» (http://86.gosuslugi.ru)  (далее также – региональный портал).

5.
Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону либо через Единый и региональный порталы.

Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется главным специалистом администрации сельского поселения Куть –Ях.
6. На стенде в местах предоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса электронной почты уполномоченного органа и его структурного(ых) подразделения(й), участвующего(их) в предоставлении муниципальной услуги;

сведения о способах получения информации о местах нахождения
и графиках работы органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МФЦ;

о процедуре получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения;

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

блок-схема предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

текст административного регламента с приложениями (извлечения – на информационном стенде;  полная версия размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», также полный текст административного регламента можно получить у специалиста уполномоченного органа).

7. В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя (его представителя)  главный специалист администрации сельского поселения Куть –Ях, осуществляет устное информирование (соответственно лично или по телефону). Устное информирование осуществляется не более 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю направить в уполномоченный орган письменное обращение о предоставлении ему письменного ответа либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

 При консультировании в письменной форме, в том числе электронной, ответ на обращение заявителя направляется по почтовому адресу, адресу электронной почты или по факсу, указанному заявителем, в срок, не превышающий 10 календарных дней с момента регистрации обращения.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется МФЦ в соответствии с заключенным соглашением и регламентом работы МФЦ.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной  услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги посредством Единого и регионального порталов, заявителям необходимо использовать адреса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», указанные в пункте 4   административного регламента.

В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги уполномоченный орган в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивает размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на информационных стендах, находящихся в месте предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

8.
Уведомительная регистрация трудового договора, заключаемого между работником и работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, изменений  в трудовой договор, факта прекращения трудового договора.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
9.
Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является 
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация сельского поселения Куть -Ях.
10.
В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета депутатов сельского поселения Куть –Ях от 26.04.2016 № 256 « Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг, а также порядка определения размера платы за оказание таких услуг».

Результат предоставления муниципальной услуги

11.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача (направление) заявителю трудового договора (изменений 
в трудовой договор) с отметкой о регистрации факта его заключения;

выдача (направление) заявителю трудового договора с отметкой регистрации факта его прекращения;

способом оформления результата  является соответствующая запись в журнале регистрации трудового договора и проставления штампа с отметкой «Зарегистрирован» (приложение 4 к административному регламенту), с указанием регистрационного номера, даты регистрации и подписью ответственного лица на первой странице трудового договора (изменений в трудовой договор) либо регистрация факта прекращения трудового договора путем внесения соответствующей записи в журнал регистрации трудовых договоров и проставления на первой странице трудового договора штампа с отметкой  «Прекращено» (приложение 4 к административному регламенту) с указанием даты регистрации и подписью ответственного лица.

Допускается дополнительное ведение электронного реестра трудовых договоров. 
Мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в форме уведомления на официальном бланке уполномоченного органа за подписью главы сельского поселения Куть-Ях либо лица, его замещающего, с указанием всех оснований отказа.

Срок предоставления муниципальной услуги

12. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги: 

регистрация трудового договора (изменений в трудовой договор) – три рабочих дня с момента поступления документов;

регистрация факта прекращения трудового договора производится в день представления заявителем документов для регистрации факта прекращения трудового договора.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в уполномоченный орган.

Правовые основания для предоставления

муниципальной услуги

13. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

Трудовой кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 07.01.2002, № 1 (ч. 1), ст. 3);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15,ст. 2038; № 27, ст. 3873, 3880; № 29, ст. 4291; № 30 (ч.1), ст. 4587; № 49 (ч.V, ст. 7061);

Закон Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 11 июня 2010 года № 102-оз «Об административных правонарушениях» (Собрание законодательства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»,01.06.2010-15.06.2010, № 6 (ч.I), cт. 461);

постановление Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 24 июня 2002 года № 379-п «Об утверждении Порядка регистрации трудовых договоров, заключаемых между работниками и работодателями - физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями»; 

Устав сельского поселения Куть-Ях, принятый Советом депутатов сельского поселения Куть-Ях «07» августа 2008 года решение № 120 (газета «Югорское обозрение» № 156, 04.09.2008);

постановление администрации сельского поселения Куть-Ях от 03.06.2013 № 64 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг»;

постановление администрации сельского поселения Куть -Ях от 05.04.2016 №43 «О порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг муниципального  образования сельское поселение Куть -Ях»;

постановление администрации сельского поселения Куть -Ях от 18.01.2017 №12 «Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования сельское поселение Куть -Ях»;

административный регламент.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

14. Документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель предоставляет самостоятельно для регистрации трудового договора (изменений в трудовой договор):

заявление о регистрации трудового договора (изменений в трудовой договор) составленное в произвольной форме либо по форме, приведенной в приложении 1 к административному регламенту;

два экземпляра (оригинала) трудового договора (соглашения об изменении условий трудового договора);

копию трудового договора (соглашения об изменении условий трудового договора);

письменное согласие одного из родителей (попечителя) и органа опеки и попечительства или их надлежаще заверенные копии, если трудовой договор заключается с работником в возрасте четырнадцати лет.

Форма заявления доступна в электронном виде в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, на официальных сайтах, на информационных стендах муниципального образования, а также МФЦ.

 Заявителю обеспечивается возможность выбора способа подачи заявления: при личном обращении или МФЦ, почтовой связью, с использованием средств факсимильной связи или в электронной форме. 
14.1. Для регистрации трудового договора работодатель представляет лично или направляет ценным почтовым отправлением с уведомлением и описью вложения в орган регистрации два экземпляра (оригинала) трудового договора и его копию.

14.2. Одновременно с представлением трудового договора для регистрации работодатель предъявляет письменное согласие одного из родителей (попечителя) и органа опеки и попечительства или их надлежаще заверенные копии, если трудовой договор заключается с работником в возрасте четырнадцати лет.

 14.3. Для регистрации изменения трудового договора работодатель представляет в орган регистрации два экземпляра (оригинала) соглашения об изменении условий трудового договора и копию данного соглашения.

14.4. Для регистрации факта прекращения трудового договора работодатель представляет в орган регистрации следующие документы:

заявление о регистрации факта прекращения действия трудового договора, составленное в произвольной форме, с указанием основания прекращения трудового договора;

два оригинала зарегистрированного трудового договора.

15. Документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель предоставляет самостоятельно для регистрации факта прекращения трудового договора:

заявление о регистрации факта прекращения действия трудового договора, составленное в произвольной форме с указанием основания прекращения трудового договора, либо по форме, приведенной в приложение 1 к административному регламенту; два оригинала зарегистрированного трудового договора.

В случае смерти работодателя или отсутствия сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, иных случаях, не позволяющих продолжать трудовые отношения и исключающих возможность регистрации факта прекращения трудового договора по заявлению работодателя, регистрация факта прекращения трудового договора осуществляется на основании предоставленных работником документов:

заявления о регистрации факта прекращения действия трудового договора, составленное в произвольной форме, либо по форме, приведенной в приложении 1 к административному регламенту, с указанием основания прекращения трудового договора;

два оригинала зарегистрированного трудового договора.

Документы для регистрации факта прекращения трудового договора работник представляет лично или направляет ценным почтовым отправлением с уведомлением и описью вложения в орган регистрации два экземпляра (оригинала) трудового договора и его копию.

16. В соответствии с пунктами 1, 2 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ  запрещается требовать от заявителей:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в уполномоченный орган по собственной инициативе.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления

 муниципальной услуги

17. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

предоставленные документы имеют зачеркнутые слова или иные не оговоренные в них исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и 

(или) отказа в предоставлении муниципальной  услуги

18. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры не предусмотрены.

19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 14, 15  административного регламента.

 Порядок, размер и основания взимания государственной 

пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной  услуги

20. Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной  услуги и при получении

результата предоставления муниципальной  услуги

21. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги не должно превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной  услуги, в том числе поступившего посредством электронной почты и с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», Портала государственных и муниципальных услуг (функций) автономного округа
22. Письменные обращения, поступившие в адрес уполномоченного органа, в том числе посредством электронной почты, Единого и региональный порталов подлежат обязательной регистрации специалистом, ответственным за делопроизводство, в журнале регистрации входящей документации или в электронном документообороте в течение 1 рабочего дня с момента поступления в уполномоченный орган.

В случае личного обращения заявителя с заявлением в уполномоченный орган, такое заявление подлежит обязательной регистрации специалистом, ответственным за делопроизводство, в журнале регистрации входящей документации или в электронном документообороте в течение 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги работниками МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.

Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей,

размещению и оформлению визуальной,  текстовой и  

мультимедийной информации о порядке

предоставления муниципальной  услуги

23. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормам, оборудованные средствами противопожарной защиты.

Помещения для предоставления муниципальной услуги должны обеспечивать беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Стенды (вывески) должны содержать правила предоставления муниципальной услуги,  информацию о графике работы администрации сельского поселения Куть -Ях.
24. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются табличками с указанием номера кабинета.

25. Рабочие места работников, осуществляющих исполнение муниципальной услуги, оборудуются телефонами, средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме обеспечить исполнение муниципальной услуги.

26. Места ожидания приема должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуются стульями и столами для возможности заполнения заявлений и иных форм документов, информационными папками, в которых размещается следующая информация:

номера телефонов, факсов, адреса электронной почты отдела труда;

номера кабинетов, графики личного приема заявителя, режим работы, фамилии, имена, отчества и должности исполнителей, предоставляющих муниципальную услугу;

административный регламент.

Текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении, где осуществляется муниципальная услуга. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

27. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является отсутствие обоснованных жалоб.

Показатели доступности:

доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

доступность форм документов, необходимых для получения муниципальной услуги, размещенных на официальном сайте, на Едином и региональном порталах, в том числе с возможностью их копирования, заполнения и подачи в электронной форме;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием Единого и регионального порталов, электронной почты;

возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

возможность получения заявителем решения об отказе в выдаче разрешения, в электронной форме, в том числе посредством Единого и регионального порталов, электронной почты.

Показатели качества муниципальной услуги:

соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

соблюдение должностными лицами сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности

 предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 

центрах предоставления  муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

28. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» в соответствии с законодательством Российской Федерации в порядке и сроки, установленные соглашением, заключенным между МФЦ и уполномоченным органом.

29. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме (подача заявления и иных прилагаемых к заявлению электронных документов) посредством Единого и регионального порталов осуществляется с использованием электронной подписи в соответствии с законодательством Российской Федерации об электронной цифровой подписи.*

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур 

предоставления муниципальной  услуги
30. Предоставление муниципальной  услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выявление условий трудового договора (изменений в трудовой договор), ухудшающих положение работника по сравнению с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права;

регистрация трудового договора (изменений в трудовой договор);       регистрация факта прекращения трудового договора;

выдача заявителю трудового договора (изменений в трудовой договор) с отметкой о регистрации факта его заключения или прекращения;

блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 5 к административному регламенту. 

Прием и регистрация заявления заявителей 

о предоставлении муниципальной услуги

31.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 14 или 15 административного регламента.

32.
Должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (поступивших по почте или предоставленных лично заявителем в адрес уполномоченного органа), является специалист кадровой службы администрации поселения.

В случае выявления несоответствия предоставленных документов требованиям, установленным пунктами 14, 15 административного регламента, документы возвращаются заявителю с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги лично либо направляются в адрес заявителя сопроводительным письмом.

33.
Критерием принятия решения является:

соответствие документов заявителя требованиям пунктов 14, 15 административного регламента.

34.
Результатом административной процедуры является регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в системе документооборота уполномоченного органа.
35.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 минут в случае личного обращения заявителя, а в случае поступления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, почтовой связью – 1 рабочий день.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной  услуги в МФЦ, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной  услуги в   уполномоченном органе.
Рассмотрение  заявления заявителей 

36.
Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление  с прилагаемыми к нему документами в системе документооборота уполномоченного органа.
37.
Специалист кадровой службы администрации поселения проводит экспертизу текста трудового договора (изменений в трудовой договор) на предмет выявления условий трудового договора (изменений в трудовой договор), ухудшающих положение работника по сравнению с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права.

38.
Критерии принятия решения:

При наличии документов, предусмотренных пунктами 14, 15 административного регламента и отсутствии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, определенных пунктом 19 административного регламента, специалист кадровой службы администрации поселения подготавливает уведомление об уведомительной регистрации трудового договора (изменений в трудовой договор).

В случае, если в трудовом договоре (изменении в трудовой договор)  выявлены условия, ухудшающие положение работника, специалист кадровой службы администрации поселения подготавливает уведомление о регистрации трудового договора с указанием положений трудового договора, не соответствующих требованиям трудового  законодательства Российской Федерации.

Глава сельского поселения либо уполномоченное на то лицо при принятии решения о регистрации  (об отказе в регистрации) трудового договора  подписывает соответствующее уведомление.

39. Результатом административной процедуры является  подписанное Главой сельского поселения либо уполномоченным на то лицом уведомление о регистрации (об отказе в регистрации) трудового договора (изменений в трудовой договор) в уведомительном порядке.

40. Подписанное уведомление о регистрации (об отказе в регистрации) трудового договора (изменений в трудовой договор) в уведомительном порядке передается специалисту кадровой службы администрации поселения для регистрации трудового договора в Журнале  регистрации трудовых договоров (приложение 3 к административному регламенту).
41.
Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 1 рабочий день.

Регистрация  трудового договора 

(изменений в трудовой договор)

42.
Основанием для начала административной процедуры является подписанное Главой сельского поселения либо уполномоченным на то лицом уведомление о регистрации (об отказе в регистрации) трудового договора (изменений в трудовой договор). 
 
43. Регистрация трудового договора (изменений в трудовой договор) осуществляется путем внесения записи в Журнал регистрации трудовых договоров (приложение 3 к настоящему Административному регламенту). 
44.
Специалист кадровой службы администрации поселения производит регистрацию трудового договора путем проставления в верхней части первой страницы трудового договора штампа с отметкой «Трудовой договор зарегистрирован» с указанием регистрационного номера, даты регистрации и подписью должностного лица, ответственного за  регистрацию трудового договора.

Если трудовой договор состоит из двух и более листов, то все листы трудового договора прошиваются. На оборотной стороне последнего листа трудового договора оформляется заверительная надпись, содержащая указание на количество прошитых и пронумерованных листов, инициалы и фамилия должностного лица, ответственного за  регистрацию трудового договора. 

Трудовому договору присваивается регистрационный номер.

Изменениям в трудовой договор присваивается регистрационный номер трудового договора.

45.
Срок выполнения административной процедуры составляет не более одного рабочего дня.

Регистрация факта прекращения трудового договора
46.
Основанием для начала проведения административной процедуры является зарегистрированный трудовой договор заявителя.

47.
Регистрация факта прекращения трудового договора осуществляется путем внесения соответствующей записи в Журнал регистрации трудовых договоров с присвоением порядкового номера.

При регистрации факта прекращения трудового договора специалист кадровой службы администрации поселения на первой страницы трудового договора рядом со штампом регистрации трудового договора проставляет штамп с отметкой «Прекращено», с указанием даты регистрации и подписью ответственного лица органа регистрации.

48.
Срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 минут в случае личного обращения заявителя, а в случае поступления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, почтовой связью – 1 рабочий день.

Выдача заявителю трудового договора

 (изменений в трудовой договор) с отметкой

о регистрации факта его заключения или прекращения

49.
Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированный трудовой договор (изменения в трудовой договор), или факта прекращения трудового договора.
50.
Трудовой договор (изменения в трудовой договор) с отметкой о регистрации факта его заключения или прекращения (далее - зарегистрированный трудовой договор) выдается непосредственно заявителю во время личного приема при предъявлении им документа, удостоверяющего личность.

Специалист кадровой службы администрации поселения возвращает работодателю два зарегистрированных экземпляра трудового договора.
Заявитель может получить зарегистрированный трудовой договор по истечении трех рабочих дней со дня регистрации заявления в удобное для него время в соответствии с графиком работы уполномоченного органа. 

При получении зарегистрированного трудового договора заявитель расписывается в журнале учета выдачи зарегистрированных трудовых договоров.

51.
Срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 минут.

Копии трудовых договоров хранятся в администрации поселения в течение 10 лет. По истечении срока хранения зарегистрированных копий трудовых договоров они передаются на хранение в соответствующее архивное учреждение.


IV. Формы контроля за исполнением


административного регламента*

 Порядок осуществления текущего контроля

за соблюдением и исполнением ответственными должностными

лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги, а также принятием ими решений

52. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами (действиями) по предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется главой сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу.

Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
53. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в соответствии с решением главы сельского поселения либо лица, его замещающего.

Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии
с решением главы сельского поселения либо лица, его замещающего. 

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся главой сельского поселения либо лицом, его замещающим, на основании жалоб заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, обратившемуся направляется информация о результатах проверки, проведенной по обращению и о мерах, принятых в отношении виновных лиц.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещаемой на официальном сайте, а также в форме письменных и устных обращений в адрес уполномоченного органа.

Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
54. Должностные лица  уполномоченного органа, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность сотрудников закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
55. В соответствии со статьей  9.6 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 11 июня 2010 года № 102-оз «Об административных правонарушениях» должностные лица уполномоченного органа, работники МФЦ несут административную ответственность за нарушение административного регламента, выразившееся в нарушении срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, срока предоставления муниципальной услуги, в неправомерных отказах в приеме у заявителя документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги, предоставлении муниципальной услуги, исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушении установленного срока осуществления таких исправлений, в превышении максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса о муниципальной услуги, а равно при получении результата предоставления муниципальной услуги (за исключением срока подачи запроса в МФЦ), в нарушении требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (за исключением требований, установленных к помещениям МФЦ).

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную  услугу, а также должностных лиц,  муниципальных  служащих


56.
Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной  услуги.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действие (бездействие) уполномоченного органа, должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, а также принимаемые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены, имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами;

отказ должностного лица уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

57.
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством официального сайта, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В случае обжалования решения должностного лица уполномоченного органа, жалоба подается главе сельского поселения.

В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ  последний обеспечивает ее передачу в уполномоченный орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается уполномоченным органом. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном органе.

58.
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в уполномоченный орган.

59.
В электронной форме жалоба может быть подана заявителем посредством:

1) официального сайта;

2)  Единого портала. 

60. Прием жалоб в письменной форме осуществляется уполномоченным органом в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб осуществляется в соответствии с графиком работы уполномоченного органа.

61. В случае если рассмотрение поданной заявителем жалобы не входит в компетенцию уполномоченного органа, то такая жалоба в течение  3 рабочих дней со дня ее регистрации направляется в уполномоченный на ее рассмотрение орган, о чем заявитель информируется в письменной форме.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

62.
Жалоба должна содержать:

наименование уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением
и действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего;

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

63. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя (при подаче жалобы в электронной форме такой документ может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется). В качестве такого документа может быть:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц).

64. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

65. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

66. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации,
а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

67. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ уполномоченный орган принимает решение:

о ее удовлетворении, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

68. При удовлетворении жалобы уполномоченный орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

69. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом уполномоченного органа.

70. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

71. Уполномоченный орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а)
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б)
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в)
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Уполномоченный орган оставляет жалобу без ответа в следующих случаях:

а)
наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б)
отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя.

72.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Все решения, действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, муниципального служащего, заявитель вправе оспорить в судебном порядке.

73. Информация о порядке подачи и рассмотрения
жалобы размещается на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте, Едином и региональном порталах. 

Приложение 1
к  административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Уведомительная регистрация трудового  
договора, заключаемого между работником  
и работодателем – физическим лицом, 
не являющимся индивидуальным предпринимателем,

изменений  в трудовой договор, факта

прекращения трудового договора»
Главе сельского поселения Куть -Ях

     

от кого: __________________________________

                                                                                                         (ФИО заявителя)           

адрес заявителя: ________________________

Телефон (факс), адрес электронной почты:

____________________________

                                                       ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу   зарегистрировать  трудовой  договор  (изменения в трудовой договор) (факт прекращения действия трудового договора) (нужное подчеркнуть),   заключенный

_______________________________________________________________

                                                            (ФИО работодателя)

с

_______________________________________________________________ ,

                                                    (ФИО работника)

регистрационный номер ______________________,

дата регистрации ____________________________.

Основания прекращения трудового договора (для работодателя):

_______________________________________________________________ .

Приложение:

1. __________________________

2. __________________________

Дата 










Подпись

Приложение 2
к  административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Уведомительная регистрация трудового  
договора, заключаемого между работником  
и работодателем – физическим лицом, 
не являющимся индивидуальным предпринимателем,

изменений  в трудовой договор, факта

прекращения трудового договора»
Уведомление

По результатам рассмотрения трудового договора (изменений в трудовой договор), заключенного между____________________________

________________________________________________________________

                (указываются стороны, подписавшие трудовой договор, (изменения в трудовой договор)

регистрационный номер   № ___________ дата _________

Рассмотрев представленный на регистрацию трудовой договор (изменения в трудовой договор), уведомляем Вас о том, что  ________________________________________________________________

(указать должностное лицо или уполномоченный орган)

выявлены условия, ухудшающие положение работников по сравнению с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права, и предлагаем доработать трудовой договор (изменения в трудовой договор) с учетом нижеследующих замечаний и рекомендаций (перечисляются недействительные и не подлежащие применению условия трудового договора (изменений в трудовой договор), ухудшающие положение работников по сравнению с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права, с указанием раздела, пункта трудового договора (изменений в трудовой договор) и ссылкой на нормативные правовые акты,  замечания   по  другим   условиям, предложения и рекомендации

________________________________________________________________

(указать должностное лицо или уполномоченный орган)
Дата 






Подпись уполномоченного должностного лица
Приложение 3
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Уведомительная регистрация трудового  
договора, заключаемого между работником  
и работодателем - физическим лицом, 
не являющимся индивидуальным предпринимателем,

изменений  в трудовой договор, факта

прекращения трудового договора»
Журнал регистрации трудовых договоров

	N п/п
	дата регистрации трудового договора и его регистрационный номер
	ФИО 

работодателя
	ФИО работника
	Дата начала действия договора
	Срок действия договора (срочный трудовой договор)
	Дата, подпись получателя зарегистрированного трудового договора (изменения)
	Отметка  о вносимых изменениях в трудовой договор
	дата регистрации расторжения трудового договора

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Уведомительная регистрация трудового  
договора, заключаемого между работником  
и работодателем – физическим лицом, 
не являющимся индивидуальным предпринимателем,

изменений  в трудовой договор, факта

прекращения трудового договора»
Штампы 
для регистрации трудового договора, заключаемого между работником

и работодателем – физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, изменений  в трудовой договор, факта прекращения

трудового договора
1. Штамп для регистрации трудового договора

	Трудовой договор зарегистрирован в ________________

________________________________________________

Регистрационный номер ___________________________

«___» _________________ 20___ года

________________________________________________

                               (должность)

_____________________ / _________________________

          (подпись)                                               (Ф. И.О.)




2. Штамп для регистрации факта прекращения трудового договора

	Прекращено

в ______________________________________________

Регистрационный номер __________________________

«___» _________________ 20___ года

________________________________________________

                                           (должность)

__________________ / ____________________________

           (подпись)                                            (Ф. И.О.)




Приложение 5

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Уведомительная регистрация трудового  
договора, заключаемого между работником  
и работодателем – физическим лицом, 
не являющимся индивидуальным предпринимателем,

изменений  в трудовой договор, факта

прекращения трудового договора»
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 «УВЕДОМИТЕЛЬНАЯ РЕГИСТРАЦИЯ ТРУДОВОГО ДОГОВОРА, ЗАКЛЮЧАЕМОГО

МЕЖДУ РАБОТНИКОМ И РАБОТОДАТЕЛЕМ - ФИЗИЧЕСКИМ ЛИЦОМ,

НЕ ЯВЛЯЮЩИМСЯ ИНДИВИДУАЛЬНЫМ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕМ,

ИЗМЕНЕНИЙ В ТРУДОВОЙ ДОГОВОР, ФАКТА ПРЕКРАЩЕНИЯ ТРУДОВОГО ДОГОВОРА»




















          


                                  

          

АДМИНИСТРАЦИЯ

 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	02.05.2017
	№ __90__ . 

	
	


п. Куть-Ях

О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Куть –Ях от 14.04.2017 № 76 «Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования сельское поселение Куть –Ях» 

В соответствии с п.6 ст.11 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением администрации сельского поселения Куть -Ях от 05.04.2016 № 43 «О порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг муниципального образования сельское поселение Куть -Ях»  п о с т а н о в л я ю:

1. Внести изменения в постановление администрации сельского поселения Куть-Ях от 14.04.2017 № 76 «Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования сельское поселение Куть-Ях изложив приложение к постановлению в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в бюллетене «Куть-Яхский вестник».
3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы поселения З.Х.Бунину.
Глава  поселения 






А.А.Колпащиков

	
	Приложение к 

постановлению администрации 

сельского поселения Куть –Ях

от 14.04.2017 № 76




РЕЕСТР

муниципальных услуг 

муниципального образования сельское поселение Куть –Ях

	№
	Наименование 

муниципального 
учреждения, 
ответственного 
за предоставление 
муниципальной услуги
	Наименование 
муниципальной 
услуги
	Наименование услуги, 
которая является 
необходимой 

и обязательной для 

предоставления 

муниципальной услуги


	Содержание 
муниципальной услуги
	Получатели 
муниципальной услуги


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Муниципальные услуги, предоставляемые органом местного самоуправления

	1.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	Предоставление 
жилых помещений муниципального 
жилищного фонда 
коммерческого использования 

	---
	· приём заявления и документов, 
необходимых для принятия 
решения; 

· принятие решения 
о предоставлении жилого 
помещения
	граждане 
Российской 
Федерации, 
необеспеченные жилыми 
помещениями 
в границах 
населенного пункта по месту фактического 
исполнения ими трудовых 
функций, 
состоящие 
в трудовых 
отношениях 
с федеральными 
и государственными органами, а также иные категории 
граждан, 
необеспеченные жилыми 
помещениями;

граждане 
Российской 
Федерации, 
с которыми 
ранее были 
заключены 

договоры найма жилого 
помещения 
коммерческого использования, 
в случае 
истечения срока действия данных договоров и надлежащего 
исполнения нанимателями обязанностей 
по данным 
договорам;

иностранные граждане, 
имеющие 
свидетельство «О предоставлении временного убежища» либо разрешение 
на временное 
проживание

	2.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	Предоставление 
сведений из реестра муниципального 
имущества 

	---
	предоставление сведений 
из реестра муниципального 
имущества муниципального 
образования сельское поселение куть -Ях
	юридические лица, 
физические 

лица, 

индивидуальные 

предприниматели

	3.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	---
	- прием и регистрация заявления; 

- подготовка информации;

- направление информации 
заявителю


	граждане, состоящие на учете при администрации сельского поселения Куть-Ях в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	4.
	
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
	подготовка в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения. Данная услуга предоставляется проектными организациями, имеющими свидетельство о допуске к данному виду работ, выданное в установленном порядке саморегулируемой организацией.

В результате предоставления данной услуги заявителю выдается оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения, который в последующем утверждается заявителем
	- прием, регистрация  и рассмотрение заявления и документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с установленными требованиями;

- подготовка и выдача либо направление по адресу, указанному в заявлении, заявителю документа не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения.

3.Составление акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение перепланировки и (или) переустройства жилых помещений.

4.Направление акта приемочной комиссии

в орган  или организацию, осуществляющие государственный учет объектов недвижимого имущества.
	собственники жилых помещений (физические или юридические лица) или уполномоченные собственниками переводимых  помещений лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги

	5.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	---
	- приём заявления и документов, 
необходимых для принятия 
решения;

принятие решения  о принятии заявителя на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, по месту жительства или отказ в принятии на учет
	граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане, лица без гражданства, если это предусмотрено международным договором Российской Федерации, и обратившиеся в Администрацию сельского поселения Куть -Ях

	6.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	подготовка в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения. Данная услуга предоставляется проектными организациями, имеющими свидетельство о допуске к данному виду работ, выданное в установленном порядке саморегулируемой организацией
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

-  выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.


	собственники жилых помещений (физические или юридические лица) или уполномоченные собственниками переустраиваемых и (или) перепланируемых жилых помещений лица



	7.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	---
	- прием и регистрация заявления и представленных документов в целях предоставления услуги;

- проверка заявления и представленных документов;

- направление заявления и принятых документов на межведомственную комиссию;

- рассмотрение межведомственной комиссией заявления и представленных заявителем документов;

- определение состава привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения;

- составление комиссией заключения о признании жилого помещения непригодным для проживания;

- составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения;

-  принятие соответствующим органом местного самоуправления решения по итогам работы комиссии;

- передача решения комиссии заявителю
	граждане (наниматели) жилых помещений муниципального жилищного фонда расположенного на территории муниципального образования сельское  поселение Куть –Ях

	8.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	Выдача актов обследования жилищно-бытовых условий граждан
	---
	- первичный прием и регистрация заявления; 

- организация и проведение с выездом на место обследования жилищно-бытовых условий заявителя;

- оформление и выдача акта обследования жилищно-бытовых условий.
	граждане, зарегистрированные постоянно на территории муниципального образования сельское поселение Куть –Ях

	9.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	выдача разрешения 
на строительство 
(за исключением 
случаев, 
предусмотренных 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными 
законами) при 
осуществлении 
строительства, 
реконструкции 
объекта капитального строительства, 
расположенного 
на территории сельского поселения Куть -Ях
	· подготовка материалов, 
содержащихся в проектной 
документации;

· подготовка положительного 
заключения экспертизы проектной документации объекта 
капитального строительства 
(применительно к отдельным 
этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации), если такая проектная 
документация подлежит 
экспертизе в соответствии 
со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; положительного заключения 
государственной экспертизы 
проектной документации 
(в случаях, предусмотренных 
частью 3.4 статьи 49 
Градостроительного кодекса 
Российской Федерации); 
положительного заключения 
государственной экологической экспертизы проектной 
документации (в случаях, 
предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

· получение согласия всех 
правообладателей объекта 
капитального строительства 
(в случае реконструкции такого объекта);

· получение копии свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной 
документации (в случае, если представлено заключение 
негосударственной экспертизы проектной документации);

· подготовка схемы 
планировочной организации 
земельного участка 
с обозначением места размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства 
(в случае осуществления 
строительства, реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства)
	подготовка и выдача документа, 
подтверждающего соответствие 
проектной документации 
требованиям градостроительного плана земельного участка или проекту планировки территории 
и проекту межевания территории 
(в случае строительства, 
реконструкции линейных 
объектов) и дающего право 
осуществлять строительство, 
реконструкцию объекта 
капитального строительства
	физические 
или 
юридические лица

	10.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	Предоставление 
разрешения 
на отклонение 
от предельных 
параметров 
разрешенного 
строительства, 
реконструкции 
объектов 
капитального 
строительства, 
расположенных 
на территории сельского поселения Куть -Ях
	· подготовка схемы 
планировочной организации 
земельного участка, выполненной на топографической съемке 
с нанесением границ участка, 
с обозначением места размещения объекта капитального 
строительства, подъездов 
и проходов к нему, объектов 
благоустройства, границ зон 
действия публичных сервитутов, объектов археологического 
наследия с пояснительной 
запиской;

· подготовка схемы, 
отображающей архитектурные решения;

· подготовка технико-экономических показателей;

· получение согласия всех 
правообладателей объекта 
капитального строительства 
в случае реконструкции такого объекта;

· подготовка поэтажных 
планов зданий и сооружений  с приведением экспликации

· помещений
	подготовка и выдача 
постановления администрации сельского поселения Куть -Ях 
о предоставлении разрешения 
на отклонение от предельных 
параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства, расположенных 
на территории сельского поселения Куть -Ях
	правообладатель 
земельного участка 
(физическое или 
юридическое лицо)

	11.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	Присвоение объекту адресации адреса, изменению, аннулированию его адреса
	---
	· подготовка и выдача документа, содержащего описание места нахождения объекта адресации, структурированное в соответствии с принципами организации  местного самоуправления 
в Российской Федерации 
и включающее в себя в том числе наименование элемента 
планировочной структуры 
(при необходимости), элемента улично-дорожной сети, а также цифровое и (или) буквенно-цифровое  обозначение объекта адресации, позволяющее его идентифицировать, либо 
подготовка и выдача документа об аннулировании такого документа
	собственник объекта 
адресации, 
либо лицо, 
обладающее 
одним 
из вещных прав на объект 
адресации 
(право 
хозяйственного ведения, право оперативного управления, право 
пожизненно наследуемого владения, право постоянного (бессрочного) пользования)

	12.
	Администрация сельского поселения Куть -Ях
	Уведомительная регистрация трудового договора, заключаемого между работником и работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, изменений  в трудовой договор, факта прекращения трудового договора
	-
	· прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
--рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выявление условий трудового договора (изменений в трудовой договор), ухудшающих положение работника по сравнению с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права;

регистрация трудового договора (изменений в трудовой договор);       регистрация факта прекращения трудового договора;

- выдача заявителю трудового договора (изменений в трудовой договор) с отметкой о регистрации факта его заключения или прекращения
	физическое лицо, не являющееся индивидуальным предпринимателем, заключившее трудовой договор с работником и имеющее место жительство на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, а также работник в случае смерти работодателя или отсутствия сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, иных случаях, не позволяющих продолжать трудовые отношения и исключающих возможность регистрации факта прекращения трудового договора по заявлению работодателя.


АДМИНИСТРАЦИЯ

 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	02.05.2017
	№       91        . 

	
	


п. Куть-Ях

Об утверждении отчета об исполнении бюджета 

сельского поселения Куть-Ях за первый квартал 2017 года



На основании пункта 5 статьи 264.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь решениями Совета депутатов сельского поселения Куть-Ях от 25.10.2016 № 297 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании сельское поселение Куть-Ях», от 29.02.2012 № 257 «Об отдельных вопросах организации и осуществления бюджетного процесса в муниципальном образовании «сельское поселение Куть – Ях» ( в ред. от 21.05.2013 № 77) п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить отчет об исполнении бюджета сельского поселения Куть-Ях за первый квартал 2017 года по доходам в сумме 12 355 589,69 рублей, по расходам в сумме 12 561 526,86 рублей с превышением доходов над расходами в сумме 205 937,17 рублей согласно приложениям 1, 2, 3, 4 к настоящему постановлению. 
2. Направить настоящее постановление и приложения к нему в Совет депутатов сельского поселения Куть –Ях.

3. Опубликовать настоящее постановление с приложениями в бюллетене «Куть-Яхский вестник» в течение 10 дней со дня подписания решения Совета депутатов сельского поселения Куть –Ях  «О принятии отчета к сведению».

4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования) и подлежит размещению на официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Куть -Ях.

5. Контроль за выполнением постановления  возложить на заместителя главы поселения – З.Х.Бунину.

Глава  поселения 

                                                              А.А.Колпащиков

АДМИНИСТРАЦИЯ

 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	 02.05.2017
	    № _92__ 

	
	


п. Куть-Ях

 О подготовке проекта по внесению изменений в правила землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях

В соответствии со статьями 31,33 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с целью совершенствования порядка регулирования землепользования и застройки на соответствующей территории, п о с т а н о в л я ю:

1.По заключению градостроительной комиссии от  27.04.2017. подготовить проект о внесении изменений в Правила землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях, утвержденные Решением Совета депутатов сельского поселения Куть-Ях от 31.07.2009  №83 «Об утверждении правил землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях».
2.Утвердить:

2.1. Состав и порядок деятельности комиссии по подготовке проекта Правил землепользования и застройки на территории поселения  (далее – Комиссия) согласно приложению 1.
2.2.  Порядок и сроки проведения работ по подготовке проекта по внесению изменений в правила землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях согласно приложению 2.
3..Комиссии организовать работу по подготовке проекта о внесении изменений в Правила землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях.

4. Предложения от заинтересованных лиц по проекту о внесении изменений 
в Правила землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях, а также обоснование данных предложений, направлять с указанием фамилии, имени, отчества, контактного телефона и адреса проживания в письменном и (или) электронном виде в адрес Комиссии: (628335 Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, Нефтеюганский район, п. Куть-Ях, дом 6 а, телефоны: 8(34630292-326, 8(3463)292-325), адрес электронной почты: kut20062006@yandex.ru .
5. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в бюллетене «Куть-Яхский вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Куть-Ях. 

6.Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава поселения                                                                         А. А. Колпащиков

	
	Приложение 1 к

постановлению администрации 

сельского поселения Куть-Ях

от 02.05.2017  № 92



Состав 

и порядок деятельности комиссии по подготовке проекта Правил землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях

I. Состав

комиссии по подготовке проекта Правила землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях

 Бунина Зульфия Хамитовна -


 заместитель главы сельского поселения


- председатель комиссии

Горкунова Татьяна  Михайловна



- секретарь комиссии

Смирнова Алена Сергеевна



-  главный специалист – юрист

Коропецкая Оксана Михайловна



- ведущий специалист 

Хныкина Анастасия Викторовна



- Член Общественного Совета

II. Порядка 

деятельности комиссии по подготовке   проекта  Правил   землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях

1. Общие положения


1.1.Настоящий порядок определяет регламент работы и полномочия комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях (далее – Комиссия).



1.2.В своей деятельности Комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 18.04.2007 № 39-оз «О градостроительной деятельности на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры», Уставом сельского поселения Куть-Ях



1.3.Комиссия   прекращает свою   деятельность   после   принятия    Советом депутатов сельского поселения Куть-Ях решения о внесении изменений в Правила   землепользования и   застройки сельского поселения Куть-Ях.

2. Функции Комиссии



2.1.Подготовка проекта внесения изменений в правила землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях.


2.2.Рассмотрение предложений заинтересованных лиц о внесении изменений 
в правила землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях.



2.3.Проведение публичных слушаний по вопросам, связанным с утверждением проекта внесения изменений в правила землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях.

3. Полномочия Комиссии

Комиссия в пределах своей компетенции:



3.1.Запрашивает документы, материалы, необходимые для подготовки проекта внесения изменений в правила землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях.


3.2.Принимает или отклоняет предложения, поступившие в Комиссию в процессе подготовки проекта внесения изменений в правила землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях.



3.3.Обеспечивает внесение изменений по итогам публичных слушаний 
в проект правил землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях.



3.4.Рассматривает и осуществляет подготовку заключения по предложениям 
о внесении изменений в правила землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях, поступившим в Комиссию.


3.5.Осуществляет иные действия по подготовке проекта правил землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях.

4. Регламент работы Комиссии


4.1.Заседания Комиссии созываются ее председателем и проводятся по мере необходимости.



4.2.Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют 
не менее двух третей от установленного числа членов Комиссии.


4.3.Решения Комиссии принимаются путем открытого голосования простым большинством голосов. При равенстве голосов голос председателя Комиссии является решающим.



4.4.Итоги каждого заседания Комиссии оформляются протоколом, в котором фиксируются вопросы, вынесенные на рассмотрение Комиссии, а также принятые 
по ним решения. Протокол подписывается секретарем и председателем Комиссии.


4.4.Выработанные на заседаниях Комиссии рекомендации оформляются протоколом или заключением, которые в установленных Градостроительным кодексом Российской Федерации случаях направляются главе сельского поселения  для принятия решения.


4.5.Председатель Комиссии:


-- возглавляет и координирует работу Комиссии;



-- распределяет обязанности между членами Комиссии;

ведет заседания Комиссии и подписывает протоколы заседаний;


--обобщает внесенные замечания, предложения и дополнения с целью внесения их в протокол;


--снимает с обсуждения вопросы, не касающиеся повестки дня, а также замечания, предложения и дополнения, с которыми не ознакомлены члены Комиссии;


--дает поручения членам Комиссии для доработки (подготовки) документов (материалов);



--при необходимости привлекает экспертов для разъяснения вопросов, рассматриваемых на заседаниях Комиссии.


Во время отсутствия председателя Комиссии его полномочия возлагаются на заместителя председателя Комиссии, а в случае отсутствия заместителя председателя Комиссии - на одного из членов Комиссии, избираемого простым большинством голосов из числа присутствующих на заседании членов Комиссии. 



4.6.Секретарь Комиссии:



--ведет протокол заседания Комиссии;


--представляет протокол для подписания председателю Комиссии в течение 3 рабочих дней после проведенного заседания;


- осуществляет сбор замечаний и предложений по вопросам, которые находятся в компетенции Комиссии, за 2 рабочих дня до следующего заседания Комиссии представляет их для рассмотрения членам Комиссии.

4.7.Члены Комиссии:


--принимают участие в обсуждении рассматриваемых вопросов и голосовании по ним;

-высказывают замечания, предложения и дополнения, касающиеся основных положений проекта правил землепользования и застройки, в письменном или устном виде;



-высказывают особое мнение с обязательным внесением его в протокол заседания;


-своевременно выполняют все поручения председателя;


-по поручению председателя готовят заключения по вопросам, находящимся в компетенции Комиссии.

	
	Приложение 2 к

постановлению администрации 

сельского поселения Куть-Ях

от 02.05.2017 №  92



Порядок и сроки проведения работ по подготовке проекта о внесении изменений в правила землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок реализации

	1
	Подготовка проекта по внесению изменений в Правила землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях
	28.04.2017

	2
	Проверка проекта о внесении изменений в Правила землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях и направление его Главе; в случае несоответствия проекта требованиям и документам – направление его на доработку в Комиссию
	28.04.2017

	3
	Постановление администрации сельского поселения  Куть –Ях о назначении публичных слушаний с его последующим опубликованием
	02.05.2017

	4
	Проведение публичных слушаний по проекту о внесении изменений в Правила землепользования и застройки с последующим официальным опубликованием результатов публичных слушаний
	03.07.2017

	5
	Направление Главе сельского поселения проекта о внесении изменений в Правила землепользования и застройки с протоколом публичных слушаний и заключением о результатах публичных слушаний
	04.07.2017

	6
	Направление Главой сельского поселения проекта о внесении изменений в Правила землепользования и застройки на утверждение в Совет депутатов сельского поселения Куть-Ях
	04.07.2017

	7
	Утверждение Советом депутатов сельского поселения проекта о внесении изменений в правила землепользования и застройки с последующим официальным опубликованием
	04.07.2017

	8
	Направление Решения Совета депутатов сельского поселения Куть-Ях «О внесении изменений в Правила землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях», утвержденные Решением Совета депутатов сельского поселения Куть-Ях  от 31.07.2009 №83, в Единый государственный реестр недвижимости в соответствии со статьей 32 Федерального закона от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и в адрес ОМС Нефтеюганского района
	05.07.2017


АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	02.05.2017
	№
	93

	
	
	


п. Куть –Ях
Об утверждении плана мероприятий по предупреждению и ликвидации пожаров 

на территории сельского поселения Куть-Ях в 2017 году

В соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 21.12.1994  № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях осуществления профилактических и превентивных мер, а также координации мероприятий по борьбе с лесными пожарами, ликвидации чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности в пожароопасный период 2017 года на территории сельского поселения Куть-Ях,                     п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить план мероприятий по предупреждению и ликвидации пожаров на территории сельского поселения Куть -Ях в 2017 году, согласно приложению.

2. Комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности поселения осуществить оперативное руководство и контроль за выполнением плана мероприятий по предупреждению и ликвидации пожаров на территории поселения. 

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и подлежит опубликованию в бюллетене «Куть-Яхский вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Куть -Ях.

4. Контроль за выполнением постановления осуществляю лично 

Глава поселения 







А.А. Колпащиков

	
	Приложение к 

постановлению администрации 

сельского поселения Куть -Ях

от 02.05.2017  №  93


ПЛАН 

мероприятий по предупреждению и ликвидации пожаров 

на территории поселения в 2017 году

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки исполнения
	Ответственные исполнители

	1.
	Проведение собраний (совещаний) с руководителями обслуживающей компании ООО «Тепловик», председателем (представителями) СОТ, с целью доведения сложившейся ситуации с пожарами, основных причин пожаров, организации информирования жильцов
	Январь –

 Декабрь
	Глава поселения, ведущий специалист администрация поселения

	2.
	Проведение пропаганды, оборудования мест общего пользования в многоквартирных жилых домах, имеющих низкую пожарную устойчивость, автономными оптико – электронными дымовыми пожарными извещателями 
	Январь –    Декабрь
	Ведущий специалист администрация поселения

	3.
	Проведение обходов (рейдов) по местам проживания лиц, ведущих антисоциальный образ жизни, многодетных семей, с целью проведения инструктажей "О мерах пожарной безопасности".
	Январь – Декабрь
	Ведущий специалист администрации поселения, сотрудник МВД, работники ЖКХ, работники социальной защиты населения

	4.
	Проведение дополнительного противопожарного инструктажа всех работников
	Май 
	Руководители предприятий и организации

	5.
	Организация  уборки  мусора, отходов, горючесмазочных материалов с территорий предприятий, жилого фонда по мере их вытаивания, а также проведение мероприятий по недопущению пала сухой травы в весенний период, поджога бытовых отходов на контейнерных площадках, разведению костров на дворовых территориях 
	Май - июнь
	Ведущий специалист по благоустройству администрация поселения, руководители предприятий

	6.
	Активизация  работы внешкольных и общеобразовательных учреждений по привлечению детей в кружки и секции, с целью предупреждения пожаров от шалости детей с огнем. Организация проведения бесед об опасности пожара в дошкольных и общеобразовательных учреждениях.
	Январь – Декабрь
	Руководители СОШ, ДОУ, СК, ДК

	7.
	Обеспечение безопасности при организации отдыха, оздоровления детей и подростков в каникулярный период
	Май - август
	Руководители СОШ, ДОУ, СК, ДК

	8.
	Проведение профилактического обслуживания, ремонта теплогенерирующих установок, электрических проводок, электрического оборудования, подтягивания провисших линий электропередачи, молниезащиты, поддержание  их в надлежащем состоянии
	Январь – Декабрь
	Подрядная оргаизация

ООО «Сибтрансэлектро»

	9.
	Принятие мер к проведению в работоспособное состояние источников наружного и внутреннего противопожарного водоснабжения, по приведению их в соответствие с нормами. 
	Май 
	Руководители предприятий, администрация сельского поселения

	10.
	Проведение мероприятий по обеспечению беспрепятственного проезда и доступа пожарной и специальной техники к жилым домам, зданиям и сооружениям, к местам размещения пожарных гидрантов и естественным источникам водоснабжения
	 Январь – Декабрь
	Заместитель главы поселения, 

ведущий специалист по благоустройству 

	11.
	Принятие мер по предотвращению проникновения посторонних лиц в чердачные и подвальные помещения.
	Январь – Декабрь
	 Управляющая кампания ООО «Тепловик»

	12. 
	Информирование населения о мерах пожарной безопасности на территории муниципального образования, путем размещения на информационных стендах памяток по соблюдению пожарной безопасности.
	Январь – Декабрь 
	Ведущий специалист администрации сельского поселения Куть-Ях

	13.
	Определение на 2017 год перечня первичных  мер  пожарной   безопасности, требующих   финансовых  затрат. Планирование  расходных  обязательств муниципального  образования  на обеспечение первичных мер  пожарной  безопасности  в границах  населённых  пунктов поселения на  очередной  год.
	Апрель –Март 
	Глава поселения, ведущий специалист администрации сельского поселения Куть-Ях


АДМИНИСТРАЦИЯ

 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУТЬ-ЯХ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	02.05.2017
	    № ___94__ . 

	
	


п. Куть-Ях
О назначении публичных слушаний по проекту о внесении изменений в Правила землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом сельского поселения Куть-Ях, руководствуясь решением Совета депутатов сельского поселения Куть-Ях от 28.03.2017 № 328 «Об утверждении Порядка организации и проведения публичных слушаний в сельском поселении Куть-Ях», п о с т а н о в л я ю:
1. Провести публичные слушания по проекту внесения изменений в Правила землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях, утвержденные Решением Совета депутатов сельского поселения Куть-Ях от 31.07.2009  №83 «Об утверждении Правил землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях» проводимые по инициативе главы сельского поселения Куть-Ях:

1.1.В градостроительные регламенты Правил землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях внести следующие изменения: 

1.1.1.В параметры разрешенного использования основных видов и параметров разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства зоны среднеэтажной жилой застройки (ЖЗ 103), включить:
«Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков, в том числе их площадь - определяются в соответствии с требованиями к объектам жилищного строительства местных нормативов градостроительного проектирования сельского поселения Куть-Ях;

1.1.2.Минимальные отступы от границ земельных участков - определяются в соответствии с требованиями инсоляции объектов жилищного строительства местных нормативов градостроительного проектирования сельского поселения Куть-Ях».
1.1.3.В параметры разрешенного использования основных видов и параметров разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства зоны малоэтажной жилой застройки (ЖЗ 104), включить: 

«Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков, в том числе их площадь - определяются в соответствии с требованиями к объектам жилищного строительства местных нормативов градостроительного проектирования сельского поселения Куть-ях;

Максимальный процент застройки в границах земельного участка – 25». 

1.1.4.В параметры разрешенного использования основных видов и параметров разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства зоны индивидуальной жилой застройки (ЖЗ 105), включить: 
«Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков, в том числе их площадь - определяются в соответствии с требованиями к объектам жилищного строительства местных нормативов градостроительного проектирования сельского поселения Куть-ях;

Максимальный процент застройки в границах земельного участка – 30».

1.1.5.В параметры разрешенного использования основных видов и параметров разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства зоны социально-бытового назначения (ОДЗ 202) включить:

«предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков, в том числе их площадь - не подлежат установлению

Минимальный отступ: 

- от границы земельного участка – 1 м;

- от красной линии – не подлежит установлению;

Максимальный процент застройки в границах земельного участка - 80».

1.1.6. В параметры разрешенного использования основных видов и параметров разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства зоны административно-делового назначения (ОДЗ 201), зоны культурно-досугового назначения (ОДЗ 205), включить:
«Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков, в том числе их площадь - не подлежат установлению, а для объектов культурно-досугового назначения в соответствии с требованиями местных нормативов градостроительного проектирования сельского поселения Куть-Ях;

Минимальный отступ: 

- от границы земельного участка – 1 м;

- от красной линии – не подлежит установлению

Максимальный процент застройки в границах земельного участка – 80».

1.1.7. В параметры разрешенного использования основных видов и параметров разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства зоны торгового назначения (ОДЗ 203), включить: 

«Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков, в том числе их площадь - не подлежат установлению;

Минимальный отступ: 

- от границы земельного участка – 1 м;

- от красной линии – не подлежит установлению».

           1.1.8. В параметры разрешенного использования основных видов и параметров разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства зоны учебно-образовательного назначения (ОДЗ 204), включить: 

             «Минимальный отступ от дошкольной образовательной организации, общеобразовательной организации до красной линии – 25 м.

1.1.9.Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков, в том числе их площадь - определяются в соответствии с требованиями к объектам региональных нормативов градостроительного проектирования Ханты-Мансийского автономного округа - Югры».
1.1.10.В параметры разрешенного использования основных видов и параметров

разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства зоны мест отдыха общего пользования (РЗ 601), включить:

«Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков, предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства не подлежат установлению».

1.1.11.В параметры разрешенного использования основных видов и параметров разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства зоны спортивного назначения (ОДЗ 206), включить:

«Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков, в том числе их площадь - определяются в соответствии с требованиями местных нормативов градостроительного проектирования сельского поселения Куть-Ях;

Минимальный отступ: 

- от границы земельного участка – 1 м;

- от красной линии – не подлежит установлению;

Максимальный процент застройки в границах земельного участка – 80».

1.1.12.В параметры разрешенного использования основных видов и параметров разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства зоны здравоохранения (ОДЗ 207), включить:

             «Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков, в том числе их площадь - определяются в соответствии с требованиями строительства региональных нормативов градостроительного проектирования Ханты-Мансийского автономного округа -Югры;

Минимальный отступ: 

                 - от поликлиники до красной линии – 15 м.

                 -  от больничного корпуса до красной линии – 30 м.

                 -  от красной линии – 3 ;

                 Максимальный процент застройки в границах земельного участка – 80».

1.1.13.В параметры разрешенного использования основных видов и параметров разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства зоны соцобеспечения (ОДЗ 208), включить:

                «Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков, в том числе их площадь –определяются в соответствии с требованиями строительства региональных нормативов градостроительного проектирования Ханты-Мансийского автономного округа -Югры;

 Минимальный отступ: 

- от границы земельного участка – 1 м;

 
- от красной линии – не подлежит установлению;

 Максимальный процент застройки в границах земельного участка – 80».
1.1.14.В параметры разрешенного использования основных видов и параметров разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства зоны ритуального назначения (СНЗ 801), включить:

«Предельные (минимальные и(или)максимальные) размеры                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        земельных участков, в том числе их площадь определяются в соответствии с местными нормативами градостроительного проектирования сельского поселения Куть-Ях;

Минимальные отступы от границ земельных участков - определяются в соответствии с местными нормативами градостроительного проектирования сельского поселения Куть-Ях;

Максимальный процент застройки в границах земельного участка - не подлежат установлению».

 
1.1.15.В параметры разрешенного использования основных видов и параметров разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства зоны электроснабжения (ИЗ 401), зоны водоснабжения (ИЗ 402), зоны теплоснабжения (ИЗ 403), включить:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

              «Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков, в том числе их площадь определяются в соответствии с местными нормативами градостроительного проектирования сельского поселения Куть-Ях;

Минимальные отступы от границ земельных участков –с фронтальной стороны земельного участка – в соответствии со сложившейся линейной застройки;

Максимальный процент застройки в границах земельного                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    участка – не подлежит установлению». 

1.1.19. В параметры разрешенного использования основных видов и параметров разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства зоны связи (ИЗ 406), включить:

           «Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков, в том числе их площадь определяются в соответствии с региональными нормативами градостроительного проектирования Ханты-Мансийского автономного округа - Югры;

Минимальные отступы от границ земельных участков – с фронтальной стороны земельного участка – в соответствии со сложившейся линейной застройки.

Максимальный процент застройки в границах земельного                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    участка – не подлежит установлению». 

1.1.20.В параметры разрешенного использования основных видов и параметров разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства зоны автомобильного транспорта (ТЗ 502), включить: 
             «Минимальные отступы от границ земельного участка – с фронтальной и боковых сторон земельного участка – 4 м;

               Максимальный процент застройки в границах земельного участка - не подлежит установлению;

                Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков, в том числе их площадь определяются в соответствии с региональными нормативами градостроительного проектирования Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»». 
1.1.21.В параметры разрешенного использования основных видов и параметров разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства зоны промышленности (ПР 301), включить: 

«Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков, в том числе их площадь - не подлежат установлению; 

Минимальные отступы от границ земельного участка – не подлежит установлению;

Максимальный процент застройки в границах земельного участка, - не подлежат установлению».

1
.1.22.. В параметры разрешенного использования основных видов и параметров разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства зоны коммунально-складского назначения (ПР 302), включить: 
«Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков, в том числе их площадь определяются в соответствии с местными нормативами градостроительного проектирования сельского поселения Куть-Ях; 
Минимальные отступы от границ земельного участка – не подлежит установлению

Максимальный процент застройки в границах земельного участка, - не подлежат установлению».

1.2.  В статью 15 главы 4 порядка применения и внесения изменений в Правила землепользования и застройки и включить пункт 3 в следующей редакции: «3. На карте градостроительного зонирования в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации устанавливаются территории, в границах которых предусматривается осуществление деятельности по комплексному и устойчивому развитию территории, в случае планирования осуществления такой деятельности. На территории сельского поселения осуществление такой деятельности не планируется, необходимости установления указанных территорий не выявлено».

2. Назначить публичные слушания в форме собрания граждан на 03.07.2017, время начала -17:00 часов по местному времени, место проведения - п. Куть-Ях,  дом 6а, здание администрации сельского поселения Куть-Ях, 2 этаж, кабинет главы по-селения.

3. Сформировать рабочую группу по организации и проведению публичных слушаний (далее – Рабочая группа), согласно приложению 1. 

4.Утвердить Порядок учета предложений по проекту внесения изменений в Правила землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях, утвержденные Решением Совета депутатов от 31.07.2009  №83  «Об утверждении правил землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях», в целях обеспечения участия населения в публичных слушаниях согласно приложению 2 к настоящему постановлению. 

5. Настоящее постановление подлежит опубликованию в бюллетене «Куть-Яхский вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Куть-Ях.

6. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава поселения







А.А.Колпащиков

	
	Приложение 1
к постановлению администрации
сельского поселения Куть-Ях

от 02.05.2017  № 94




СОСТАВ

рабочей группы по организации и проведению публичных  слушаний

	Бунина Зульфия   ………Хамитовна


	                 - председатель рабочей группы;



	Горкунова Татьяна

Михайловна
	                 -секретарь рабочей группы,;

	Смирнова Алена            

Сергеевна
	                 - член рабочей группы;


  Коропецкая Оксана                                      -  член рабочей группы;

 Михайловна

Хныкина Анастасия 

Викторовна



                   - член  рабочей группы

	
	Приложение 2
к постановлению администрации
сельского поселения Куть-Ях

 от 02.05.2017  № 94




ПОРЯДОК

учета предложений по проекту о внесении изменений в Правила землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях, а также  участия граждан в его обсуждении

Настоящий Порядок разработан в соответствии с требованиями Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Решением Совета депутатов сельского поселения Куть-Ях от 28.03.2017 № 328 «Об утверждении Порядка организации и проведения публичных слушаний сельского поселения Куть-Ях» с целью обеспечения участия населения в публичных слушаниях по рассмотрению  проекта о внесении изменений в Правила землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях, а также  участия граждан в его обсуждении

1.
Жители сельского поселения Куть-Ях, обладающие избирательным правом, вправе принять участие в обсуждении проекта о внесении изменений в Правила землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях (далее по тексту – проект) и внести свои предложения.

2.
Предложения направляются в  течение 2 месяцев со дня опубликования проекта и настоящего Порядка с указанием Ф.И.О., даты рождения, адреса места жительства, контактного телефона в письменном и (или) электронном виде в  Администрацию сельского поселения Куть-Ях  в адрес Рабочей группы: 628335 Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, Нефтеюганский район, п. Куть-Ях, д.6а, телефон:8 (3463.)292-326, адрес электронной почты: kut20062006@yandex.ru 
3.
Предложения вносятся только в отношении проекта о внесении изменений в Правила землепользования и застройки сельского поселения Куть-Ях, предложения должны соответствовать действующему законодательству, не должны допускать противоречия либо несогласованности Уставу муниципального образования сельское поселение Куть-Ях и иным муниципальным правовым актам и обеспечивать однозначное толкование. 

4.
Поступившие предложения регистрируются секретарем Рабочей группы с указанием инициатора внесения предложения, ф.и.о., контактного телефона.

5.
Все поступившие предложения  от жителей поселения по проекту  подлежат рассмотрению и обсуждению на заседании Комиссии по подготовке проекта Правил землепользования и застройки на территории поселения  (далее Комиссия). Рабочая группа представляет в  Комиссию  все поступившие предложения от жителей поселения и заключение по их анализу. 

6.
Все жители поселения могут принять участие в  публичных слушаниях, и в процессе их проведения вправе открыто высказывать свое мнение по проекту  и поступившим предложениям, задавать вопросы выступающим.   

7.
Жители поселения, желающие принять участие в публичных слушаниях с правом выступления, для аргументации своих предложений обязаны подать в письменной форме заявку. Заявка подается в письменном и (или) электронном виде в адрес Рабочей группы не позднее, чем за 3 дня до дня проведения публичных слушаний.

8.
Массовое обсуждение опубликованного проекта может проводиться  в форме публичных мероприятий в соответствии с законами Российской Федерации и законами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, а также в виде опубликования интервью, мнений, предложений, коллективных и индивидуальных обращений жителей района и их объединений в средствах массовой информации.

9.
Население сельского поселения Куть-Ях вправе участвовать в иных формах обсуждения, не  противоречащих действующему законодательству.
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Заявление о регистрации  и документы





Представленное лично





Направленное почтовым отправлением





Прием заявления, наличие всех документов и их соответствие установленным требованиям уведомления о регистрации 


(об отказе в регистрации) соглашения, коллективного договора руководителем органа местного самоуправления, либо уполномоченным на то лицом 





Заявления и документы соответствуют предъявленным требованиям





Заявления и документы НЕ соответствуют предъявленным требованиям











Регистрация заявления





Отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления 


муниципальной услуги возвращается заявителю с указанием лично либо направляется в адрес заявителя сопроводительным письмом





Проверка трудового договора (изменений в трудовой договор) на соответствие трудовому законодательству, иным нормативным правовым актам, содержащим нормы трудового права





Документы составлены в соответствии с трудовым законодательством





Документы составлены с нарушением трудового законодательства





Подготовка уведомления по результатам рассмотрения трудового договора (изменений в трудовой договор) письменно сообщает о нарушении трудового законодательства сторонам трудового договора в форме уведомления 





Регистрация факта заключения (прекращения) трудового договора (присвоение регистрационного номера, даты, проставление специального штампа, подписи на каждом экземпляре трудового договора (изменений в трудовой договор)





Выдача заявителю два зарегистрированных экземпляра трудового  договора с отметкой о регистрации факта его заключения (прекращения)








